PATVIRTINTA

Pakruojo rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2017 m. rugs¢jo  d.

isakymu Nr. AP-

STRATEGINES PLETROS IR STATYBOS SKYRIAUS
PROGRAMU KOORDINATORIAUS PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Strateginés plétros ir statybos skyriaus programy koordinatorius, pareigybés grupé — 3.
2. Pareigybés lygis — B.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti socialiniy moksly studijy srities ekonomikos arba vadybos ir verslo administravimo
krypties aukstajj neuniversitetin] arba auksStesnjjj iSsilavinimag, arba iki 1995 mety jgyta specialyji
vidurin;j i$silavinimg, buhalterio, finansininko kvalifikacija;

3.2. turéti ne mazesn¢ kaip 1 mety darbo biudzetinéje jstaigoje patirtj;

3.3. biiti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija ir iSmanyti Lietuvos
Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus,
reglamentuojancius savivaldybés veiklg, biiti susipazinusiam su Pakruojo rajono strateginiu plétros
planu, Lietuvos Respublikos ir Europos Sajungos teisés aktais, reglamentuojanciais Europos
Sajungos, valstybés biudzeto, kitos finansinés paramos programy ir Europos Sajungos fondy
planavimg ir valdyma, projekty administravima, savivaldybés biudzeto vykdyma;

3.4. mokéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti iSvadas, turéti

analitiniy gebéjimy, gebéti dirbti komandoje, teikti konsultacijas;

3.5. sugebéeti savarankiSkai planuoti, organizuoti savo veikla;

3.6. gebéti sklandziai ir argumentuotai déstyti mintis rastu ir Zodziu;

3.7. i8manyti Dokumenty rengimo, Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles, dokumenty
derinimo tvarkg bei teisés akty rengimo reikalavimus;

3.8. turéti bazing kompiuterinio rastingumo kvalifikacija.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4.  Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

4.1. pagal kompetencija rengia Pakruojo rajono savivaldybés (toliau — savivaldyb¢) tarybos
sprendimy, mero potvarkiy, administracijos direktoriaus jsakymy projektus;

4.2. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant savivaldybeés strateginj plétros, veiklos plana;

4.3. koordinuoja Keliy prieziiiros ir plétros programos jgyvendinima:

4.3.1. priima paraiSkas ir praSymus i§ senilinijy ir gyventojy dél vietinés reikSmés keliy
(gatviy) tiesimo, remonto bei prieziliros;

4.3.2. nagringja gyventojy praSymus, skundus ir pageidavimus Siai pareigybei priskirtais
klausimais, rengia atsakymus gyventojams ir kitoms institucijoms;

4.3.3. kaupia, analizuoja ir apibendrina informacija apie savivaldybei priklausanciy gatviy ir
keliy tiesimo, remonto bei prieziiiros darby poreiki, rengia ir derina objekty sarasus;

4.3.4. rengia ir teikia praSymus Lietuvos automobiliy keliy direkcijai prie Susisiekimo
ministerijos (toliau — LAKD) Keliy priezitiros ir plétros programos tikslinio finansavimo ir
finansavimo 1éSy rezervo l€Soms gauti;



4.3.5. rengia savivaldybés tarybos sprendimo dél Keliy prieziiiros ir plétros programos lésy
paskirstymo projektus;

4.3.6. vadovaudamasis savivaldybés tarybos sprendimu dél Keliy prieziuros ir plétros
programos 1éSy paskirstymo, rengia Keliy priezitiros ir plétros programos 1éSy iSlaidy samatos
projektus ir pateikia savivaldybés administracijos Finansy skyriui;

4.3.7. teikia duomenis, reikalingus finansavimo sutarties projektui parengti;

4.3.8. finansavimo sutarties projekta teikia derinti savivaldybés administracijos Strateginés
plétros ir statybos, Teisés ir civilinés metrikacijos, Finansy skyriy vedéjams, suderintg finansavimo
sutarties projekta teikia pasiraSyti savivaldybés administracijos direktoriui;

4.3.9. vykdo Keliy priezitiros ir plétros programos 1éSy einamgjg finansy kontrole — tikrina
rangovy, paslaugy teikéjy pateiktus atsiskaitymo dokumentus (darby priémimo aktus, iSlaidy
apmokéjimo paZzymas (forma F-3), saskaitas faktiiras), juos suderina, dokumenty originalus pateikia
Apskaitos skyriui;

4.3.10. dirba su informacine sistema ,,Keliy projektai* (toliau — IS):

4.3.10.1.1 IS jveda objekty (rangos ir (ar) paslaugy sutarciy) ir atlikty darby duomenis;

4.3.10.2. esant techninéms galimybéms j IS kelia elektronines savivaldybés patvirtintas viesojo
pirkimo procediiry ataskaity ir (ar) protokoly bei rangos ar paslaugy teikimo sutarCiy su
konkursinémis darby sgmatomis (konkursiniais jkainiais) kopijas su LAKD Vietiniy keliy
administravimo skyriaus atstovo Zymomis;

4.3.11. finansavimo sutartyje nustatytais terminais ir tvarka rengia paraiSkas (su priedais)
1¢Soms gauti (pagal IS forma) pagal rangovy, paslaugy teikéjy pateiktus atsiskaitymo dokumentus,
paraiSkas teikia derinti savivaldybés administracijos Strateginés plétros ir statybos skyriaus vedéjui,
Apskaitos skyriaus atsakingam specialistui, pasirasyti — Apskaitos skyriaus vedéjui, administracijos
direktoriui;

4.3.12. finansavimo sutartyje nustatytais terminais ir tvarka rengia ir teikia LAKD ataskaitas ir
kitus dokumentus;

4.3.13. atlieka kitas finansavimo sutartyje nustatytas atsakingo darbuotojo funkcijas;

4.3.14. rengia rekonstruoto turto islaidy pazymas;

4.4. renka ir teikia duomenis, reikalingus investicijy projektams parengti,

4.5. administruoja savivaldybés projektus, finansuojamus Europos Sajungos, Lietuvos
Respublikos valstybés biudzeto, savivaldybés biudZeto bei kitos finansinés paramos léSomis:
organizuoja projekty jgyvendinimo grupiy darbg, koordinuoja ir kontroliuoja jgyvendinamy projekty
eiga, terminus, darby kokybe ir terminus, skirty 1éSy jsisavinima, organizuoja projekty metu iskilusiy
problemy sprendima, nuolat bendrauja su projekty rangovais, paslaugy teikéjais, ekspertais ir kt.;

4.6. vykdo koordinuojamy programy ir projekty vieSinima;

4.7. analizuoja teritorijos raidg kartu su kitais administracijos struktiiriniais padaliniais;

4.8. dalyvauja rengiant ilgalaikiy ir trumpalaikiy socialiniy, kultiriniy, tkiniy, investiciniy,
sveikatos, demografiniy ir kity programy projektus, gyventojy uzimtumo programas;

4.9. vykdo savivaldybés administracijos jgyvendinamy programy ir projekty monitoringa,
rengia ataskaitas;

4.10. vykdo Kitus su skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobudZio pavedimus tam,
kad bty jgyvendinti jstaigos strateginiai tikslai.
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