PATVIRTINTA

Pakruojo rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2017 m. spalio  d. jsakymu

Nr. AP-

KULTUROS, PAVELDOSAUGOS IR VIESIJJ U RYgly SKYRIAUS
MUZIEJAUS VADOVO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Kulttiros, paveldosaugos ir vieSyjy rysiy skyriaus (toliau — skyrius) muziejaus vadovas,
pareigybés grupé — 3.
2. Pareigybés lygis - A.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti auksStaj] universitetinj arba jam prilygintg iSsilavinima;

3.2. turéti ne mazesne kaip 1 mety vadybinio darbo patirtj;

3.3. biti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais vietos savivaldg ir vie$aji
administravimg, muziejy veikla;

3.4. zinoti darbo saugos, prieSgaisrinés apsaugos, pastaty eksploatavimo reikalavimus ir
taisykles;

3.5. mokeéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas, turéti
analitiniy gebéjimy, gebéti dirbti komandoje, teikti konsultacijas;

3.6. sugebéti savarankiSkai planuoti, organizuoti savo veikla;

3.7. gebéti sklandziai ir argumentuotai déstyti mintis rastu ir Zodziu;

3.8. iSmanyti Dokumenty rengimo, Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles, dokumenty
derinimo tvarkg bei teisé€s akty rengimo reikalavimus;

3.9. turéti bazing kompiuterinio raStingumo kvalifikacija.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. rengia ekspozicijas, parodas i$ muziejaus rinkiniy, parody katalogus, lankstinukus, taikomosios
dailés parodas, sudaro teminius ekspozicijy ir parody rengimo planus;

4.2. organizuoja su muziejaus veikla susijusius kultiros renginius, parodas, konferencijas,
parengia ir veda edukacines pamokas, priima lankytojus ir veda ekskursijas;

4.3. uztikrina muziejiniy vertybiy apskaitg ir apsauga muziejuje;

4.4. savarankiskai planuoja, rengia mety veiklos ataskaitas ir jas teikia skyriaus vedejui, su kuriuo
bendrauja, bendradarbiauja, teikia konsultacijas;

4.5. renka krastotyring medziaga ir ja papildo muziejaus ekspozicija ir fondus;

4.6. renka eksponatus ir juos pateikia rinkiniy komplektavimo komisijai;

4.7. vykdo eksponaty rinkiniy vertinima;

4.8. populiarina muziejaus veikla, pristato naujai parengtas ekspozicijas, parengia spaudai praneSimus,
publikacijas;



4.9. bendradarbiauja su rajono ugdymo jstaigomis, dalyvauja rajono neformalaus S$vietimo
programose;

410. vykdo kitus su skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidzio pavedimus
tam, kad biity jgyvendinti jstaigos strateginiai tikslai.

Susipazinau

(parasas)

(Vardas ir pavarde)

(data)



