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isakymu Nr. AP-

KULTUROS, PAVELDOSAUGOS IR VIESUJU RYSIU SKYRIAUS
VIESUJU RYSIU VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Kultiiros, paveldosaugos ir vieSyjy rysiy skyriaus (toliau — skyrius) viesyjy rySiy vyriausiasis
specialistas yra karjeros valstybés tarnautojas.

2. Pareigybés lygis — A.

3. Pareigybés kategorija — 10.

Il SKYRIUS
PASKIRTIS

4. Pareigyb¢ reikalinga Pakruojo rajono savivaldybés (toliau — savivaldybé) rySiams su
visuomene palaikyti, savivaldybés informacijai teikti ir jvaizdziui formuoti.

111 SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo bendrosios veiklos srities — viedujy rysiy —
funkcijas.

IV SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS VALTYBES TARNAUTOJUI

6. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

6.1. turéti aukstaj] universitetinj arba jam prilyginta socialiniy moksly studijy srities politikos
moksly, vieSojo administravimo, komunikacijos ir informacijos krypties arba humanitariniy moksly
studijy srities filologijos krypties i§silavinimg (bakalauro arba magistro kvalifikacinis laipsnis);

6.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymus, kitus teisés
aktus, reglamentuojancius vietos savivalda, vie$gj; administravimg, valstybés tarnybg, visuomenés
informavima;

6.3. sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu, iSmanyti Dokumenty rengimo, Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykles, dokumenty derinimo tvarka;

6.4. turéti bazing kompiuterinio rastingumo kvalifikacija;

6.5. sugebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla; mokéti valdyti, kaupti,

sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti iSvadas.

5 . VSKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. rengia ir jgyvendina savivaldybes veiklos vieSinimo strategija;

7.2. kuria informacijos apie savivaldybg¢ kaupimo ir sklaidos sistema, analizuoja, kaip ji
funkcionuoja, teikia pasitlymus dél vieSinimo veiklos tobulinimo, savivaldybés jvaizdZio gerinimo;

7.3. dalyvauja pagal kompetencija rengiant ir jgyvendinant savivaldybés strateginius planus
savivaldybés vieSyjy rysiy programoms jgyvendinti;



7.4. rengia ir teisés akty nustatyta tvarka teikia vieSosios informacijos rengé¢jams informacija:

7.4.1 apie savivaldybés veikla;

7.4.2. aktualius skelbimus;

7.4.3. sveikinimus valstybiniy ir kity Svenciy proga;

7.5. platina informacija apie savivaldybés veikla ziniasklaidai, kitiems vieSosios informacijos
gavéjams, aktyviai siekia ziniasklaidos susidoméjimo aktualiomis temomis: inicijuoja interviu,
publikacijas, teikia papildoma informacija ziniasklaidai

7.6. stebi ir analizuoja visuomenés informavimo priemoniy vieSaja informacija apie
savivaldybe, informuoja savivaldybés vadovybg apie visuomenés informavimo priemonése
skelbiamg klaidinan¢ig informacija arba kriting medziaga, susijusia su savivaldybés veikla ar
savivaldybés institucijy priimtais sprendimais;

7.7. rengia ir teikia visuomenés informavimo priemonéms pareiSkimus, i$aiskinimus, klaidingos
informacijos paneigimus;

7.8. organizuoja konferencijas, seminarus, pasitarimus, diskusijas, visuomenés nuomonés
tyrimus, apklausas ir kitus savivaldybés veiklos vieSinimo renginius;

7.9. renka, rengia informacijg apie savivaldybés veiklg ir jg skelbia savivaldybés interneto
svetaingje skiltyje ,,Naujienos*;

7.10. rengia metines savivaldybés veiklos ataskaitas;

7.11. dalyvauja savivaldybés organizuojamuose renginiuose, rengia medziagg spaudai, renka ir
kaupia savivaldybés renginiy ir jvykiy fotografijy archyva;

7.12. rupinasi savivaldybés administracijos spaudos prenumerata;

7.13. rengia pagal kompetencijg nustatyta tvarka teisés akty projektus;

7.14. nagrin¢ja pagal kompetencijg praSymus, atsako per nustatytg laikg j gautus prasymus,
rastus, laiSkus;

7.15. dalyvauja pagal kompetencija komisijy, darbo grupiy veikloje;

7.16. vykdo kitus su skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobtidzio pavedimus tam, kad
biity jgyvendinti jstaigos strateginiai tikslai.

) _ VISKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

8. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

Susipazinau

(parasas)

(Vardas ir pavarde)

(data)



