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SOCIALINES RUPYBOS SKYRIAUS SOCIALINES PARAMOS POSKYRIO
VEDEJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Socialinés rapybos skyriaus (toliau — skyrius) Socialinés paramos poskyrio (toliau —
poskyris) vedéjas yra karjeros valstybés tarnautojas.

2. Lygis — A.

3. Kategorija —10.

Il SKYRIUS
PASKIRTIS

4. Pareigybé yra reikalinga koordinuoti ir organizuoti socialing parama, rengti ir jgyvendinti
socialinés paramos programas bei projektus, tvarkas, organizuoti prevencinj darbg su jvairiomis
socialinés atskirties zmoniy grupémis, teikti paramg Pakruojo rajono gyventojams.

111 SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo specialiosios srities funkcijas —
socialinés apsaugos.

IV SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

6. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. Buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir Kkitais teisés aktais, reglamentuojanciais valstybés tarnybg ir viesajj
administravimg, socialing piniging parama bei socialinj darbg ir darba vieSojo administravimo
istaigose.

6.2. Turéti:

6.2.1. aukstaji universitetinj arba jam prilygintg iSsilavinima;

6.2.2. ne mazesnj kaip 3 mety socialinés paramos organizavimo darbo patirtj.

6.3. SklandZiai déstyti mintis raStu ir ZodZiu, iSmanyti Dokumenty rengimo, Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykles, dokumenty derinimo tvarka.

6.4. Sugebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti poskyrio veikla, mokéti valdyti, kaupti,
analizuoti, apibendrinti ir sisteminti informacija, rengti i§vadas bei savarankiskai atlikti metodin;j ir
analitinj darba.

6.5. Mokeéti dirbti su MS Office programy paketu.

V SKYRIUS
PAGRINDINES SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS



7. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo §ias funkcijas:

7.1. Organizuoja poskyrio darbg socialiniy pasalpy ir kompensacijy nepasiturintiems rajono
gyventojams moké&jimo, socialinés paramos mokiniams, iSmoky vaikams, vienkartinés socialinés
paramos maisto produktais ir kitos piniginés ir nepiniginés socialinés paramos administravimo,
socialinés paramos organizavimo ir kitais poskyrio veiklai priskirtais klausimais.

7.2 Priima interesantus ir teikia konsultacijas socialinés paramos (piniginés ir nepiniginés)
skyrimo, teikimo ir mokéjimo klausimais.

7.3. Renka, kaupia, analizuoja duomenis apie teikiamg socialing paramg rajono
gyventojams, tvarko gautus dokumentus, teisés akty nustatyta tvarka tikrina jy teisingumg duomeny
registruose.

7.4. Priima sprendimus dél socialinés paramos skyrimo pagal vykdomas pareigines
funkcijas.

7.5 Teikia profesionalia informacija rajono gyventojams, senilinijy socialiniams
darbuotojams ir kitiems suinteresuotiems asmenims jvairiais poskyrio veiklos klausimais.

7.6. Planuoja socialinés paramos teikimg rajone:

7.6.1. analizuoja ir vertina socialinés paramos poreikj rajone, prognozuoja ir nustato
prioritetus, apimtis bei finansavimo poreikj;

7.6.2. renka statisting informacija, skai¢iuoja ir prognozuoja 1ésy poreikj;

7.6.3. rengia ménesines, ketvirtines ir metines ataskaitas;

7.6.4. dirba su informacinémis kompiuterinémis programomis PARAMA ir SPIS.

7.7. Koordinuoja socialinés paramos teikimg:

7.7.1. organizuoja asmens (Seimos) socialinés paramos poreikio nustatyma bei skyrima;

7.7.2. rengia sutariy projektus dél nepiniginés socialinés paramos teikimo rajono
gyventojams ir §iy paslaugy finansavimo;

7.7.3. rengia sprendimy projektus Pakruojo rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybés)
tarybai, jsakymy projektus savivaldybés administracijos (toliau — administracijos) direktoriui;

7.7.4. analizuoja socialiniy iSmoky skaiciavimo ir iSmokéjimo klausimus, teikia pasiiilymus
skyriaus vedéjui, jo pavaduotojui dél problemy sprendimo.

7.8. Administruoja poskyrio veiklg reglamentuojan¢iy komisijy darba: Socialinés paramos
skyrimo ir Savivaldybés administracijos senitinijy socialinés paramos, bei Savivaldybés studijy
rémimo fondo tarybos darbg.

7.9. Dalyvauja savivaldybés tarybos sprendimais, administracijos direktoriaus jsakymais
sudaryty kity komisijy veikloje.

7.10. Rengia, vykdo ir jgyvendina rajono socialines programas: Studijy rémimo, Paramos
maisto produktais ir Kitas programas bei projektus.

7.11. Sprendzia iSmoky perskai¢iavimo, mokejimo nutraukimo ar susidariusiy permoky
i8ieskojimo 1§ gavéjy klausimus.

7.12. Sprendzia iSmoky tikslingo panaudojimo socialinés rizikos Seimose klausimus.

7.13. Bendradarbiauja su kitomis jstaigomis ir tarnybomis, kity sri¢iy specialistais
spendZiant socialinés paramos rajono gyventojams klausimus, konsultuoja socialinius darbuotojus
socialinés paramos teikimo ir organizavimo klausimais.

7.14. Atstovauja poskyriui kitose jstaigose, organizacijose nevirSydamas savo
kompetencijos.

7.15. Rengia informacija Socialinés apsaugos ir darbo ministerijai, Savivaldybés tarybai,
administracijos direktoriui, skyriaus vedéjui apie savivaldybés teritorijoje teikiamg socialing
parama, rengia atsakymus j praSymus, rastus ir kitus dokumentus.

7.16. Renka, rengia informacija apie socialing parama, publikuojama spaudoje, savivaldybés
interneto svetainéje;
sutartis, analizuoja socialiniy iSmoky planiniy ir faktiniy iSlaidy paskirstymg, renka duomenis,
atlieka socialiniy iSmoky poreikio analize, skai¢iavimus ir pateikia informacija skyriaus vedéjui,
administracijos Apskaitos skyriaus ir Finansy skyriaus darbuotojams.



7.18. Vykdo kitus, nenuolatinio pobudzio skyriaus vedéjo, skyriaus vedéjo pavaduotojo
pavedimus, nurodymus, jpareigojimus, susijusius su Siuo pareigybés apraSymu.

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

8. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

SusipaZinau
(ParaSas)

(Vardas ir pavarde)
(Data)



