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SOCIALINES RUPYBOS SKYRIAUS SOCIALINES PARAMOS POSKYRIO
SOCIALINIU ISMOKU SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Socialinés rupybos skyriaus Socialinés paramos poskyrio socialiniy iSmoky specialistas,
pareigybés grupé — 3.
2. Pareigybés lygis — A.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

3.1. Turéti aukstgjj universitetinj arba jam prilygintg i$silavinimg ir 1 (vieneriy) mety darbo
patirt] socialinés paramos organizavimo srityje.

3.2. ISmanyti Lietuvos Respublikos Konstitucijg, Lietuvos Respublikos jstatymus,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojanéius vietos
savivaldg, socialinés paramos teikima.

3.3. Sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu, iSmanyti Dokumenty rengimo, Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykles, dokumenty derinimo tvarka.

3.4. Sugebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veiklg; mokeéti valdyti, kaupti,
sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas.

3.5. Mokéti dirbti su Microsoft Office programy paketais.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Socialiniy iSmoky specialisto funkcijos:

4.1. Nustato pareiSkéjo teise ] socialing iSmoka, skiria, organizuoja mokéjima ir rengia
sprendimy projektus dé¢l iSmoky i§ valstybés biudzeto:

4.1.1. iSmoky vaikams;

4.1.2. vienkartiniy kompensacijy asmenims, suzalotiems atliekant biitingja karine tarnybag
sovietinéje armijoje, $ioje armijoje Zuvusiyjy Seimoms;

4.1.3. i8moky uz bendravimo su vaikais tobulinimo kursus nepasiturintiems tévams.

4.2. Nustato pareiskeéjo teis¢ | socialing iSmoka, skiria, organizuoja mokejima ir rengia
sprendimy projektus dél i§ valstybés biudzeto uz valstybiniy (valstybés perduoty savivaldybéms)
funkcijy vykdyma iSmoky:

4.2.1. paramos mokiniams;

4.2.2. kompensacijos nepriklausomybés gynéjams, nukentéjusiems nuo 1991 m. sausio 11-
13 d. ir po to vykdytos SSRS agresijos, bei jy Seimoms.

4.3. Nustato pareiskejo teis¢ | socialing iSmoka, skiria, organizuoja mokejimg ir rengia
sprendimy projektus dél iSmoky i§ savivaldybés biudzeto:

4.3.1. dél piniginés socialinés paramos (socialinés pasalpos, kompensacijos uz biisto
Sildyma, kars$ta, Salta vandenj bei nuotekas ir iSlaidos uz kreditg, paimta daugiabu¢iam namui



atnaujinti (modernizuoti), ir palukany, tenkanciy asmenims, turintiems teis¢ j biisto Sildymo islaidy
kompensacijg, apmokéjima);

4.3.2. vienkartinés piniginés socialinés paramos;

4.3.3. vienkartinés paramos studentams.

4.4. Parengia, spausdina, tvirtina ir perduoda iSmoky mokeéjimo Zziniara$¢ius bankams,
senitinijoms ir kitoms mokancioms iSmokas jstaigoms.

45. Rengia ir teikia duomenis buhaltering apskaita tvarkan¢iam Pakruojo rajono
savivaldybés administracijos (toliau — administracijos) Apskaitos skyriui apie socialiniy i§moky
mokéjimg asmenims, kuriems iSmokos pervedamos ] asmenines saskaitas bankuose, socialines
istaigas, senilinijas.

4.6. Rengia ir organizuoja socialiniy programy jgyvendinima.

4.7. Koordinuoja ,,Maisto banko* akcijy vykdymo darbus Pakruojo rajone.

4.8. Ruosia raStus S$ilumg bei vandenj teikianCioms jmonéms apie kompensacijy
paskaiCiavimg ar nutraukimg.

4.9. Bendradarbiauja su vaiky globos jstaigomis vaiko globos (rtipybos) iSmoky apskaitos
klausiamais.

4.10. Tvarko vienkartiniy i§moky globojamiems vaikams jsikurti apskaita.

4.11. Jgyvendina teisés akty reikalavimus, Vyriausybei pakeitus nustatyta bazinj socialiniy
iSmoky dydj, valstybés remiamas pajamas, minimaly gyvenimo lygj, organizuoja visy iSmoky
perskaifiavima.

4.12. Renka, rengia informacija apie socialing paramg ir teikia jg publikuoti savivaldybés
interneto svetainéje, spaudoje.

4.13. Nagrinéja iSmoky gavéjy asmens bylas, su iSmoky teikimu susijusius dokumentus,
jvertina asmens teis¢ ] iSmokas, iSmokos dydj, mokejimo laikotarpj, analizuoja permoky nustatymo
priezastis.

4.14. Kreipiasi | jstaigas ar organizacijas dél duomeny apie socialiniy iSmoky ir
kompensacijy gavéjus ar jy Seimos narius patikslinimo, esant reikalui, vyksta ] pareiskéjo
gyvenamaja vieta.

4.15. Rengia iSmoky ir kompensacijy pareiSkéjams rasStiSkus atsakymus ir paklausimus
suinteresuotoms institucijoms.

4.16. Dalyvauja, stebi ir teikia pasitilymus seniiinijy socialinés paramos komisijoms
piniginés socialinés paramos teikimo klausimais.

4.17. Bendradarbiauja su kitomis jstaigomis ir tarnybomis, kity sri¢iy specialistais,
surenkant dokumentus, paskiriant ir mokant socialines i§mokas.

4.18. Tvarko paSalpy gavéjy bylas ir paruoSia jas archyvuoti, renka duomenis, suruosia ir
pateikia informacija apie iSmokamas pasalpas.

4.19. Teikia profesionalig informacija socialiniy i§moky klausimais gyventojams, senilinijy
specialistams ir Kitiems suinteresuotiems asmenims.

4.20. Vykdo turimy duomeny kompiutering apskaita Socialinés paramos informacinéje
sistemoje ,,SPIS* ir socialinés paramos apskaitos sistemoje ,,Parama“.

4.21. I8duoda, registruoja ir pasiraSo pazymas gyventojams apie gaunamas socialines
iSmokas.

4.22. Renka, analizuoja, kaupia ir sistemina duomenis apie socialing situacija rajone, teikia
Pakruojo rajono savivaldybés tarybai, administracijos direktoriui, kitoms institucijoms informacijg
apie savivaldybés teritorijoje teikiamg socialing paramg bei sitilymus dél valstybés ir savivaldybés
politikos tobulinimo efektyvinant esamas ir kuriant naujas socialinés paramos sistemas.

4.23. Bendradarbiauja su Socialinés apsaugos ir darbo ministerija, kity rajony socialinés
paramos skyriais, kitais administracijos skyriais, senilinijomis, jstaigomis, visuomeninémis bei
religinémis organizacijomis.

4.24. Atlieka kitas jstatymais, kitais norminiais teisés aktais, Savivaldybés tarybos
sprendimais, Savivaldybés mero potvarkiais, Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymais



pavestas funkcijas pagal poskyrio kompetencija, kurie nepriestarauja Lietuvos Respublikos teisés
aktams.

4.25. Vykdo skyriaus vedé¢jo, pavaduotojo, poskyrio vedéjo nenuolatinio pobidzio
pavedimus pagal poskyrio kompetencija tam, kad biity pasiekti poskyrio tikslai ir uzdaviniai.

4.26. Pavaduoja kitus poskyrio darbuotojus jy nedarbingumo ir atostogy metu.
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(ParaSas)

(Vardas ir pavarde)
(Data)



