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SOCIALINES RUPYBOS SKYRIAUS VEDEJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Socialinés riipybos skyriaus (toliau — skyrius) vedéjas yra karjeros valstybés tarnautojas.
2. Pareigybes lygis — A.
3. Pareigybés kategorija — 13.

Il SKYRIUS
PASKIRTIS

4. Pareigybé yra reikalinga uztikrinti efektyvig rajono socialinés sistemos veikla,
jgyvendinant teisés aktus, reglamentuojancius socialing paramg ir socialines paslaugas, valdyti
skyriaus personalg, organizuoti jo darba, koordinuoti rajono socialiniy jstaigy darba, rengti ir
lgyvendinti socialinés paramos programas ir projektus.

111 SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo specialiosios srities funkcijas —
socialinés apsaugos.

IV SKYRIUS ) .
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

6. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialivosius reikalavimus:

6.1. Buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir Kkitais teisés aktais, reglamentuojanciais valstybés tarnybg ir viesajj
administravimg, socialing piniging parama, nejgaliyjy reikaly administravima, socialiniy paslaugy
organizavima.

6.2. Turéti:

6.2.1. aukstaj] universitetinj arba jam prilyginta  socialiniy moksly studijy srities
iSsilavinima;

6.2.2. ne mazesnj kaip 3 mety vadovaujamo darbo patirt].

6.3. SklandZiai déstyti mintis raStu ir ZodZiu, iSmanyti Dokumenty rengimo, Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykles, dokumenty derinimo tvarka.

6.4. Sugebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti skyriaus veikla, mokéti valdyti, kaupti,
analizuoti, apibendrinti ir sisteminti informacija, rengti i§vadas bei savarankiskai atlikti metodin;j ir
analitinj darba.

6.5. Mokeéti dirbti su MS Office programy paketu.

6.6. Atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, butinus iSduodant leidima dirbti ar
susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo zyma Riboto naudojimo.



V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo §ias funkcijas:

7.1. Analizuoja socialing situacijg rajone, organizuoja apklausy vykdyma, teikia iSvadas ir
pasiilymus Pakruojo rajono savivaldybés (toliau — savivaldybés) administracijos (toliau —
administracijos) direktoriui.

7.2. Rengia:

7.2.1. strategines rajono socialinés infrastruktiiros, socialiniy paslaugy organizavimo
programas, projektus;

7.2.2. savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy ir administracijos direktoriaus
1sakymy projektus;

7.2.3 savivaldybés strateginius veiklos planus, susijusius su socialinés politikos rajone
1gyvendinimo klausimais;

7.2.4. informacija savivaldybés tarybai ir administracijos direktoriui dél socialinés paskirties
sprendimy priémimo;

7.2.5. skyriaus nuostatus, darbuotojy pareigybiy aprasymus;

7.2.6. skyriaus vardu raStus, atsakymus j paklausimus ir kitus dokumentus, susijusius su
socialinés paramos administravimu ar teikimu rajono gyventojams.

7.3. Organizuoja:

7.3.1. piniginés ir nepiniginés socialinés paramos teikimo rajono gyventojams teikima;

7.3.2. socialiniy paslaugy teikimg rajono gyventojams;

7.3.3. nejgaliyjy reikaly klausimy sprendima;

7.3.4. pasitarimus skyriaus darbuotojams, socialiniy jstaigy vadovams, rajono socialiniams
darbuotojams, visuomeniniy organizacijy atstovams, rajono gyventojams;

7.3.5. skyriaus darbuotojy, senilinijy specialisty kvalifikacijos kélimg,  dalyvauja
respublikiniuose seminaruose, pasitarimuose ir konferencijose.

7.4. Vykdo:

7.4.1. skyriui pavestas funkcijas ir uzdavinius, planuoja ir kontroliuoja skyriaus darbuotojy
darba, leidzia skyriaus veiklos jsakymus, pasiraSo sutartis;

7.4.2. savivaldybés mero, mero pavaduotojo, administracijos direktoriaus, direktoriaus
pavaduotojo pavedimus;

7.4.3. informacijos vieSinimg savivaldybés interneto tinklalapyje, spaudoje piniginés
socialinés paramos klausimais.
rajone.

7.6 Administruoja Pakruojo rajono socialiniy paslaugy plany parengimo ir jgyvendinimo
klausimus

7.7. Priima sprendimus socialinés paramos (iSmoky ir paslaugy) teikimo rajono gyventojams
klausimais.

7.8. Kuruoja rajone esanciy socialiniy jstaigy socialing veikla, teikia konsultacijas jy
vadovams.

7.9. Konsultuoja ir informuoja gyventojus socialinés paramos klausimais.

7.10. Administruoja savivaldybés tarybos sprendimais, mero potvarkiais ar administracijos
direktoriaus jsakymais sudaryty komisijy, kuriy veikla reglamentuoja socialinés paramos
dokumentai, darba, dalyvauja kity komisijy veikloje.

7.11. Bendradarbiauja su Socialinés apsaugos ir darbo ministerija, administracijos
padaliniais, rajono jstaigomis ir organizacijomis, kity rajony Savivaldybiy analogiSkais skyriais,
tarnybomis.

7.12. Bendradarbiauja su visuomeninémis organizacijomis, religinémis bendruomenémis,
konsultuoja paslaugy teikimo, uzimtumo organizavimo, darbo su rizikos grupés Zmonémis
klausimais.



7.13. Atstovauja skyriui visose jmonése, biudzetinése jstaigose ir visuomeninése
organizacijose, kur sprendziami skyriaus kompetencijai priskirti uzdaviniai.

7.14. Vykdo kitus, nenuolatinio pobiidzio administracijos direktoriaus, administracijos
direktoriaus pavaduotojo, mero, savivaldybés tarybos pavedimus, nurodymus, jpareigojimus,

susijusius su $iuo pareigybés aprasymu.

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

8. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus administracijos direktoriui.

SusipaZinau
(ParaSas)

(Vardas ir pavarde)
(Data)



