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Joniskio rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus

2017 m. rugséjo 29 d. jsakymu Nr. A-886

JONISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS TARNYBINIU LENGVUJU
AUTOMOBILIU ISIGIJIMO, NUOMOS IR NAUDOJIMO TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Joniskio rajono savivaldybés administracijos tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo,
nuomos ir naudojimo taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo,
nuomos, naudojimo, saugojimo, zyméjimo, techninés priezitiros, remonto, naudojimo kontrolés, ridos
ir degaly apskaitos, netarnybiniy automobiliy naudojimo tarnybos reikméms tvarka ir darbuotojy
atsakomybe uz Siy taisykliy pazeidima.

2. Taisyklés privalomos visiems Joniskio rajono savivaldybés (toliau — savivaldybé)
administracijos valstybés tarnautojams ir darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis (toliau —
darbuotojai).

3. Taisyklése vartojamos sgvokos:

3.1. Tarnybinis lengvasis automobilis — savivaldybés administracijai teisétu pagrindu
(nuosavybés teise, patikéjimo teise, nuomos ar nuomos pagal veiklos nuomos sutartj) priklausantis
lengvasis automobilis, kurj jstaigos darbuotojas naudoja tarnybos reikméms.

3.2. Netarnybinis automobilis — savivaldybés administracijos darbuotojo teisétu pagrindu
valdomas automobilis, naudojamas tarnybos reikméms, uz kurio naudojimg mokama kompensacija
degaly jsigijimo iSlaidoms ir automobilio amortizacijai padengti.

Il SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU JSIGIJIMO TARNYBOS REIKMEMS
SALYGOS IR TVARKA

4. Savivaldybés administracija gali jsigyti, nuomotis arba nuomotis pagal veiklos nuomos
sutart] lengvuosius automobilius, turin¢ius ne daugiau kaip 5 sédimas vietas, ir kitus lengvuosius
automobilius, vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu, Joniskio rajono
savivaldybés tarybos leidimu.

111 SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO
KONTROLE

5. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimas tarnybos reikméms — tai jy naudojimas teisés
aktuose ir (ar) savivaldybés administracijos nuostatuose numatytai veiklai uztikrinti ir funkcijoms
vykdyti.

6. Tarnybiniais automobiliais su vairuotoju tarnybos reikméms gali naudotis kiekvienas
savivaldybés administracijos darbuotojas. Naudotis tarnybiniu automobiliu tarnybos reikméms
Joniskio rajono ribose galima Infrastruktiiros skyriaus Ukio poskyrio atsakingo asmens leidimu, uz
Joniskio rajono riby — savivaldybés administracijos direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo leidimu.

7. Savivaldybés administracijos tarnybiniy lengvyjy automobiliy ilaidos neturi virSyti
automobiliui i$laikyti, nuomotis arba nuomoti pagal veiklos nuomos sutartj i§laidy, j kurias
iskaitomos transporto priemoniy priezitiros, Zyméjimo, remonto nuomos, veiklos nuomos, transporto
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priemoniy iSlaikymo (degalai, tepalai, atsarginés dalys, padangos), transporto draudimo islaidos,
kompensacijos naudojantiems netarnybinius automobilius tarnybos reikméms, garazy nuomos ir jy
ilaikymo islaidos — iki 3 procento asignavimy darbo uzmokes¢iui.

8. Tarnybiniai lengvieji automobiliai vairuotojams priskiriami savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymu, su kuriuo jie supazindinami pasirasytinai.

9. Savivaldybés administracijos direktorius jsakymu gali priskirti tarnybinius automobilius
darbuotojams (darbuotojai supazindinami pasiraSytinai), kurie gali naudotis tarnybiniu automobiliu ir
be vairuotojo. Darbuotojai, kurie turi teis¢ naudotis tarnybiniu lengvuoju automobiliu be vairuotojo,
iSvykdami vykdyti tarnybing uzduotj, uzpildo nustatytos formos Tarnybinio lengvojo automobilio
naudojimo Zurnala (1 priedas) (toliau — zurnalas), kuris yra kiekviename automobilyje. Zurnale
privaloma uzpildyti visas grafas.

10. Savivaldybés administracijos padaliniams tarnybiniai automobiliai nuolat naudoti skiriami
savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu. Tarnybinio automobilio perdavimas jforminamas
perdavimo—perémimo aktu.

11. Asmuo, kuriam priskirtas automobilis, uz dél jo kaltés padaryta Zala ir jei tai ne
draudiminis jvykis savivaldybés administracijai atlygina jstatymy numatyta tvarka.

12. Tarnybinéms uzduotims atlikti (komandiruoté, sveciy sutikimas, iSlydéjimas, rajono
renginiai ir renginiai Kituose miestuose ir rajonuose) tarnybiniai automobiliai savivaldybés
administracijos direktoriaus leidimu gali biiti naudojami po darbo valandy, poilsio ir §venéiy
dienomis.

13. Keliongje pastebétus automobilio gedimus, dél kuriy negalima testi kelionés, vairuotojas
(darbuotojas), informaves savivaldybés administracijos Infrastruktiiros skyriaus Ukio poskyrio (toliau
— Poskyris) vedéja ir gaves pritarima, Salina specializuotose remonto dirbtuvése. Nedideli gedimai
gali buti Salinami vietoje, jeigu tai neprieStarauja konkretaus automobilio garantinés prieziiiros
nuostatoms.

14. Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo tarnybiniai lengvieji automobiliai, nedelsiant
praneSama Poskyrio vedéjui, paskirtam kontroliuoti, kaip naudojami tarnybiniai lengvieji
automobiliai, o §is informuoja savivaldybés administracijos direktoriy.

15. Poskyrio vedéjas nuolat kontroliuoja, kaip naudojami tarnybiniai lengvieji automobiliai
(ar tvarkingi spidometrai, ar degaly sunaudojimas atitinka nustatytas normas, o automobiliy rida —
nustatytg limitg, ir panasSiai), ir apie pazeidimus nedelsdamas pranesa savivaldybés administracijos
direktoriui.

IV SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU LAIKYMAS

16. Tarnybiniai lengvieji automobiliai turi biiti laikomi savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymu nustatytoje nuolatinéje saugioje laikymo vietoje: savivaldybés administracijai
priklausan¢iuose garazuose, teritorijoje ar kitoje jsakyme nurodytoje vietoje (toliau — Nuolatiné saugi
laikymo vieta).

17. Tarnybiniai lengvieji automobiliai po darbo, poilsio, Svenciy dienomis, darbuotojy
atostogy, ligos ar komandiruoc¢iy laikotarpiu turi biiti laikomi Nuolatingje saugioje laikymo vietoje,
iSskyrus $iuos atvejus:

17.1. esant tarnybinei biitinybei (vélai parvykus, anksti iSvykstant, organizuojant renginius ir
pan.) ir gavus savivaldybés administracijos direktoriaus sutikimg (leidimg), tarnybiniai automobiliai
gali biiti laikomi saugomose automobiliy aikstelése ar kitose vietose, jei uztikrinama jy apsauga. UZ
tarnybinio automobilio apsauga yra atsakingas darbuotojas, kuriam tarnybinis automobilis paskirtas;

17.2. komandiruotés metu tarnybinis lengvasis automobilis turi bati laikomas saugioje vietoje.

18. Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudziama palikti transporto priemonés

.....
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privaloma jjungti apsaugos sistemg ir uzrakinti automobilj.

V SKYRIUS
RIDOS IR DEGALU APSKAITA, DEGALU NORMU NUSTATYMAS

19. Automobiliy ridos ir degaly sunaudojimo apskaitg tvarko Buhalterinés apskaitos skyrius
vadovaudamasis jrasais kelionés lapuose.

20. Kelionés lapus iSduoda, registruoja ir kelionés lapy apskaitos zurnalg pildo Buhalterinés
apskaitos skyrius.

21. Vairuotojai (darbuotojai) kelionés lapuose jraSo savo vardg, pavarde, marsruta,
spidometro rodmentis, pirkty ir sunaudoty degaly kiekj. Darbuotojai, automobiliu su vairuotoju vyke
vykdyti tarnybinés uzduoties, pasiraso atskirai uz kiekvieng marsruta.

22. Vairuotojai uzpildytg kelionés lapg pateikia Infrastrukttiros skyriaus Ukio poskyrio
atsakingam asmeniui. Atsakingas asmuo, sutikrings spidometry rodmenis kelionés lapuose ir
faktiSkai nuvaziuoty kilometry skai¢iy automobiliuose, pasiraSo kelionés lape ir atiduoda jj iki kito
meénesio 5 darbo dienos Buhalterinés apskaitos skyriui.

23. Atsakingas asmuo, nustates ridos limity vir§ijima, Zodziu ar rastu informuoja Poskyrio
vedéja ir Buhalterinés apskaitos skyriaus vedéja.

24. Remdamasis kelionés lape esanciais duomenimis Buhalterinés apskaitos skyriaus
atsakingas asmuo parengia nustatytos formos Ménesing automobiliy degaly sunaudojima ataskaitg (2
priedas). Nustates degaly normy pereikvojimg, informuoja Poskyrio vedéja.

25. Degaly normy ir automobiliy ridos limity virsijimo islaidas, nustacius pereikvojimo
priezastis ir darbuotojy kalte, padengia nustatytas degaly normas ir ridos limitus virSij¢ darbuotojai.

26. Faktiné automobilio degaly sunaudojimo norma nustatoma atsizvelgiant | gamykline
automobilio degaly sunaudojimo norma, kuri gali biiti koreguojama taikant vaziavimo sglygy
pataisos koeficientus:

mieste + 10 %; dujos + 20 %; ziema + 10 %; vaziavimas uzpustytais keliais + 20 %. Degaly
ziemos norma taikoma nuo lapkricio 1 dienos iki balandzio 1 dienos.

27. Automobiliy degaly sunaudojimo norma skai¢iuojama naudojant skai¢iuoklg (3 priedas).

28. Faktiné automobilio degaly sunaudojimo norma nustatoma atlikus kontrolinj vaziavima.
Ne rec¢iau kaip du kartus per metus kontrolinj vaziavima atlieka Infrastruktiiros skyriaus Ukio
poskyris.

29. Degaly sunaudojimo normos nustatomos ir kei¢iamos savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymu.

30. Lésy poreikis automobiliy degalams apskai¢iuojamas pagal nustatytus ridos limitus,
faktines automobiliy degaly naudojimo normas pagal kontrolinio vaziavimo metu sunaudotg kuro
kiekj.

31. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy ridos limitus jsakymu nustato savivaldybés
administracijos direktorius.

VI SKYRIUS
AUTOMOBILIU PADANGU IR AKUMULIATORIU
NAUDOJIMO TVARKA

32. Infrastrukttiros skyriaus Ukio poskyrio atsargy apskaitininkas pildo automobiliy remonto,
padangy ir akumuliatoriy apskaitos korteles. Tvarko padangy ir akumuliatoriy eksploatavimo laiko
apskaita.

33. Tarnybiniy automobiliy padangy naudojimo apskaita tvarkoma nustatytos formos
padangy ridos apskaitos kortelése (4 priedas). Padanga laikoma visiSkai susidévéjusia, jeigu
protektoriaus rasto gylis neatitinka teisés aktuose nustatyty reikalavimy. Protektoriaus gylis negali
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biiti mazesnis nei: Zieminiy padangy 3 mm, vasariniy padangy 1,6 mm. Jeigu padangos protektoriaus
rasto gylis atitinka reikalavimus, bet jos negalima eksploatuoti dél kity techniniy pazeidimy,
suraSomas nustatytos formos padangos nuraSymo aktas (5 priedas), kuriame nurodomi visi
duomenys, esantys padangos ridos apskaitos kortel¢je, padangos nurasymo priezastys, i§vada ir jeigu
reikia, pasitilymai dél nuostoliy iSieskojimo i$ kaltininko. Automobiliy padangos gali buti nuraSomos
esant Sioms sglygoms: padanga visiSkai susidévéjusi, protektoriaus rasto gylis neatitinka teisés
aktuose nustatyty reikalavimy; padanga yra mechaniSkai pazeista ir jos remontas nejmanomas;
restauracija neefektyvi ir remonto sgnaudos virsija numatomg nauda;

34. Tarnybiniy automobiliy akumuliatoriy naudojimo apskaita tvarkoma nustatytos formos
akumuliatoriy apskaitos kortelése (6 priedas). Jeigu akumuliatorius neatitinka reikalavimy ir jo
negalima eksploatuoti, suraSomas nustatytos formos akumuliatoriaus nuraSymo aktas (7 priedas),
kuriame nurodomi visi duomenys, esantys akumuliatoriaus apskaitos korteléje, nuraSymo priezastys,
iSvada ir, jeigu reikia, pasitilymai dél nuostoliy iSieskojimo i$ kaltininko. Automobilio akumuliatorius
gali buti nuraSomas esant §ioms sglygoms: pasibaiges minimalus eksploatacijos laikotarpis nurodytas
gamintojo rekomendacijose; akumuliatorius mechaniskai pazeistas ir jo eksploatavimas nejmanomas.

35. Automobiliy padangy ir akumuliatoriy nuraSymo komisijos sudaromos savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymu. Nura§ymo aktus tvirtina savivaldybés administracijos
direktorius.

VI SKYRIUS
AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

36. Tarnybiniai lengvieji automobiliai privalo biiti pazyméti uzrasu ,,JoniSkio rajono
savivaldybés administracija®, gali bati ir Joniskio rajono savivaldybés herbas. Zyméjimas negalimas
magnetine plévele ar kita lengvai paSalinama Zyméjimo priemone.

37. Zymimos tarnybiniy lengvyjy automobiliy Soninés durelés i§ abiejy automobilio pusiy.
Didziosios raidés turi buti ne Zzemesnés kaip 20 mm, mazosios — 15 mm aukscio, raidziy storis — ne
maziau kaip 4 mm. Logotipas (arba JoniSkio rajono savivaldybés herbas) turi biiti ne Zemesnis kaip
70 mm aukscio.

38. Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy techninés buklés kontrole atsakingas Poskyrio
vedéjas. Nuomojamy automobiliy techninés biiklés ir remonto organizavimo tvarka nustatoma
automobiliy nuomos sutartyje.

39. Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy kasdien¢ ir perioding techning prieziiirg atsakingas
tarnybinio lengvojo automobilio vairuotojas (darbuotojas), kuriam savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymu yra priskirtas automobilis.

40. Tarnybinio lengvojo automobilio gedimus Salina savivaldybés administracija arba
juridinis asmuo, laiméj¢s savivaldybés administracijos tarnybiniy automobiliy techninio aptarnavimo
ir remonto paslaugos viesojo pirkimo konkursg.

41. Automobiliy, kuriems suteikiamos gamintojy garantijos, remontg ir priezitirg atlieka
autorizuoti servisai. Smulkius gedimus atlieka asmuo, atsakingas uz to automobilio prieZziiirg.

42. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy draudima civilinés atsakomybés privalomuoju draudimu
ir privalomaja techning apziiirg teisés akty nustatyta tvarka organizuoja Poskyrio vedéjas.

VIl SKYRIUS )
NETARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMEMS

43. Savivaldybés administracija, nevirSydama nustatyty i§laidy tarnybiniams automobiliams
islaikyti ir nuomotis dydzio, turi teis¢ savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu kas ménes;j
moketi darbuotojui kompensacija degaly jsigijimo ir automobilio amortizacijos iSlaidoms padengti uz
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netarnybinio automobilio naudojima tarnybos reikméms.

44. Darbuotojas, dél objektyviy priezas¢iy negalintis naudotis tarnybiniu lengvuoju
automobiliu ir sutinkantis naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms, savivaldybés
administracijos direktoriui pateikia nustatytos formos prasymg leisti naudoti netarnybinj automobilj
tarnybos reikméms ir kompensuoti nusidévéjimo, eksploatacines, jskaitant degaly jsigijimo, ir
remonto iSlaidas (8 priedas).

45. Leidimas naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms jforminamas savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymu.

46. Kompensacijos dydis nustatomas atsizvelgiant j patvirtintuose pareigybiy apraSymuose
nurodytas darbuotojy funkcijas, asmeninius darbo planus (grafikus), darby kiekj, transporto
priemonés technines charakteristikas, eismo intensyvuma, keliy btklg ir kt., iki vienos minimalios
ménesinés algos dydzio. Kompensacijos dydj apskai¢iuoja Buhalterinés apskaitos skyrius.

47. Kompensacija nemokama uz laikotarpj, per kurj darbuotojai buvo i§vyke j tarnybing
komandiruote tarnybiniu jstaigos transportu arba jiems apmokamos tarnybinés komandiruotés
kelionés kitomis transporto priemonémis iSlaidos, jstatymy nustatyta tvarka suteikty atostogy,
nedarbingumo, papildomy poilsio dieny laikotarpiu, poilsio ir Svenéiy dienomis, i§skyrus tuos
atvejus, kai jie dirba pagal jstaigos vadovo patvirtintg grafikg arba vadovo jsakyma ar nurodyma
dirbti vir§valandinj darba.

48. Darbuotojai, gaunantys kompensacijg uz netarnybinio automobilio naudojima, negali
naudotis tarnybiniu savivaldybés administracijos transportu, i$skyrus tuos atvejus, kai tokie
darbuotojai vyksta j tarnybing komandiruotg tarnybiniu jstaigos transportu.

49. Darbuotojai, kuriems uz netarnybiniy automobiliy naudojima tarnybos reikméms
mokamos kompensacijos, netarnybiniais automobiliais darbo metu turi naudotis tik tarnybos
reikméms. Nekompensuojamos iSlaidos netarnybiniais lengvaisiais automobiliais atvykti i§ namy j
darbg ir grjzti i§ darbo namo.

50. Darbuotojai, naudojantys netarnybinius automobilius tarnybos reikméms ir gaunantys
kompensacijg, ne véliau kaip per 3 darbo dienas rastu privalo atsisakyti kompensacijos, jeigu:

50.1. prarado nuosavybés teis¢ valdyti, naudoti automobilj;

50.2. prarado vairuotojo pazymejima;

50.3. yra kity priezas¢iy, dél kuriy nebenaudoja asmeninio automobilio tarnybos reikmémes.

51. Tarnybinés komandiruotés metu, kai néra galimybés naudotis tarnybiniu automobiliu,
iSimtiniais atvejais darbo reikméms motyvuotu darbuotojo praSymu gali biiti naudojamas asmeninis
darbuotojo automobilis.

52. Apraso 51 punkte numatytu atveju kompensacija skiriama asmeninio automobilio,
naudojamo darbo reikméms, degaly jsigijimo ir automobilio amortizacijos iSlaidoms padengti.
Kompensacija naudojama atsiskaitytinai, pateikiant savivaldybés administracijos Buhalterinés
apskaitos skyriui kelionés islaidas patvirtinan¢ius dokumentus, automobilio registracijos liudijimo
kopija ar panaudos sutartj, jei automobilis registruotas ne darbuotojo vardu.

53. Sprendimg dél kompensacijos mokéjimo ir dydzio 51 punkte numatytu atveju priima
savivaldybés administracijos direktorius, atsizvelges 1 51 punkte nurodytas aplinkybes ir biitinybe
naudoti asmeninj automobilj darbo reikméms.

54. Apie darbuotojo automobilio naudojimg komandiruotés tikslams turi biiti nurodyta
jsakyme dél komandiruotés, taip pat turi biiti nurodytas automobilio modelis, marke bei degaly
sunaudojimo norma pagal tos transporto priemonés gamintojo nurodytus transporto priemonés
techninius duomenis.

IX SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NUOMA DARBUOTOJAMS NE TARNYBOS
REIKMEMS IR KITOMS ISTAIGOMS



55. Darbuotojams savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu gali buti leidziama
iSsinuomoti savivaldybés administracijai priklausantj tarnybinj lengvajj automobilj ne tarnybos
reikméms esant motyvuotam rastiSkam praSymui, atsizvelgiant j galimybes. Darbuotojas apmoka
degaly jsigijimo ir kitas nuomos metu patirtas iSlaidas. Nuompinigiy dydis apskai¢iuojamas
vadovaujantis Nuompinigiy uz valstybés ilgalaikio ir trumpalaikio materialiojo turto nuomag
skai¢iavimo taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos finansy ministro 2014 m. rugséjo 30 d.
isakymu Nr. 1K-306 ,,Dél Nuompinigiy uz valstybés ilgalaikio ir trumpalaikio materialiojo turto
nuoma skaic¢iavimo taisykliy patvirtinimo*.

56. PraSymas, vizuotas savivaldybés administracijos direktoriaus ar savivaldybés
administracijos direktoriaus pavaduotojo, registruojamas Poskyryje nustatytos formos nuomojamy
tarnybiniy automobiliy i8vyky registracijos Zurnale (9 priedas).

57. Savivaldybés biudzetinés jstaigos (mokyklos, darzeliai ir kt.), pateikusios motyvuotg
prasyma savivaldybés administracijos direktoriui prie§ savaite iki i§vykos dienos, esant galimybei
gali naudotis savivaldybés administracijos transportu ir apmokéti degaly jsigijimo iSlaidas.

58. Savivaldybés administracija, pateikusi motyvuotg rastg biudzetinés jstaigos vadovui pries$
savaite iki iSvykos, kuriai reikalingas transportas, dienos esant galimybei gali naudotis savivaldybés
biudZzetiniy jstaigy transportu ir apmokéti degaly jsigijimo iSlaidas.

X SKYRIUS
DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

59. Darbuotojai supazindinami su Siomis taisyklémis dokumenty valdymo sistemoje
,,Kontora®

60. Darbuotojas, kuriam patikétas vairuoti tarnybinis automobilis, atsako uz automobilio
techning bikle, kuro normas, Svarg.

61. Darbuotojai, kuriems priskirti automobiliai, privalo uztikrinti jy sauguma ir tinkama
eksploatacija

62. Asmenys, pazeide Siy taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

XI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

63. Kaip laikomasi $iy taisykliy, kontroliuoja savivaldybés administracijos direktorius,
Joniskio rajono savivaldybés kontrolés ir audito tarnyba.

64. Taisyklés gali biiti kei¢iamos, papildomos ar pripazjstamos netekusios galios JoniSkio
rajono savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu.

65. Siose taisyklése neaptarti klausimai, sprendziami vadovaujantis Lietuvos Respublikos
teises aktais.




