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Nr. AP-

CENTRALIZUOTO VIDAUS AUDITO SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Centralizuoto vidaus audito skyriaus vyriausiasis specialistas (toliau — vyriausiasis
specialistas) yra karjeros valstybés tarnautojas.

2. Pareigybés lygis — A.

3. Pareigybés kategorija — 10.

Il SKYRIUS
PASKIRTIS

4. Pareigybé reikalinga uztikrinti Pakruojo rajono savivaldybés administracijos (toliau —
Savivaldybés administracijos) Centralizuoto vidaus audito skyriaus (toliau — skyrius) uzdaviniy ir
funkcijy jgyvendinima, atliekant Savivaldybés administracijos struktiiriniy padaliniy, Savivaldybés
administracijai pavaldziy ir (arba) jos valdymo sri¢iai priskirty viesyjy juridiniy asmeny vidaus audita
ir vykdant poauditine veikla, uzdavinius ir funkcijas.

111 SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

5. Vyriausiojo specialisto bendroji veiklos sritis — vidaus auditas.

IV SKYRIUS )
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

6. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

6.1. turéti auksStaj]i universitetinj arba jam prilygintg socialiniy moksly srities (teisés,
ekonomikos, vadybos ar vieSojo administravimo) i$silavinima;

6.2. turéti ne maZesne kaip 2 mety darbo patirtj audito, vidaus audito, ekonomikos, teisés, ar
buhalterinés apskaitos (vieSasis sektorius) darbo patirtj;

6.3. buti susipazinusiam ir vadovautis Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais vidaus
kontrole ir vidaus audita, vieSaji administravima, valstybés tarnyba ir darbo santykius, vietos
savivalda, valstybés ir savivaldybés turto ir piniginiy léSy valdyma, naudojima, savivaldybés
biudZzeto sudaryma bei vykdyma, istaigy, imoniy ir organizacijy veikla, apskaitg ir atskaitomybe,
vieSuosius pirkimus, programy vertinimg, dokumenty valdyma, tvarkyma ir apskaita, Savivaldybés
administracijos nuostatais, skyriaus veiklos nuostatais, vidaus auditoriy profesinés etikos principais
Ir normomis;



6.4. sklandziai déstyti mintis raStu ir zodziu, iSmanyti Dokumenty rengimo, Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykles, dokumenty derinimo tvarka;

6.5. biti susipazinusiam ir darbe vadovautis Valstybés tarnautojy veiklos etikos taisyklémis;

6.6. mokéti dirbti su Microsoft Office programy paketais.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. Tikrina ir vertina Pakruojo rajono savivaldybés (toliau — savivaldybé) administracijos,
jai pavaldziy ir (arba) jos valdymo sriciai priskirty vieSyjy juridiniy asmeny:

7.1.1. vidaus kontrolés sistemos funkcionavimg (nustatyty vidaus taisykliy, vidaus kontrolés
procediiry veiksmingumag, pakankamuma ir jy laikymasi, organizacinés struktiiros optimaluma,
funkcijy paskirstymo, intelekto iStekliy naudojimo racionalumg ir kita), rizikos veiksniy valdymo
efektyvuma;

7.1.2. veiklos atitiktj Lietuvos Respublikos jstatymams, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimams, Kitiems norminiams teisés aktams;

7.1.3. strateginiy ir kity plany jgyvendinima, veiklos atitikt] jy tikslams ir uzdaviniams,
Lietuvos Respublikos valstybés biudzeto asignavimy valdytojy programy vykdyma, joms skirty 1€Sy
bei valstybés ir savivaldybés turto naudojimg efektyvumo, ekonomiSkumo ir rezultatyvumo
poZziiiriais;

7.1.4. finansiniy ir veiklos ataskaity duomeny teisingumg, apskaitos informacijos
tinkamuma, objektyvuma, pateikima laiku;

7.1.5. &8y, gauty 1§ Europos Sajungos, uzsienio institucijy arba fondy, administravimg ir
panaudojima;

7.1.6. turto apskaitg ir apsaugg, materialiniy ir finansiniy istekliy valdyma ir jy naudojimo
ekonomiskuma, racionalumg ir efektyvuma;

7.1.7. informaciniy sistemy sauguma, veiksmingumg ir informaciniy sistemy projektus.

7.2. Rengia vidaus audito ataskaitas su iSvadomis ir rekomendacijomis, kaip iStaisyti vidaus
audito metu nustatytus neatitikimus, kaip tobulinti vieSojo juridinio asmens ir jam pavaldziy arba jo
valdymo sriCiai priskirty viesyjy juridiniy asmeny veiklg ir vidaus kontrole.

7.3. Analizuoja vieSojo juridinio asmens veiklos trikumus, dél kuriy vieSojo juridinio
asmens atzvilgiu buvo priimtas nepalankus teismo sprendimas, ir siiilo vieSojo juridinio asmens
vadovui imtis priemoniy Siems truikumams pasalinti, taip pat, esant pagrindui, sitilo spresti valstybés
tarnautojy ar kity darbuotojy asmeninés atsakomybés klausima.

7.4. Atlieka korupcijos rizikos valdymo vertinima.

7.5. Vykdo pazangos stebé¢jimg (veikla po audito), vidaus audito ataskaitose pateikty
rekomendacijy jgyvendinimo kontrolg, kaupia ir analizuoja informacija apie rekomendacijy
vykdyma, siekiant jsitikinti, ar rekomendacijos jgyvendinamos, ar tai duoda rezultata ir padeétis

audituotame subjekte geréja.

7.6. Nuolat seka teisés akty, reglamentuojanciy vidaus audito bei savivaldybés
administracijos, jai pavaldZiy ir (arba) jos valdymo sri¢iai priskirty vieSyjy juridiniy asmeny veiklos
sritis, pasikeitimus, papildymus, nuolat tobulina savo zinias, jguidzius ir kitas profesines savybes ir
gebéjimus.



7.7. Dalyvauja planuojant skyriaus veikla, sudarant strateginius ir metinius skyriaus veiklos
planus, rengiant meting veiklos ataskaita, taip pat atliecka nenuolatinio pobudzio skyriaus vedéjo,
savivaldybés administracijos direktoriaus pavedimus, reikalingus jgyvendinant skyriaus tikslus.

7.8. Konsultuoja audituojamyjy subjekty vadovus vidaus kontrolés klausimais, siekiant
padéti tobulinti bei stiprinti vidaus kontrole, rizikos veiksniy valdyma.

7.9. Pagal kompetencija rengia atsakymus ] paklausimus, prasymus, rengia, tvarko ir
apskaito dokumentus, juos perduoda teisés akty nustatyta tvarka archyviniam saugojimui.

7.10. Stebétojo teisémis dalyvauja Pakruojo rajono savivaldybés institucijy ir pareigiiny
sudaryty kolegialiy organy darbe.

7.11. Nesant skyriaus vedéjo (atostogy, komandiruociy, ligos metu ir kitais atvejais), atlieka
skyriaus vedéjo pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas;

7.12. Vykdo kitus nenuolatinio pobudzio skyriaus vedéjo, savivaldybés administracijos
direktoriaus, mero, savivaldybés tarybos pavedimus, nurodymus, jpareigojimus skyriaus
kompetencijos klausimais.

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

8. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

Susipazinau:

(ParasSas)

(Vardas, pavardé)

(Data)



