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jsakymu Nr. AP-

TURTO IR UKIO SKYRIAUS
VEDEJO PAVADUOTOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Turto ir Gkio skyriaus (toliau — skyrius) vedéjo pavaduotojas yra karjeros valstybés
tarnautojas.

I SKYRIUS
PASKIRTIS

2. Skyriaus vedéjo pavaduotojo pareigybé reikalinga savivaldybei perduoto valdyti,
naudoti, disponuoti valstybés turto ir savivaldybei nuosavybés teise priklausancio turto efektyvaus
valdymo ir naudojimo uZtikrinimui, skyriui priskirty uzdaviniy ir funkcijy jgyvendinimo
uztikrinimui.

111 SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo bendrosios veiklos srities — turto
valdymo ir prieziaros — funkcijas.

IV SKYRIUS ) .
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

4. Valstybés tarnautojas, einantis S$ias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius
reikalavimus:

4.1. turéti auk$taj] universitetini arba jam prilygintg socialiniy moksly studijy srities
ekonomikos krypties i$silavinimg ir ne maZesne¢ kaip 3 mety darbo patirtj valstybés ir savivaldybiy
turto valdymo ir priezitiros srityje;

4.2.buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais ir
kitais teisés aktais, reglamentuojanciais vietos savivalda, valstybés tarnyba, vie$ajj administravima,
valstybés ir savivaldybiy turto valdyma, naudojimg ir disponavima juo; paramag bustui jsigyti ar
iSsinuomoti; akciniy bendroviy valdyma; buty ir kity patalpy savininky bendrijy valdymo organy,
jungtinés veiklos sutartimi jgalioty asmeny ir savivaldybés vykdomosios institucijos paskirty
bendrojo naudojimo objekty administratoriy veiklos, susijusios su jstatymy ir kity teisés akty jiems
priskirty funkcijy vykdymu, prieziiirg ir kontrole; statiniy techning prieziiirg ir gebéti juos taikyti
praktikoje;

4.3. gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo ir skyriaus darba;

4.4. mokéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti bei teikti i§vadas;



4.5.gebéti sklandziai déstyti mintis raStu ir zodziu, iSmanyti Dokumenty rengimo,
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles, dokumenty derinimo tvarka;
4.6. mokéti dirbti kompiuteriu Microsoft Office programiniu paketu.
V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo Sias funkcijas:

5.1. uztikrina skyriui priskirty uzdaviniy ir funkcijy jgyvendinima;

5.2. renka, analizuoja, kaupia ir sistemina duomenis apie valstybés ir savivaldybés turto
valdyma, naudojimg ir disponavimg juo;

5.3. teikia pasitilymus, susijusius su valstybés ir savivaldybés turto valdymu, naudojimu,
disponavimu juo;

5.4. rengia jsakymy, sprendimy ir kity teisés akty projektus del valstybés ir savivaldybés
turto valdymo, naudojimo, disponavimo juo;

5.5. pagal savo kompetencijg rengia valstybés bei savivaldybés turto valdymo, naudojimo ir
disponavimo juo tvarkos aprasy ir (arba) taisykliy projektus;

5.6. pagal savo kompetencijg organizuoja, rengia ir (arba) dalyvauja rengiant dokumentus
deél valstybés ir savivaldybés turto valdymo, naudojimo, disponavimo, teisinés buklés keitimo
(nuomos, panaudos, pardavimo, jkeitimo ir kt.), teisinés registracijos;

5.7. teikia sitilymus dé¢l savivaldybés turto nuomos, privatizavimo ir (arba) pardavimo; pagal
kompetencija organizuoja, rengia ir (arba) dalyvauja rengiant dokumentus Siam turtui nuomoti,
privatizuoti ir (arba) parduoti; organizuoja jo nuoma, privatizavimg ir (arba) pardavima;

5.8. dalyvauja nuomojant, privatizuojant ir (arba) parduodant savivaldybés turta;

5.9. pagal skyriaus kompetencijg teikia sitilymus d¢l savivaldybés kontroliuojamy jmoniy,
vieSyjy ir biudzetiniy jstaigy reorganizavimo, likvidavimo, bankroto;

5.10. dalyvauja organizuojant zemés sklypy plany rengimg; uztikrina, kad biity tvarkoma
valstybinés Zemés sklypy, kuriais disponuoja savivaldybé, dokumentacija;

5.11. uztikrina bendry savivaldybés investicijy statistiniy ataskaity rengima ir jy pateikima
jstatymy nustatytais terminais Statistikos departamentui;

5.12. uztikrina Pakruojo rajono savivaldybés (toliau — savivaldybé) buty ir kity patalpy
savininky bendrijy valdymo organy, jungtinés veiklos sutartimi jgalioty asmeny ir Savivaldybés
vykdomosios institucijos paskirty bendrojo naudojimo objekty administratoriy veiklos, susijusios su
jstatymy ir kity teisés akty jiems priskirty funkcijy vykdymu, veiklos priezitros ir kontrolés
vykdyma;

5.13. uztikrina savivaldybei nuosavybés teise priklausanciy statiniy techninés prieziiiros
vykdyma (atlikima);

5.14. uztikrina, kad bty organizuojamas, koordinuojamas ir vykdomas paramos bustui
isigyti ar i§sinuomoti teikimas;

5.15. uZtikrina savivaldybés biisto fondo formavima;

5.16. organizuoja nagrinéjima ir (arba) nagrinéja asmeny pareiSkimus pagal skyriaus
kompetencija;

5.17. wuztikrina tinkama prieSgaisrinés saugos reikalavimy laikymasi savivaldybeés
administraciniame pastate, priestate bei garazuose (toliau — patalpos);

5.18. uztikrina tinkama Silumos bei elektros jrenginiy eksploatavima patalpose;

5.19. wuztikrina, kad biity organizuojama ir koordinuojama patalpy techniné apsauga,

5.20. dalyvauja atliekant patalpy ir jose esan¢iy jrenginiy, inventoriaus ir medZiagy
metines inventorizacijas;

5.21. uztikrina tinkamg savivaldybés mero potvarkiy ir (arba) administracijos direktoriaus
jsakymy deél savivaldybés kontrolés ir audito tarnybos darbuotojy, savivaldybés tarybos nariy,
tarybos sekretoriaus, savivaldybés mero, mero pavaduotojo, mero patar¢jo, administracijos



darbuotojy (toliau — darbuotojai) veiklai reikalingy kanceliariniy, iikiniy priemoniy, inventoriaus ir
kity materialiniy vertybiy kiekybinés apskaitos vedimo, paskirstymo ir (arba) i§davimo vykdyma;

5.22. uztikrina tinkamg savivaldybés mero potvarkiy ir (arba) administracijos direktoriaus
jsakymy dél darbuotojy apriipinimo suvenyrais, gélémis, firmine atributika bei reprezentacijai
skirtais gaminiais, vykdyma;

5.23. uztikrina, kad biity organizuojama darbuotojy veiklai skirty transporto priemoniy,
iSskyrus senitinijoms perduotas transporto priemones, eksploatacija ir prieziira;

5.24. pagal skyriaus kompetencija dalyvauja komisijy bei darbo grupiy veikloje;

5.25. wuztikrina, kad pagal patvirtinta dokumentacijos plang bty ruoSiami dokumentai
perdavimui atitinkamiems archyvams;

5.26. vykdo kitus savivaldybés administracijos direktoriaus pavedimus ir uzduotis pagal
kompetencijg ir funkcijas;

5.27. nesant skyriaus vedéjo (ligos, atostogy, komandiruo¢iy ir Kkitais atvejais), atlieka
skyriaus vedéjo pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas.

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

6. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

Susipazinau

(Parasas)

(Vardas, pavarde¢)

(Data)



