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ZEMES UKIO SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Zemés tkio skyriaus vyriausiasis specialistas yra karjeros valstybés tarnautojas.

Il SKYRIUS
PASKIRTIS

2. Pareigybé reikalinga nustatytoms valstybinéms (valstybés perduotoms savivaldybéms)
tikininky ikiy registravimo, Zemés iikio ir kaimo verslo registro tvarkymo funkcijoms vykdyti,
Europos Zemeés tkio fondo kaimo plétros programoms, struktiirinés paramos ir nacionalinés
paramos programoms jgyvendinti.

111 SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo specialiosios veiklos srities — zemés
tkio ir kaimo plétros — funkcijas.

IV SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

4. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. turéti aukstajj universitetinj arba aukstgjj koleginj ekonomikos, veterinarijos,
gyvulininkystés ar agronomijos krypties issilavinima;

4.2. turéti 1 mety darbo patirtj zemés tikio ar vieSojo administravimo Srityje;

4.3. i8manyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus
ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius valstybés tarnyba, vie$aji administravima, vietos savivalda,
zemés tikj, bei gebéti juos taikyti praktikoje;

4.4. sklandziai déstyti mintis rastu ir ZodZiu, iSmanyti Dokumenty rengimo, Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykles, dokumenty derinimo tvarka;

4.5. sugebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla, mokéti valdyti, kaupti,
sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti i§vadas;

4.6. mokéti dirbti kompiuteriu MS Office programiniu paketu;

4.7. turéti ne zemesnés kaip B kategorijos vairuotojo pazyméjima.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas atlieka $ias funkcijas:



5.1. nustatyta tvarka registruoja ukininky tkius, vykdo ukininky ukiy jregistravimo
pazyméjimy apskaita, teikia 1nf0rma01jq apie tai Lietuvos Respublikos Zemés tikio mlnlsterljal
Nacionalinei mokéjimo agentiirai prie Zemés fikio ministerijos, VI Zemés iikio informacijos ir
kaimo verslo centrui;

5.2. teikia informacijg tkininky tkiy jregistravimo ir iSregistravimo bei profesinio
pasirengimo tkininkauti pazyméjimy gavimo klausimais;

5.3. registruoja zemés iikio ir kaimo valdas Pakruojo seniiinijoje ir jas atnaujina Zemés ikio
ir kaimo verslo registre, suformuoja atnaujinty valdy suvestiniy praSymus i$ rajono senitinijy;

5.4. administruoja dalies draudimo jmoky kompensavima fiziniams ir juridiniams asmenims
uz apdraustus gyvulius, apskaiCiuoja kompensacijos dydj ir suveda duomenis j Lietuvos
Respublikos zemés tikio ministerijos informacing sistema;

5.5. pritma dokumentus dél paramos teikimo biciy laikytojams uZ papildomg biciy
maitinimg ir suveda duomenis j Paramos uz papildoma bi¢iy maitinimg informacing sistema;

5.6. konsultuoja bei i8duoda zemés iikio veiklos subjektams pazymas apie valdos ar tkio
ekonominj dydj, iSreiSkiamg ekonominio dydzio vienetais;

5.7. priima tiesioginio pieno pardavimo ataskaitas;

5.8. dalyvauja komisijy, sudaryty Pakruojo rajono savivaldybés (toliau — savivaldybé)
tarybos sprendimais, savivaldybés mero potvarkiais, savivaldybés administracijos direktoriaus
jsakymais, ir kity komisijy darbe, nustatant stichiniy meteorologiniy reiSkiniy, invaziniy ligy,
medziojamyjy gyviiny ir saugomy rasiy laukiniy gyviiny Zemés tikiui padarytg zalg bei nuostolius;

5.9. priima dokumentus teikiant pagalbg kiauliy laikytojams, vykdant prevencijos priemones
pries§ afrikinj kiauliy mara;

5.10. savo kompetencijos ribose nagrin¢ja administraciniy teisés paZzeidimy bylas ir taiko
nuobaudas Lietuvos Respublikos administraciniy nusizengimy kodekso nustatyta tvarka;

5.11. savo kompetencijos klausimais bendradarbiauja su kity jstaigy, jmoniy, organizacijy
atstovais, teikia duomenis, informacija, rengia rasty ir kity dokumenty projektus; kaupia, sistemina
ir analizuoja statistine informacija savivaldybés administracijos Zemés tikio skyriuje;

5.12. teikia konsultacijas ir metoding paramg zemdirbiams struktiirinés paramos, kaimo
plétros ir nacionalinés paramos programy klausimais;

5.13. kontroliuoja rajone zemés ikio produkcijg superkanciy jmoniy atsiskaitymy uz
supirktg produkcijg eiga;

5.14. vieSina informacijg rajonin€je spaudoje bei savivaldybés interneto svetain€je apie
priimtus naujus teisinius aktus, jy pakeitimus, susijusius su zemés ukiu;

5.15. vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio savivaldybés administracijos direktoriaus,
savivaldybés administracijos Zemés tkio skyriaus vedéjo pavedimus tam, kad biity jgyvendinti
istaigos strateginiai tikslai.

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

6. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus savivaldybés
administracijos Zemés tikio skyriaus vedéjui.
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