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APSKAITOS SKYRIAUS VEDEJO PAVADUOTOJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Apskaitos skyriaus (toliau — Skyrius) vedéjo pavaduotojas yra karjeros valstybés
tarnautojas.
Il SKYRIUS
PASKIRTIS

2. Skyriaus vedéjo pavaduotojo pareigybé reikalinga organizuoti ir tvarkyti Pakruojo rajono
savivaldybés (toliau — Savivaldybé) administracijos buhaltering, jskaitant projekty, finansuojamy i$
ES struktiriniy fondy ir kitos paramos, apskaitg pagal vieSojo sektoriaus ir finansinés atskaitomybés
standartus bei kitus buhaltering apskaitg reglamentuojancius teisés aktus.

111 SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo funkcijas bendroje - finansy valdymo
ir apskaitos srityje.

IV SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

4. Valstybés tarnautojas, einantis $ias pareigas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. turéti aukS$tgjj universitetinj arba jam prilygintg socialiniy moksly studijy srities
ekonomikos, finansy arba apskaitos studijy krypties iSsilavinima,;

4.2. turéti ne mazesne kaip 3 mety darbo patirtj tvarkant vieSojo sektoriaus subjekty
apskaita,;

4.3. zinoti ir iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius vietos savivalda, vieSaji administravima,
valstybés tarnyba, biudZetiniy jstaigy buhalterinés apskaitos tvarkyma, biudZeto planavimg ir
vykdyma;

4.4. iSmanyti ir mokéti taikyti praktiskai VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés
atskaitomybés standartus;

4.5. mokéti analizuoti, apibendrinti, sisteminti informacija ir rengti i§vadas, savarankiskai
planuoti ir organizuoti savo veikla;

4.6. moketi dirbti Microsoft Office programiniu paketu,

4.8. iSmanyti dokumenty ir teisés akty rengimo taisykles.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:
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5.1. vadovaudamasis LR buhalterinés apskaitos jstatymu, LR vieSojo sektoriaus
atskaitomybés jstatymu, VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartais, kitais
buhalterinés apskaitos tvarkymg reglamentuojanciais teisés aktais iki nustatyty terminy sudaro
tarpinius ir metinius administracijos (be senitinijy) finansiniy ataskaity rinkinius;

5.2. tikrina duomeny suvedimag | apskaitos programg, buhalteriniy jrasy teisinguma,
konsultuoja savo ir kity skyriy darbuotojus apskaitos klausimais, apskaitos programoje sudaromy
finansinés atskaitomybés ataskaity teisinguma, iStaiso klaidingas ataskaitas;

5.3. kas ménesj atspausdina ir patikrina Didzigjg knyga;

5.4. apskaito uz iSsimokétinai parduotus namus (butus) bei kita parduota turta gautas
pajamas ir pervestinas pajamas, kas ketvirtj Finansy skyriui pateikia Kity savivaldybés izdo pajamy
ataskaitg (forma S6);

5.5. tvarko Savivaldybés finansinio turto (akcijy ir kt.) apskaita: registruoja pajamavimo,
nuraS§ymo bei finansinio turto vertés pasikeitimo tkines operacijas pagal gautus apskaitos
dokumentus, rengia su finansiniu turtu susijusias finansiniy ataskaity rinkinio aiSkinamojo rasto
lenteles ir kitas ataskaitas pagal poreikj apie kontroliuojamus ir kitus subjektus;

5.6. tvarko Zemés nuomos mokescio ir delspinigiy buhaltering apskaitg, remdamasis Finansy
skyriaus kas ketvirtj pateikiama ataskaita. Kas ketvirtj pateikia Finansy skyriui ir Nacionalinei
7emés tarnybai prie Zemés tikio ministerijos Apskai¢iuoto valstybinés Zemés nuomos mokescio
pajamy ataskaitg (forma S5);

5.7. vykdo Savivaldybés administracijos vietinés rinkliavos uz komunaliniy atlieky
surinkimg ir tvarkymg apskaita: registruoja pajamas apskaitos programoje pagal specialisty,
administruojan¢iy $iy mokes¢iy surinkimg, pateiktas ataskaitas, perveda gautg rinkliava 1
savivaldybés biudzets, kas ketvirtj nustatytais terminais Finansy skyriui pateikia Kity savivaldybés
izdo pajamy ataskaitg (forma S6);

5.8. apskaito pervestinas pajamas uz valstybés turto nuomg bei nustatytais terminais ir
tvarka Finansy ministerijai pateikia Apskaiciuoty administruojamy kity pajamy, j valstybés biudzeta
sumokamy per mokesCiy administratorius, ataskaitg (forma AS5);

5.9. apskaito pajamas, gautas i§ ugdymo jstaigy uz sugadintus arba iSduotus iSsilavinimo
pazyméjimy blanky dublikatus, ir perveda gautas pajamas Svietimo apriipinimo centrui;

5.10. vykdo parduotos valstybés zemés buhaltering apskaita, perveda gautas léSas uz
parduotg Zeme jstatymy nustatyta tvarka;

5.11. tvarko socialinio biisto paliikany ir kredito mokéjimo bankui per BETA agentiirg
apskaita, rengia ataskaitas;

5.12. pasibaigus kalendoriniams metams vykdo Didziosios knygos saskaity uzdarymo
operacijas;

5.13. pagal savo kompetencijg atsako uz apskaitos dokumentais pagrjsty tkiniy operacijy
jtraukimg j apskaita, buhalteriniy jraSy atitiktj Gkiniy jvykiy ir Gkiniy operacijy turiniui, vykdo
einamgjg finansy kontrole;

5.14. rengia finansinio turto, pinigy liku¢iy banko saskaitose inventorizacijos aprasus;

5.15. vykdo priskirty projekty apskaita nuo analitinés apskaitos iki atskiros DidZiosios
knygos;

5.16. pagal savo kompetencija dalyvauja Savivaldybés administracijos sudaryty komisijy ir
darbo grupiy darbe;

5.17. teikia ir (ar) kontroliuoja pazymy apie finansavimo sumas pateikimg ministerijoms,
departamentams, juose nurodyty duomeny teisingumg (kai finansavimg gauna Savivaldybés
administracija tiesiogiai);

5.18. kaupia ir sistemina duomenis tarpusavio operacijy suderinimui ir detalizavimui su
vieSojo sektoriaus subjektais VieSojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo informacinéje
sistemoje (VSAKIS);

5.19. Skyriaus vedéjo pavedimu rengia rastus, apskaitos tvarkas, direktoriaus jsakymy ir kity
teisés akty projektus;

5.20. tinkamai saugoja pagal kompetencija priskirtus buhalterinius dokumentus;
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5.21. rengia Savivaldybés administracijos finansy kontrolés biiklés ataskaitg ir nustatytais
terminais teikia Finansy skyriui;

5.22. konsultuoja buhalterinés apskaitos ir kitais savo kompetencijos klausimais Kkitus
Skyriaus darbuotojus;

5.23. nesant Skyriaus vedéjo (ligos, atostogy, komandiruoCiy ir kitais atvejais) atlicka
Skyriaus vedéjo pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas.

5.24. vykdo ir kitus su Skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobtuidzio pavedimus
tam, kad buity pasiekti jstaigos strateginiai tikslai.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

6. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas yra tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedéjui.

Susipazinau
(Parasas)
(Vardas ir pavarde)

(Data)



