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Pakruojo rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus
2019 m. kovo d. jsakymu Nr. AP-

SOCIALINES RUPYBOS SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Socialinés riipybos skyriaus (toliau — skyrius) vyriausiasis specialistas (toliau —
vyriausiasis specialistas) yra karjeros valstybés tarnautojas.

Il SKYRIUS
PASKIRTIS

2. Vyriausiojo specialisto pareigybé yra reikalinga koordinuoti ir organizuoti socialiniy
paslaugy bei nepiniginés paramos teikimg Pakruojo rajono gyventojams, rengti socialiniy paslaugy
nejgaliesiems programas, administruoti projektus, atstovauti jvairioms socialinés atskirties grupéms,
teikti pasiilymus dél paslaugy poreikiy tenkinimo, kontroliuoti socialiniy paslaugy politikos aktualijy
lgyvendinimg Pakruojo rajono savivaldybéje (toliau — savivaldybé).

111 SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo specialiosios srities funkcijas — socialinés
apsaugos.

IV SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

4. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. Biti susipazings su Lietuvos Respublikos istatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais valstybés tarnybg ir vie$aji administravima,
socialines paslaugas bei socialinj darbg ir darba vieSojo administravimo jstaigose, nejgaliyjy socialing
integracija.

4.2. Turéti:

4.2.1. aukstajj universitetinj arba jam prilygintg iSsilavinima;

4.2.2. ne mazesne kaip vieneriy mety socialinio darbo organizavimo darbo patirtj.

4.3. SklandZiai déstyti mintis raStu ir zodziu, iSmanyti Dokumenty rengimo, Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykles, dokumenty derinimo tvarka.

4.4. Sugebéeti savarankiSkai planuoti ir organizuoti veikla, mokéti valdyti, kaupti, analizuoti,
apibendrinti ir sisteminti informacijg, rengti i§vadas bei savarankiskai atlikti metodinj ir analitinj
darba.

4.5. Mokeéti dirbti kompiuteriu MS Office programiniu paketu.



V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo §ias funkcijas:

5.1. Administruoja vykdomas programas ir projektus:

5.1.1. rengia Nejgaliyjy socialinés integracijos programg Pakruojo rajono savivaldybéje
(toliau — savivaldybé) ir tvarko programos ataskaitas;

5.1.2. sprendzia Bisto pritaikymo Zzmonéms su negalia programos jgyvendinimo klausimus,
organizuoja komisijos darbg, tvarko dokumentus ir administruoja Siy projekty jgyvendinima
savivaldybéje;

5.1.3. organizuoja socialinés reabilitacijos paslaugy nejgaliesiems bendruomenéje projekty
vertinimo ir atrankos komisijos darba, organizuoja konkursus, tvarko komisijos dokumentus;

5.1.4. koordinuoja ,Maisto banko* akcijy vykdymo darbus Pakruojo rajone, renka
informacija.

5.1.5. koordinuoja kitas socialines programas, organizuoja ar administruoja jy jgyvendinima.

5.2. Administruoja Pasitilymy antrojo laipsnio valstybinéms pensijoms teikti komisijos darba,
priima pareiskéjy dokumentus ir praSymus, juos uzregistruoja, suformuoja bylas ir teikia svarstyti
komisijai dél antrojo laipsnio valstybiniy pensijy motinoms, pagimdZiusioms ir uZauginusioms 5 ir
daugiau vaiky, teikimo Socialinés apsaugos ir darbo ministerijai.

5.3. Dalyvauja kity komisijy, patvirtinty savivaldybés tarybos sprendimu ar administracijos
direktoriaus jsakymu, veikloje.

5.4. Koordinuoja rajono nejgaliy Zzmoniy jstaigy, nevyriausybiniy organizacijy veikla, teikia
konsultacijas nejgaliesiems, atstovauja jy interesams.

5.5. Renka ir rengia informacija apie socialines paslaugas, socialinj darba, kitus nejgaliesiems
aktualius klausimus, kuri yra publikuojama savivaldybés interneto svetainéje, spaudoje.

5.6. Tvarko skyriaus vieSyjy pirkimy dokumentus, teikia informacijg S$ig funkcijg
koordinuojan¢iam savivaldybés administracijos skyriui.

5.7. Renka, analizuoja, kaupia ir sistemina duomenis, teikia ataskaitas apie socialing situacijg
rajone savivaldybés tarybai, administracijos direktoriui, Socialinés apsaugos ir darbo ministerijai ir
kitoms valstybés institucijoms teikia informacijg (ataskaitas, analizes, duomenis, 1éSy poreikio
paraiSkas ir pan.) apie savivaldybés teritorijoje teikiamas socialines paslaugas bei siiilymus

5.8. Rengia dokumentus, sprendimy projektus, teikia tvirtinti administracijos direktoriui,
savivaldybés tarybai, merui.

5.9. Atlieka kitas jstatymais, kitais norminiais teis€s aktais, savivaldybés tarybos sprendimais,
mero potvarkiais, administracijos direktoriaus jsakymais pavestas funkcijas pagal skyriaus
kompetencija.

5.10. Vykdo turimy duomeny kompiutering apskaita Socialinés paramos informacinése
sistemose ,,SPIS®, ,PARAMA®.

5.11. Teikia profesionalig informacija socialinio darbo klausimais gyventojams, seniiinijy
specialistams ir Kitiems suinteresuotiems asmenims.

5.12. Vadovaudamasis rastvedybos ir dokumenty rengimo taisyklémis bei rekomendacijomis,
tvarko bylas ir paruoSia jas archyvuoti.

5.13. Bendradarbiauja su Socialinés apsaugos ir darbo ministerija, kity rajony socialinés
paramos skyriais, kitais savivaldybés administracijos skyriais, senilinijomis, jstaigomis, kitomis
valstybinémis ir visuomeninémis bei religinémis institucijomis.

5.14. Pavaduoja kitus skyriaus darbuotojus jy nedarbingumo, atostogy metu, esant poreikiui
sprendzia tiksliniy kompensacijy nejgaliesiems skyrimo klausimus.

5.15. Vyriausiasis specialistas vykdo kitus su skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio
pobudzio skyriaus vedéjo, skyriaus vedéjo pavaduotojo pavedimus tam, kad biity pasiekti jstaigos
strateginiai tikslai.



VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

6. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

Susipazinau

(Parasas)

(Vardas ir pavard¢)

(Data)



