Isakymas netenka galios 2022-01-04:

Lietuvos Respublikos teisingumo ministerija, Isakymas

Nr. 1R-4, 2022-01-03, paskelbta TAR 2022-01-03, i. k. 2022-00026

Dél teisingumo ministro 2002 m. gruodzio 18 d. jsakymo Nr. 358 ,,Dél Pavyzdinés antstoliy byly nomenklatiiros
patvirtinimo “ pripazinimo netekusiu galios

Suvestiné redakcija nuo 2006-12-09 iki 2022-01-03

Isakymas paskelbtas: Zin. 2002, Nr. 125-5688, i. k. 1022270I1SAK00000358

LIETUVOS RESPUBLIKOS TEISINGUMO MINISTRAS

ISAKYMAS
DEL PAVYZDINES ANTSTOLIU BYLU NOMENKLATUROS PATVIRTINIMO

2002 m. gruodzio 18 d. Nr. 358
Vilnius

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos antstoliy jstatymo (Zin., 2002, Nr. 53-2042) 43
straipsnio 2 dalimi, t virtinu Pavyzding antstoliy byly nomenklatiirg (pridedama).

Teisingumo Ministras Vytautas Markevi¢ius


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=29b93b706cad11ec993ff5ca6e8ba60c
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.F40FFAECAD31
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.94F5702CA0F1

PATVIRTINTA
Lietuvos Respublikos teisingumo
ministro 2002 m. gruodzio 18 d.

isakymu Nr. 358

PAVYZDINE ANTSTOLIU BYLU NOMENKLATURA

Pavyzdiné antstoliy byly nomenklatiira parengta vadovaujantis Bendryjy dokumenty
saugojimo terminy rodykle, patvirtinta Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 1997 m. rugpjicio 15 d. jsakymu Nr. 38 (Zin., 1997, Nr. 78-2006 (toliau — Rodykl¢).

Bylos
indeksas

Bylos antrasté

Saugojimo
terminas

Rodyklés
punktas

Pastabos

1

2

3

4

1. TVARKOMOJI ORGANIZACINE VEIKLA

1.1

Lietuvos Respublikos teisingumo ministro
jsakymai ir jsakymais patvirtinti kiti teisés aktai,
Lietuvos antstoliy riimy prezidiumo nutarimai
antstoliy veiklos klausimais

10 m.

1

1.2.

Antstoliy jungtinés veiklos sutartys

10 m.2

Po sutarties
pasibaigimo

1.3.

Antstolio profesinés civilinés atsakomybés
privalomojo draudimo dokumentai (draudimo
liudijimas (polisas) ir kt.)

10 m.2

IPasibaigus liudijimo
(poliso) galiojimo
terminui

1.4.

Sutartys dél antstolio atstovavimo ar pavadavimo

10mt

Po sutarties
pasibaigimo

1.5

Antstolio jsakymai tvarkomosios organizacinés
veiklos klausimais

10 m.

10

1.6.

Antstolio jsakymy tvarkomosios organizacinés
veiklos klausimais registracijos zurnalas

10 m.

60a

1.7.

Antstolio veiklos tikrinimo dokumentai

10 m.

40a

1.8.

Susirasinéjimo su Teisingumo ministerija,
Antstoliy rimais, kitomis institucijomis ir
jstaigomis antstolio veiklos klausimais
dokumentai

10 m.

37

1.9.

Vykdomujy byly ir kity dokumenty (faktiniy
aplinkybiy konstatavimo, dokumenty jteikimo ir
perdavimo), iSieskotojams nei$mokéty isieskoty
piniginiy 1é8y bei perimto, bet iSieSkotojams
neperduoto turto, vykdymo i§laidy panaudojimo
pagal nebaigtas vykdomasias bylas, antstolio
archyvo perdavimo ir priémimo,
inventorizavimo aktai

10mt

32a

!Pasibaigus antstolio
jgaliojimams

1.10.

Vykdomuyjy byly ir kity dokumenty (faktiniy
aplinkybiy konstatavimo, dokumenty jteikimo ir
perdavimo), iSieSkotojams neiSmokéty iSieSkoty
piniginiy 1é8y bei perimto, bet iSieskotojams
neperduoto turto, vykdymo islaidy panaudojimo
pagal nebaigtas vykdomasias bylas, antstolio
archyvo perdavimo ir priémimo,
inventorizavimo akty registracijos zurnalai

10mt

32a

!Pasibaigus antstolio
igaliojimams

1.11.

Teismy sprendimai dél antstolio procesiniy
veiksmy ir dél zalos atlyginimo

10

39

2. PERSONALO VALDYMAS



https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.863973E62A78

2.1. Isakymai personalo klausimais 75 m. 12
2.2. Isakymy personalo klausimais registracijos 75 m. 60b
zurnalas
2.3. Darbho sutartys 75 m. 135
2.4. Darbo sutarciy registracijos zurnalas 75 m. 136
2.5. Pranes$imai apie apdraustyjy socialiniu draudimu | 5 m. 1371
priémima j darba ir atleidimg i§ darbo,
nemokamy atostogy suteikima
2.6. Pranesimy apie apdraustyjy socialiniu draudimu | 5 m.
priémima j darba ir atleidimg i§ darbo,
nemokamy atostogy suteikima registracijos
zurnalai
2.7. Atostogy grafikai 1Im. 149
3. RASTVEDYBA, DOKUMENTU APSKAITA IR SAUGOJIMAS
3.1 Antstolio mety byly nomenklatiira 10 m.! 53 Suderinus ty mety
byly apyrasus ir
naikinti atrinkty
dokumenty (byly)
aktus
3.2. Gauty vykdomyjy dokumenty registracijos 10 m.
zurnalas
3.3. Siunc¢iamyjy vykdomyjy dokumenty registracijos | 10 m.
zurnalas
3.4. Vykdomuyjy byly zurnalas (vykdomuyjy byly 10 m.
sarasas)
3.5. Gauty dokumenty registracijos zurnalas 3m. 60d
3.6. Siunéiamyjy dokumenty registracijos Zurnalas 3m. 60d
3.7. Ilgo saugojimo dokumenty registracijos zurnalai | Pagal
zurnale
registruoty
dokumenty
saugojimo
terming
3.8. Laikino saugojimo dokumenty registracijos Pagal
zurnalai Zurnale
registruoty
dokumenty
saugojimo
terming
3.9. Iteikiamy dokumenty registracijos Zurnalas 10 m.
3.10. Siunéiamyjy dokumenty registrai 1m. 61
3.11 PraSymai pazymoms, paZyméjimams gauti ir 3m! 72 'Dokumentus
iSduoty pazymy, pazyméjimy kopijos nuosavybés
klausimais saugoti 10
m.
3.12. I8duoty pazymy, pazyméjimy registracijos 10 m. 73
zurnalas
3.13. Byly perdavimo ir priémimo i antstolio archyva 1m? Suderinus ty mety,

aktai

kuriais sudaryti
dokumentai jrasyti |
akta, byly apyrasus ir
naikinti atrinkty
dokumenty (byly)
aktus
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3.14. Byly perdavimo ir priémimo i antstolio archyva 1m? Suderinus ty mety,
akty registracijos zZurnalas kuriais sudaryti
dokumentai jrasyti j
akta, byly apyrasus ir
naikinti atrinkty
dokumenty (byly)
aktus
3.15. Naikinti atrinkty byly (dokumenty) aktai 10 m.! 63 Suderinus ty mety,
kuriais sudaryti
dokumentai jrasyti j
akta, byly apyrasus
3.16. Naikinti atrinkty byly (dokumenty) akty 10 m.! 63 !Suderinus ty mety,
registracijos Zurnalas kuriais sudaryti
dokumentai jrasyti
akta, byly apyrasus
3.17. Dokumenty patikrinimo, dingusiy dokumenty 10 m. 63
(byly) aktai
3.18. Dokumenty patikrinimo, dingusiy dokumenty 10 m.
(byly) akty registracijos zurnalai
3.19. Ilgo saugojimo byly apyrasai, dokumenty 75 m. 54b
sutvarkymo pazymos
3.20. Laikino saugojimo byly sarasai 10 m. 55
3.21. Vienarsiy byly sarasai Iki byly
jraSymo j
apskaitos
dokumen-tus
3.22. Dokumenty (byly) iSdavimo laikinam 3m! 68 Po visy byly
naudojimui aktai (dokumenty)
grazinimo
3.23. Dokumenty (byly) i8davimo laikinam 3m! Po visy byly
naudojimui akty registracijos Zurnalas (dokumenty)
grazinimo
3.24. Dokumenty (byly) i8davimo laikinam 3m! 69 Po visy byly
naudojimui ir grazinimo zurnalas (dokumenty)
grazinimo
4. BUHALTERINE APSKAITA IR ATSKAITOMYBE
4.1. Mety finansinés atskaitomybés dokumentai 15m. 9la
4.2. Ketviréiy finansinés atskaitomybés dokumentai 10 m.! 91b Jei néra mety
dokumenty — 15 m.
4.3. Deklaracijos apie sumokéta pajamy mokestj | 10 m. 93
biudzety
4.4, Valstybinio socialinio draudimo fondo 15y 10 m. 94, 97,
finansinés apyskaitos, pranesimai apie 105
apdraustyjy socialiniu draudimu jmokas,
nedarbingumo pazyméjimai
4.5, Valstybinio socialinio draudimo fondo 1ésy 10 m.
finansiniy apyskaity, pranesimy apie apdraustyjy
socialiniu draudimu jmokas registracijos Zurnalai
4.6. Kasos dokumentai 10 m. 100
4.7. Banko dokumentai 10 m. 101
4.8. Darbuotojy asmens sgskaity kortelés 75 m. 102
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4.9. Darbo uzmokes¢io priskai¢iavimo ir i§mokéjimo | 10 m. 105 Jei néra
ziniara$€iai, darbo laiko apskaitos, atostogy darbuotojy asmens
Ziniara§¢iai saskaity korteliy,

darbo uzmokescio
priskai¢iavimo ir
iSmokéjimo
ziniara$¢ius saugoti
75 m.
4.10. Darbo uzmokescio priskai¢iavimo ir iSmokéjimo | 10 m.? Jei néra
ziniara$Ciy registracijos zurnalas darbuotojy asmens
saskaity korteliy,
saugoti 75m
4.11. Didzioji knyga 10 m. 107
4.12. Kasos knyga 10 m. 106
4.13. Zurnalai-orderiai 10 m. 107
4.14. Priimty ir iSduoty pinigy apskaitos knygos 10 m. 107
4.15. Avanso apyskaitos 10 m. 107
4.16. Saskaity, jgaliojimy, mokeéjimo paraisky, 10 m. 108
pavedimy registracijos Zurnalai
4.17. Inventorizacijos aprasai 10 m. 111
4.18. Inventorizacijos aprasy registracijos Zurnalas 10 m.
4.19. Inventoriné knyga 10 m. 111
4.20. Patalpy jsigijimg, nuosavybés ar naudojimosi Kol reikia? Sutartys saugomos
jomis teise¢ patvirtinantys dokumentai 10 m. po sutarties
pasibaigimo
4.21. Nekilnojamojo turto jvertinimo, perkainojimo, 10 m. 114a
perdavimo ir priémimo dokumentai
4.22. Materialiy vertybiy apskaitos dokumentai 10 m. 112, 115
4.23. Pazymos dél mokestiniy lengvaty 10 m. 117
4.24. Cekiy knygeliy, isduoty jgaliojimy $aknelés 10 m. 118
425, Jgaliojimai 10 m.! 119 Po jgaliojimo
termino pasibaigimo
4.26. Antstolio tikinés ir finansinés veiklos tikrinimy 10 m. 121
dokumentai
4.27. Mokesc¢iy ir kity jmoky j biudzeta apskaic¢iavimo | 10 m. 122
tikrinimo dokumentai
4.28. Specialiy apskaitos dokumenty blanky apskaitos | 10 m. 123
zurnalas
4.29. Sugadinti specialiy apskaitos dokumenty blankai | 10 m.
4.30. Darby bei paslaugy sutartys, atlikty darby bei 10 m.! 125 !Po sutarties
paslaugy aktai, paZzymos pasibaigimo
4.31. Visiskos materialios atsakomybés sutartys 10 m.! 126 'Po materialiai
atsakingo asmens
pakeitimo
4.32. Perdavimo ir priémimo aktai keiéiantis 10 m. 127
materialiai atsakingiems darbuotojams
4.33. Darby bei paslaugy sutar¢iy, atlikty darby bei 10 m.! !Po sutarties
paslaugy akty, pazymy, visiskos materialios pasibaigimo
atsakomybés sutarciy, perdavimo ir priémimo
akty keiciantis materialiai atsakingiems
darbuotojams registracijos zurnalai
4.34. Asmeny, turinciy teis¢ pasirasyti buhalterinés 10m? 128 Po paraso pakeitimo
apskaitos dokumentus, parasy pavyzdziai
4.35. Antstolio kvity knygelés 10 m.
4.36. Antstolio kvity knygeliy apskaitos Zurnalas 10 m. 123




4.37. ISduoty pazymy dél darbiniy pajamy kopijos 5m.
4.38. ISduoty pazymy dél darbiniy pajamy 5m.
registracijos zurnalas
4.39. Antstolio depozitinés saskaitos 1ésy apskaitos 10 m.
zurnalai (knygos)
4.40. Antstolio saskaity 1éSy apskaitos Zurnalai 10 m.
(knygos)
4.41. Susirasinéjimo buhalterinés apskaitos, 5m. 129
finansiniais klausimais dokumentai
5. SAUGA DARBE IR SVEIKATA, UKIS, PRIESGAISRINE SAUGA
5.1 Norminiai dokumentai darbuotojy saugos ir Iki 151 LAntstolio parengtus
sveikatos klausimais pakeitimo? saugoti 10 m.
5.2. Antstolio norminiy dokumenty darbuotojy 10 m.
saugos ir sveikatos Klausimais registracijos
zurnalas
5.3. Darbuotojy saugos ir sveikatos buklés tikrinimo | 5 m. 153
dokumentai (protokolai, aktai, pazymos ir kt.)
54. Ivadinio instruktavimo darbuotojy saugos ir 75 m. 154
sveikatos klausimais zurnalas
5.5. Instruktavimo darbuotojy saugos ir sveikatos 10 m. 155
klausimais darbo vietoje Zurnalas
5.6. Avarijy tyrimo dokumentai (aktai, paZymos, 10 m.! 157 !Dideliy materialiy
ataskaitos, i§vados, susirasinéjimo dokumentai ir nuostoliy ir Zzmoniy
kt.) auky atveju — 75 m.
5.7. Avarijy registracijos zurnalas 10 m. 158
5.8. Nelaimingy atsitikimy, profesiniy ligy tyrimo 45m.! 159 1Sunkiy ir mirtiny
dokumentai (protokolai, aktai, i§vados, nelaimingy
susira$inéjimo dokumentai ir kt.) atsitikimy, profesiniy
ligy atveju — 75 m.
5.9. Nelaimingy atsitikimy darbe registracijos 75 m. 160
zurnalas
5.10. Statistinés ataskaitos apie sauga darbe, 10 m. 163
nukentéjusius nuo nelaimingy atsitikimy ir
profesiniy ligy
5.11. Saugumo technikos buiklés dokumentai 10 m. 164
5.12. Darbo salygy ir aplinkos tyrimo dokumentai 5m. 166
(protokolai, aktai, susirasinéjimo dokumentai ir
kt.)
5.13. Susirasinéjimo darbuotojy saugos ir sveikatos 5m. 167
klausimais dokumentai
5.14. Antspaudy ir spaudy registracijos zurnalai 10 m. 168
5.15. Antspaudy ir spaudy naikinimo aktai 10 m. 169
5.16. Transporto priemoniy pasai, techninés buklés ir | 3 m. 175
apzitiros bei kiti jy eksploatavimo dokumentai
5.17. Telekomunikacijy galiniy, energetikos jrenginiy | 1 m.? 182 Po jrangos nura§ymo
pasai, apra§ymai, techninés charakteristikos
5.18. Avarijy ir pazeidimy elektros, Silumos ir 3
vandens tiekimo linijose dokumentai (aktai, m. 86

suvestings, zinios, pranesimai ir kt.)




5.19. Statiniy pasai, patalpy planai Kol reikia
5.20. Statiniy rekonstravimo, palaikomojo ir 10 m. 191, 193
kapitalinio remonto dokumentai
5.21. Apsaugos ir priesgaisrinés saugos biiklés 5m. 198
dokumentai
5.22. Silumos, rysiy, vandens tiekimo ir kity paslaugy | 10 m.! Po sutarties
tiekimo sutartys pasibaigimo
5.23. PrieSgaisrinés saugos instruktavimo Zurnalas 10 m. 202
5.24. Gaisry aktai 10 m. 204
5.25. Zmoniy evakavimo planai 1m? 205 !Po plano pakeitimo
6. ANTSTOLIO FUNKCIJU VYKDYMAS
6.1. Vykdomosios bylos dél teismo nutarciy ieskinio | 10 m.
uztikrinimo
6.2. Vykdomosios bylos, kuriose buvo realizuotas 10 m.! ! Pasibaigus bylos
skolininko nekilnojamasis turtas arba saugojimo terminui
kilnojamasis turtas turto perdavimo aktai
saugomi 75 m.
6.3. Vykdomosios bylos dél alimenty (islaikymo) 3m.
nepilnameciams vaikams iSieSkojimo
6.4. Vykdomosios bylos dél islaikymo iSieskojimo 3m.
kitiems asmenims
6.5. Vykdomosios bylos dél zalos, padarytos 3m.
sveikatos suzalojimu, suluo$inimu ar maitintojo
sveikatos, gyvybés atémimu, iSieskojimo
6.6. Vykdomosios bylos dél iskeldinimo i§ 3m.
gyvenamuyjy (negyvenamuyjy) patalpy ar
jkeldinimo j gyvenamasias (negyvenamasias)
patalpas
6.7. Vykdomosios bylos dél turto padalijimo, 3m.
jpareigojimy atlikti veiksmus, nesusijusius su
turto ar 1ésy perdavimu, ar nuo $iy veiksmy
susilaikyti, vykdymo
6.8. Vykdomosios bylos dél darbo uzmokescio ar 3m.
kity su darbo santykiais susijusiy iSmoky
iSieskojimo, kitos vykdomosios bylos dél
sprendimy, kylanciy i§ darbo teisiniy santykiy,
vykdymo
6.9. Vykdomosios bylos dél administraciniy baudy 3m.
iSieskojimo
6.10. Vykdomosios bylos dél administraciniy baudy 2m.
iSieskojimo, kai skolininkas bauda sumokéjo
geruoju
6.11. Vykdomosios bylos dél baudy, paskirty teismo 5m.
nuosprendziu, iSieSkojimo, kai bauda paskirta
kaip pagrindiné kriminaliné bausmé
6.12. Vykdomosios bylos dél baudy, paskirty teismo 3m.

nuosprendziu, iSieSkojimo, kai bauda paskirta
kaip papildoma bausmé




6.13.

Vykdomosios bylos dél turto konfiskavimo

5m.

6.14.

Vykdomosios bylos pagal Lietuvos Respublikos
finansy ministerijos sprendimus dél skolos
iSieskojimo i biudzeta is tikio subjekty, kurie
gavo kreditus arba kredity grazinimg garantavo
valstybé

5m.

6.15.

Turto aprasai, sudaryti priimant palikima

75 m.

6.16.

Teismo pavedimai, fiziniy ir juridiniy asmeny
prasSymai, pareiSkimai dél faktiniy aplinkybiy
konstatavimo, faktiniy aplinkybiy konstatavimo
protokolai

10 m.

6.17.

Faktiniy aplinkybiy konstatavimo protokoly
registracijos zurnalas

10 m.

6.18.

Teismo siunc¢iamy ir kity dokumenty perdavimo
(iteikimo) fiziniams ir juridiniams asmenims
dokumentai

6.19.

Prasymy ir pavedimy perduoti (jteikti)
dokumentus registracijos Zurnalas

6.20.

Sutartys su klientais dél paslaugy teikimo ir
sutar¢iy vykdymo dokumentai

Po sutarties
pasibaigimo

6.21.

Sutarciy su klientais dél paslaugy teikimo
registracijos zurnalas

Lietuvos Respublikos teisingumo ministerijos
Dokumenty eksperty komisijos pirmininkas

SUDERINTA

Lietuvos archyvy departamento prie
Lietuvos Respublikos Vyriausybés
generalinis direktorius

Vidas Grigoraitis

Priedo pakeitimai:
Nr. 1R-442, 2006-12-01, Informaciniai pranesimai, 2006, Nr. 93-932 (2006-12-08), i. k. 1062270ISAK001R-442

Pakeitimai:

1.

Lietuvos Respublikos teisingumo ministerija, [sakymas
Nr. 1R-442, 2006-12-01, Informaciniai pranesimai, 2006, Nr. 93-932 (2006-12-08), i. k. 1062270I1SAK001R-442

Dél teisingumo ministro 2002 m. gruodzio 18 d. jsakymo Nr. 358 "D¢l Pavyzdinés antstoliy byly nomenklattiros
patvirtinimo" papildymo

Remigijus Norvaisis


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.EA6FE88C6454
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=TAR.EA6FE88C6454

