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Isakymas paskelbtas: TAR 2015-07-21, i. k. 2015-11517

LIETUVOS RESPUBLIKOS VIDAUS REIKALU MINISTRAS

ISAKYMAS
DEL LIETUVOS RESPUBLIKOS VIDAUS REIKALU MINISTERIJOS DARBO
REGLAMENTO PATVIRTINIMO

2015 m. liepos 17 d. Nr. 1V-558
Vilnius

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. rugpjucio 12 d. nutarimu
Nr. 1002 ,,D¢l Pavyzdinio ministerijy darbo reglamento patvirtinimo*:

1. T virtin u Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos darbo reglamenta
(pridedama).

2.Nustatau kad nuo Sio jsakymo jsigaliojimo dienos rengiami $ie elektroniniai
dokumentai, jeigu normatyviniuose dokumentuose néra nustatyta kitaip:

2.1. ministerijos vidaus dokumentai, kuriy saugojimo terminas nustatytas iki 25 mety imtinai;

2.2. ministerijos rengiami teisés akty projektai ir jy lydimieji dokumentai,

2.3. teisinés iSvados d¢l kity institucijy pateikty derinti teisés akty projekty.

3. Pripazjstunetekusiu galios Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro 2004 m.
sausio 13 d. jsakymg Nr. 1V-8 D¢l Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos darbo
reglamento patvirtinimo ir kai kuriy vidaus reikaly ministro jsakymy pripazinimo netekusiais
galios* su visais pakeitimais ir papildymais.

Vidaus reikaly ministras Saulius Skvernelis



PATVIRTINTA

Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro
2015 m. liepos 17 d. jsakymu Nr. 1V-558
(Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro
2020 m. kovo 13 d. jsakymo Nr. 1V-209
redakcija)

LIETUVOS RESPUBLIKOS VIDAUS REIKALU MINISTERIJOS DARBO
REGLAMENTAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos darbo reglamente (toliau — reglamentas)
nustatoma Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos (toliau — ministerija) darbo tvarka.

2. Ministerija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Europos
Sajungos teisés aktais, Lietuvos Respublikos tarptautinémis sutartimis, jstatymais, kitais Lietuvos
Respublikos Seimo priimtais teisés aktais, Respublikos Prezidento dekretais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, Ministro Pirmininko potvarkiais, ministerijos nuostatais, reglamentu ir
kitais teisés aktais.

3. Ministerija savo veiklg grindzia jstatymo virSenybés, objektyvumo, proporcingumo,
nepiktnaudziavimo valdZia, tarnybinés pagalbos ir kitais Lietuvos Respublikos vieSojo
administravimo jstatyme nustatytais principais.

4. Lietuvos Respublikos Seime, Lietuvos Respublikos Prezidento kanceliarijoje, Lietuvos
Respublikos Vyriausybéje, kitose valstybés institucijose ir jstaigose ministerijai atstovauja Lietuvos
Respublikos vidaus reikaly ministras (toliau — ministras) arba pagal kompetencijg jo pavedimu
Lietuvos Respublikos vidaus reikaly viceministras pagal ministro nustatytas veiklos sritis (toliau —
viceministras), Vidaus reikaly ministerijos kancleris pagal ministro nustatytas administravimo sritis
(toliau — ministerijos kancleris) ar kitas ministerijos valstybés tarnautojas.

5. Ministerijos darbas organizuojamas remiantis ministro, viceministry, ministerijos
kanclerio (toliau — ministerijos vadovyb¢) ir valstybés tarnautojy bei darbuotojy, dirbanéiy pagal
darbo sutartis ir gaunanc¢iy darbo uzmokestj i§ valstybés biudzeto ir valstybés pinigy fondy, (toliau
— darbuotojai) bendradarbiavimo principu; inter alia Sis principas reiSkia, kad ministerijos vadovybé
turéty stengtis kuo aiSkiau iSdéstyti savo veiklos ir kokybés prioritetus bei reikalavimus, o
ministerijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai, kilus neaiSkumy dél ministerijos vadovybés veiklos
ar kokybés prioritety ar reikalavimy ir siekdami gerinti ministerijos darbo kokybe, privalo pagal
kompetencija konsultuotis su ministerijos vadovybe, ministro ir ministerijos patar¢jais ir
ministerijos administracijos padaliniais.

6. Informacija apie ministerijos veikla, veiklos sritis, teikiamas administracines paslaugas,
administraciné¢ informacija ir kita Bendryjy reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy ir
jstaigy interneto svetainéms ir mobiliosioms programoms aprase, patvirtintame Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2003 m. balandzio 18 d. nutarimu Nr. 480 ,,D¢l Bendryjy reikalavimy
valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto svetainéms ir mobiliosioms programoms
apraso patvirtinimo®, (toliau — Bendryjy reikalavimy interneto svetainéms aprasas) nurodyta
informacija skelbiama ministro jsakymu nustatyta tvarka.

7. Prane$é¢jy, numatyty Lietuvos Respublikos praneSéjy apsaugos jstatyme, pateikta
informacija apie pazeidima jstaigoje tvarkoma Informacijos apie pazeidimus teikimo ir tvarkymo
Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijoje tvarkos apraso, patvirtinto Lietuvos Respublikos
vidaus reikaly ministro 2019 m. birzelio 21 d. jsakymu Nr. 1V-566 ,.D¢l informacijos apie
pazeidimus teikimo ir tvarkymo Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijoje tvarkos apraso
patvirtinimo*, nustatyta tvarka.
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8. Asmens duomeny apsauga uztikrinama vadovaujantis 2016 m. balandzio 27 d. Europos
Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens
duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB
(Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p. 1) (toliau — Reglamentas (ES)
2016/679), kitais teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny apsauga (toliau — asmens
duomeny apsaugg reglamentuojantys teisés aktai).

9. I Lietuvos Respublikos Ministro Pirmininko strateginiy projekty portfelj, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés kanceliarijos projekty portfelj, Lietuvos Respublikos vidaus reikaly
ministerijos strateginiy projekty portfelj jtraukty projekty ir programy valdymo veiksmai
ministerijoje ir ministro valdymo sri¢iy jstaigose atlickami vadovaujantis Lietuvos Respublikos
vidaus reikaly ministerijos projekty valdymo sistemos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos
vidaus reikaly ministro 2019 m. gruodzio 12 d. jsakymu Nr. 1V-993 | D¢l Lietuvos Respublikos
vidaus reikaly ministerijos projekty valdymo sistemos apraSo patvirtinimo*.

Il SKYRIUS
BENDRIEJI MINISTERIJOS ADMINISTRACIJOS STRUKTUROS IR DARBO
KLAUSIMAI

PIRMASIS SKIRSNIS
MINISTRAS, MINISTRO POLITINIO (ASMENINIO) PASITIKEJIMO VALSTYBES
TARNAUTOJAI IR VISUOMENINIAI KONSULTANTAI

10. Ministerijai vadovauja ministras, kuris yra atsakingas uz jam pavestas valdymo sritis ir
tiesiogiai atsakingas uz Vyriausybés programos ir kasmetiniy Vyriausybés veiklos prioritety bei
planuojamy pasiekti rezultaty jam pavestose valdymo srityse jgyvendinimg. Ministras koordinuoja
ir kontroliuoja ministerijos administracijos padaliniy veiklg. Ministras taip pat koordinuoja ir
kontroliuoja jstaigy prie ministerijos veikla, jeigu Siy funkcijy nepaveda viceministrams ir
ministerijos kancleriui ir jei jstatymuose nenustatyta kitaip.

Ministras yra atsakingas Seimui, Respublikos Prezidentui ir tiesiogiai pavaldus Ministrui
Pirmininkui.

Vadovaudamas ministerijai, ministras atlieka Lictuvos Respublikos Vyriausybés jstatymo
26 straipsnio 3 dalyje nustatytas ir kitas jstatymuose ir Vyriausybés nutarimuose pavestas funkcijas.

Ministrg laikinai pavaduoti gali tik Ministro Pirmininko paskirtas kitas Vyriausybés narys.
Pavaduojantis ministras neatlieka funkcijy, nurodyty Vyriausybés jstatymo 26 straipsnio 3 dalies 6,
9, 16 ir 17 punktuose, iSskyrus atvejus, kai pavaduojamas ministras negali atlikti savo funkcijy
ilgiau negu 30 dieny.

11. Ministras, atlikdamas Vyriausybés jstatymo nustatytas ir kitas jstatymy ir Vyriausybés
nutarimy pavestas funkcijas, priima ir pasiraSo isakymus, tikrina, kaip jie igyvendinami. Nesant
ministro, jsakymus pasiraSo ministra pavaduojantis kitas Vyriausybés narys.

Ministro jsakymai turi atitikti Lietuvos Respublikos teisékiiros pagrindy jstatyma, Teisés
akty projekty rengimo rekomendacijas, patvirtintas Lietuvos Respublikos teisingumo ministro
2013 m. gruodzio 23 d. jsakymu Nr. 1R-298 ,Dél Teisés akty projekty rengimo rekomendacijy
patvirtinimo®, (toliau — Teisés akty projekty rengimo rekomendacijos) Dokumenty rengimo
taisykles, patvirtintas Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-117,,Dél
Dokumenty rengimo taisykliy patvirtinimo*, (toliau — Dokumenty rengimo taisyklés) Vidaus
reikaly ministerijos dokumenty valdymo taisykles, patvirtintas Lietuvos Respublikos vidaus reikaly
ministro 2015 m. liepos 17 d. jsakymu Nr. 1V-557 ,.D¢l Vidaus reikaly ministerijos dokumenty
valdymo taisykliy patvirtinimo* (toliau — Dokumenty valdymo taisyklés).

12. Ministras priima ir pasiraso jsakymus dél:

12.1. ministrui pavesty valdymo sri¢iy strateginio veiklos plano, veiksmy plany
horizontaliesiems tikslams ir uzdaviniams jgyvendinti, kai reikia i§samesnio nei priemoniy lygmens
veiklos planavimo, ministerijos metinio veiklos plano, jstaigy prie ministerijos ir kity pavaldziy
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biudZetiniy jstaigy metiniy veiklos plany, taip pat Siy biudzetiniy jstaigy vadovams pavaldziy
biudzetiniy jstaigy metiniy veiklos plany patvirtinimo, jeigu ministras nepaveda biudzetiniy jstaigy
vadovams pasitvirtinti savo vadovaujamy jstaigy metinius veiklos planus ir tvirtinti jiems pavaldziy
biudzetiniy jstaigy metiniy veiklos plany;

12.2. ministerijos administracijos struktiiros, valstybés tarnautojy ir darbuotojy pareigybiy
sgraso patvirtinimo;

12.3. ministerijos administracijos padaliniy nuostaty, valstybés tarnautojy, darbuotojy ir
istaigy prie ministerijos vadovy pareigybiy apraSymy patvirtinimo, Vyriausybés pavedimu — jstaigy
prie ministerijos nuostaty ir jy administracijos struktiiros patvirtinimo;

12.4. ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojy, ministerijos
administracijos padaliniy, nesan¢iy kito administracijos padalinio sudétyje, vadovy, ministerijos
valstybés tarnautojy, nepriskirty ministerijos administracijos padaliniams, kurie yra tiesiogiai
pavaldiis ministrui, priemimo ] pareigas ir atleidimo i§ pareigy, pasalpy ir tarnybiniy nuobaudy
skyrimo, darbo pareigy pazeidimo, jy skatinimo;

12.5. jstaigy prie ministerijos ir kity ministrui pavestose valdymo srityse veikianciy jstaigy ir
Jmoniy vadovy priémimo ] pareigas ir atleidimo i$ pareigy, pasalpy ir tarnybiniy nuobaudy skyrimo,
darbo pareigy pazeidimo, jy skatinimo, jeigu jstatymai nenustato kitaip;

12.6. ministerijos kolegijos, komisijy, darbo grupiy sudarymo;

12.7. viceministry veiklos, ministerijos kanclerio administravimo sri¢iy nustatymo;

12.8. kity jstatymy ir Vyriausybés nutarimy pavesty funkcijy atlikimo.

13. Ministro jsakymai, kurie pagal Teisékiiros pagrindy jstatymo 6 straipsnj yra Teisés akty
registro objektas, oficialiai skelbiami Teisés akty registre ir jsigalioja Teis¢kiiros pagrindy jstatyme
nustatyta tvarka. Kiti ministro jsakymai jsigalioja jy registravimo dieng, jeigu pac¢iame jsakyme néra
nurodyta kita jsigaliojimo data.

Ministro priimami jsakymai registruojami jy pasiraSymo dienos data. Ministro jsakymui
suteikiamas registravimo eilés numeris pagal bendraja numeracija nuo mety pradzios iki pabaigos.

Prireikus ministras gali priimti bendrus jsakymus kartu su kitais ministrais. Ministras taip pat
gali priimti jsakymus kartu su kity institucijy vadovais, jei tai yra nustatyta jstatymuose ir kituose
teisés aktuose.

Jeigu priimamas keliy ministry bendras jsakymas, jis registruojamas, kai jsakymg pasiraSo
visi ministrai, paskutinio pasirasancio ministro pasiraS§ymo dienos data. Ministry pasirasytg jsakyma
jformina ir prireikus skelbia Teisés akty registre ta ministerija, kurios ministras inicijavo jsakyma.
Jeigu jsakymga inicijavo ministras, uz dokumenty valdyma atsakingas ministerijos administracijos
padalinys suderina su kity ministerijy, kuriy ministrai pasirasé bendrg jsakyma, administracijos
padaliniais, atsakingais uz dokumenty valdyma, jsakymo registravimo datg, numerj ir jsakyma
registruoja.

14. Ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojai — viceministrai,
ministerijos kancleris, ministro patar¢jas (patar¢jai), ministro atstovas spaudai ir kiti ministro
politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojai — padeda ministrui suformuoti politines
nuostatas ir prioritetus, priimti sprendimus ir juos jgyvendinti. Ministro politinio (asmeninio)
pasitikéjimo valstybés tarnautojai yra tiesiogiai pavaldis ir atsakingi ministrui.

Viceministrai atlieka Vyriausybés jstatymo 31 straipsnio 3 dalyje nustatytas, taip pat
ministro jiems pavestas kitas funkcijas.

Jeigu viceministro laikinai néra, jo funkcijas ministras paveda atlikti kitam viceministrui.

Ministras savo jgaliojimy laikotarpiu gali turéti visuomeniniy konsultanty, kurie ministro
prasymu teikia jam konsultacijas, pasitilymus, i§vadas ir kitg informacija.
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ANTRASIS SKIRSNIS
MINISTERIJOS ADMINISTRACIJA

15. Ministerija turi savo administracija, kurig sudaro grupés, departamentali, skyriai (toliau —
ministerijos administracijos padaliniai) ir pareigybés, nepriskirtos ministerijos administracijos
padaliniams.

16. Ministerijos administracijai, iSskyrus ministerijos administracijos padalinius ir
pareigybes, nepriskirtas ministerijos administracijos padaliniams, kurie yra tiesiogiai pavaldis
ministrui, vadovauja, jy veikla koordinuoja ir kontroliuoja ministerijos kancleris.

Ministerijos kancleris atlicka Vyriausybés jstatymo 31! straipsnyje nustatytas, taip pat ir
kitas jstatymuose, Vyriausybés nutarimuose ir ministro pavestas funkcijas.

Ministerijos kancleris priima sprendimus dél ministerijos valstybés tarnautojy (iSskyrus
valstybés tarnautojus, nurodytus reglamento 12.4 papunktyje) ir darbuotojy priémimo ] pareigas ir
atleidimo 1§ pareigy, jy skatinimo, pasalpy ir tarnybinés atsakomybés ar atsakomybés uz darbo
pareigy pazeidimus taikymo.

Laikinai nesant ministro, ministerijos kancleris jstatymy nustatyta tvarka priima j pareigas ir
atleidzia i§ jy ministerijos administracijos padaliniy, nesanCiy kito administracijos padalinio
sudétyje, vadovus, ministerijos valstybés tarnautojus, nepriskirtus ministerijos administracijos
padaliniams, kurie yra tiesiogiai pavaldiis ministrui, juos skatina, priima sprendimus dél tarnybinés
atsakomybés ar atsakomybés uz darbo pareigy pazeidimus taikymo.

17. Jeigu ministerijos kanclerio laikinai néra, visas jo funkcijas arba dalj jy ministras paveda
atlikti vienam i§ ministerijos administracijos padaliniy vadovy.

Ministerijos kancleris, o kai jo laikinai néra, ministerijos administracijos padalinio vadovas,
kuriam ministras paveda atlikti ministerijos kanclerio funkcijas, pagal savo kompetencijg priima
potvarkius.

18. Ministerijos administracijos padaliniai darbg organizuoja vadovaudamiesi ministro
patvirtintais jy nuostatais; grupiy vadovai, departamenty direktoriai, skyriy vedéjai, ministro
politinio (asmeninio) pasitikéjimo ir kiti valstybés tarnautojai — pareigybiy apraSymais, parengtais ir
patvirtintais pagal Valstybés tarnautojy pareigybiy apraSymo ir vertinimo metodikg, patvirtintg
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. lapkri¢io 28 d. nutarimu Nr. 1176 ,,D¢l Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatymo jgyvendinimo*, darbuotojai — pareigybiy apraSymais.

TRECIASIS SKIRSNIS
MINISTERIJOS KOLEGIJA

19. Ministerijoje Vyriausybés jstatymo nustatyta tvarka sudaroma kolegija — ministro
patariamoji institucija. Kolegijos nariai yra ministras (kolegijos pirmininkas), viceministrai,
ministerijos kancleris. | kolegijos sudétj gali biiti jtraukiami kiti ministerijos ir kity institucijy
atstovai.

Kolegijos nariy skai€iy nustato ir kolegijos personaling sudétj bei darbo reglamenta tvirtina
ministras. Jis taip pat teikia klausimus kolegijai svarstyti.

20. Kolegijos posedziy darbotvarkés sudaromos, pateikti klausimai svarstomi, sprendimai
priimami ir jfforminami kolegijos darbo reglamento nustatyta tvarka.

KETVIRTASIS SKIRSNIS
MINISTERIJOS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

21. Ministerijos veikla organizuojama vadovaujantis ministro patvirtintais strateginiais ir
metiniais veiklos planais. Ministrui pavesty valdymo sri€iy strateginiai ir ministerijos metiniai
veiklos planai, kiti planavimo dokumentai skelbiami ministerijos interneto svetaingje.

Ministrui pavesty valdymo sri¢iy strateginio veiklos plano ir ministerijos metinio veiklos
plano jgyvendinimo kontrol¢ atlieka ministras ir ministro sudaryta Vidaus reikaly ministrui pavesty
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valdymo sri¢iy strateginio planavimo darbo grupé. Sios darbo grupés posédzius organizuoja ir jos
sekretoriato funkcijas atlieka uz finansy valdyma atsakingas ministerijos administracijos padalinys.

22. Ministrui pavesty valdymo sri¢iy strateginio veiklos plano, ministerijos, istaigy prie
ministerijos ir kity ministrui pavestose valdymo srityse veikian¢iy biudZetiniy istaigy metiniy
veiklos plany ir teisés akty nustatytais atvejais kity planavimo dokumenty rengimg ir jgyvendinimg
organizuoja ir koordinuoja ministerijos kancleris, atsizvelgdamas j Vyriausybés programos ir jos
igyvendinimo priemoniy plano nuostatas, ministro nustatytus tikslus ir veiklos prioritetus.

23. Ministrui pavesty valdymo sri¢iy strateginis veiklos planas, ministerijos, jstaigy prie
ministerijos ir Kkity ministrui pavestose valdymo srityse veikianciy biudzetiniy jstaigy metiniai
veiklos planai ir teisés akty nustatytais atvejais kiti planavimo dokumentai bei jy jgyvendinimas gali
biiti aptariami ministerijos kolegijoje.

24. Einamieji ministerijos veiklos klausimai gali biiti aptariami ministro, viceministry, kity
ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojy pasitarimuose, kurie vyksta
ministro nustatytu laiku. Siuose pasitarimuose ministro nurodymu dalyvauja ministerijos
administracijos padaliniy vadovai, kiti valstybés tarnautojai ar darbuotojai, jstaigy prie ministerijos
ir kity ministrui pavestose valdymo srityse veikianciy jstaigy vadovai, kiti ministro pakviesti
asmenys.

Viceministrai ir ministerijos kancleris gali organizuoti ministerijos administracijos padaliniy
vadovy ir kity valstybés tarnautojy ar darbuotojy pasitarimus jiems pavesty uzdaviniy vykdymo
klausimais.

25. Per ministerijos kolegijos, komisijy, darbo grupiy posédzius ir kitus pasitarimus
posédziy (pasitarimy) protokolams parengti (surasyti) posédzio (pasitarimo) pirmininko sprendimu
gali biiti daromi garso jraSai. Protokolus jforminantys valstybés tarnautojai ar darbuotojai atsako uz
Sty garso jrasy darymg ir uz tai, kad jie ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo atitinkamo posédzio
dienos i§ garso jraSymo jrenginiy (diktofony) biity iStrinti.

26. Ministerijos metines veiklos ataskaitas Vyriausybés nustatyta tvarka Vyriausybei teikia
ministras. Ministras taip pat teikia ministerijos koordinuojamy strategijy ir ilgalaikiy programy,
Vyriausybés programos jgyvendinimo pazangos ir kasmetiniy Vyriausybés veiklos prioritety
ministrui pavestose valdymo srityse jgyvendinimo metines ataskaitas. Ministerijos administracijos
padaliniy, jstaigy prie ministerijos, kity ministrui pavestose valdymo srityse veikianciy biudzetiniy
jstaigy pagal kompetencijg pateiktus veiklos rezultatus ministerijos metinés veiklos ataskaitos
projektui, ministerijos koordinuojamy strategijy ir ilgalaikiy programy jgyvendinimo ataskaity
projektams apibendrina uz finansy valdymg atsakingas ministerijos administracijos padalinys.

Tarpinstituciniy planavimo dokumenty, tvirtinamy Vyriausybés nutarimais, ketvirtinés
Vyriausybés programos jgyvendinimo pazangos ataskaitos, Vidaus reikaly ministrui pavesty
valdymo sri¢iy strateginio veiklos plano, ministerijos metiniy veiklos plany, kity planavimo
dokumenty pazangos jgyvendinimo stebésena vykdoma ir uz pasiektus rezultatus Vyriausybei
atsiskaitoma ir ataskaitos teikiamos per Strateginio planavimo informacing sistemg (SIS). Duomenis
1 SIS pagal kompetencija suveda ministerijos administracijos padaliniai ir jstaigos prie ministerijos,
turincios SIS prieigos teises. SIS duomenis apibendrina ir ministerijos administracijos padaliniy,
istaigy prie ministerijos ir kity ministrui pavestose valdymo srityse veikianciy biudZetiniy jstaigy,
neturin€iy SIS prieigos teisiy, duomenis | SIS suveda uz finansy valdyma atsakingas ministerijos
administracijos padalinys. SIS suvestus duomenis tvirtina ministerijos kancleris.

Ministerijos metiné veiklos ataskaita skelbiama ministerijos interneto svetainéje.

PENKTASIS SKIRSNIS
DOKUMENTU PASIRASYMAS

27. Ministras pasiraSo jsakymus, dokumentus, siunc¢iamus Respublikos Prezidentui, Seimo
Pirmininkui ir jo pavaduotojams, Seimo komitety ir pakomiteciy pirmininkams, Seimo nariams,
Ministrui Pirmininkui, ministrams, Konstitucinio Teismo pirmininkui ir Konstitucinio Teismo
teis¢jams, Lietuvos AuksSciausiojo Teismo pirmininkui, Seimo kontrolieriy ijstaigos vadovui,
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valstybés kontrolieriui, Lietuvos banko valdybos pirmininkui, generaliniam prokurorui, taip pat
atsakymus j Seimo nariy rasytinius klausimus ir paklausimus, kitus jstatymy, Vyriausybés nutarimy
ir kity teisés akty jam priskirtus pasirasyti dokumentus.

Nesant ministro, $iuos dokumentus pasiraso ministrag pavaduojantis kitas Vyriausybés narys,
iSskyrus atvejus, kai ministro raSytiniu pavedimu S$iuos dokumentus, iSskyrus jsakymus, gali
pasiraSyti ir viceministras arba ministerijos kancleris, apie tai véliau informuodamas ministrg.

Istatymuose nustatyta tvarka ministras pasiraSo tarptautines sutartis ir susitarimus.

Ministras taip pat pasiraso rastg, kuriuo teisés akto projektas teikiamas iSvadoms gauti (8]
raStg gali pasiraSyti ir viceministrai pagal veiklos sritis arba ministerijos kancleris pagal
administravimo sritj) ir teikimg, kuriuo Vyriausybei teikiamas suderintas teisés akto projektas.
Ministras vizuoja Vyriausybei teikiamus ministerijos parengtus teisés akty projektus.

Ministrui teikiami pasiraSyti (vizuoti) teises akty ir kity dokumenty projektai turi biiti vizuoti
atitinkamo viceministro ar ministerijos kanclerio, su kurio veiklos ar administravimo sritimi jie
susije.

28. Viceministrai pasiraSo dokumentus, siun¢iamus Respublikos Prezidento pataréjams,
Seimo nariy padéjéjams, Ministro Pirmininko pataré¢jams ir ministerijjoms, kai atsakoma j kity
ministerijy viceministry pasiraSytus rastus, iSvadas d¢l kity institucijy parengty teisés akty projekty,
atsakymus ] fiziniy, juridiniy ir kity asmeny rastus, kity valstybés institucijy ar jstaigy persiystus
ministerijai pagal kompetencija dokumentus ir kitus teisés akty jam jiems pasiraSyti priskirtus
dokumentus.

Viceministrai taip pat gali pasiraSyti rasta, kuriuo teisés akto projektas teikiamas iSvadoms
gauti. Viceministrai turi vizuoti ministerijos parengtus teisés akty projektus dél jy atitikties
Vyriausybés programos nuostatoms. Nesant ministro, prie§ teikiant ministrg pavaduojancio kito
ministro vizai gauti, viceministras vizuoja Vyriausybei teikiamus ministerijos parengtus teisés akty
projektus.

Laikinai nesant atitinkamo viceministro, jam priskirtus pasirasyti dokumentus gali pasiraSyti
viceministras, atlickantis nesancio viceministro funkcijas, ar ministerijos kancleris.

29. Ministerijos kancleris pasiraSo potvarkius, rastus, siun¢iamus Respublikos Prezidento
prilmamajam, Seimo priimamajam, Vyriausybés kancleriui ir jo pavaduotojams, Seimo
kontrolieriams, valstybés kontrolieriaus pavaduotojui, ministerijoms, kai atsakoma j kity ministerijy
kancleriy pasiraSytus rastus, biudzeto vykdymo, finansinés atskaitomybés ir kitus apskaitos
dokumentus, sutartis, darbo laiko apskaitos ziniaraS¢ius, kitus teisés akty jam pasirasyti priskirtus
dokumentus ir kitus dokumentus, kurie nepriskirti pasiraSyti ministrui ir viceministrams.

Ministerijos kancleris taip pat gali pasirasyti rastg, kuriuo teisés akto projektas teikiamas
iSvadoms gauti. Nesant ministro, prie§ teikiant ministrg pavaduojancio kito ministro vizai gauti,
ministerijos kancleris gali vizuoti Vyriausybei teikiamus ministerijos parengtus teisés akty
projektus.

30. Ministerijos vadovybei teikiami pasirasyti (vizuoti) dokumentai turi biiti atitinkamai
vizuoti tiesioginio dokumento rengéjo, lietuviy kalbos tvarkytojo funkcijas atlickan¢io darbuotojo
(toliau — kalbos tvarkytojas), atitinkamy ministerijos administracijos padaliniy ir (ar) jstaigy prie
ministerijos ir (ar) kity ministrui pavestose valdymo srityse veikian¢iy jstaigy vadowvy.

Ministerijos vadovybei teikiami pasiraSyti (vizuoti) dokumentai, susij¢ su Vyriausybés
programos jgyvendinimu ministrui pavestose valdymo srityse, be §io punkto pirmojoje pastraipoje
nurodyty vizuojanciy asmeny, turi bliti vizuoti ir ministerijos administracijos padalinio, padedancio
formuoti strateginius sprendimus ministrui pavestose valdymo srityse ir koordinuoti procesus,
susijusius su $iy sprendimy jgyvendinimu, bei uZz finansy valdymag atsakingo ministerijos
administracijos padalinio, vadovy.

Vizuodamas dokumentg asmuo patvirtina, kad jis yra susipazings su jo dalykiniu turiniu,
jam pritaria ir prisiima atsakomybe pagal savo kompetencija.

Jeigu asmuo, kuriam pateiktas dokumentas vizuoti, turi pastaby ir pasitilymy dél dokumento,
Jjis nevizuoja dokumento, o grazina dokumentg kartu su pastabomis ir pasitilymais. D¢l dokumento
tikslinimo (netikslinimo) pagal pateiktas pastabas ir pasitilymus apimties sprendziama dokumenta
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rengusiame ministerijos administracijos padalinyje ar darbo grupéje, prireikus — organizuojamas
pasitarimas pas viceministrg ar ministerijos kanclerj, su kurio veiklos ar administravimo sritimi
susijes dokumentas. Patikslintas dokumentas teikiamas vizuoti pakartotinai.

Dokumentai teikiami vizuoti ir vizuojami Dokumenty valdymo taisykliy nustatyta tvarka.

31. Ministerijos administracijos padaliniy vadovai pagal kompetencija turi teis¢ pasirasyti
atsakymus | fiziniy, juridiniy ar kity asmeny praSymus, informacinio pobiidzio rastus, rastus
tarnybinés pagalbos klausimais, taip pat rastus, kuriais, vykdydami ministerijos vadovybés
rezoliucijas ar pavedimus, ministerijos administracijos padaliniai, jstaigos prie ministerijos ir kitos
ministrui pavestose valdymo srityse veikian¢ios jstaigos ar valstybés jmonés, kuriy savininko teises
ir pareigas jgyvendina ministerija, (toliau — jmonés) turi pateikti jy kompetencijai priklausanciag
informacija.

Ministerijos administracijos padaliniy vadovai taip pat pagal kompetencijg gali pasiraSyti
raStus, siunciamus kitoms institucijoms ar jstaigoms, kai atsakoma ] kity institucijy ar jstaigy
administracijos padaliniy vadovy pasiraSytus rastus.

SESTASIS SKIRSNIS
RESPUBLIKOS PREZIDENTO DEKRETU PASIRASYMAS

32. Ministras pasiraSo Respublikos Prezidento dekretus dél Lietuvos Respublikos pilietybés
suteikimo, grazinimo ar iSsaugojimo. Tokie dekretai pasiraSomi per Vyriausybés jstatymo
19 straipsnyje nustatytg laika.

Prie§ pasiraSant ministrui Respublikos Prezidento dekreta deél Lietuvos Respublikos
pilietybés suteikimo, grazinimo ar iSsaugojimo, Migracijos departamentas prie Lietuvos
Respublikos vidaus reikaly ministerijos rastu pareiSkia savo nuomong, ar teikiamas pasiraSyti
dekretas atitinka Lietuvos Respublikos pilietybés jstatyma ir kitus teisés aktus Lietuvos Respublikos
pilietybés klausimais.

SEPTINTASIS SKIRSNIS 5
KITU MINISTERIJU PARENGTU DOKUMENTU PASIRASYMAS IR VIZAVIMAS

33. Ministras pasiraSo kitos ministerijos parengtus jsakymus, jei jis tuo metu pavaduoja
nesantj ministrg, vadovaujantj jsakymag parengusiai ministerijai.

34. Ministras vizuoja kitos ministerijos parengtus ir Vyriausybei teikiamus teisés akty
projektus ir pasiraso teikimus Vyriausybeli, jei jis tuo metu pavaduoja nesantj ministrg, vadovaujantj
teisés akty projektus parengusiai ministerijai.

Kai ministras vizuoja teisés akty projektus ir pasiraSo teikimus Vyriausybei kaip
pavaduojantis ministras, projekta (jo priedus, teikimg) prie§ tai vizuoja tos ministerijos, kurios
ministras pavaduojamas, viceministras ar kancleris ir tos ministerijos teisininkas ir kalbos
tvarkytojas.

111 SKYRIUS )
PAVEDIMAL JU VYKDYMAS IR VYKDYMO KONTROLE

_ PIRMASIS SKIRSNIS
VYRIAUSYBES, MINISTRO PIRMININKO PAVEDIMAI

35. Ministras uztikrina, kad Vyriausybés ir Ministro Pirmininko pavedimai biity deramai ir
laiku jvykdyti. Vyriausybés ir Ministro Pirmininko pavedimy vykdymga organizuoja ir kontroliuoja
viceministrai ir ministerijos kancleris. Vyriausybés, Ministro Pirmininko ar Ministrui Pirmininkui
pavedus — Vyriausybés kanclerio pavedimus vykdyti savo rezoliucija nurodo ministras,
viceministras ar ministerijos kancleris.
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36. Vyriausybés ir Ministro Pirmininko pavedimai, iSdéstyti Vyriausybés nutarime, Ministro
Pirmininko potvarkyje, Ministro Pirmininko pavedime, jformintame Ministro Pirmininko
rezoliucija ar Vyriausybés kanclerio rezoliucija, ar kitame dokumente, turi buti jvykdyti Lietuvos
Respublikos Vyriausybés darbo reglamente, patvirtintame Lietuvos Respublikos Vyriausybés
1994 m. rugpjucio 11 d. nutarimu Nr. 728 , D¢l Lietuvos Respublikos Vyriausybés darbo
reglamento patvirtinimo®, (toliau — Vyriausybés darbo reglamentas) nustatytais terminais.

Jeigu per nustatyta terming negalima jvykdyti Vyriausybés ar Ministro Pirmininko
pavedimo, i8déstyto Vyriausybés nutarime ar Ministro Pirmininko potvarkyje, Ministro Pirmininko
pavedime, jformintame Ministro Pirmininko rezoliucija ar Vyriausybés kanclerio rezoliucija, ar
kitame dokumente, pavedimo vykdytojas (jei pavedimas duotas keliems vykdytojams — pirmasis
vykdytojas) apie tai informuoja pavedimo vykdymg organizuojantj ir kontroliuojanti viceministrg ar
ministerijos kanclerj nurodydamas priezastis, d¢l kuriy negalima laiku jvykdyti §io pavedimo, kuris
priima sprendimg dél poreikio kreiptis j dél pavedimo jvykdymo termino pratesimo. Pavedimo
vykdyma organizuojanc¢iam ir kontroliuojanciam viceministrui ar ministerijos kancleriui pritarus del
poreikio kreiptis d¢l pavedimo jvykdymo termino pratgsimo, pavedimo vykdytojas (jei pavedimas
duotas keliems vykdytojams — pirmasis vykdytojas) parengia rastg dél pavedimo jvykdymo termino
pratesimo, o kai pavedimas iSdéstytas Vyriausybés nutarime, Ministro Pirmininko potvarkyje ar
kitame dokumente — atitinkamo Vyriausybés ar Ministro Pirmininko teisés akto ar kito dokumento
pakeitimo projektg ir jj suderina reglamento nustatyta tvarka.

ANTRASIS SKIRSNIS
MINISTRO, VICEMINISTRU, MINISTERIJOS KANCLERIO PAVEDIMAI

37. Pavedimai gali biti duodami ministro jsakymais, rezoliucijomis, viceministry
rezoliucijomis, ministerijos kanclerio potvarkiais, rezoliucijomis, kitokia raSytine ar Zodine forma.

38. Pavedimus duoti turi teise:

38.1. ministras — viceministrams, ministerijos kancleriui, ministerijos administracijos
padaliniy vadovams, kitiems ministerijos valstybés tarnautojams ir darbuotojams, jstaigy prie
ministerijos ir kity ministrui pavestose valdymo srityse veikian¢iy jstaigy ir jmoniy vadovams;

38.2. viceministrai Klausimais, susijusiais su ministro nustatytomis veiklos sritimis, —
ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojams, iSskyrus kitus viceministrus ir
ministerijos kanclerj, jstaigy prie ministerijos ir kity ministrui pavestose valdymo srityse veikianciy
jstaigy ir jmoniy vadovams, ministerijos administracijos padaliniy vadovams, kitiems ministerijos
valstybés tarnautojams ir darbuotojams;

38.3. ministerijos kancleris — jstaigy pric ministerijos ir kity ministrui pavestose valdymo
srityse veikian€iy jstaigy ir jmoniy vadovams, ministerijos administracijos padaliniy vadovams,
kitiems ministerijos valstybés tarnautojams ir darbuotojams, i§skyrus ministro politinio (asmeninio)
pasitikéjimo valstybés tarnautojus, ministerijos administracijos padaliniy, kurie yra tiesiogiai
pavaldiis ministrui, valstybés tarnautojus ir darbuotojus;

39. ministerijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai, gave tiesioginj ministro, viceministry,
ministerijos kanclerio pavedima, nedelsdami apie §j pavedimg informuoja savo tiesiogini vadova.

40. Pavedimy vykdyma organizuoja ir kontroliuoja viceministrai ir ministerijos kancleris.
Ministro pavedimy jstaigy prie ministerijos ir kity ministrui pavestose valdymo srityse veikianciy
istaigy vadovams vykdyma organizuoja ir kontroliuoja $iy jstaigy vadovai.

Uz Respublikos Prezidento, Seimo, Vyriausybés ir Ministro Pirmininko, taip pat ministro,
viceministry, ministerijos kanclerio pavedimy jvykdyma tinkamai ir laiku pagal kompetencija
atsakingi ministerijos administracijos padaliniy, jstaigy prie ministerijos ir kity ministrui pavestose
valdymo srityse veikian¢iy jstaigy valstybés tarnautojai, darbuotojai, vadovai, taip pat viceministrai
ir ministerijos kancleris.

41. Pavedimas (iSskyrus pavedimus parengti atitinkamg teisés akto projekta, pavedimus,
kurie turi buti jvykdyti per teisés aktuose nustatyta laika, ir pavedimus, nurodytus reglamento 36
punkte) turi buti jvykdytas ne véliau kaip per 10 darbo dieny nuo jo gavimo ministerijos
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administracijos padalinyje dienos arba nuo tos dienos, kai jj gauna ministerijos administracijos
padaliniui nepriskirtas valstybés tarnautojas ar darbuotojas, arba nuo jo gavimo jstaigoje prie
ministerijos ir kitoje ministrui pavestose valdymo srityse veikianCioje jstaigoje dienos, jeigu
pavedime nenurodytas kitas pavedimo jvykdymo laikas. Pavedimai parengti atitinkamo teisés akto
projekta turi biiti jvykdyti ne véliau kaip per 4 ménesius nuo jy gavimo ministerijos administracijos
padalinyje dienos arba nuo tos dienos, kai jj gauna ministerijos administracijos padaliniui
nepriskirtas valstybés tarnautojas ar darbuotojas arba nuo jo gavimo jstaigoje prie ministerijos ir
kitoje ministrui pavestose valdymo srityse veikiancioje jstaigoje dienos, jeigu pavedime, jstatyme ar
kitame teisés akte, kurio pagrindu duodamas pavedimas, nenurodytas kitas jvykdymo terminas.

Jei ministerijos vadovybés pavedimus reikia vykdyti nedelsiant arba skubos tvarka, uz
dokumenty valdyma atsakingas ministerijos administracijos padalinys DVS priemonémis juos
paZzymi Zyma ,,Skubiai®.

Kontroliuojamy pavedimy jvykdymo terming paprastai nurodo ministerijos vadovybé.
Vyriausybés ir Ministro Pirmininko pavedimy, iSdéstyty Vyriausybés nutarime, Ministro
Pirmininko potvarkyje, Ministro Pirmininko pavedime, jformintame Ministro Pirmininko
rezoliucija ar Vyriausybés kanclerio rezoliucija, ar kitame dokumente, i§skyrus pavedimus parengti
atitinkamo teisés akto projekta, jvykdymo terming jveda uz dokumenty valdymg atsakingas
ministerijos administracijos padalinys.

42. Dokumentai ir teisés akty projektai, susije su pavedimy vykdymu, turi biiti pateikti
ministerijos vadovybei vizuoti ar pasiraSyti likus ne maZiau kaip 2 darbo dienoms iki pavedimo
jvykdymo termino pabaigos, iSskyrus atvejus, kai pavedimas turi buti jvykdytas nedelsiant ar
skubiai.

Kontroliuojamy pavedimy (tarp jy ir pavedimy parengti teisés akty projektus) apskaitg
tvarko ir jy vykdymo duomenis apibendrina uz dokumenty valdymg atsakingas ministerijos
administracijos padalinys. Pavedimo vykdytojas (jei pavedimas duotas keliems vykdytojams —
pirmasis vykdytojas) informacijg apie pavedimo vykdymo eigg uz dokumenty valdyma atsakingam
ministerijos administracijos padaliniui teikia per DVS arba elektroniniu pastu.

Informacijg apie jstatymy ir Vyriausybés nutarimy projekty svarstymo eiga Seime ir
Vyriausyb¢je uz dokumenty valdymg atsakingam ministerijos administracijos padaliniui pagal
kompetencija teikia ministerijos administracijos padaliniai per DVS arba elektroniniu pastu.

43. Jeigu jvykdyti ministerijos vadovybés pavedimo per nustatyta terming negalima dél
objektyviy priezasCiy, apie tai turi buti pranesta pavedimg davusiam ministrui, viceministrui ar
ministerijos kancleriui ne véliau kaip likus 3 darbo dienoms iki pavedimo jvykdymo termino
pabaigos (iSskyrus atvejus, kai pavedimo jvykdymo terminas ne ilgesnis kaip 3 darbo dienos), kuris
priima sprendimg dél pavedimo jvykdymo termino pratesimo. Apie §j sprendimg informuojamas uz
dokumenty valdymg atsakingas ministerijos administracijos padalinys, kuris daro atitinkamg Zyma
DVS.

Pratesus pavedimo jvykdymo terming, uz pavedimo jvykdyma nustatytu terminu atsakingas
yra tas pats vykdytojas (vykdytojai), kuris vykdé duota pavedimg iki termino pratgsimo.

44, Jei pavedimas duotas keliems vykdytojams, pirmasis vykdytojas privalo organizuoti §io
pavedimo vykdyma. UZ pavedimo jvykdyma nustatytu terminu yra atsakingi pirmasis vykdytojas ir
kiti vykdytojai. AsmeniSkai uz pavedimo jvykdyma yra atsakingi tiesioginis rengéjas, jo vadovas
bei jo administracijos padalinio vadovas.

45. Kartg per savait¢ uz dokumenty valdymg atsakingas ministerijos administracijos
padalinys informuoja ministra, viceministrus, ministerijos kanclerj, ministerijos administracijos
padaliniy, jstaigy prie ministerijos ir kity ministrui pavestose valdymo srityse veikian¢iy jstaigy
vadovus apie kontroliuojamy pavedimy vykdyma.
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IV SKYRIUS
ISTATYMU IR KITU TEISES AKTU PROJEKTU RENGIMAS

PIRMASIS SKIRSNIS
BENDROSIOS ISTATYMU IR KITU TEISES AKTU PROJEKTU RENGIMO
NUOSTATOS

46. Ministerija, jgyvendindama Vyriausybés programg ir kasmetinius Vyriausybés veiklos
prioritetus, formuodama valstybés politikg ministrui pavestose valdymo srityse, sickdama perkelti ir
(ar) igyvendinti Europos Sajungos direktyvy ar kity Europos Sajungos teisés akty nuostatas, ir
vykdydama Vyriausybés ir Ministro Pirmininko pavedimus ar Ministrui Pirmininkui pavedus —
Vyriausybés kanclerio pavedimus, taip pat savo iniciatyva rengia ir teikia Vyriausybei jstatymy,
Seimo nutarimy, Vyriausybés nutarimy ir kity teisés akty projektus, rengia ministro jsakymy,
prireikus keliy ministry bendry jsakymy, ir ministerijos kanclerio potvarkiy projektus (toliau —
teisés akty projektai).

47. Istatymy, Vyriausybés nutarimy ir norminiy ministro jsakymy projektus paprastai rengia
ministerijos administracijos padaliniai, kuriems pavesta spresti su politikos formavimu tam tikroje
ministrui pavestoje valdymo srityje (srityse) susijusius ministerijos uzdavinius.

Ministerijos vadovybé gali pavesti Vyriausybés nutarimy ir norminiy ministro jsakymy
projektus rengti jstaigoms prie ministerijos ir kitoms ministrui pavestose valdymo srityse
veikianCioms jstaigoms pagal kompetencijg koordinuojant ministerijos administracijos padaliniui,
kuriam pavesta spresti su politikos formavimu tam tikroje ministrui pavestoje valdymo srityje
(srityse) susijusius ministerijos uzdavinius.

Teisés akty projektus, kai numatoma reglamentuoti iki tol nereglamentuotus santykius ar 1§
esmés keisti teisinj reguliavimg ministrui pavestose valdymo srityse, ministras gali pavesti rengti
ministerijos administracijos padaliniui, padedanc¢iam formuoti strateginius sprendimus ministrui
pavestose valdymo srityse ir koordinuoti procesus, susijusius su $iy sprendimy jgyvendinimu.

Ministerijos administracijos padaliniai, atliekantys vidaus administravimo funkcijas, rengia
ministerijos vidaus administravimo teisés akty projektus.

Teisés akty projektams rengti gali biiti sudaromos darbo grupés i$ jstaigy prie ministerijos ir
kity ministrui pavestose valdymo srityse veikian¢iy jstaigy ir jmoniy, ministerijos administracijos
padaliniy ir nepriskirty ministerijos administracijos padaliniams valstybés tarnautojy, prireikus — ir
kity valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy deleguoty atstovy.

Ministerijos administracijos padaliniai, rengiantys teisés akty projektus, prireikus gali
pasitelkti kito ministerijos administracijos padalinio valstybés tarnautojg ar darbuotojg dalyvauti
rengiant teisés akty projektus (suderinus su $io ministerijos administracijos padalinio vadovu).

48. Ministerijos administracijos padaliniai, jstaigos prie ministerijos ir kitos ministrui
pavestose valdymo srityse veikiancios jstaigos gali teikti norminiy teisés akty projekty rengimo
iniciatyvas.

Informacija apie siiiloma rengti norminio teisés akto projekta, iSskyrus teises akty projektus,
kuriais sitiloma daryti redakcinio ir (ar) techninio pobiidZio pakeitimus, nurodant, kokj teisés akto
projekta sitiloma parengti, kokie Sio teisés akto projekto tikslai ir uzdaviniai, kodel biitina parengti
teisés akto projekta ir kokias problemas juo siekiama iSspresti, tikslines visuomenés grupes, kurias
tiesiogiai ar netiesiogiai paveiks ar gali paveikti numatomas reguliavimas, suderinus ja su
atitinkamu viceministru pagal veiklos sritis, pateikiama ministrui, i§skyrus Sio punkto treciojoje
pastraipoje ir reglamento 49 punkte nustatytus atvejus.

Informacija apie siiloma rengti norminio teisés akto projekta, kuriuo numatoma
reglamentuoti iki tol nereglamentuotus santykius ar i§ esmés keisti teisinj reguliavimg ministrui
pavestose valdymo srityse, inicijuoti jstaigy prie ministerijos ir kity ministrui pavestose valdymo
srityse veikianCiy jstaigy ar jmoniy steigima, reorganizavima, pertvarkyma ir (ar) likvidavima, prie§
pateikiant ja viceministrui pagal veiklos sritis, pateikiama ministerijos administracijos padaliniui,
padedanciam formuoti strateginius sprendimus ministrui pavestose valdymo srityse ir koordinuoti
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procesus, susijusius su S$iy sprendimy jgyvendinimu. Ministras gali pavesti ministerijos
administracijos padaliniui, padedanc¢iam formuoti strateginius sprendimus ministrui pavestose
valdymo srityse ir koordinuoti procesus, susijusius su $iy sprendimy jgyvendinimu, jvertinti ir kity
norminiy teisés akty projekty rengimo iniciatyvas.

Gaves informacija apie sitlomg rengti norminio teisés akto projekta, ministerijos
administracijos padalinys, padedantis formuoti strateginius sprendimus ministrui pavestose
valdymo srityse ir koordinuoti procesus, susijusius su $iy sprendimy jgyvendinimu, jvertina, ar
tikslinga rengti teisés akto projekta, ir teikia iSvada (rengti teisés akto projekta tikslinga ar
netikslinga) atitinkamam viceministrui ir ministrui.

Norminio teisés akto projektas reglamento nustatyta tvarka gali buti rengiamas gavus
ministro pritarima.

Sio punkto nuostatos netaikomos, kai pavedimas rengti norminio teisés akto projekta yra
nustatytas Europos Sagjungos teisés akte, jstatyme ar kitame Seimo priimtame teisés akte ar
i8déstytas Vyriausybés nutarime, Ministro Pirmininko potvarkyje, Ministro Pirmininko pavedime,
[formintame Ministro Pirmininko rezoliucija ar Vyriausybés kanclerio rezoliucija, ar kitame
dokumente.

49. Informacija apie sililomag rengti teisés akto projekta, reglamentuojantj korupcijos
prevencijos ir (ar) tarnybiniy (darbo) pareigy uZtikrinimo klausimus, nurodant, kokj teisés akto
projekta sitiloma parengti, kokie Sio teisés akto projekto tikslai ir uzdaviniai, kod¢l butina parengti
teisés akto projekta ir kokias problemas juo siekiama iSspresti, pateikiama uz korupcijos prevencijg
atsakingam ministerijos administracijos padaliniui i$vadai gauti. Gaves informacijg apie sitilomag
rengti tokj teisés akto projekta uz korupcijos prevencija atsakingas ministerijos administracijos
padalinys jvertina, ar tikslinga rengti teisés akto projekta, ir informacijg apie siiilomg rengti teisés
akto projekta teikia ministrui sprendimui d¢l teisés akto projekto rengimo tikslingumo priimti.

50. Vyriausybés kanceliarijai elektroniniu paStu persiuntus i§ Seimo kanceliarijos gautg
informacin] praneSimg apie priimtus jstatymus ir kitus Seimo teisés aktus, ministerijos
administracijos padalinys, padedantis formuoti strateginius sprendimus ministrui pavestose
valdymo srityse ir koordinuoti procesus, susijusius su $iy sprendimy jgyvendinimu, preliminariai
jvertings persiystame praneSime nurodytus jstatymus ir kitus Seimo teisés aktus, paskirsto kitiems
ministerijos administracijos padaliniams, jstaigoms prie ministerijos ir kitoms ministrui pavestose
valdymo srityse veikianCioms jstaigoms ir jmonéms, su kuriy kompetencija jie susij¢, juos jvertinti
ir pateikti informacija, kokie teisés akty projektai turéty buti rengiami jgyvendinant jstatyma ar kitg
Seimo priimtg teisés aktg, kartu nurodydamas, iki kada $i informacija turi biiti pateikta (paprastai ne
véliau kaip per 5 darbo dienas nuo Vyriausybés kanceliarijos elektroniniu pastu persiysto i§ Seimo
kanceliarijos gauto informacinio praneSimo apie priimtus jstatymus ir kitus Seimo teisés aktus
gavimo dienos).

Ministerijos administracijos padalinys, padedantis formuoti strateginius sprendimus
ministrui pavestose valdymo srityse ir koordinuoti procesus, susijusius su Siy sprendimy
igyvendinimu, jvertina ministerijos administracijos padaliniy, jstaigy prie ministerijos ir kity
ministrui pavestose valdymo srityse veikianciy jstaigy ir jimoniy pateiktg informacija, ja apibendrina
ir parengia atsakymo Vyriausybés kanceliarijai projekta, kuri teikia pasiraSyti atitinkamam
viceministrui ar ministerijos kancleriui.

Pateikus atsakyma Vyriausybés kanceliarijai ir jame nurodzius, kokie teisés akty projektai
turéty biti rengiami jgyvendinant priimtus jstatymus ir kitus Seimo teisés aktus, jo pagrindu
ministerijos vadovybé duoda pavedimg atitinkamiems ministerijos administracijos padaliniams arba
reglamento 47 punkto antrojoje pastraipoje nustatytu atveju — jstaigoms prie ministerijos ir kitoms
ministrui pavestose valdymo srityse veikianCioms jstaigoms pagal kompetencija parengti atitinkamy
teisés akty projektus.
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ANTRASIS SKIRSNIS
ISTATYMU IR KITU TEISES AKTU PROJEKTU RENGIMAS IR DERINIMAS

51. Ministerijos rengiami teisés akty projektai turi atitikti Teiséktiros pagrindy jstatyma,
Teises akty projekty rengimo rekomendacijas, Dokumenty rengimo taisykles ir kitus teisés aktus,
kuriuose reglamentuojamas teisés akty projekty rengimas, ir Lietuvos Respublikos valstybinés
kalbos jstatymo reikalavimus bei bendrinés lietuviy kalbos normas.

Teisés akty projektuose apibréziamos savokos ir jas jvardijantys terminai turi buti jvertinami
Lietuvos Respublikos terminy banko jstatymo ir jo jgyvendinamyjy teisés akty nustatyta tvarka.

52. Numatomo teisinio reguliavimo poveikio vertinimas atliekamas vadovaujantis
Numatomo teisinio reguliavimo poveikio vertinimo metodika, patvirtinta Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2003 m. vasario 26 d. nutarimu Nr. 276 ,,Dél Numatomo teisinio reguliavimo poveikio
vertinimo metodikos patvirtinimo* (toliau — Numatomo teisinio reguliavimo poveikio vertinimo
metodika).

Numatomo teisinio reguliavimo poveikio vertinimo pazZyma, kai ji rengiama, turi buti
Jvertinta rengéjy ir atitinkamy ministerijos administracijos padaliniy pagal kompetencija,
atsizvelgiant | Numatomo teisinio reguliavimo poveikio vertinimo metodikoje nurodytus vertinimo
aspektus.

53. Numatomo teisinio reguliavimo koncepcijos rengiamos vadovaujantis Teisékiiros
pagrindy jstatymo 12 straipsniu.

Vadovaujantis Teisékiiros pagrindy jstatymo 7 straipsniu, konsultacija su visuomene
paprastai atliekama teiséktiros iniciatyvos pareiSkimo stadijoje, sudarant sglygas suinteresuotiems
asmenims (fiziniams asmenims, asociacijoms, nevyriausybinéms organizacijoms, profesinéms
sgjungoms, valstybés ir savivaldybiy institucijoms ir jstaigoms, kitiems subjektams), kuriuos
tiesiogiai ar netiesiogiai paveiks ar gali paveikti numatomas reguliavimas, pateikti pastabas ir
pasiiilymus. Konsultacijos su visuomene gali biiti skelbiamos ir (arba) vykdomos ir portalo ,,Mano
Vyriausybé* interneto svetaingje ,,E. pilietis*.

Reglamento 48 punkte nustatytais atvejais gaves informacija apie sitiloma rengti norminio
teisés akto projekta, ministerijos administracijos padalinys, padedantis formuoti strateginius
sprendimus ministrui pavestose valdymo srityse ir koordinuoti procesus, susijusius su Siy
sprendimy jgyvendinimu, teikdamas iSvada (rengti teisés akto projekta tikslinga ar netikslinga)
kartu jvertina, ar dél siilomos norminio teisés akto projekto rengimo iniciatyvos tikslinga
konsultuotis su visuomene.

Sprendimg dél tikslingumo konsultuotis su visuomene priima ministerijos administracijos
padalinys, padedantis formuoti strateginius sprendimus ministrui pavestose valdymo srityse ir
koordinuoti procesus, suderings su atitinkamu viceministru ir ministru.

Konsultacijos su visuomene organizuojamos ir vykdomos vadovaujantis portalo ,,Mano
Vyriausybé“ interneto svetainéje ,,E. pilietis* skelbiama VieSyjy konsultacijy metodika ir jos
taikymo gairémis.

54. Tarptautinés sutartys rengiamos ir sudaromos vadovaujantis Lietuvos Respublikos
tarptautiniy sutar¢iy jstatymu ir Lietuvos Respublikos tarptautiniy sutarciy rengimo ir sudarymo
taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2001 m. spalio 1 d. nutarimu
Nr. 1179 ,Dél Lietuvos Respublikos tarptautiniy sutar¢iy rengimo ir sudarymo taisykliy
patvirtinimo* (toliau — Tarptautiniy sutar¢iy rengimo ir sudarymo taisyklés).

55. Kai rengiamas Vyriausybei teiktino teisés akto projektas, teisés akto projekto rengéjas
kartu su teisés akto projektu parengia Vyriausybés darbo reglamente nurodytus dokumentus.

56. Rengiant teisés akto projekta, perkeliantj ir (ar) jgyvendinantj Europos Sajungos
direktyvas ir kitus Europos Sajungos teisés aktus, kartu parengiama Europos Sajungos reikaly
koordinavimo taisykliy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. sausio 9 d. nutarimu
Nr. 21 ,.D¢l Europos Sajungos reikaly koordinavimo®, (toliau — Europos Sajungos reikaly
koordinavimo taisyklés) 7 priede nustatytos formos atitikties lentelé (toliau — atitikties lentel¢).
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57. Rengiant norminio teisés akto projekta, kuriame numatoma reguliuoti visuomeninius
santykius, susijusius su Lietuvos Respublikos korupcijos prevencijos jstatymo 8 straipsnio 1 dalyje
nustatytomis sritims, kartu parengiama Teisés akty projekty antikorupcinio vertinimo taisykliy,
patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2014 m. kovo 12 d. nutarimu Nr. 243 , D¢l Teisés
akty projekty antikorupcinio vertinimo taisykliy patvirtinimo®, nustatytos formos teisés akty
projekty antikorupcinio vertinimo pazyma. Teisés akty projekty antikorupcinio vertinimo pazyma
turi biiti pateikiama ministrui kartu su teikiamu jam pasirasyti norminiu teisé€s akto projektu.

Norminiai teisés akty projektai, kuriuose numatoma reguliuoti visuomeninius santykius,
susijusius su Korupcijos prevencijos jstatymo 8 straipsnio 1 dalyje nustatytomis sritims, turi biti
teikiami uz korupcijos prevencija atsakingam ministerijos administracijos padaliniui
antikorupciniam vertinimui atlikti.

58. Teisés akty projekty rengimg ir derinimg su suinteresuotomis institucijomis organizuoja
ir kontroliuoja viceministrai pagal veiklos sritis ar ministerijos kancleris pagal administravimo sritj.

Parengtus teisés akty projektus projekty rengéjai suderina su tiesioginiais vadovais, taip pat
kity ministerijos administracijos padaliniy, kuriy valstybés tarnautojai ar darbuotojai dalyvavo
rengiant teisés akty projektus, vadovais, paskui — su reglamento 61 punkte nurodytais (prireikus — ir
kitais) ministerijos administracijos padaliniais ir valstybés tarnautojais. Teisés akty projektai
derinami darbo tvarka, prireikus pastabas ir konkreCius pasitlymus dél teisés akto projekto
(sitlomas formuluotes) pateikiant elektroniniu pastu, jraSant komentarg teisés akto projekte arba
kitokia rasytine ar Zodine forma (pvz., organizuojant pasitarimus).

59. Projekty rengéjai, sudering parengtus teisés akty projektus 58 punkto antrojoje
pastraipoje nustatyta tvarka, prireikus juos suderina su jstaigomis prie ministerijos ir kitomis
ministrui pavestose valdymo srityse veikian¢iomis jstaigomis ir jmonémis pagal kompetencija.

Teisés akty projektai su Sio punkto pirmojoje pastraipoje nurodytomis jstaigomis ir
jmonémis derinami raStu. Teisés akty, kuriuose yra valstybés ar tarnybos paslapt; sudarancios
informacijos, ir teisés taikymo akty, kuriuose yra komercing paslapt] sudarancios informacijos,
projektai teikiami derinti tokiu biidu, kuris uztikrinty atitinkamos informacijos apsauga (teisés akty,
kuriuose yra valstybés ar tarnybos paslapt] sudarancios informacijos, projektai teikiami Lietuvos
Respublikos valstybés ir tarnybos paslapCiy jstatymo, Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m.
rugpjucio 13 d. nutarimo Nr. 820 ,,Dél Lietuvos Respublikos valstybés ir tarnybos paslapciy
jstatymo jgyvendinimo®, kity teisés akty, kuriuose reglamentuojama jslaptintos informacijos
apsauga ir administravimas, (toliau — jslaptintos informacijos apsaugg reglamentuojantys teisés
aktai) nustatyta tvarka; teisés taikymo akty, kuriuose yra komercing paslapt] sudarancios
informacijos, projektai ir (ar) teisés akty projekty lydimieji dokumentai, kuriuose yra komercine
paslapt] sudarancios informacijos ar asmens duomeny, kuriy vieSinimas neatitikty Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo ir Reglamento (ES) 2016/679
reikalavimy, teikiami registruotu pastu, prireikus pristatomi per Kurjerius, e. pristatymo sistemg arba
dokumento gavéjo nurodytu elektroninio pasto adresu, uztikrinant atitinkamos informacijos
apsauga.

Istaigos prie ministerijos ir kitos ministrui pavestose valdymo srityse veikiancios jstaigos ir
imonés pastabas ir pasitilymus deél derinti pateikty teisés akty projekty pateikia ne véliau kaip per 7
darbo dienas, o kai pateikiami didelés apimties teisés akty projektai (10 ar daugiau puslapiy) ar
sudétingi teisés akty projektai (kuriais nustatomas naujas teisinis reguliavimas ar jis i§ esmes
kei¢iamas) ir didelés apimties ar sudétingos atitikties lentelés — ne véliau kaip per 10 darbo dieny
nuo jy gavimo dienos.

Jeigu jstaigos prie ministerijos, kitos ministrui pavestose valdymo srityse veikian¢ios
Jstaigos ir jmonés per nustatyta terming pastaby ir pasitilymy nepateikia, laikoma, kad jos teisés
akto projektui pritaré.

Istaigy prie ministerijos ir kity ministrui pavestose valdymo srityse veikian¢iy jstaigy ir
imoniy jvertinti teisés akty projektai su pastabomis ir pasiilymais grazinami projekto rengéjui
tikslinti.
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Jeigu dél pateikto teisés akto projekto pateikiama pastaby ir pasitilymy, ] kuriuos reng¢jai
nesutinka atsizvelgti, iSkilusiems prieStaravimams pasalinti gali biiti organizuojamas pasitarimas
(prireikus Sis pasitarimas vyksta pas viceministrg ar ministerijos kanclerj, su kurio veiklos ar
administravimo sritimi susijes teisés akto projektas).

60. Jeigu dél nenumatyty aplinkybiy teisés aktas turi buti priimtas nedelsiant, teisés akto
projekto rengéjas gali motyvuotai prasSyti jstaigy prie ministerijos ir kity ministrui pavestose
valdymo srityse veikian¢iy jstaigy ir jmoniy pateikti iSvadas dél teisés akto projekto skubos tvarka
(ne véliau kaip per 3 darbo dienas, o kai pateikiami didelés apimties teisés akty projektai (10 ar
daugiau puslapiy) ar sudétingi teisés akty projektai (kuriais nustatomas naujas teisinis reguliavimas
ar jis i§ esmeés kei¢iamas) ir didelés apimties ar sudétingos atitikties lentelés — ne véliau kaip per 5
darbo dienas):

60.1. kai teisés akto projektas rengiamas jgyvendinant jstatyma ar kitag Seimo priimtg teisés
akta, kuris jsigalioja anksc¢iau nei per 2 ménesius nuo jo priemimo Seime;

60.2. kai jstatymy ir kity Seimo priimamy teisés akty projekty rengimo nebuvo jmanoma
suplanuoti ir bus praSoma Seimo juos svarstyti skubos arba ypatingos skubos tvarka;

60.3. kai jstatymuose nustatytas specialus terminas, per kurj Vyriausybé turi priimti
sprendima, todél negalima laikytis Vyriausybés darbo reglamente nustatyty jprasty terminy;

60.4. kai teikiami derinti teisés taikymo akty, kurie turi jsigalioti nedelsiant, projektai;

60.5. kai teisés akty projekty rengimo nebuvo jmanoma suplanuoti ir jais bitina spresti
neatidéliotinus klausimus.

61. Teisés akty projektai, perkeliantys ir (ar) jgyvendinantys Europos Sajungos direktyvas ir
kitus Europos Sajungos teisés aktus, kartu su parengtomis atitikties lentelémis turi biiti suderinti su
ministerijos administracijos padaliniu, atsakingu uz tarptautiniy santykiy ir narystés Europos
Sajungoje politikos jgyvendinimo koordinavimg ministrui pavestose valdymo srityse (toliau — uz
tarptautinj bendradarbiavima atsakingas ministerijos administracijos padalinys).

Teisés akty projektai, kuriems jgyvendinti reikalingi valstybés biudZeto asignavimai
(jskaitant planavimo dokumenty projektus, jei numatomas priemoniy finansavimas), turi buti
suderinti su uz finansy valdyma atsakingu ministerijos administracijos padaliniu.

Teisés akty projektai, kuriais tvirtinami planavimo dokumentai — Strategijos, programos,
Ministrui pavesty valdymo sri¢iy strateginiai veiklos planai, jstaigy prie ministerijos ir Kity ministrui
pavestose valdymo srityse veikian¢iy biudZetiniy jstaigy metiniai veiklos planai, tarpinstituciniai
veiklos planai ar ministro ar keliy ministry bendru jsakymu tvirtinami veiksmy planai, jmoniy ir
vieSyjy jstaigy, kuriy dalininko (savininko) teises jgyvendina ministerija, strategijos, kiti strateginio
planavimo dokumentai, taip pat ministerijos pastabos dél kity institucijy rengiamy planavimo
dokumenty turi biiti suderinti su uz finansy valdymg atsakingu ministerijos administracijos
padaliniu.

Teisés akty projektai, kuriuose reglamentuojamas asmens duomeny tvarkymas, turi biiti
suderinti su duomeny apsaugos pareigiino funkcijas atliekanciu ministerijos valstybés tarnautoju.

Teisés akty projektai, kuriais numatoma inicijuoti ministrui pavestose valdymo srityse
veikian€iy jstaigy ar jmoniy steigimg, reorganizavima, pertvarkymg ir (ar) likvidavima, taip pat
susij¢ su Vyriausybés programos jgyvendinimu ministrui pavestose valdymo srityse ar jraSyti |
Vyriausybés nutarimu teikiamus pasitilymus Seimui dél Seimo sesijos darby programos, turi buti
suderinti su ministerijos administracijos padaliniu, padedan¢iu formuoti strateginius sprendimus
ministrui pavestose valdymo srityse ir koordinuoti procesus, susijusius su §iy sprendimy
jgyvendinimu ir uZ finansy valdymga atsakingu ministerijos administracijos padaliniu.

62. Suderintas teisés akto projektas pateikiamas atitinkamam viceministrui ar ministerijos
kancleriui vizuoti DVS priemonémis, o jeigu vizuoti DVS priemonémis néra galimybés — teisés
akto projektas teikiamas popierine forma. Kai viceministras ar ministerijos kancleris, jverting
pateikta vizuoti teisés akto projekta, pateikia dél jo pastaby ir pasitilymy, teisés akto projektas turi
biiti patikslintas ir su atitinkamu viceministru ar ministerijos kancleriu suderintas ne véliau kaip per
5 darbo dienas nuo pastaby ir pasiiilymy gavimo dienos.



15

63. Suderintos atitikties lentelés elektroniniu pastu pateikiamos uZz tarptautinj
bendradarbiavimg atsakingam ministerijos administracijos padaliniui:

63.1. kai rengiamas ministro jsakymo projektas — ne véliau kaip ministro jsakymo projekto
pateikimo ministrui pasiraSyti dieng;

63.2. kai rengiamas Vyriausybei teiktino teisés akto projektas — ne véliau kaip projekto
iSsiuntimo i§vadoms gauti ar pateikimo Vyriausybei diena.

64. Uz tarptautinj bendradarbiavimg atsakingas ministerijos administracijos padalinys
atitikties lenteles j Lietuvos narystés Europos Sajungoje informacine sistemg (LINESIS) jveda
Europos Sajungos reikaly koordinavimo taisykliy nustatyta tvarka ir terminais.

TRECIASIS SKIRSNIS
TEISES AKTU PROJEKTU IR KITU DOKUMENTU VIZAVIMAS

65. Atitinkamam viceministrui ar ministerijos kancleriui vizuoti teikiama parengtg teisés
akto projekta, kitus reglamento 55 punkte nurodytus dokumentus vizuoja tiesioginis teisés akto
projekto rengéjas, teisés akto projekta rengusio ministerijos administracijos padalinio vadovas, kity
ministerijos administracijos padaliniy, kuriy valstybés tarnautojai ar darbuotojai dalyvavo rengiant
teisés akto projekta, vadovai, jy nesant — jy funkcijas atliekantys valstybés tarnautojai (darbo grupés
parengta teisés akto projekta — darbo grupés vadovas), taip pat rengiant teisés akto projekta
dalyvaves ministerijos teisininkas ir kalbos tvarkytojas.

Atitinkamam viceministrui ar ministerijos kancleriui vizuoti teikiamg jstaigos prie
ministerijos ar kitos ministrui pavestoje valdymo srityse veikian¢ios jstaigos parengtg teisés akto
projekta, kitus reglamento 55 punkte nurodytus dokumentus vizuoja tiesioginis teisés akto projekto
rengéjas, jstaigos prie ministerijos ar kitos ministrui pavestoje valdymo srityse veikiancios jstaigos
vadovas, jo nesant — jo funkcijas atlieckantis valstybés tarnautojas ar darbuotojas, atitinkamo
ministerijos administracijos padalinio, su kurio kompetencija susijes parengtas teisés akto projektas,
vadovas, jo nesant — jo funkcijas atlickantis valstybés tarnautojas ir Siame padalinyje esantis
ministerijos teisininkas, taip pat kalbos tvarkytojas.

Jei teisés akto projektas buvo derintas su jstaigomis prie ministerijos ir kitomis ministrui
pavestose valdymo srityse veikianCiomis jstaigomis ar jmonémis, reglamento 61 punkte nurodytais
ministerijos administracijos padaliniais ir valstybés tarnautojais, teisés akto projektas turi bati
vizuotas nurodyty valstybés tarnautojy ir jstaigy, jmoniy ir ministerijos administracijos padaliniy
vadovy (jy nesant — jy funkcijas atliekan¢iy valstybés tarnautojy ar darbuotojy).

Teisés akto projektas, kiti reglamento 55 punkte nurodyti dokumentai teikiami vizuoti ir
vizuojami DVS priemonémis, o kai néra tokios galimybeés, teisés akto projektas, kiti reglamento 55
punkte nurodyti dokumentai atspausdinami ir teikiami vizuoti popierinio dokumento forma.
Popierinio dokumento vizg sudaro pareigy pavadinimas, valstybés tarnautojo ar darbuotojo parasas,
vardas ir pavardé, data. Vizuoti galima dedant specialy spaudg ir jrasant trukstamus rekvizitus ranka
arba nurodytus rekvizitus rasant ranka.

Vizai prilygsta jstaigos prie ministerijos ir (ar) kitos ministrui pavestose valdymo srityse
veikianc¢ios jstaigos ar jmones vadovo, jo nesant — jo funkcijas atlieckancio valstybés tarnautojo ar
darbuotojo pasirasytas raStas, kad dél teisés akto projekto pastaby ir pasitilymy pagal kompetencija
nera.

Vizuodami teisés akto projekta asmenys patvirtina, kad yra susipaZing su teisés akto
projektu, jam pritaria ir prisiima atsakomybe pagal kompetencija.

Jeigu teisés akto projekta vizuojantis asmuo i§ esmeés pritaria pateiktam teisés akto projektui,
taciau liko pastaby, i kurias nebuvo atsizvelgta derinimo metu, jis gali vizuoti projekta su pastaba.

66. Ministerijos kancleriui teikiamas pasiraSyti potvarkis turi biiti vizuotas tiesioginio
potvarkio rengéjo, potvarkj rengusio ministerijos administracijos padalinio vadovo ir
administracijos padaliniy, istaigy prie ministerijos ar kity ministrui pavestose valdymo srityse
veikianCiy jstaigy ar jmoniy, su kuriy kompetencija jis yra susijes, vadovy, jy nesant — jy funkcijas
atliekanciy valstybés tarnautojy ar darbuotojy.
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Ministerijos kancleriui teikiamos pasirasyti prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy
sutartys (iSskyrus jy priedus) turi buti vizuotos sutarties tiesioginio rengéjo, sutarties rengéjo
tiesioginio vadovo ir ministerijos administracijos padalinio, inicijavusio prekiy, paslaugy ar darby
viesaji pirkimg, vadovo, uz finansy valdymg atsakingo ministerijos administracijos padalinio
vadovo (nesant atitinkamo padalinio vadovo — jo funkcijas atlieckancio valstybés tarnautojo) ir
ministerijos padalinio, j kurio funkcijas jeina bendryjy teisés funkcijy (vidaus administravimo teisés
akty, sutarCiy, sudaromy jgyvendinant ministerijos tiking bei finansing veikla, taip pat susijusiy su
Europos Sajungos parama, skiriama ministerijos veiklos sritims, bendradarbiavimo bei kity
ministerijos ar ministro vardu sudaromy sutar¢iy (susitarimy) projekty rengimas ir derinimas,
atstovavimas teismuose, dalyvavimas viesyjy pirkimy procediirose ir kiti teisés taikymo klausimai)
(toliau — bendrosios teisés funkcijos) vykdymas ir personalo valdymas (toliau — uz bendryjy teisés
funkcijy vykdymg ir personalo valdyma atsakingas padalinys), teisininko. Asmenys, vizuojantys
dokumenta, patvirtina, kad jam pritaria ir prisiima atsakomybe pagal kompetencija.

Prekiy, paslaugy ar darby vieSojo pirkimo sutarCiy priedus vizuoja sutarties tiesioginis
rengéjas, sutarties rengejo tiesioginis vadovas, ministerijos administracijos padalinio, inicijavusio
prekiy, paslaugy ar darby vieSgj; pirkima, rengiant pirkimo uzduot; dalyvaves darbuotojas ir
vadovas, kurie vizuodami patvirtina, kad sutartyje ir (arba) sutarties prieduose nurodyta prekiy,
paslaugy ar darby techniné specifikacija atitinka pirkimo dokumenty reikalavimus.

67. Ministerijos parengtas teisés akto projektas, teikiamas iSvadoms i§ suinteresuoty
institucijy gauti, taip pat teikiamas Vyriausybei teisés akto projektas ir projekto lydimieji
dokumentai turi bti vizuoti ar pasiraSyti Vyriausybés darbo reglamento nustatyta tvarka.

68. Jei nerengiamas elektroninis dokumentas ar teisés akto projektas, popierinis dokumento
variantas reglamento nustatyta tvarka vizuojamas to lapo, kurioje yra pasirasanciojo parasas, kitoje
puséje.

Jeigu rengiamas popierinis dokumento variantas, kurio originalas turi bati i$siystas, kartu su
ministrui, viceministrui ir (ar) ministerijos kancleriui (atsizvelgiant | tai, kas pasiraSo ar vizuoja
dokumentus) pateikiamu pasirasyti siunciamu dokumentu turi biiti pateikiamas ir reglamento
nustatyta tvarka vizuotas dokumento antrasis egzempliorius, kuris lieka ministerijoje.

) KETVIRTASIS SKIRSNIS
VYRIAUSYBES TEIKIAMU ISVADU PROJEKTU DEL SEIME SVARSTOMU
ISTATYMU IR KITU SEIMO TEISES AKTU PROJEKTU RENGIMAS IR DERINIMAS

69. Vyriausybés teikiamy iSvady dél Seime svarstomy jstatymy ir kity Seimo teisés akty
projekty projektus pagal kompetencija rengia ministerijos administracijos padaliniai, kuriems
pavesta spresti su politikos formavimu tam tikroje (tikrose) ministrui pavestoje valdymo srityje
(srityse) susijusius ministerijos uzdavinius.

Gaves Ministro Pirmininko pavedima, kuris gali biiti jformintas Vyriausybés kanclerio
rezoliucija, (toliau — Ministro Pirmininko pavedimas) parengti Vyriausybés iSvadg dél Seime
svarstomy jstatymy ir kity Seimo teisés akty projekty (toliau — Vyriausybés i§vada) atitinkamas
ministerijos administracijos padalinys prireikus papraSo kity ministerijos administracijos padaliniy,
istaigy prie ministerijos, kity ministrui pavestose valdymo srityse veikianciy jstaigy ar imoniy pagal
kompetencija pateikti savo pastabas ir pasitlymus dél Seime svarstomy jstatymy ir kity Seimo
teisés akty projekty, dél kuriy rengiama Vyriausybés iSvada.

Ministerijos administracijos padaliniai, jstaigos prie ministerijos ir kitos ministrui pavestose
valdymo srityse veikiancios jstaigos ar jmonés pagal kompetencija savo motyvuotas pastabas ir
pasitlymus dél Seime svarstomy jstatymy ir kity Seimo teisés akty projekty, dél kuriy rengiama
Vyriausybés iSvada, pateikia ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo Ministro Pirmininko pavedimo
ar atitinkamo ministerijos administracijos padalinio praSymo pateikti pastabas ir pasitilymus dél
Seime svarstomy jstatymy ir kity Seimo teisés akty projekty gavimo dienos. Vyriausybés iSvada
rengiantis ministerijos administracijos padalinys gautas pastabas ir pasitilymus apibendrina ir
parengia galutinj Vyriausybés iSvados projekta.
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Jeigu ministerijos administracijos padaliniai, jstaigos prie ministerijos, kitos ministrui
pavestose valdymo srityse veikian€ios jstaigos ar jmonés per nustatyta terming pastaby ir pasiiilymy
nepateikia, laikoma, kad jos pastaby ir pasitlymy neturi.

70. Parengtas ir vizuotas reglamento 65 punkte nurodyty valstybés tarnautojy ir darbuotojy
bei atitinkamo viceministro, su kurio veiklos sritimi Vyriausybés iSvados projektas susijgs,
Vyriausybés iSvados projektas Vyriausybés darbo reglamento nustatyta tvarka teikiamas iSvadoms
gauti.

Vyriausybés iSvados projektas pagal suinteresuoty institucijy pastabas tikslinamas
reglamento 73 punkte nustatyta tvarka. Patikslintas ir vizuotas reglamento 65 punkte nurodyty
valstybés tarnautojy ir darbuotojy Vyriausybés iSvados projektas prie§ teikiant Vyriausybei
teikiamas vizuoti viceministrui, su kurio veiklos sritimi susijes Vyriausybés iSvados projektas.

Laikinai nesant atitinkamo viceministro, Vyriausybés iSvados projekta gali vizuoti
viceministras, atliekantis nesan¢io viceministro funkcijas, ar ministerijos kancleris.

PENKTASIS SKIRSNIS
MINISTERIJOS PARENGTU TEISES AKTU DERINIMAS SU KITOMIS
INSTITUCIJOMIS IR VISUOMENE

71. Ministerijos parengtas teisés akto projektas ir projekto lydimieji dokumentai i§vadoms
gauti teikiami Vyriausybés darbo reglamente nurodytoms suinteresuotoms institucijoms.

72. Teisés akty projektai (iSskyrus projektus, kuriuose yra valstybés ar tarnybos paslaptj
sudaranCios informacijos, ir teisés taikymo akty, kuriuose yra komercing paslapt] sudarancios
informacijos, projektus) ir su jais susij¢ lydimieji dokumentai i§vadoms 1§ suinteresuoty institucijy
gauti teikiami per Lietuvos Respublikos Seimo kanceliarijos teisés akty informacing sistema
(toliau — TAIS), kur pastabas ir pasiilymus gali teikti visi suinteresuoti asmenys (pilieciai,
uzsienie€iai, asociacijos, jmonés, valstybés ir savivaldybiy institucijos ir jstaigos, kitos
organizacijos, $iy asmeny grupes).

Teisés akty, kuriuose yra valstybés ar tarnybos paslapt] sudaran¢ios informacijos, ir teisé€s
taikymo akty, kuriuose yra komercing paslaptj sudarancios informacijos, projektai teikiami derinti
suinteresuotoms institucijoms tokiu budu, kuris uztikrinty atitinkamos informacijos apsaugg (teisés
akty, kuriuose yra valstybés ar tarnybos paslapt] sudarancios informacijos, projektai teikiami
suinteresuotoms institucijoms jslaptintos informacijos apsauga reglamentuojanciy teisés akty
nustatyta tvarka; teisés taikymo akty, kuriuose yra komercing paslapt] sudarancios informacijos,
projektai ir (ar) teisés akty projekty lydimieji dokumentai, kuriuose yra komercing paslaptj
sudaranCios informacijos ar asmens duomeny, kuriy vieSinimas neatitikty Lietuvos Respublikos
asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo ir Reglamento (ES) 2016/679 reikalavimy (toliau —
nevieSinami asmens duomenys), teikiami suinteresuotoms institucijoms registruotu pastu, prireikus
pristatomi per kurjerius, e. pristatymo sistema arba dokumento gavéjo nurodytu elektroninio pasto
adresu (toliau — budas, uztikrinantis atitinkamos informacijos apsauga).

Teisés akty projektai suinteresuotoms institucijoms paprastai teikiami derinti ne véliau kaip
pries 2 ménesius iki teisés akto projekto pateikimo Vyriausybei dienos.

73. Vyriausybés darbo reglamento nustatyta tvarka ir terminais gaves suinteresuoty
institucijy iSvadas dél parengto teisés akto projekto, teisés akto projekto rengejas prireikus ne véliau
kaip per 7 darbo dienas po termino suinteresuotoms institucijoms teikti i§vadas pasibaigimo
atitinkamai tikslina projekta.

Teisés akto projekto rengéjas, nesutinkantis su iSvadas teikianCiy subjekty pateiktomis
pastabomis ir pasililymais, organizuoja suinteresuoty institucijy pasitarima (iSskyrus dél
Vyriausybés nutarimy projekty, kuriuose teikiamos Vyriausybes iSvados dé¢l Seime svarstomy teisés
akty projekty), jeigu nesutarimy paSalinti nepavyksta kitais biidais. Ne véliau kaip prie§ 2 darbo
dienas iki suinteresuoty institucijy pasitarimo teisés akto projekto rengéjas pateikia suinteresuotoms
institucijoms Vyriausybés darbo reglamente nurodyta derinimo pazyma (toliau — derinimo pazyma).
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Jeigu suinteresuoty institucijy pasitarime projekto suderinti nepavyksta, derinimo pazyma
kartu su teisés akto projektu ir kitais reglamento 55 punkte nurodytais dokumentais teikiama
Vyriausybei.

74. Patikslintas pagal suinteresuoty institucijy pastabas bei pasiiilymus ir vizuotas
reglamento 65 punkte nurodyty valstybés tarnautojy ir darbuotojy teisés akto projektas, Kkiti
reglamento 55 punkte nurodyti dokumentai ir derinimo pazyma teikiami vizuoti atitinkamam
viceministrui ar ministerijos kancleriui.

75. Viceministras ar ministerijos kancleris jvertina po derinimo su suinteresuotomis
institucijomis vizuoti pateikta teisés akto projekta, kitus reglamento 55 punkte nurodytus
dokumentus ir projekto rengéjy parengta derinimo pazyma ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo jy
gavimo dienos.

SESTASIS SKIRSNIS
ISVADU DEL KITU INSTITUCIJU PATEIKTU TEISES AKTU PROJEKTU TEIKIMAS

76. Ministerija teikia iSvadas dél jai pateikty kity valstybés ar savivaldybiy institucijy ar
Istaigy parengty teisés akty projekty Vyriausybés darbo reglamento ir reglamento nustatyta tvarka.

Ministerijai pateiktus iSvadoms gauti kity valstybés ar savivaldybiy institucijy ar jstaigy
parengtus teisés akty projektus nagrinéja ministerijos administracijos padaliniai, jstaigos prie
ministerijos ir kitos ministrui pavestose valdymo srityse veikiancios jstaigos ir jmonés, su kuriy
kompetencija susije pateikti teisés akty projektai.

77. Uz dokumenty valdymg atsakingas ministerijos administracijos padalinys informuoja
apie ministerijai pateiktg teisés akto projektg atitinkamag viceministrg ar ministerijos kanclerj ir
paskirsto ministerijos administracijos padaliniams, su kuriy kompetencija susijes teisés akto
projektas, prireikus — jstaigoms prie ministerijos ir kitoms ministrui pavestose valdymo srityse
veikian¢ioms jstaigoms ir jmonéms, su kuriy kompetencija jis susijes, ji jvertinti ir teikti pastabas ir
pasiiilymus.

Ministerijos administracijos padaliniai, jstaigos prie ministerijos ir kitos ministrui pavestose
valdymo srityse veikianCios jstaigos ir jmonés savo pastabas ir pasitilymus dél kity institucijy
parengty ir iSvadoms gauti ministerijai pateikty teisés akty projekty ministerijos administracijos
padaliniui, su kurio kompetencija susij¢s teisés akto projektas, pateikia ne véeliau kaip per 5 darbo
dienas, jeigu néra nurodytas kitas terminas, nuo teisés akto projekto gavimo dienos (dé¢l kity
institucijy parengty ir iSvadoms gauti ministerijai pateikty Vyriausybés iSvady projekty — ne véliau
kaip per 3 darbo dienas nuo Vyriausybés iSvady gavimo dienos).

Jeigu ministerijos administracijos padaliniai, jstaigos prie ministerijos, kitos ministrui
pavestose valdymo srityse veikiancios jstaigos ir jmonés per nustatytg terming pastaby ir pasitilymy
nepateikia, laikoma, kad jos pastaby ir pasitlymy neturi.

78. Ministerijos administracijos padalinys, su kurio kompetencija susijgs teisés akto
projektas, jvertina ir apibendrina kity ministerijos administracijos padaliniy, jstaigy prie ministerijos
ir kity ministrui pavestose valdymo srityse veikian¢iy jstaigy ir jmoniy pateiktas pastabas bei
pasitilymus ir parengia galuting ministerijos i§vada dél ministerijai pateikto teisés akto projekto,
kurig, vizuota iSvada rengusio ministerijos administracijos padalinio vadovo, teikia pasiraSyti
ministrui (tokiu atveju iSvada turi biiti vizuota viceministro ar ministerijos kanclerio su kurio
veiklos ar administravimo sritimi susijes teisés akto projektas, dél kurio teikiama iSvada) arba
atitinkamam viceministrui ar ministerijos kancleriui, su kurio veiklos ar administravimo sritimi
susijes teises akto projektas, del kurio teikiama iSvada. Jei iSvada rengiama dél teisés akto, kuriuo
tvirtinami planavimo dokumentai, projekto, i§vada taip pat turi vizuoti uz finansy valdyma
atsakingo ministerijos administracijos padalinio vadovas ar valstybés tarnautojas.
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SEPTINTASIS SKIRSNIS
MINISTERIJOS PARENGTU TEISES AKTU TEIKIMAS VYRIAUSYBEI

79. Teisés akty projektai Vyriausybei teikiami Vyriausybés darbo reglamento nustatyta
tvarka per TAIS (iSskyrus teisés akty, kuriuose yra valstybés ir tarnybos paslapti sudarancios
informacijos, projektus ir teisés taikymo akty, kuriuose yra komercing paslapti sudarancios
informacijos ar nevieSinamy asmens duomeny, projektus).

Teisés akty, kuriuose yra valstybés ar tarnybos paslaptj sudaran¢ios informacijos, projektai,
teisés taikymo akty, kuriuose yra komercing paslaptj sudaranéios informacijos, projektai ir (ar)
teisés akty projekty lydimieji dokumentai, kuriuose yra komercing paslapti sudarancios
informacijos ar nevieSinamy asmens duomeny, teikiami Vyriausybei biidu, uZztikrinan¢iu
atitinkamos informacijos apsaugg.

80. Ministerijos teikimas, kuriuo Vyriausybei teikiamas teisés akto projektas, turi biti
pasirasytas ministro (nesant ministro — ji pavaduojancio ministro). Vyriausybei teikiamas teisé€s akto
projektas ir jo priedai turi biiti vizuoti ministro (jo nesant — viceministro arba ministerijos kanclerio
ir ministrg pavaduojanfio ministro) ir rengiant teisés akto projekta dalyvavusio ministerijos
teisininko ir kalbos tvarkytojo.

81. Jeigu dél ministerijos Vyriausybei pateikto teisés akto projekto pareiskiama pastaby ir
pasiiilymy ministerijy atstovy (viceministry, ministerijy kancleriy) pasitarime ar Vyriausybés
pasitarime ir jas Sio pasitarimo sprendimu ministerijai pavedama jvertinti, projekta renges
ministerijos administracijos padalinys, jstaiga prie ministerijos ir (ar) kita ministrui pavestose
valdymo srityse veikianti jstaiga ar jmoné organizuoja $iy pastaby ir pasitlymy jvertinimg ir teisés
akto projekta patikslina.

. ASTUNTASIS SKIRSNIS
TEISES AKTU PROJEKTU IR MINISTRO ISAKYMU SKELBIMAS

82. Ministerijos parengti teisés akty projektai (iSskyrus projektus, kuriuose yra valstybés ar
tarnybos paslapt] sudarancios informacijos, teisés taikymo akty, kuriuose yra komercing paslapt]
sudaranCios informacijos ar nevieSinamy asmens duomeny, projektus, individualius ministro
jsakymus ir ministerijos kanclerio potvarkius), skelbiami TAIS.

83. Uz ministerijos administracijos padaliniy parengty teisés akty projekty ir iSvady dél
ministerijai derinti pateikty teisés akty projekty paskelbimg TAIS atsakingas uz dokumenty
valdymg atsakingas ministerijos administracijos padalinys.

Teisés akto projekty ar iSvadg dél ministerijai derinti pateikto teisés akty projekto parenges
ministerijos administracijos padalinio, jstaigos prie ministerijos ar kitos ministrui pavestoje
valdymo srityje veikiancios jstaigos valstybés tarnautojas, jkeldamas teisés akto projekta ar iSvada
vizuoti DVS priemonémis, nurodo, ar $is teisés akto projektas arba iSvada turi biiti paskelbti TAIS
(prireikus nurodo teisés akto projekto, dél kurio teikiama iSvada, numerj TAIS).

84. Ministro jsakymai, kurie pagal Teisékiiros pagrindy jstatymo 6 straipsnj yra Teisés akty
registro objektas ar kuriy skelbimas jstaigos interneto svetainéje nustatytas jstatymuose ir
Vyriausybés nutarimuose, ministerijos parengti jstatymy ir kity norminiy teisés akty projektai
skelbiami ministerijos interneto svetainéje Bendryjy reikalavimy interneto svetainéms apraSo ir
Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos interneto svetainés tvarkos apraSo, patvirtinto
Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro 2010 m. lapkri¢io 22 d. jsakymu Nr. 1V-696 ,.Dél
Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos interneto svetainés tvarkos apraSo patvirtinimo*,
nustatyta tvarka.

85. Ministro jsakymai, kurie pagal Teis¢ktiros pagrindy jstatymo 6 straipsnj yra Teisés akty
registro objektas, skelbiami Teisés akty registre.

Sio punkto pirmojoje pastraipoje nurodyti ministro jsakymai registruojami ir pateikiami
Teisés akty registrui jy pasiraSymo diena.
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Uz ministro jsakymy paskelbimag Teisés akty registre atsakingas uz dokumenty valdyma
atsakingas ministerijos administracijos padalinys.

86. Ministro jsakymai, kuriuose yra valstybés ar tarnybos paslapti sudaran¢ios informacijos,
Teisés akty registre ir ministerijos interneto svetain¢je neskelbiami. Sie teisés aktai rengiami,
iforminami, registruojami, tvarkomi ir saugomi laikantis jslaptinty dokumenty administravimo ir
islaptintos informacijos apsaugos reikalavimy.

Ministro jsakymai, kuriuose yra komercine paslapt] sudarancios informacijos, Teisés akty
registre ir ministerijos interneto svetainéje neskelbiami. Sie teisés aktai turi biiti i§siunéiami badu,
uztikrinan¢iu atitinkamos informacijos apsauga, toms institucijoms, kurios jstatymuose nustatyta
tvarka turi teis¢ disponuoti komercing paslaptj sudarancia informacija.

87. Kai ministro jsakymai turi bati paskelbti Teisés akty registre, rengéjas privalo tai
nurodyti ministro jsakymo pateikimo rodykléje.

DEVINTASIS SKIRSNIS
PASIRENGIMAS SVARSTYTI TEISES AKTU PROJEKTUS TARPINSTITUCINIAME
PASITARIME, VYRIAUSYBES PASITARIME IR VYRIAUSYBES POSEDYJE

88. Pasirengimg tarpinstituciniams pasitarimams, Vyriausybés pasitarimams ar Vyriausybés
posédziams koordinuoja ministerijos administracijos padalinys, padedantis formuoti strateginius
sprendimus ministrui pavestose valdymo srityse ir koordinuoti procesus, susijusius su $iy
sprendimy jgyvendinimu.

89. Ministerijos administracijos padaliniai, jstaigos prie ministerijos ar kitos ministrui
pavestose valdymo srityse veikiancios jstaigos ir jmonés kas savait¢ pagal kompetencijg perzitri
tarpinstituciniy pasitarimy, Vyriausybés pasitarimy ar Vyriausybés posédziy darbotvarkes ir su
jomis susijusia medziagg dél ministerijos pateikty teisés akty projekty, taip pat kity institucijy
pateikty teisés akty projekty, susijusiy su ministerijos kompetencija, ir ne véliau kaip prie§ vieng
darbo dieng iki tarpinstitucinio pasitarimo, Vyriausybés pasitarimo ar Vyriausybés posédzio
elektroniniu pastu pateikia ministerijos administracijos padaliniui, padedan¢iam formuoti
strateginius sprendimus ministrui pavestose valdymo srityse ir koordinuoti procesus, susijusius su
Sty sprendimy jgyvendinimu, iSvadas dél Vyriausybés kanceliarijos, kity valstybés ir savivaldybiy
institucijy ir jstaigy pastaby ir pasitlymy dél ministerijos pateikty projekty, jeigu pastabos ir
pasiiilymai buvo pateikti po teisés akto projekto pateikimo Vyriausybei, taip pat dél kity institucijy
pateikty teisés akty projekty, susijusiy su ministerijos kompetencija, su konkreciais pasiiilymais
(prireikus parengia reglamento 90 punkte nurodytas pazymas).

90. Ministerijos administracijos padaliniai pagal kompetencija organizuoja pazymos apie
ministerijos pateikta teisés akto projekta, jtraukta ] tarpinstitucinio pasitarimo, Vyriausybés
pasitarimo ar Vyriausybés posédzio darbotvarke, parengima ir pateikimg ministerijos
administracijos padaliniui, padedan¢iam formuoti strateginius sprendimus ministro valdymo srityse
ir koordinuoti procesus, susijusius su §iy sprendimy jgyvendinimu.

Pazymoje apie ministerijos pateikta teisés akto projekta paprastai nurodoma: teisés akto
projekto pavadinimas, tikslai ir uzdaviniai, teisés akto projektu sprendZziamo klausimo esm¢, kodél
biitina priimti teisés akto projekta, kokios problemos bus iSsprestos priémus teisés akto projekta, su
kuo teisés akto projektas buvo suderintas, jeigu nebuvo suderintas — nesuderinimo priezastys
(motyvai). Pazyma turi biiti konkreti ir glausta (paprastai ne didesné kaip vieno puslapio).

Ministerijos administracijos padaliniai, jstaigos prie ministerijos ar kitos ministrui pavestose
valdymo srityse veikianCios jstaigos ar jmonés pagal kompetencija rengia paZymas apie kity
institucijy pateiktus teisés akty projektus, susijusius su ministerijos kompetencija, jeigu dél Siy
projekty ministerijos administracijos padaliniai, jstaigos prie ministerijos ar kitos ministrui
pavestose valdymo srityse veikiancios istaigos ar imonés turi pastaby ir pasitilymy, ir reglamento 89
punkte nustatytu terminu pateikia Sias paZymas ministerijos administracijos padaliniui,
padedan¢iam formuoti strateginius sprendimus ministro valdymo srityse ir koordinuoti procesus,
susijusius su $iy sprendimy jgyvendinimu.
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Ministerijos administracijos padalinys, padedantis formuoti strateginius sprendimus
ministrui pavestose valdymo srityse ir koordinuoti procesus, susijusius su S§iy sprendimy
igyvendinimu, visas §iame punkte nurodytas pazymas tarpinstituciniame pasitarime, Vyriausybés
pasitarime ar Vyriausybés posédyje dalyvausianiam ministrui, viceministrui ar ministerijos
kancleriui paprastai perduoda ne véliau kaip likus vienai dienai iki tarpinstitucinio pasitarimo,
Vyriausybés pasitarimo ar Vyriausybés posédzio.

DESIMTASIS SKIRSNIS
TEISES AKTU PROJEKTU TIKSLINIMAS PAGAL VYRIAUSYBES KANCELIARIJOS,
TARPINSTITUCINIAME PASITARIME, VYRIAUSYBES PASITARIME IR
VYRIAUSYBES POSEDYJE PAREIKSTAS PASTABAS IR PASIULYMUS

91. Teisés akto projekta, dél kurio Vyriausybés kanceliarijos padaliniai pareiskia pastaby ir
pasiiilymy, taip pat dél kurio pastaby ir pasitlymy pareiSkiama ministerijy atstovy pasitarime,
prireikus atitinkamai patikslina teisés akto projekto rengéjas kartu su rengiant teisés akto projekta
dalyvavusiu ministerijos teisininku, bendradarbiaudamas su Vyriausybés kanceliarijos padaliniais ir
suinteresuotomis institucijomis (elektroninémis priemonémis, darbo susitikimuose ir Kitaip) ir
papildomai suderina su suinteresuotomis institucijomis (kai patikslintame teisés akto projekte
siiloma nustatyti naujg teisinj reguliavimg ar teisé€s akto projektas buvo pakeistas i§ esmes).

92. Jeigu teisés akto projekto rengéjas nesutinka su Vyriausybés kanceliarijos padaliniy ar
ministerijy atstovy pasitarime pareikStomis pastabomis ir pasiiilymais ir bendradarbiaujant su
Vyriausybés kanceliarijos padaliniais ir suinteresuotomis institucijomis (elektroninémis
priemonémis, darbo susitikimuose ir kitaip) jy suderinti nepavyksta, jis parengia derinimo pazyma
pagal Vyriausybés darbo reglamento reikalavimus.

93. Patikslintas teisés akto projektas (ir priedai, jeigu jy yra), derinimo pazyma ir teikimas
Vyriausybei vizuojami ir pasiraSomi Sio reglamento nustatyta tvarka ir teikiami Vyriausybei
Vyriausybés darbo reglamento nustatyta tvarka.

94. Po tarpinstitucinio pasitarimo ar Vyriausybés pasitarimo teis€s akto projekta prireikus
tikslina rengéjas kartu su rengiant teisés akto projekta dalyvavusiu ministerijos teisininku.

VIENUOLIKTASIS SKIRSNIS
VYRIAUSYBES NUTARIMU PASIRASYMAS

95. Vyriausybés nutarimai, jy priedai, jstatymy ar kity Seimo teisés akty projektai, kuriems
buvo pritarta Vyriausybés nutarimu, $iy projekty lyginamieji variantai, priedai (priedé¢liai) ir
aiSkinamieji rasStai Vyriausybés darbo reglamento nustatyta tvarka pasiraSomi ir vizuojami
Dokumenty, informacijos ir veiklos procesy valdymo informacinés sistemos DIVIS Lietuvos
Respublikos Vyriausybés dokumenty pasiraSymo posistemyje ELPAS elektroniniu parasu.

Jeigu iki Vyriausybés posédzio per TAIS ar Vyriausybés posédyje buvo pasitlytos
konkrecios naujos Vyriausybés nutarimo projekto nuostatos ir Vyriausybés nutarimo projektas,
atsizvelgiant | pasitilymus, priimtas su naujomis nuostatomis, Vyriausybés nutarimg pagal posédzio
sprendimg (protokola) patikslina reng¢jas, derindamas su rengiant teisés akto projekta dalyvavusiu
ministerijos teisininku ne véliau kaip per 2 darbo dienas nuo Vyriausybés posédzio dienos. Rengéjo
patikslintas Vyriausybés nutarimas turi biiti vizuotas ministerijos kalbos tvarkytojo ir rengiant teisés
akto projekta dalyvavusio ministerijos teisininko.

Ta pacia tvarka Vyriausybés nutarimo projektas tikslinamas ir vizuojamas, jeigu jo
priémimo metu ministrai neprieStarauja iki Vyriausybés posédzio per TAIS pateiktoms ir prie
Vyriausybés posédzio darbotvarkés pridétoms Vyriausybés kanceliarijos padaliniy ir (ar)
ministerijy neesminéms pastaboms.

96. Kai ministras pasiraso Vyriausybés nutarimg kaip pavaduojantis ministras, Vyriausybés
nutarimg prie§ tai vizuoja tos ministerijos, kurios ministras pavaduojamas, viceministras ar
kancleris.
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DVYLIKTASIS SKIRSNIS
ATSTOVAVIMAS MINISTERIJAI SVARSTANT MINISTERIJOS PARENGTUS TEISES
AKTU PROJEKTUS SEIME IR PASTABU BEI PASIULYMU VERTINIMAS

97. Svarstant Seime ministerijos parengtus istatymy ar kity Seimo teisés akty projektus,
kuriems pritaré Vyriausybé, Vyriausybei atstovauja ministras, o, ministrui negalint atstovauti,
Seime dél jy Vyriausybei atstovauja viceministras, jgaliotas atstovauti Vyriausybei Seime.

98. Seimo plenariniy posédziy ir Seimo komitety bei komisijy posédziy darbotvarkes stebi ir
informacijg apie numatomus svarstyti aktualius teisés akty projektus ir kitus klausimus ministrui,
viceministrams, ministerijos kancleriui, ministerijos administracijos padaliniy vadovams, jstaigy
prie ministerijos ir kity ministrui pavestose valdymo srityse veikianCiy jstaigy vadovams teikia
ministerijos administracijos padalinys, padedantis formuoti strateginius sprendimus ministrui
pavestose valdymo srityse ir koordinuoti procesus, susijusius su $iy sprendimy jgyvendinimu,.

99. Ministerijos parengto jstatymo ar kito Seimo teisés akto projekto rengéjai ne véliau kaip
likus 2 darbo dienoms iki Seimo posédzio, kuriame bus pateikiamas jstatymo ar kito Seimo teisés
akto projektas, pateikia medziagg, buting projektui Seime pateikti ministerijos administracijos
padaliniui, padedan¢iam formuoti strateginius sprendimus ministro valdymo srityse ir koordinuoti
procesus, susijusius su $iy sprendimy jgyvendinimu.

Kartu su medZziaga pateikiama ir projekto rengéjo parengta pazyma, kurioje paprastai
nurodoma: teisé€s akto projekto pavadinimas, tikslai ir uzdaviniai, teisés akto projektu sprendziamo
klausimo esme, kod¢l biitina priimti teisés akto projekta, kokios problemos bus iSsprestos priemus
teisés akto projekta, Seimo kanceliarijos Teisés departamento pastaby ir pasiiilymy jvertinimas.
Pazyma turi biiti konkreti ir glausta (paprastai ne didesné kaip vieno puslapio).

Ministerijos administracijos padalinys, padedantis formuoti strateginius sprendimus ministro
valdymo srityse ir koordinuoti procesus, susijusius su Siy sprendimy jgyvendinimu, medziaga,
biiting projektui Seime pateikti ir Siame punkte nurodytas pazymas ministrui, o jei ministras negali
atstovauti — viceministrui, jgaliotam atstovauti Vyriausybei Seime, paprastai perduoda ne véliau
kaip likus vienai dienai iki Seimo posédzio, kuriame bus pateikiamas jstatymo ar kito Seimo teisés
akto projektas.

100. Svarstant ministerijos parengtus jstatymy ir kity Seimo teisés akty projektus Seimo
komitetuose kartu su ministru, o jei ministras negali dalyvauti — su atitinkamu viceministru,
paprastai dalyvauja ir jstatymo ar kito Seimo teisés akto projekto rengéjas ar kitas ministerijos
administracijos padalinio, jstaigos prie ministerijos, kitos ministrui pavestose valdymo srityse
veikianCios jstaigos ar darbo grupés, parengusios Siuos projektus, atstovas, prireikus — kity
ministerijos administracijos padaliniy, jstaigy prie ministerijos ir (ar) kity ministrui pavestose
valdymo srityse veikianciy jstaigy ar jmoniy su kuriy kompetencija Sie projektai yra susije, atstovai.

101. Istatymy ar kity Seimo teisés akty projekty svarstymo eiga Seime stebi ir ministrg ir
(ar) atitinkamg viceministra apie Seimo komitety pareikstas pastabas ir pasitilymus dél ministerijos
parengto jstatymo ar kito Seimo teisés akto projekto informuoja Sio teisés akto projekto rengéjai.

102. Ministerijos administracijos padaliniai, jstaigos prie ministerijos ir (ar) kitos ministrui
pavestose valdymo srityse veikianCios jstaigos, rengusios jstatymo ar kito Seimo teisés akto
projekta, kartu su rengiant teisés akto projekta dalyvavusiu ministerijos teisininku vertina Seimo
komitety pareikStas pastabas ir pasitilymus dél ministerijos parengty jstatymy ar kity Seimo teisés
akty projekty ir prireikus dalyvauja Seimo komitetams tikslinant projektus.

103. Apie tai, kad ministerijos parengty jstatymy ar kity Seimo teisés akty projektai
tikslinami pagal juos svarstant Seime pareikStas pastabas ir pasililymus, ir apie §iy pataisymy esme
bei turinj projekto rengéjai informuoja ministrg ir (ar) atitinkamag viceministrg.

) TRYLIKTASIS SKIRSNIS
SUTARCIU, SUDAROMU JGYVENDINANT MINISTERIJOS UKINE BEI FINANSINE
VEIKLA, IR KITU SUTARCIU (SUSITARIMU) DERINIMAS IR VYKDYMO PRIEZIURA
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104. Parengti sutarciy, sudaromy jgyvendinant ministerijos tiking bei finansing veikla, taip
pat susijusiy su Europos Sgjungos parama, skiriama ministerijos veiklos sritims, bendradarbiavimo
bei kity ministerijos ar ministro vardu sudaromy sutar¢iy (susitarimy) projektai derinami su uz
finansy valdyma atsakingu ministerijos administracijos padaliniu, kitais ministerijos administracijos
padaliniais, jstaigomis prie ministerijos, kitomis ministrui pavestose Valdymo srityse veikianCiomis
jstaigomis ir jmonémis, su kuriy kompetencija jie susije, ir VIZUO]aml reglamento IV skyriaus
treCiajame skirsnyje ,, Teisés akty projekty ir kity dokumenty vizavimas* ir §iame punkte nustatyta
tvarka.

Vizuojamas kiekvienas sutarties lapas (iSskyrus elektroning versijg). Sutarties projekta
renges valstybés tarnautojas vizuoja kiekvieng visy sutarties egzemplioriy (ir priedy, jeigu jy yra)
lapa.

Ministerijos administracijos padalinio, jstaigos prie ministerijos ar kitos ministrui pavestose
valdymo srityse veikiancios jstaigos ar jmonés, kurios valstybés tarnautojas ar darbuotojas renge
sutarties projekta, vadovas, ministerijos administracijos padalinio, jstaigos prie ministerijos ir (ar)
kitos ministrui pavestose valdymo srityse veikiancios jstaigos ar jmonés, su kuriy kompetencija
susijes sutarties projektas, vadovai ir ministerijos administracijos padalinio, atsakingo uz bendryjy
teisés funkcijy atlikimg ir personalo valdyma, teisininkas vizuoja ministerijoje liekancio sutarties
egzemplioriaus lapo, kurioje yra pasiraSanc¢io asmens parasas, kitoje pusé€je.

Ministerijos administracijos padalinio, atsakingo uz bendryjy teisés funkcijy atlikimg ir
personalo valdymg, teisininkas paprastai nederina ir nevizuoja sutaréiy (susitarimy) dél
bendradarbiavimo, ketinimy ir kity klausimy, nesusijusiy su ministerijos tikine bei finansine veikla,
taip pat su Europos Sajungos parama, skiriama ministerijos veiklos sritims.

105. Uz sutarciy vykdyma atsakingi prekiy ar paslaugy viesajj pirkimg inicijave ministerijos
administracijos padaliniy vadovai.

106. Uz sutarties vykdyma atsakingo ministerijos administracijos padalinio vadovo jgaliotas
valstybés tarnautojas ar darbuotojas:

106.1. reguliariai inicijuoja ir veda pasitarimus, derybas, susitikimus dél sutar¢iy vykdymo
ir pasiekty rezultaty vykdant sutartis, fiksuoja pasiektus pasitarimy, deryby, susitikimy rezultatus;

106.2. kontroliuoja, ar tickéjas spés laiku jvykdyti sutartj, fiksuoja visus sutarties
pazeidimus ir apie juos nedelsdamas informuoja atitinkamo ministerijos administracijos padalinio
vadova, rengia pretenzijy projektus kitai sutarties Saliai dél sutarties netinkamo vykdymo ir (ar)
nevykdymo;

106.3. prireikus sutarties vykdymo klausimais pagal kompetencijg konsultuojasi su
ministerijos administracijos padaliniais;

106.4. teikia ministerijos administracijos padalinio vadovui iSvadas ir pasitilymus dél
sutarties pakeitimo, sutarties nutraukimo ar kreipimosi j teisma, kai kita sutarties Salis nevykdo ar
netinkamai vykdo sutartinius jsipareigojimus ir yra panaudotos visos bendradarbiavimo ir
ikiteisminio poveikio priemonés;

106.5. siekdamas jvertinti sutarties ekonoming naudg, ne recCiau kaip kartg per pus¢ mety
tikrina, ar rinkoje esan¢iy analogisky prekiy ir paslaugy kainy (jvertinus ne maziau nei trijy tiekéjy
viesai skelbiamas kainas) vidurkis néra daugiau nei 15 (penkiolika) procenty mazesnis uz sutartyje
nustatytas kainas, ir apie jvertinimo rezultatus informuoja atitinkamo administracijos padalinio
vadova.

107. Reglamento 106.5 papunktis netaikomas:

107.1. statybos rangos sutartims;

107.2. kai ne maziau nei trijy tiekéjy analogiSky prekiy ir paslaugy kainos néra vieSai
skelbiamos;

107.3. kai sutartyje nenumatyta galimybé ja vienasaliskai nutraukti.

108. Paaiskéjus, kad tiekéjas pazeidé sutartj arba rinkoje esanciy analogisky prekiy ir
paslaugy kainy (jvertinus ne maziau nei trijy tiekéjy viesai teikiamas kainas) vidurkis yra daugiau
nei 15 (penkiolika) procenty mazesnis uz sutartyje nustatytas kainas, uz atitinkamos viesojo pirkimo
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pardavimo sutarties vykdymg atsakingo ministerijos administracijos padalinio vadovas apie tai
informuoja ministerijos kanclerj ir teikia pasiilymus dél galiojanCios sutarties pakeitimo ar
nutraukimo, pretenzijos pateikimo, netesyby taikymo ar kreipimosi j teisma sutarties pazeidimo
atveju ir tikslingumo atlikti pakartotinj analogisky prekiy ar paslaugy viesajj pirkima.

109. Ministerijos administracijos padalinio, atsakingo uz bendryjy teisés funkcijy atlikimg ir
personalo valdyma, teisininkai konsultuoja kitus ministerijos administracijos padalinius sutarciy
sudarymo, vykdymo, nutraukimo ir giny sprendimo klausimais ir kartu su uz sutarties vykdyma
atsakingo ministerijos administracijos padalinio vadovo jgaliotu valstybés tarnautoju ar darbuotoju
dalyvauja teisme sprendziant gincus dél sutarties vykdymo. Reglamento 106.2 papunktyje ir 108
punkte nurodyti dokumentai (iSskyrus pasitilymus dél tikslingumo atlikti pakartotinj analogisky
prekiy ar paslaugy vieSajj pirkimg) turi buti suderinti su ministerijos administracijos padalinio,
atsakingo uz bendryjy teisés funkcijy atlikimg ir personalo valdyma, teisininku.

110. Igyvendinant sutartis, prekiy ar paslaugy perdavimo ir priémimo aktus pasiraso uz
sutarties vykdyma atsakingo ministerijos administracinio padalinio vadovas.

111. Ministerijos interneto svetainéje pateikiama pagal teisés aktus privaloma skelbti
informacija apie numatomus, vykdomus ar jvykdytus vieSuosius pirkimus ir kita su ministerijos

.....

KETURIOLIKTASIS SKIRSNIS
TARPTAUTINIU SUTARCIU RENGIMAS IR SUDARYMAS

112. Ministerijos administracijos padaliniai, jstaigos prie ministerijos, kitos ministrui
pavestose valdymo srityse veikiancios jstaigos, kuriy kompetencijai priklauso tarptautinés sutarties
ar susitarimo reguliuojami klausimai, gali inicijuoti Lietuvos Respublikos tarptautiniy sutarciy
(toliau — tarptautinés sutartys) ar susitarimy pagal ministerijos ar jstaigy prie ministerijos
kompetencija, sudaromy ministerijos ar jstaigos prie ministerijos vardu su kity valstybiy ar
tarptautiniy organizacijy institucijomis ir jstaigomis (toliau — susitarimai), projektus.

Informacija apie siiilomg rengti tarptautinés sutarties ar susitarimo projektg teikiama uz
tarptautinj bendradarbiavimg atsakingo ministerijos administracijos padalinio vadovui, kuris
organizuoja tarptautinés sutarties ar susitarimo sudarymo tikslingumo jvertinimg ir teikia iSvada
atitinkamam viceministrui ir ministrui.

Tarptautinés sutarties ar susitarimo projektas reglamento nustatyta tvarka gali buti
rengiamas gavus ministro pritarima.

113. Tarptautiniy sutar¢iy bei ministerijos vardu ir pagal ministerijos kompetencija
sudaromy su uzsienio valstybiy ar tarptautiniy organizacijy institucijomis ir jstaigomis susitarimy
projektus, taip pat teisés akty projektus, susijusius su tarptautinés sutarties ar susitarimo sudarymu,
tvirtinimu ar ratifikavimu, paprastai rengia uz tarptautinj bendradarbiavima atsakingas ministerijos
administracijos padalinys kartu su Kitais ministerijos administracijos padaliniais pagal
kompetencija, prireikus — su jstaigomis prie ministerijos, kitomis ministrui pavestose valdymo
srityse veikian¢iomis jstaigomis. Ministras, viceministrai gali pavesti tarptautinés sutarties ar
susitarimo projekta rengti kitiems ministerijos administracijos padaliniams, jstaigoms prie
ministerijos, Kkitoms ministrui pavestose valdymo srityse veikianCioms jstaigoms, kuriy
kompetencijai priklauso tarptautinés sutarties ar susitarimo reguliuojami klausimai. Tokiu atveju uz
tarptautinj bendradarbiavima atsakingas ministerijos administracijos padalinys organizuoja ir
koordinuoja tarptautinés sutarties ar susitarimo projekto rengima.

Istaigos prie ministerijos vardu ir pagal jstaigos kompetencija sudaromy su uZsienio
valstybiy ar tarptautiniy organizacijy institucijomis ir jstaigomis susitarimy projektus rengia jStaigos
prie ministerijos.

114. Uz tarptautinj bendradarbiavimg atsakingas ministerijos administracijos padalinys
teisés akty nustatyta tvarka kreipiasi j Lietuvos Respublikos uzsienio reikaly ministerijg dél
tarptautinés sutarties sudarymo tikslingumo. Tolesni veiksmai, susij¢ su tarptautinés sutarties
sudarymu, galimi tik esant teigiamam sprendimui dél tarptautinés sutarties sudarymo tikslingumo.
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115. Parengti tarptautiniy sutarCiy projektai ir kiti teisés akty projektai, susij¢ su tarptautinés
Sutarties sudarymu, tvirtinimu ar ratifikavimu, ir susitarimy projektai derinami reglamento nustatyta
tvarka.

116. Uz tarptautinj bendradarbiavima atsakingas ministerijos administracijos padalinys
Vyriausybés darbo reglamento nustatyta tvarka teikia tarptautinés sutarties, dél kurios sudarymo
tikslingumo Uzsienio reikaly ministerija priémé teigiamg sprendima, projekta ar ministerijos vardu
sudaromo tarptautinio susitarimo projekta derinti suinteresuotoms institucijoms (Lietuvos
Respublikos teisingumo ministerijai projektai teikiami derinti tuo padiu metu kaip ir kitoms
suinteresuotoms institucijoms). Uzsienio reikaly ministerijai teikiamas derinti jau suderintas su
kitomis suinteresuotomis ministerijomis tarptautinés sutarties ar susitarimo projektas, kartu
pateikiamos projekta derinant pateiktos iSvados.

117. Vyriausybés darbo reglamento nustatyta tvarka ir terminais gaves suinteresuoty
institucijy iSvadas d¢l tarptautinés sutarties ar ministerijos vardu sudaromo tarptautinio susitarimo
projekto, uz tarptautinj bendradarbiavimg atsakingas ministerijos administracijos padalinys
prireikus jj tikslina ar organizuoja jo tikslinimg. Jeigu tarptautinés sutarties ar susitarimo projekto
suderinti nepavyksta, parengiama derinimo pazyma, kurioje aptariamos suinteresuoty institucijy
pastabos ir pasiiilymai, ] kuriuos neatsizvelgta. ISkilusiems nesutarimams pasalinti ministerijoje gali
biiti organizuojamas suinteresuoty institucijy atstovy pasitarimas.

118. Patikslintas pagal suinteresuoty institucijy pastabas ir pasitilymus tarptautinés sutarties
ar susitarimo projektas teikiamas Uzsienio reikaly ministerijai derinti su uzsienio valstybiy
suinteresuotomis institucijomis.

Uz tarptautinés sutarties ar susitarimo projekto derinimg su uZsienio valstybiy
suinteresuotomis institucijomis atsakingas uz tarptautinj bendradarbiavimg atsakingas ministerijos
administracijos padalinys. Derindamas tarptautinés sutarties ar susitarimo projekta, uz tarptautinj
bendradarbiavimg atsakingas ministerijos administracijos padalinys prireikus gali organizuoti
eksperty konsultacijas ir jose dalyvauti.

Suderintas su uZsienio valstybiy suinteresuotomis institucijomis tarptautinés sutarties ar
susitarimo projektas kartu su teisés akty projektais, susijusiais su tarptautinés sutarties ar susitarimo
sudarymu (teisés akty dél jgaliojimy pasiraSyti tarptauting sutartj suteikimo projektais), derinimo
pazyma ir suinteresuoty institucijy rastais Vyriausybés darbo reglamento nustatyta tvarka teikiamas
Vyriausybei.

Teisés akty, susijusiy su tarptautinés sutarties tvirtinimu ar ratifikavimu, projektai derinami
Vyriausybés darbo reglamento nustatyta tvarka. Suderinti teisés akty projektai, susije su tarptautinés
sutarties tvirtinimu ar ratifikavimu, kartu su pasiraS§ytos tarptautinés sutarties kopijomiS ir
suinteresuoty institucijy rastais Vyriausybés darbo reglamento nustatyta tvarka teikiami
Vyriausybei.

119. Per Uzsienio reikaly ministerija gavus tarptautinés sutarties ar susitarimo projekta i§
uzsienio valstybiy suinteresuoty institucijy, laikomasi reglamento 114-118 punktuose nustatytos
tarptautinés sutarties ar susitarimo sudarymo tikslingumo vertinimo, projekto derinimo su
suinteresuotomis institucijomis ir prireikus tikslinimo, teisés akty projekty, susijusiy su tarptautinés
sutarties ar susitarimo sudarymu, tvirtinimu ar ratifikavimu, rengimo tvarkos.

120. PasiraSytos ir teisés akty nustatyta tvarka uZregistruotos tarptautinés sutartys
perduodamos saugoti ir saugomos Tarptautiniy sutar¢iy jstatymo ir tarptautiniy sutar¢iy rengimo ir
sudarymo taisykliy nustatyta tvarka. Pasirasyti ir reglamento V skyriaus ,,Ministerijos dokumenty
valdymas® nustatyta tvarka uZregistruoti susitarimai saugomi teisés akty nustatyta tvarka uz
tarptautinj bendradarbiavimg atsakingame ministerijos administracijos padalinyje. Sudaryto
susitarimo kopija ir jo elektroning versija uz tarptautinj bendradarbiavimg atsakingas ministerijos
administracijos padalinys pateikia Uzsienio reikaly ministerijai, kuri kaupia ir tvarko informacija
apie tokius susitarimus.
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PENKIOLIKTASIS SKIRSNIS
EUROPOS SAJUNGOS REIKALU KOORDINAVIMAS

121. Uz Lietuvos Respublikos pozicijos Europos Sajungos institucijose nagrin¢jamais
klausimais pagal ministerijos kompetencija rengimg, derinimg bei pristatyma Europos Sajungos
Tarybos ir Europos Komisijos darbo grupése ir komitetuose ir Europos Sgjungos teisés (acquis
communautaire) perkélimg | nacionaling teis¢ ir jgyvendinimg Europos Sajungos reikaly
koordinavimo taisykliy, Vyriausybés darbo reglamento ir ministro nustatyta tvarka pagal
kompetencijg atsakingi ministerijos administracijos padaliniai.

122. Ministerijos administracijos padaliniy veikla, susijusia su Lietuvos Respublikos
pozicijy Europos Sajungos institucijose nagrin¢jamais klausimais rengimu, derinimu ir pristatymu,
Europos Sajungos teisés perkélimu ir jgyvendinimu ministrui pavestose valdymo srityse,
ministerijos administracijos padaliniy veiksmus, susijusius su ministrui pavestose valdymo srityse
pradéta Europos Sgjungos teisés pazeidimo procediira, organizuoja ir koordinuoja uz tarptautinj
bendradarbiavimg atsakingas ministerijos administracijos padalinys.

Pozicijos dél Europos Sajungos teisminése institucijose svarstomy byly, susijusiy su
ministrui pavestomis valdymo sritimis, parengima ir pateikimg Teisingumo ministerijai organizuoja
ir koordinuoja ministerijos administracijos padaliniai pagal kompetencija.

123. Lietuvos Respublikos pozicija Europos Sajungos institucijose nagrinéjamais klausimais
Europos Sgjungos Teisingumo ir vidaus reikaly tarybos posédziuose, Vyriausybés pasitarimuose ir
Seimo komitety ir komisijy posédziuose pristato ministras arba ministro pavedimu — atitinkamas
viceministras, o Lietuvos Respublikos Vyriausybés Europos Sajungos komisijos pos€dziuose —
atitinkamas viceministras, paskirtas Sios komisijos nariu, o jam dél objektyviy priezasciy negalint
dalyvauti nurodytos komisijos posédyje — kitas viceministras, ministerijos kancleris arba uz
tarptautinj bendradarbiavimg atsakingo ministerijos administracijos padalinio vadovas.

Lietuvos Respublikos pozicijg dél Europos Sajungos teisés akty pasitilymy ir kity Europos
Sajungos dokumenty Seimo komitetuose ir komisijose ar kity valstybés institucijy posédziuose
pristato ministras arba viceministras arba jy jgalioti atsakingy ministerijos administracijos padaliniy
atstovai, prireikus — jstaigy prie ministerijos ar kity ministrui pavestose valdymo srityse veikian¢iy
jstaigy atstovai.

SESIOLIKTASIS SKIRSNIS
TEISINIO REGULIAVIMO POVEIKIO EX POST VERTINIMAS

124. Teisés aktuose nustatyto galiojancio teisinio reguliavimo poveikio ex post vertinimas
atliekamas Teisékiiros pagrindy jstatymo ir Vyriausybés ar jos jgaliotos institucijos nustatyta tvarka.

125. Ministerija, atlikusi galiojan¢io teisinio reguliavimo poveikio ex post vertinima,
parengia galiojancio teisinio reguliavimo poveikio ex post vertinimo ataskaitos projekta ir dél jo
gauna Vyriausybés paskirtos galiojanCio teisinio reguliavimo poveikio €X post vertinimg
koordinuojancios institucijos nuomong.

Ivertinusi Sio punkto pirmojoje pastraipoje nurodytos institucijos nuomone, ministerija,
atlikusi galiojancio teisinio reguliavimo poveikio €X post vertinimg, parengia galuting galiojancio
teisinio reguliavimo poveikio ex post vertinimo ataskaitag.

V SKYRIUS
MINISTERIJOS DOKUMENTU VALDYMAS

126. Asmeny prasymus uz dokumenty valdyma atsakingas ministerijos administracijos
padalinys paskirsto nagrinéti ministerijos administracijos padaliniams (prireikus §j paskirstyma
zodziu suderings su atitinkamy ministerijos administracijos padaliniy vadovais) arba persiuncia
nagrinéti jstaigoms prie ministerijos ir kitoms ministrui pavestose valdymo srityse veikianioms
istaigoms pagal kompetencija.
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Asmeny skundus, kai dél skunde iSdéstyto klausimo ministerija neturi jgaliojimy priimti
administracinés procediiros sprendimg, uz dokumenty valdymg atsakingas ministerijos
administracijos padalinys persiuncia vieSojo administravimo subjektui, kuris turi reikiamus
jgaliojimus (prireikus tg suderings su atitinkamy ministerijos administracijos padaliniy vadovais) ir
apie $ persiuntimg rastu pranesa skunda pateikusiam asmeniui.

Asmeny skundus dél vidaus reikaly ministro valdymo srities centrinéms statutinéms
istaigoms pavaldziy teritoriniy, specializuoty ir kity jstaigy veiksmy ar neveikimo uz dokumenty
valdymg atsakingo atsakingas ministerijos administracijos padalinys persiuncia nagrinéti pagal
kompetencijg vidaus reikaly ministro valdymo srities centrinéms statutinéms jstaigoms.

Ministerijos veiklos dokumentai rengiami, tvarkomi, jtraukiami j apskaita ir saugomi
Dokumenty rengimo taisykliy, Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos
vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,Dél Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisykliy patvirtinimo*, Vidaus reikaly ministerijos dokumenty valdymo taisykliy,
patvirtinty Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro 2015 m. liepos 17 d. jsakymu Nr. 1V-557
»De€l Vidaus reikaly ministerijos dokumenty valdymo taisykliy patvirtinimo®, ir kity teisés akty,
kuriuose reglamentuojamas dokumenty valdymas ministerijoje, nustatyta tvarka.

127. Dokumentai, kuriuose yra valstybés ir tarnybos paslaptj sudarancéios informacijos,
traukiami j apskaitg, rengiami, jforminami, siun¢iami, gaunami, naudojami, dauginami, naikinami ir
saugomi laikantis jslaptintos informacijos apsaugg reglamentuojanciy teisés akty reikalavimy.
Uzsienio valstybiy, Europos Sgjungos ar tarptautiniy organizacijy jslaptinta informacija, perduota
Lietuvos Respublikai, saugoma ir naudojama Lietuvos Respublikos tarptautiniy sutarciy ir Siomis
sutartimis grindziamy bei jas jgyvendinanCiy tarptautiniy organizacijy sprendimy, Europos
Sajungos teis¢s akty ir Valstybés ir tarnybos paslapCiy jstatymo nustatyta tvarka. Kai Lietuvos
Respublikos tarptautinése sutartyse ir (ar) jomis grindziamy, ir (ar) jas jgyvendinanciy tarptautiniy
organizacijy sprendimuose, Europos Sajungos teisés aktuose yra nustatyti kitokie uzsienio valstybiy
ar tarptautiniy organizacijy jslaptintos informacijos saugojimo ir naudojimo reikalavimai, negu
nustatyta Valstybés ir tarnybos paslapCiy jstatyme, yra taikomos tarptautiniy sutarciy ir (ar) jomis
grindZiamy, ir (ar) jas jgyvendinanciy tarptautiniy organizacijy sprendimy, Europos Sajungos teisés
akty nuostatos.

VI SKYRIUS
UZSIENIO VALSTYBIU OFICIALIU ASMENU, TARPTAUTINIU INSTITUCIJU IR
ORGANIZACIJU ATSTOVU PRIEMIMAS

128. Uzsienio valstybiy oficialiy asmeny, tarptautiniy institucijy ir organizacijy atstovy
susitikimus su ministerijos vadovybe organizuoja uZ tarptautinij bendradarbiavimg atsakingas
ministerijos administracijos padalinys.

129. Ne véliau kaip pries§ 3 darbo dienas iki susitikimo darbotvarkeé ir susijusi su susitikimu
kita medziaga pateikiama ministerijos vadovybei. Darbotvarke ir kita susijusig su susitikimu
medziagg rengia ir ministerijos vadovybei teikia uz tarptautinj bendradarbiavimg atsakingas
ministerijos administracijos padalinys.

[Simtiniais atvejais darbotvarké ir kita susijusi su susitikimu medZiaga ministerijos
vadovybei gali biiti pateikiama likus maZiau kaip 3 darbo dienoms iki susitikimo.

130. Apie jvykusj susitikimg ne véliau kaip per 3 darbo dienas po susitikimo uz tarptautinj
bendradarbiavimg atsakingas ministerijos administracijos padalinys informuoja atitinkamus
ministerijos administracijos padalinius, jeigu $iy padaliniy atstovai nedalyvavo susitikime.

Apie jvykusius susitikimus ir jy rezultatus paprastai skelbiama ministerijos interneto
svetaingje.

131. Apie numatomus ir jvykusius ministerijos vadovybés susitikimus su uzsienio valstybiy
oficialiais asmenimis, tarptautiniy institucijy ir organizacijy atstovais teisés akty nustatyta tvarka
informuojama UZsienio reikaly ministerija ir prireikus Vyriausybés kanceliarija.
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VIl SKYRIUS
VISUOMENES INFORMAVIMAS IR INFORMACIJOS TEIKIMAS PAGAL
VISUOMENES PAKLAUSIMUS

132. Visuomenés informavimu apie ministerijos ar ministro veikla ir palankios vieSosios
nuomonés apie ministerija formavimu, ministerijos vidine komunikacija ripinasi ministro pataréjas,
padedantis ministrui koordinuoti ir kontroliuoti rySiy su visuomene srities jgyvendinimg (toliau —
ministro pataréjas vieSiesiems rySiams) ir ministerijos administracijos padalinys, kurio paskirtis —
vykdyti ministerijos iSoring komunikacija (toliau — strateginés komunikacijos padalinys).

133. Ministro pataréjo vieSiesiems rySiams ir strateginés komunikacijos padalinio prasymu
reikiama informacijg teikia kity ministerijos administracijos padaliniy, jstaigy prie ministerijos ir
kity ministrui pavestose valdymo srityse veikianCiy jstaigy ir jimoniy vadovai, valstybés tarnautojai
ir darbuotojai. Ministro pataréjas vieSiesiems rySiams ar strateginés komunikacijos padalinys
(ministerijos vadovybés pavedimu — ir kity ministerijos administracijos padaliniy, jstaigy prie
ministerijos ir kity ministrui pavestose valdymo srityse veikianiy jstaigy ir jmoniy vadovai,
valstybés tarnautojai ir darbuotojai) teikia informacijg visuomenés informavimo priemonéms bei
visuomenei, komentuodamas su ministerijos kompetencija susijusius klausimus, informuodamas
apie ministerijos vadovybes, kity ministerijos valstybés tarnautojy, darbuotojy vizitus, susitikimus,
pasitarimus, svarbiausius sprendimus, pasiraSytus dokumentus bei kitus su ministerijos veikla
susijusius klausimus, taip pat rengia praneSimus spaudai aktualiais klausimais. PraneSimus pasiraso
ministro patar¢jas vieSiesiems rySiams, suderings su ministerijos vadovybe. Strateginés
komunikacijos padalinys taip pat apibendrina su ministerijos veikla susijusig informacijg spaudoje
ir kitose visuomenés informavimo priemonése ir teikia jg ministerijos vadovybei, kitiems
ministerijos valstybés tarnautojams ar darbuotojams, jstaigoms prie ministerijos ir kitoms ministrui
pavestose valdymo srityse veikian¢ioms jstaigoms.

134. Ministro pataré¢jas vieSiesiems rySiams ar Strateginés komunikacijos padalinys ministro
pavedimu operatyviai reaguoja ] visuomenés informavimo priemonése pasirodziusias tikroveés
neatitinkancias zinias ir, suderings su ministru ar viceministrais, ministerijos kancleriu, pateikia
visuomenés informavimo priemonéms oficialig ministerijos pozicijg dél jy.

135. Ministro pataréjas vieSiesiems rySiams ir strateginés komunikacijos padalinys
organizuoja spaudos konferencijas, rengia joms informacinius paketus, spaudos konferencijose
informuoja zurnalistus ir visuomene¢ apie ypatingos reikSmeés jvykius, susijusius su ministerijos
veikla, organizuoja ministerijos vadovybés ir kity valstybés tarnautojy ar darbuotojy interviu su
visuomenés informavimo priemoniy atstovais.

136. Ministro pataréjo vieSiesiems rySiams ir strateginés komunikacijos padalinio iSplatinti
praneSimai ir kita informacija visuomenés informavimo priemonéms ir visuomenei privalo
atspindéti oficialig ministro pozicija.

137. Su visuomenés informavimo priemonémis bendrauja ministras, viceministrai ar
ministerijos kancleris bei ministro pataréjas vieSiesiems rySiams ir strateginés komunikacijos
padalinio valstybés tarnautojai. Ministerijos vadovybés pavedimu su visuomenés informavimo
priemonémis gali bendrauti kiti ministerijos valstybés tarnautojai ar darbuotojai pagal
kompetencija.

138. Informacija pagal visuomenés paklausimus teikiama Lietuvos Respublikos teisés gauti
informacija i§ valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy istatymo ir kity teiseés akty nustatyta
tvarka.

139. Siekiant sudaryti visuomenei salygas gauti informacijg internetu, visa vieSa informacija
apie ministerijg ir jos veikla, pagrindines teisékiiros iniciatyvas, numatomus rengti, rengiamus ir
parengtus jstatymy ir kity norminiy teisés akty projektus Bendryjy reikalavimy interneto svetainéms
apraSo nustatyta tvarka skelbiama ministerijos interneto svetaingje.
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VI SKYRIUS
ASMENU PRASYMU IR SKUNDU NAGRINEJIMAS

140. Asmeny praSymai ministerijoje priimami ir nagrinéjami vadovaujantis PraSymy ir
skundy nagrinéjimo ir asmeny aptarnavimo vieSojo administravimo subjektuose taisyklémis,
patv1rt1nt0m1s Lietuvos Respubhkos Vyriausybés 2007 m. runguc10 22 d. nutarimu Nr. 875 ,,Dél
PraSymy ir skundy nagrin¢jimo ir asmeny aptarnavimo vieSojo administravimo subjektuose
taisykliy patvirtinimo®, Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro 2007 m. spalio 18 d. jsakymu
Nr. 1V-361 ,,.Dél asmeny aptarnavimo* (toliau — asmeny aptarnavimo tvarka) ir kitais teisés aktais.
Asmeny skundai nagrinéjami pagal Lietuvos Respublikos viesojo administravimo jstatymo
nustatyta administracing procediirg.

Nagrinéjant asmeny prasymus ir skundus, §io punkto pirmojoje pastraipoje nurodyty teisés
akty nuostatos taikomos tiek, kiek tie klausimai nereglamentuojami kituose jstatymuose ir jy
pagrindu priimtuose kituose teisés aktuose. Asmenys turi teis¢ susipaZinti su savo asmens
duomenimis ir jgyvendinti kitas Reglamente (ES) 2016/679) nustatytas duomeny subjekty teises
vadovaudamiesi ministro patvirtintu Duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo Lietuvos Respublikos
vidaus reikaly ministerijoje tvarkos aprasu.

141. Ministerijos vadovybé asmenis ministerijos veiklos klausimais priima vadovaudamasi
asmeny aptarnavimo tvarka.

Informacija apie asmeny priémimg, aptarnavimg telefonu, jy prasymy ir skundy priémimo
tvarka, vieta ir laikg uz dokumenty valdymg atsakingas ministerijos administracijos padalinys
skelbia ministerijos priimamajame asmenims matomoje vietoje ir ministerijos interneto svetainéje.

Duomenys apie ministerijos priimamajame priimtus ir telefonu besikreipian¢ius asmenis yra
traukiami j apskaitg.

IX SKYRIUS .
TARNYBINES KOMANDIRUOTES

142. Ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojy, kity ministerijos
valstybés tarnautojy ir darbuotojy, jstaigy prie ministerijos vadovy ir kity ministrui pavestose
valdymo srityse veikianCiy jstaigy ir jmoniy vadovy iSvykimas ] tarnybines komandiruotes
organizuojamas Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandzio 29 d. nutarimo Nr. 526 ,,Dél
dienpinigiy ir kity komandiruociy iSlaidy apmokéjimo* nustatyta tvarka.

143. Ministro politinio (asmeninio) pasitik€¢jimo valstybés tarnautojy, jstaigy prie
ministerijos vadovy, kity ministrui pavestose valdymo srityse veikianciy jstaigy ir jmoniy vadovy
iSvykimo ] tarnybines komandiruotes j uzsienj ir Lietuvos Respublikos teritorijoje Klausimus
sprendzia ministras.

Kity ministerijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy iSvykimo ] tarnybines komandiruotes |
uzsien] ir Lietuvos Respublikos teritorijoje klausimus sprendzia ministerijos kancleris.

Laikinai nesant ministro, ministerijos kancleris taip pat sprendzia ministro politinio
(asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojy, jstaigy prie ministerijos ir kity ministrui pavestose
valdymo srityse veikianciy jstaigy ir jmoniy vadovy tarnybiniy komandiruociy klausimus.

144. Sprendimai dél vykimo |} tarnybing komandiruot¢ priimami atsizvelgiant j asmens
praSyma, kuriame iSdéstomas tarnybinés komandiruotés tikslas, trukme, dalyvavimo salygos
(iskaitant finansavima) ir kita su tarnybine komandiruote susijusi informacija, ir $ig informacija
pagrindZian¢iais dokumentais (pvz.: kvietimu, programa, darbotvarke ir kt.). Istaigy prie
ministerijos vadovy, kity ministrui pavestose valdymo srityse veikianciy jstaigy ir imoniy vadovy
praSymuose taip pat turi biiti nurodyta kartu j tarnybing komandiruote vyksianCios delegacijos
sudétis ir preliminarios tarnybinés komandiruotés iSlaidos.

Prasymas dél vykimo i tarnybine komandiruote turi biiti suderintas su uz finansy valdyma
atsakingu ministerijos administracijos padaliniu ar jstaiga prie ministerijos. Kai vykstama |
tarnybines komandiruotes | uZsienj, praSymas taip pat turi biiti suderintas su uZ tarptautinj
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bendradarbiavimg atsakingu ministerijos administracijos padaliniu ir uz regioning politika atsakingu
ministerijos administracijos padaliniu (jeigu vykstama j tarnybing komandiruotg, finansuojamag
Europos Sajungos struktiriniy fondy techninés paramos 1éSomis, kity ministerijos
administruojamos Europos Sagjungos fondy paramos IéSomis finansuojamy teritorinio
bendradarbiavimo ir vidaus saugumo srities programy bei Norvegijos finansinio mechanizmo
programy administravimui skirtomis techninés paramos ir valstybés biudzeto bendrojo finansavimo
léSomis (toliau — finansuojama ES paramos léSomis). Su Siame punkte nurodytais ministerijos
administracijos padaliniais suderintas praSymas dél tarnybinés komandiruotés turi biiti suderintas su
atitinkamu viceministru. Ministrui teikiamas praSymas taip pat turi biiti suderintas su ministerijos
kancleriu.

PraSymas dél vykimo j tarnybing komandiruot¢ derinamas ir sprendimas dél tarnybinés
komandiruotés priiman¢iam asmeniui teikiamas el. pastu.

145. Ministro politinio (asmeninio) pasitik€¢jimo valstybés tarnautojy, jstaigy prie
ministerijos vadovy, kity ministrui pavestose valdymo srityse veikian¢iy jstaigy ir jmoniy vadovy
siuntimas ] tarnybines komandiruotes jforminamas ministro jsakymu.

Kity ministerijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy iSvykimo j tarnybines komandiruotes ]
uzsien] ir Lietuvos Respublikos teritorijoje siuntimas ] tarnybines komandiruotes jforminamas
ministerijos kanclerio potvarkiu.

Kai j tarnybing komandiruote vyksta viceministras, ministerijos kancleris, ministerijos
administracijos padalinio vadovas, jstaigos prie ministerijos ar kitos ministrui pavestose valdymo
srityse veikiancios jstaigos ar jmonés vadovas, jsakyme (potvarkyje) nurodomas ir iSvykstantj }
tarnybing komandiruotg valstybés tarnautojg pavaduojantis ar jo funkcijas atliekantis asmuo (jei
néra asmens, kurio pareigybés apraSyme nustatyta pavadavimo funkcija).

146. Teisés akty projektus dél ministro, viceministry, kity ministro politinio (asmeninio)
pasitikéjimo valstybés tarnautojy, ministerijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy vykimo j tarnybine
komandiruot¢ Lictuvos Respublikoje rengia uz finansy valdyma atsakingas ministerijos
administracijos padalinys.

Teisés akty projektus dél jstaigy prie ministerijos vadovy, kity ministrui pavestose valdymo
srityse veikianciy jstaigy ir jmoniy vadovy vykimo ] tarnybing komandiruote Lietuvos Respublikoje
rengia jstaiga prie ministerijos ar kita ministrui pavestoje valdymo srityje veikianti jstaiga ar jmone,
kurios vadovas vyksta j tarnybing komandiruoteg.

Ministro jsakymo dél vykimo | tarnybing¢ komandiruot¢ projektas turi biiti vizuotas
ministerijos kanclerio ir jstaigg prie ministerijos ar kitg ministrui pavestoje valdymo srityje
veikianCig jstaigg ar jmone, kurios vadovas vyksta ] tarnybing komandiruotg, kuruojancio
viceministro.

147. Ministro, viceministry, kity ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés
tarnautojy, kity ministerijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy tarnybines komandiruotes uzsienyje
bei ministro vadovaujamy delegacijy vykima ] uzsienj organizuoja (pasiripina kelionés biliety,
nakvynés bei draudimo uzsakymu ir nupirkimu) ir teisés akty projektus dél jy vykimo i tarnybines
komandiruotes uZsienyje rengia uz finansy valdyma atsakingas ministerijos administracijos
padalinys. Uz finansy valdyma atsakingas ministerijos administracijos padalinys nuperka tarnybinés
komandiruotés kelionés bilietus, nakvyne ir draudimg tik po to, kai priimamas ministro jsakymas ar
ministerijos kanclerio potvarkis dé¢l komandiruotés.

Istaigy prie ministerijos, kity ministrui pavestose valdymo srityse veikianciy jstaigy ir
vadovy tarnybines komandiruotes uZsienyje organizuoja ir teisés akty projektus deél jy vykimo j
tarnybines komandiruotes uZsienyje rengia jstaiga prie ministerijos ar kita ministrui pavestose
valdymo srityse veikianti jstaiga ar jmoné, kurios vadovas vyksta j tarnybing komandiruotg.

148. Sprendimas dé¢l valstybés tarnautojy ir darbuotojy vykimo j tarnybing komandiruote
vienai darbo dienai Lietuvos Respublikoje ir reziduojamos valstybés teritorijoje iforminamas
ministro ar ministerijos kanclerio rezoliucija, kuria patvirtinama, kad praSymas dél vykimo |
tarnybing komandiruotg¢ vienai darbo dienai ir i§vykimas i§ nuolatinés darbo vietos suderintas.
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149. Valstybés tarnautojai ar darbuotojai, griz¢ i§ tarnybiniy komandiruo¢iy Lietuvos
Respublikoje ir uzsienyje, ne véliau kaip per 3 darbo dienas atsiskaito uz pavedimo arba uzduoties
atlikimg ministerijos administracijos padalinio vadovui, ministerijos administracijos padaliniy
vadovai — viceministrui arba ministerijos kancleriui, arba ministrui; viceministrai, kiti ministro
politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojai, jstaigy prie ministerijos ir kity ministrui
pavestose valdymo srityse veikianéiy jstaigy ir jmoniy vadovai — ministrui.

Valstybés tarnautojai ar darbuotojai, grize i§ tarnybiniy komandiruo¢iy uzsienyje, ne véliau
kaip per 3 darbo dienas reglamento 2 priede nustatytos formos tarnybiniy komandiruo¢iy uZsienyje
ataskaitas pateikia uz tarptautinj bendradarbiavimg atsakingam ministerijos administracijos
padaliniui (iSskyrus Europos Sajungos Tarybos darbo grupiy posédzius, po kuriy ataskaitos Europos
Sajungos reikaly koordinavimo taisykliy nustatyta tvarka ir terminais teikiamos per Lietuvos
narystés Europos Sajungoje informacing sistemg (LINESIS) ir uz regioning politikg atsakingam
ministerijos administracijos padaliniui (kai vykstama ] tarnybing komandiruote uZsienyje,
finansuojamg ES paramos 1éSomis) bei kitiems ministerijos administracijos padaliniams pagal
kompetencijos sritis.

150. Apie ministerijos vadovybés numatytus oficialius ar darbo vizitus j uzsienio valstybes
(taip pat ministro sudaromy specialiy darbo grupiy darbo vizitus j uZsienio valstybes derétis ir rengti
tarptautiniy sutar¢iy), iSskyrus atvejus, kai sudaromos vyriausybinés delegacijos, ne véliau kaip
pries savaite (iSskyrus i§ anksto nenumatytus vizitus) per uz tarptautinj bendradarbiavimg atsakinga
ministerijos administracijos padalin} praneSama UZsienio reikaly ministerijai apie iSvykimo laika,
delegacijos sudét], numatomus oficialius susitikimus, $iy susitikimy tikslus ir ne véliau kaip per 5
kalendorines dienas nuo vizity pabaigos pateikiamos ataskaitos Uzsienio reikaly ministerijai ir
Vyriausybés kanceliarijai. Nuostata dél vizito ataskaitos netaikoma tais atvejais, kai vyriausybinés
delegacijos vadovas yra Ministras Pirmininkas.

X SKYRIUS
INFORMACINIU TECHNOLOGIJU IR TELEKOMUNIKACINES JRANGOS
NAUDOJIMAS TARNYBINIU KOMANDIRUOCIU METU

151. Tarnybiniy komandiruoCiy metu:

151.1. naudojantis tarnybiniam naudojimui suteiktu neSiojamuoju, planSetiniu ar kitu
kompiuteriu, iSmaniaisiais telefonais ar kitais jrenginiais (toliau — jrenginiai), turi biti vengiama
veiksmy, kurie gali biiti kvestionuojami etikos, moralés ar teisiniu pozitiriu;

151.2. naudojant jrenginius, draudziama naudotis atvirais (neapsaugotais slaptazodziais)
belaidzio interneto prieigos taSkais; turi biiti naudojama tik patikimy tiekéjy (pvz., viesbuciy,
renginiy organizatoriy rekomenduoty tiekéjy) vieSoji prieiga prie interneto;

151.3. nesant tarnybinio biitinumo, naudojant jrenginius, neturi biiti naudojamasi elektronine
bankininkyste, tarnybiniais informaciniais iStekliais ir kitomis paslaugomis, kuriomis naudojantis
privaloma autentifikuotis slaptazodziu ar kita priemone;

151.4. jrenginiai turi bati apsaugoti slaptazodziu, PIN kodu ar kitais apsaugos biidais;
neSiojamuosiuose ir planSetiniuose kompiuteriuose (jei techniskai jmanoma — ir telefono
aparatuose) esanti informacija turi biti Sifruota;

151.5. pametus ar kitais biidais praradus jrenginj, kuriame buvo sukonfigliruotas ir
naudojamas @vrm.lt elektroninis paStas, turi biiti nedelsiant informuojama Informatikos ir rysiy
departamento prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos (toliau — IRD) Informaciniy ir
telekomunikaciniy technologijy paslaugy tarnyba: tel. (8 5) 271 7777 ar el. pastu ittpagalba@vrm.lt.
IRD esant galimybei (jei jrenginys jjungtas) nuotoliniu biidu inicijuoja elektroninio pasto
informacijos (el. laiSky, kalendoriaus, el. pasto kontakty) iStrynima;

151.6. draudziama palikti jrenginius be prieziliros, taip pat vieSbuciuose, konferencijy ar
poseédziy salése ir pan.
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152. Esant tarnybinéje komandiruotéje aukstesnés rizikos valstybése (ne Europos Sajungos
ir Siaurés Atlanto sutarties organizacijos narése, Sveicarijos Konfederacijoje):

152.1. j tarnybines komandiruotes vezami ir naudojami tik specialiai Siam tikslui skirti
jrenginiai (mobilusis telefonas, SIM kortel¢, neSiojamasis kompiuteris ir kiti jrenginiai), kuriuos
i8duoda ir tinkamai sukonfigiiruoja IRD; Siuose jrenginiuose turi buti kuo maziau darbinés
informacijos;

152.2. grizus i§ tarnybinés komandiruotés, uzsienyje naudoti jrenginiai nedelsiant grazinami
IRD patikrinti ir iSvalyti;

152.3. jrenginiuose, kol néra biitinos, turi biiti i§jungtos visos papildomos rysSio paslaugos ir
duomeny perdavimo paslauga (Wi-Fi, mobiliyjy duomeny perdavimas, Bluetooth, GPS ir kt.); Sios
paslaugos turi biiti jjungiamos tik tuo metu, kai biitina, o pasinaudojus vél iSjungiamos;

152.4. esant tarnybiniam biitinumui, jrenginiai tarpusavyje sujungiami laidais, nenaudojami
belaidziai budai (Wi-Fi, Bluetooth ir pan.); jrenginiams jkrauti turi biiti naudojami tik IRD iSduoti
krovikliai;

152.5. draudziama tarnybinés komandiruotés uzsienyje metu kaip dovanas ar suvenyrus
gautas USB atmintines, optines laikmenas, kroviklius ir pan. naudoti jrenginiuose; grizus i$
tarnybinés komandiruotés, minétos dovanos ir suvenyrai turi buti pateikti [IRD vertinti; netinkamos
naudoti (virusais uzkréstos) dovanos ir suvenyrai negraZzinami.

XI SKYRIUS
ATOSTOGU SUTEIKIMO TVARKA

153. Kasmetinés, nemokamos atostogos, atostogos kvalifikacijai tobulinti, atostogos dél
valstybés tarnautojo perkélimo j kitas pareigas, atostogos de¢l dalyvavimo Europos Sajungos,
tarptautiniy organizacijy, uzsienio valstybiy, Lietuvos arba bendrai finansuojamuose paramos
teikimo ir (arba) Lietuvos vystomojo bendradarbiavimo projektuose ministerijos valstybés
tarnautojams suteikiamos Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka. Kitos
tikslinés atostogos ministerijos valstybés tarnautojams suteikiamos Lietuvos Respublikos darbo
kodekso nustatyta tvarka.

Kasmetinés, tikslinés, pailgintos ir papildomos atostogos ministerijos darbuotojams
suteikiamos Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.

154, Kasmetinés atostogos ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés
tarnautojams, ministerijos valstybés tarnautojams ir darbuotojams suteikiamos atsizvelgiant j faktinj
atostogy poreikj, kurj kiekvienas ministerijos administracijos padalinys, ministro politinio
(asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojas, jstaigos prie ministerijos ir kitos ministrui pavestose
valdymo srityse veikiancios jstaigos vadovas pateikia ministerijos administracijos padaliniui,
atsakingam uz bendryjy teisés funkcijy atlikimg ir personalo valdyma, iki einamojo ménesio 20 d.

Ministerijos administracijos padaliniy vadovai kasmet iki vasario 1 d. parengia ir pasitvirtina
ju vadovaujamy ministerijos administracijos padaliniy valstybés tarnautojy ir darbuotojy
planuojamy atostogy grafikus (eiles).

Istaigy prie ministerijos ir kity ministrui pavestose valdymo srityse veikian¢iy jstaigy ir
jmoniy vadovai kasmet iki gruodZio 20 d. pateikia ministerijos administracijos padaliniui,
atsakingam uz bendryjy teisés funkcijy atlikimg ir personalo valdyma, atostogy grafika (eilg),
atitinkamai patvirtinta ministro, viceministro ar kanclerio.

Sio punkto treiojoje pastraipoje nurodytiems asmenims atostogos suteikiamos pagal
atostogy suteikimo grafika (eile), praSymas dél atostogy suteikimo neteikiamas.

Kitais atvejais praSymai del atostogy suteikimo turi biiti pateikiami atitinkamai ministrui ne
veliau kaip 14 kalendoriniy dieny iki atostogy pradzios. Esant ypatingy prieZas¢iy, praSymai gali
biiti pateikiami nesilaikant 14 kalendoriniy dieny termino.

155. Ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojams, vidaus reikaly
ministro valdymo srities centriniy statutiniy jstaigy vadovams atostogos suteikiamos ministro
jsakymu.
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Kitiems ministerijos valstybés tarnautojams ir darbuotojams, kity jstaigy prie ministerijos ir
kity ministrui pavestose valdymo srityse veikianCiy jstaigy ir jmoniy vadovams atostogos
suteikiamos ministerijos kanclerio potvarkiu.

Laikinai nesant ministro, ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojams
ir vidaus reikaly ministro valdymo srities centriniy statutiniy jstaigy vadovams atostogos
suteikiamos ministerijos kanclerio potvarkiu.

156. Ministerijos administracijos padaliniy vadovai turi uztikrinti, kad jy vadovaujamy
administracijos padaliniy valstybés tarnautojams ar darbuotojams, Kurie planuoja reglamento
nustatyta tvarka eiti atostogy, duoti pavedimai buty jvykdyti arba jeigu dél objektyviy priezasciy
duoty pavedimy jvykdyti néra galimybés, per jy atostogas tokie nejvykdyti pavedimai biity perduoti
vykdyti kitiems valstybés tarnautojams ar darbuotojams.

X1l SKYRIUS
MINISTERIJOS VALSTYBES TARNAUTOJU IR DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

157. Ministerijos valstybés tarnautojams uz tarnybinius nusizengimus gali biiti taikoma
tarnybiné atsakomybé, o uZ ministerijai padaryta materialing Zalg — materialiné atsakomybeé
Valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka.

158. Ministerijos darbuotojams gali biiti taikoma atsakomybé uz darbo pareigy pazeidimus,
0 uZ ministerjjai padarytg materialing Z7ala — materialiné atsakomybé darbo santykius
reglamentuojanciy teisés akty nustatyta tvarka.

159. [statymuose nustatytais atvejais ministerijos valstybés tarnautojams ir darbuotojams
gali buti taikoma baudziamoji, administracing ar civiliné atsakomybe.

X1 SKYRIUS
REIKALU PERDAVIMAS KEICIANTIS MINISTRUI, VICEMINISTRAMS,
MINISTERIJOS KANCLERIUI, MINISTERIJOS ADMINISTRACIJOS PADALINIU
VADOVAMS BEI KITIEMS MINISTERIJOS VALSTYBES TARNAUTOJAMS AR
DARBUOTOJAMS

160. Kei¢iantis ministrui, reikaly perdavimas organizuojamas Vyriausybés darbo reglamento
nustatyta tvarka.

161. Keiciantis viceministrams, ministerijos kancleriui, ministerijos administracijos
padaliniy vadovams, reikalai perduodami pagal reglamento 1 priede nustatytos formos reikaly
perdavimo aktg.

Jeigu néra paskirto naujo viceministro, ministerijos kanclerio, ministerijos administracijos
padalinio vadovo, viceministro reikalai ministro pavedimu perduodami kitam viceministrui ar kitam
ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojui, ministerijos kanclerio reikalai —
ministro pavedimu ministerijos administracijos padalinio vadovui, ministerijos administracijos
padalinio vadovo — ministro pavedimu kitam ministerijos valstybés tarnautojui.

162. Atleidziami i§ pareigy (darbo) arba perkeliami j kitas pareigas kiti ministerijos
valstybés tarnautojai ar darbuotojai privalo perduoti reikalus (nebaigtus vykdyti dokumentus,
nebaigtus spresti klausimus), taip pat turimus dokumentus ir bylas ministerijos administracijos
padalinio vadovui.

Ministerijos administracijos padalinio vadovas paskiria valstybés tarnautoja (-us) ar
darbuotoja (-us), atsakingg (-us) uz perduoty reikaly tvarkyma.
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XIV SKYRIUS
ANTSPAUDO NAUDOJIMAS

163. Ministerija turi antspaudg su Lietuvos valstybés herbu.

164. Ministerijos antspauda saugo ir uz jo naudojimg atsako ministerijos kancleris. Ministras
saugoti ministerijos antspauda gali jgalioti kita ministerijos valstybés tarnautojg. Siuo atveju uz
antspaudo naudojimg atsako ministro jgaliotas ministerijos valstybés tarnautojas.

165. Ministerijos antspaudas naudojamas teisés akty nustatyta tvarka.

XV SKYRIUS
ARCHYVO TVARKYMAS

166. Ministerijoje archyva tvarko uz dokumenty valdyma atsakingas ministerijos
administracijos padalinys.

167. Archyviniai dokumentai tvarkomi, naudojami ir saugomi Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatymo ir kity teisés akty nustatyta tvarka.




Lietuvos Respublikos
vidaus reikaly ministerijos
darbo reglamento

1 priedas

(dokumento sudarytojo pavadinimas)

TVIRTINU

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavarde)
REIKALU PERDAVIMO AKTAS

Nr.
(data)

(sudarymo vieta)

Vadovaujantis

(dokumento data, numeris, pavadinimas)

perduoda, 0 priima
Siuos

(vardas ir pavarde) (vardas ir pavarde¢)
darbus ir dokumentus:

1. (nurodomi perduodami dokumentai arba dokumenty bylos, nebaigti teisés akty projektai,
pavedimai ir pan.)
2.

Perdave
(Pareigy pavadinimas) (ParaSas) (Vardas ir pavard¢)

Priémeé
(Pareigy pavadinimas) (ParaSas) (Vardas ir pavard¢)




Lietuvos Respublikos
vidaus reikaly ministerijos
darbo reglamento

2 priedas

(Tarnybinés komandiruotés uZsienyje ataskaitos forma)

(ataskaitg teikianCio asmens pareigos, vardas, pavarde)

Vidaus reikaly ministrui
(Vidaus reikaly ministerijos kancleriui)

(vardas, pavarde)

TARNYBINES KOMANDIRUOTES ATASKAITA
(miestas (Salis)

Nr.

(data)

(suraSymo vieta)

Europos Sgjungos institucijy ar agentiiry, uzsienio valstybiy institucijy, tarptautiniy organizacijy
surengty susitikimy, posédziy, seminary, konferencijy ar kity renginiy (toliau — renginys) vieta, laikas
ir dalyviai:

Svarstyti klausimai arba svarstyty teisés akty projekty pavadinimai ir numeriai:

Renginio eigos apibendrinimas:

Renginio metu priimti sprendimai, planuojama Kito renginio data:

Pasitilymai dél tolesniy Lietuvos veiksmy:

Pasitilymas deél tikslingumo su ataskaita supaZindinti Vidaus reikaly ministerijos administracijos
padalinius, jstaigas prie Vidaus reikaly ministerijos arba kitas Lietuvos Respublikos institucijas:

Pridedama informacija (darbotvarké, iSdalyta medziaga, komandiruotéje gauty vizitiniy korteliy
kopijos, nuorodos ar kita svarbi informacija):

Ataskaitos rengéjo kontaktai (telefono numeris, elektroninio pasto adresas):

(pareigos) (parasas) (vardas, pavardé)

Pakeitimai:

1.




Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerija, Isakymas

Nr. 1V-103, 2016-02-05, paskelbta TAR 2016-02-12, i. k. 2016-02802
Dél Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro 2015 m. liepos 17 d.
vidaus reikaly ministerijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo

2.

Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerija, [sakymas

Nr. 1V-444, 2016-06-16, paskelbta TAR 2016-06-16, i. k. 2016-17151
Dél Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro 2015 m. liepos 17 d.
vidaus reikaly ministerijos darbo reglamento patvirtinimo" pakeitimo

3.

Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerija, Jsakymas

Nr. 1V-568, 2016-08-16, paskelbta TAR 2016-08-16, i. k. 2016-22358
Dél Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro 2015 m. liepos 17 d.
vidaus reikaly ministerijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo

4,

Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerija, [sakymas

Nr. 1V-629, 2016-09-08, paskelbta TAR 2016-09-08, i. k. 2016-23379
Dél Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro 2015 m. liepos 17 d.
vidaus reikaly ministerijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo

5.

Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerija, [sakymas

Nr. 1V-958, 2016-12-29, paskelbta TAR 2016-12-29, i. k. 2016-29894
Dél Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro 2015 m. liepos 17 d.
vidaus reikaly ministerijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo

6.

Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerija, Jsakymas

Nr. 1V-176, 2017-03-13, paskelbta TAR 2017-03-13, i. k. 2017-04199
Dél Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro 2015 m. liepos 17 d.
vidaus reikaly ministerijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo

7.

Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerija, [sakymas

Nr. 1V-554, 2017-08-04, paskelbta TAR 2017-08-04, i. k. 2017-13084
Dél Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro 2015 m. liepos 17 d.
vidaus reikaly ministerijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo

8.

Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerija, Isakymas

Nr. 1V-759, 2017-11-03, paskelbta TAR 2017-11-06, i. k. 2017-17479
Dél Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro 2015 m. liepos 17 d.
vidaus reikaly ministerijos darbo reglamento patvirtinimo" pakeitimo

9.

Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerija, [sakymas

Nr. 1V-143, 2018-02-20, paskelbta TAR 2018-02-21, i. k. 2018-02571
D¢l Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro 2015 m. liepos 17 d.
vidaus reikaly ministerijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo

10.

Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerija, [sakymas

Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-05, i. k. 2018-15838
D¢l Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro 2015 m. liepos 17 d.
vidaus reikaly ministerijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo

11.
Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerija, Isakymas
Nr. 1V-787, 2018-10-26, paskelbta TAR 2018-10-29, i. k. 2018-17060

isakymo Nr.

isakymo Nr.

isakymo Nr.

jsakymo Nr.

jsakymo Nr.

jsakymo Nr.

jsakymo Nr.

isakymo Nr.

isakymo Nr.

isakymo Nr.
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1V-558 ,,Dél Lietuvos Respublikos

1V-558 ,,Dél Lietuvos Respublikos

1V-558 ,,Dél Lietuvos Respublikos
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Dél Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro 2015 m. liepos 17 d. jsakymo Nr. 1V-558 , Dél Lietuvos Respublikos
vidaus reikaly ministerijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo

12.

Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerija, [sakymas

Nr. 1V-209, 2020-03-13, paskelbta TAR 2020-03-13, i. k. 2020-05423

Dél Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro 2015 m. liepos 17 d. jsakymo Nr. 1V-558 , Dél Lietuvos Respublikos
vidaus reikaly ministerijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo
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