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Isakymas paskelbtas: TAR 2015-07-21, i. k. 2015-11517

LIETUVOS RESPUBLIKOS VIDAUS REIKALU MINISTRAS

ISAKYMAS
DEL LIETUVOS RESPUBLIKOS VIDAUS REIKALU MINISTERIJOS DARBO
REGLAMENTO PATVIRTINIMO

2015 m. liepos 17 d. Nr. 1V-558
Vilnius

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. rugpjucio 12 d. nutarimu
Nr. 1002 ,,D¢l Pavyzdinio ministerijy darbo reglamento patvirtinimo*:

1. T virtin u Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos darbo reglamentg
(pridedama).

2.Nustatau kad nuo Sio jsakymo jsigaliojimo dienos rengiami Sie elektroniniai
dokumentai, jeigu normatyviniuose dokumentuose néra nustatyta kitaip:

2.1. ministerijos vidaus dokumentai, kuriy saugojimo terminas nustatytas iki 25 mety imtinai;

2.2. ministerijos rengiami teisés akty projektai ir jy lydimieji dokumentai,

2.3. teisinés iSvados d¢l kity institucijy pateikty derinti teisés akty projekty.

3. Pripazjstu netekusiu galios Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro 2004 m.
sausio 13 d. jsakymg Nr. 1V-8 , D¢l Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos darbo
reglamento patvirtinimo ir kai kuriy vidaus reikaly ministro jsakymy pripazinimo netekusiais galios*
su visais pakeitimais ir papildymais.

Vidaus reikaly ministras Saulius Skvernelis



PATVIRTINTA
Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro
2015 m. liepos 17 d. jsakymu Nr. 1V-558

VIDAUS REIKALU MINISTERIJOS DARBO REGLAMENTAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vidaus reikaly ministerijos darbo reglamentas (toliau — reglamentas) nustato Lietuvos
Respublikos vidaus reikaly ministerijos (toliau — ministerija) darbo tvarka.

2. Ministerija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos tarptautinémis sutartimis, jstatymais, kitais Lietuvos Respublikos Seimo priimtais teis€s
aktais, Respublikos Prezidento dekretais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Ministro
Pirmininko potvarkiais, ministerijos nuostatais, reglamentu ir kitais teisés aktais.

3. Ministerija savo veiklg grindzia jstatymo virSenybés, objektyvumo, proporcingumo,
nepiktnaudziavimo valdzia, tarnybinés pagalbos ir kitais Lietuvos Respublikos vieSojo
administravimo jstatyme nustatytais principais.

4. Lietuvos Respublikos Seime, Lietuvos Respublikos Prezidento kanceliarijoje, Lietuvos
Respublikos Vyriausybéje (toliau atitinkamai — Seimas, Prezidento kanceliarija, Vyriausybe), kitose
valstybés institucijose ir jstaigose ministerijai atstovauja vidaus reikaly ministras (toliau — ministras)
arba pagal kompetencija jo pavedimu vidaus reikaly viceministras pagal ministro nustatytas veiklos
sritis (toliau — viceministras), Vidaus reikaly ministerijos kancleris pagal ministro nustatytas
administravimo sritis (toliau — ministerijos kancleris) ar kitas ministerijos valstybés tarnautojas.

5. Ministerijos darbas organizuojamas remiantis ministerijos vadovybés ir valstybés tarnautojy
bei darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis ir gaunanciy darbo uzmokestj i$ valstybés biudzeto ir
valstybés pinigy fondy, (toliau — darbuotojai) bendradarbiavimo principu; inter alia Sis principas
reiSkia, kad ministerijos vadovybé turéty stengtis kuo aiSkiau iSdéstyti savo veiklos ir kokybés
prioritetus bei reikalavimus, o ministerijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai, kilus neaiskumy dél
ministerijos vadovybés veiklos ar kokybés prioritety ar reikalavimy ir siekiant gerinti ministerijos
darbo kokybe, privalo konsultuotis su ministru, viceministrais, ministerijos kancleriu, ministro ir
ministerijos pataré¢jais ir ministerijos administracijos padaliniais pagal kompetencija.

5!, Informacija apie ministerijos veikla, veiklos sritis, teikiamas vieSasias paslaugas,
administraciné informacija ir kita Bendryjy reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy
interneto svetainéms aprase, patvirtintame Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. balandzio 18
d. nutarimu Nr. 480 ,,Dél Bendryjy reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy
interneto svetainéms apraso patvirtinimo*, nurodyta informacija skelbiama ministro jsakymu

nustatyta tvarka.
Papildyta punktu:
Nr. 1V-958, 2016-12-29, paskelbta TAR 2016-12-29, i. k. 2016-29894

I SKYRIUS
BENDRIEJI MINISTERIJOS STRUKTUROS IR DARBO KLAUSIMAI

PIRMASIS SKIRSNIS ) '
MINISTRAS, MINISTRO POLITINIO (ASMENINIO) PASITIKEJIMO VALSTYBES
TARNAUTOJAI IR VISUOMENINIAI KONSULTANTAI

6. Ministerijai vadovauja ministras, kuris atsakingas uz jam pavestas valdymo sritis ir tiesiogiai
atsakingas uz Vyriausybés programos ir kasmetiniy Vyriausybés veiklos prioritety bei planuojamy
pasiekti rezultaty jam pavestose valdymo srityse jgyvendinimg. Ministras koordinuoja ir kontroliuoja
ministerijos administracijos padaliniy veikla. Ministras taip pat koordinuoja ir kontroliuoja jstaigy
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prie ministerijos veikla, jeigu Siy funkcijy nepaveda viceministrams ir ministerijos kancleriui ir jei
jstatymai nenustato Kitaip.

7. Ministras yra atsakingas Seimui, Respublikos Prezidentui ir tiesiogiai pavaldus Ministrui
Pirmininkui.

8. Vadovaudamas ministerijai, ministras atlieka Lietuvos Respublikos Vyriausybés jstatymo 26
straipsnio 3 dalyje nustatytas ir kitas jstatymy ir Vyriausybés nutarimy pavestas funkcijas.

Ministrg laikinai pavaduoti gali tik Ministro Pirmininko paskirtas kitas Vyriausybés narys.
Pavaduojantis ministras neatlicka funkcijy, nurodyty Lietuvos Respublikos Vyriausybés jstatymo 26
straipsnio 2 dalyje.

9. Ministras, atlikdamas Lietuvos Respublikos Vyriausybés jstatymo nustatytas ir kitas
istatymy ir Vyriausybés nutarimy pavestas funkcijas, priima ir pasiraso jsakymus, tikrina, kaip jie
lgyvendinami. Nesant ministro, jsakymus pasiraSo ministrg pavaduojantis kitas Vyriausybés narys.

Ministro jsakymai turi atitikti Lietuvos Respublikos teisékiiros pagrindy jstatyma, Teisés akty
projekty rengimo rekomendacijas, patvirtintas Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 2013 m.
gruodzio 23 d. jsakymu Nr. 1R-298, Dokumenty rengimo taisykles, patvirtintas Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-117, ir Elektroniniy dokumenty valdymo taisykles,
patvirtintas Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybos 2011 m. gruodzio 29 d. jsakymu Nr. VV-158.

10. Ministras priima ir pasiraso jsakymus dél:

10.1. ministrui pavesty valdymo sri¢iy strateginiy veiklos plany (strateginio veiklos plano),
veiksmy plany horizontaliesiems tikslams ir uZdaviniams jgyvendinti, kai reikia i§samesnio nei
priemoniy lygmens veiklos planavimo, ministerijos metiniy veiklos plany, ministrui pavestose
valdymo srityse veikianCiy Vyriausybés jstaigy ir jstaigy prie ministerijos, kuriy vadovai yra
valstybés biudzeto asignavimy valdytojai, strateginiy veiklos plany, jstaigy prie ministerijos ir kity
pavaldziy biudzetiniy jstaigy metiniy veiklos plany, taip pat Siy biudzetiniy jstaigy vadovams
pavaldziy biudzetiniy jstaigy metiniy veiklos plany patvirtinimo, jeigu ministras nepaveda
biudzetiniy jstaigy vadovams tvirtinti jiems pavaldziy biudZetiniy jstaigy metiniy veiklos plany;

10.2. ministerijos administracijos struktiiros, valstybés tarnautojy ir darbuotojy pareigybiy
sgraSo patvirtinimo;

10.3. ministerijos administracijos padaliniy nuostaty, valstybés tarnautojy, darbuotojy ir jstaigy
prie ministerijos vadovy pareigybiy apraSymy patvirtinimo, Vyriausybés pavedimu — jstaigy prie
ministerijos nuostaty ir jy administracijos struktiiros patvirtinimo;

10.4. ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojy, ministerijos kanclerio,
savarankiSky ministerijos administracijos padaliniy vadovy, jstaigy prie ministerijos ir kity ministrui
pavestose valdymo srityse veikianc¢iy jstaigy vadovy, ministerijos valstybés tarnautojy, nepriskirty
ministerijos administracijos padaliniams, priémimo j pareigas ir atleidimo i§ pareigy, pasalpy ir
tarnybiniy ar drausminiy nuobaudy skyrimo, jy skatinimo;

10.5. ministrui pavestose valdymo srityse veikian¢iy Vyriausybés istaigy vadovy, Vyriausybés
pavedimu — dél Vyriausybés jstaigy, kuriy veikla yra susijusi su keliems ministrams pavestomis
valdymo sritimis, vadovy ir Vyriausybés priimamy kity Siy jstaigy pareigiiny atostogy suteikimo,
siuntimo ] tarnybines komandiruotes ir paSalpy skyrimo;

10.6. ministerijos kolegijos, komisijy, darbo grupiy sudarymo;

10.7. viceministry veiklos, ministerijos kanclerio administravimo sri¢iy nustatymo;

10.8. kity jstatymy ir Vyriausybés nutarimy pavesty funkcijy atlikimo.

11. Ministro jsakymai oficialiai skelbiami ir jsigalioja Lietuvos Respublikos teis¢kiiros pagrindy
jstatyme nustatyta tvarka. Ministro norminiai jsakymai taip pat skelbiami ministerijos interneto
svetain¢je. Ministro, viceministry ar ministerijos kanclerio nurodymu ministerijos interneto svetainéje
taip pat gali biti skelbiami ir kiti ministro individualaus pobudzio jsakymai.

Ministro priimami jsakymai registruojami jy pasiraSymo dienos data. Ministro jsakymui
suteikiamas registravimo eilés numeris pagal bendraja numeracija nuo mety pradzios iki pabaigos.

12. Prireikus ministras gali priimti bendrus jsakymus kartu su kitais ministrais. Ministras taip pat
gali priimti jsakymus kartu su kity institucijy vadovais, jei tai nustato jstatymai ir kiti teisés aktai.
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Keliy ministry bendro jsakymo originalo egzemplioriy parengiama tiek, kiek ministry pasiraso
jsakymg. Vienas keliy ministry bendro jsakymo originalo egzempliorius vizuojamas reglamento
nustatyta tvarka. Ministrui pasiraSyti teikiami visi $io jsakymo egzemplioriai. Jeigu priimamas keliy
ministry bendras jsakymas, jis registruojamas, kai jsakymg pasiraSo visi ministrai, paskutinio
pasiraSan¢io ministro pasiraSymo dienos data. Ministry pasirasyta jsakyma jformina ir prireikus
skelbia Teisés akty registre ta ministerija, kurios ministras inicijavo jsakyma. Jeigu jsakymg inicijavo
ministras, uz dokumenty valdyma atsakingas ministerijos administracijos padalinys suderina su kity
ministerijy, kuriy ministrai pasiras¢ bendra jsakyma, administracijos padaliniais, atsakingais uz
dokumenty valdyma, jsakymo registravimo datg, numerj ir jsakyma registruoja.

13. Ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojai — viceministrai, ministro
pataréjas (patar¢jai), ministro atstovas spaudai ir kiti ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo
valstybés tarnautojai — padeda ministrui suformuoti politines nuostatas ir prioritetus, priimti
sprendimus ir juos jgyvendinti. Ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojai yra
tiesiogiai atsakingi ministrui.

Viceministrai atlieka Lietuvos Respublikos Vyriausybés jstatymo 31 straipsnio 3 dalyje
nustatytas, taip pat ministro jiems pavestas kitas funkcijas.

Jeigu viceministro laikinai néra, jo funkcijas ministras paveda atlikti kitam viceministrui.

Ministras savo jgaliojimy laikotarpiu gali turéti visuomeniniy konsultanty, kurie ministro
praSymu teikia jam konsultacijas, pasiiilymus, iSvadas ir kitg informacija.

ANTRASIS SKIRSNIS
MINISTERIJOS ADMINISTRACIJA

14. Ministerija turi savo administracijg, kurig sudaro departamentai, skyriai (toliau —
ministerijos administracijos padaliniai) ir pareigybés, nepriskirtos ministerijos administracijos
padaliniams.

15. Ministerijos administracijai, i$skyrus ministerijos administracijos padalinius ir pareigybes,
nepriskirtas ministerijos administracijos padaliniams, kurie yra tiesiogiai pavaldiis ministrui,
vadovauja, jy veiklg koordinuoja ir kontroliuoja ministerijos kancleris.

Ministerijos kancleris yra tiesiogiai pavaldus ministrui.

Ministerijos kancleris atlieka Lietuvos Respublikos Vyriausybés jstatymo 31! straipsnyje
nustatytas, taip pat ir kitas jstatymy, Vyriausybés nutarimy ir ministro pavestas funkcijas.

Ministerijos kancleris priima potvarkius dél ministerijos administracijos padaliniy valstybés
tarnautojy (iSskyrus valstybés tarnautojus nurodytus Sio reglamento 10.4 punkte) ir darbuotojy
priémimo ] pareigas ir atleidimo i$ pareigy, pasSalpy ir tarnybiniy ar drausminiy nuobaudy skyrimo jy
skatinimo.

Laikinai nesant ministro, ministerijos kancleris jstatymy nustatyta tvarka priima ] pareigas ir
atleidzia i§ jy savarankisky ministerijos administracijos padaliniy vadovus, ministerijos valstybés
tarnautojus nepriskirtus ministerijos administracijos padaliniams juos skatina, skiria jiems jiems
tarnybines ar drausmines nuobaudas ir pasalpas.

16. Jeigu ministerijos kanclerio laikinai néra, visas jo funkcijas arba dalj jy ministras paveda
atlikti vienam i§ ministerijos administracijos padaliniy vadovy.

Ministerijos kancleris, o kai jo laikinai néra, ministro paskirtas ministerijos administracijos
padalinio vadovas pagal savo kompetencija priima potvarkius.

17. Ministerijos administracijos padaliniai darba organizuoja vadovaudamiesi ministro
patvirtintais jy nuostatais; departamenty direktoriai, skyriy vedéjai, ministro politinio (asmeninio)
pasitik¢jimo ir kiti valstybés tarnautojai — pareigybiy apraSymais, parengtais ir patvirtintais pagal
Valstybés tarnautojy pareigybiy apraSymo ir vertinimo metodika, patvirtinta Lietuvos Respublikos

Vyriausybés 2002 m. geguzés 20 d. nutarimu Nr. 685, darbuotojai — pareigybiy aprasymais.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1V-958, 2016-12-29, paskelbta TAR 2016-12-29, i. k. 2016-29894

TRECIASIS SKIRSNIS
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MINISTERIJOS KOLEGIJA

18. Ministerijoje Lietuvos Respublikos Vyriausybés istatymo nustatyta tvarka sudaroma
kolegija — ministro patariamoji institucija. Kolegijos nariai yra ministras (kolegijos pirmininkas),
viceministrai, ministerijos kancleris. | kolegijos sudeétj gali bati jtraukiami kiti ministerijos ir kity
institucijy atstovai.

19. Kolegijos nariy skai¢iy nustato ir kolegijos personaling sudétj bei darbo reglamentg tvirtina
ministras. Jis taip pat teikia klausimus kolegijai svarstyti.

20. Kolegijos posédziy darbotvarkés sudaromos, pateikti klausimai svarstomi, sprendimai
priimami ir fforminami kolegijos darbo reglamento nustatyta tvarka.

Kolegijos posédzius organizuoja ir kolegijos sekretoriato funkcijas atlicka uz dokumenty
valdymg atsakingas ministerijos administracijos padalinys.

KETVIRTASIS SKIRSNIS
MINISTERIJOS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

21. Ministerijos veikla organizuojama vadovaujantis ministro patvirtintais strateginiais ir
metiniais veiklos planais. Ministrui pavesty valdymo sriiy strateginiai ir ministerijos metiniai
veiklos planai, kiti planavimo dokumentai skelbiami ministerijos interneto svetainéje.

Ministerijos strateginio ir metinio veiklos plany jgyvendinimo kontrole atlieka ministras ir
ministro sudaryta strateginio planavimo darbo grupé. Per strateginio planavimo darbo grupés
posédzius gali biiti daromi garso jraSai.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1V-176, 2017-03-13, paskelbta TAR 2017-03-13, i. k. 2017-04199

22. Ministrui pavesty valdymo sri¢iy, ministro valdymo srityje veikian¢iy Vyriausybés jstaigy
ir jstaigy prie ministerijos, kuriy vadovai yra valstybés biudZeto asignavimy valdytojai, strateginiy
veiklos plany, ministerijos ir jstaigy prie ministerijos metiniy veiklos plany ir teisés akty nustatytais
atvejais kity planavimo dokumenty rengimg ir jgyvendinimg organizuoja ir koordinuoja ministerijos
kancleris, atsizvelgdamas j Vyriausybés programos ir jos jgyvendinimo priemoniy plano nuostatas,
ministro nustatytus tikslus ir veiklos prioritetus.

23. Ministrui pavesty valdymo sri¢iy ir ministro valdymo srityje veikian¢iy Vyriausybés jstaigy
ir jstaigy prie ministerijos, kuriy vadovai yra valstybés biudZeto asignavimy valdytojai, strateginiai
veiklos planai, ministerijos ir jstaigy prie ministerijos metiniai veiklos planai ir teisés akty nustatytais
atvejais kiti planavimo dokumentai bei jy jgyvendinimas aptariami ministerijos kolegijoje.

24. Einamieji ministerijos veiklos klausimai gali bati aptariami ministro, viceministry, kity
ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojy ir ministerijos kanclerio
pasitarimuose, kurie vyksta ministro nustatytu laiku. Siuose pasitarimuose ministro nurodymu
dalyvauja ministerijos administracijos padaliniy vadovai, kiti valstybés tarnautojai ar darbuotojai,
Vyriausybés istaigy vadovai, jstaigy prie ministerijos ir kity ministrui pavestose valdymo srityse
veikianciy jstaigy vadovai, kiti ministro pakviesti asmenys.

Viceministrai ir ministerijos kancleris gali organizuoti ministerijos administracijos padaliniy
vadovy ir kity valstybés tarnautojy ar darbuotojy pasitarimus jiems pavesty uzdaviniy vykdymo
klausimais.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1V-444, 2016-06-16, paskelbta TAR 2016-06-186, i.
Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-05, i.

016-17151
018-15838

k.2
k.2

241, Per visus ministerijos kolegijos, komisijy, darbo grupiy posédzius ir kitus pasitarimus gali
biiti daromi garso jrasai.
Papildyta punktu:
Nr. 1V-176, 2017-03-13, paskelbta TAR 2017-03-13, i. k. 2017-04199
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25. Ministerijos metines veiklos ataskaitas Vyriausybés nustatyta tvarka Vyriausybei teikia
ministras. Vidaus reikaly ministerijos koordinuojamy strategijy ir ilgalaikiy programy, kurias tvirtina
Seimas, tarpinstituciniy veiklos plany ir veiksmy plany, Vyriausybés programos ir kasmetiniy
Vyriausybés veiklos prioritety (planuojamy pasiekti rezultaty) ministrui pavestose valdymo srityse,
ministrui pavesty valdymo sri¢iy strateginiy veiklos plany, ministerijos metiniy veiklos plany, kity
planavimo dokumenty (toliau bendrai — planavimo dokumentai) jgyvendinimo stebésena vykdoma ir
ataskaitos teikiamos per Strateginio planavimo informacing sistemg (SIS).

Ministerijos metiné veiklos ataskaita skelbiama ministerijos interneto svetainéje.

PENKTASIS SKIRSNIS
DOKUMENTU PASIRASYMAS

26. Ministras pasiraSo jsakymus, dokumentus, siun¢iamus Respublikos Prezidentui, Seimo
Pirmininkui ir jo pavaduotojams, Seimo komitety ir pakomiteciy pirmininkams, Seimo nariams,
Ministrui Pirmininkui, ministrams, Konstitucinio Teismo pirmininkui ir Konstitucinio Teismo
teiséjams, Lietuvos AukSciausiojo Teismo pirmininkui, Seimo kontrolieriy jstaigos vadovui,
valstybés kontrolieriui, Lietuvos banko valdybos pirmininkui, generaliniam prokurorui, taip pat
atsakymus ] Seimo nariy raSytinius klausimus ir paklausimus, kitus jstatymy, Vyriausybés nutarimy
ir kity teisés akty jam priskirtus pasiraSyti dokumentus.

Nesant ministro, Siuos dokumentus pasiraSo ministrg pavaduojantis kitas Vyriausybés narys,
i8skyrus atvejus, kai ministro raSytiniu pavedimu Siuos dokumentus, iSskyrus jsakymus, gali
pasirasyti ir viceministras arba ministerijos kancleris, apie tai véliau informuodamas ministrg.

Istatymy nustatyta tvarka ministras pasiraso tarptautines sutartis ir susitarimus.

Ministras taip pat pasiraso rastg, kuriuo teisés akto projektas teikiamas iSvadoms gauti (8] rasta
gali pasiraSyti ir viceministrai pagal veiklos sritis arba ministerijos kancleris pagal administravimo
srit]) ir teikimg, kuriuo Vyriausybei teikiamas suderintas teisés akto projektas. Ministras vizuoja

Vyriausybei teikiamus ministerijos parengtus teisés akty projektus.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-05, i. k. 2018-15838

27. Ministrui teikiami pasirasyti (vizuoti) teisés akty ir kity dokumenty projektai turi biti
vizuoti atitinkamo viceministro ir ministerijos kanclerio.

28. Viceministrai pasiraso dokumentus, siun¢iamus Respublikos Prezidento pataréjams, Seimo
nariy padéjéjams, Ministro Pirmininko vyriausiajam pataréjui ir ministerijoms, kai atsakoma ] kity
ministerijy viceministry pasirasytus rastus, iSvadas d¢l kity institucijy parengty teisés akty projekty,
atsakymus ] fiziniy ir juridiniy asmeny rastus, kity valstybés institucijy ar jstaigy persiystus
ministerijai pagal kompetencija dokumentus ir kitus teisés akty jam jiems pasiraSyti priskirtus
dokumentus.

Viceministrai taip pat gali pasiraSyti rasta, kuriuo teisés akto projektas teikiamas iSvadoms
gauti. Viceministrai turi vizuoti ministerijos parengtus teisés akty projektus dél jy atitikties
Vyriausybés programos nuostatoms. Nesant ministro, prie§ teikiant ministra pavaduojancio kito
ministro vizai gauti, viceministras vizuoja Vyriausybei teikiamus ministerijos parengtus teisés akty
projektus.

Laikinai nesant atitinkamo viceministro, jam priskirtus pasirasyti dokumentus gali pasirasyti
viceministras, atliekantis nesancio viceministro funkcijas, ar ministerijos kancleris.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-05, i. k. 2018-15838

29. Ministerijos kancleris pasiraSo potvarkius, raStus, siunciamus Respublikos Prezidento
primamajam, Seimo priimamajam, Vyriausybés kancleriui ir jo pavaduotojams, Seimo
kontrolieriams, valstybés kontrolieriaus pavaduotojui, ministerijoms, kai atsakoma j kity ministerijy
kancleriy pasiraSytus rastus, biudZeto vykdymo, finansinés atskaitomybés ir kitus apskaitos
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dokumentus, sutartis, darbo laiko apskaitos ziniarasCius, kitus teisés akty jam pasirasyti priskirtus
dokumentus ir kitus dokumentus, kurie neprisKirti pasiragyti ministrui ir viceministrams.

Ministerijos kancleris taip pat gali pasiraSyti rasta, kuriuo teisés akto projektas teikiamas
iSvadoms gauti. Nesant ministro, prie§ teikiant ministrg pavaduojancio kito ministro vizai gauti,
ministerijos kancleris gali vizuoti Vyriausybei teikiamus ministerijos parengtus teisés akty projektus.

30. Ministrui, viceministrui ar ministerijos kancleriui teikiami pasiraSyti (vizuoti) dokumentai
turi buti atitinkamai vizuoti tiesioginio dokumento rengéjo, lietuviy kalbos tvarkytojo funkcijas
atliekancio valstybés tarnautojo ar darbuotojo (toliau — kalbos tvarkytojas), atitinkamy ministerijos
administracijos padaliniy ir (ar) jstaigy prie ministerijos ir (ar) kity ministrui pavestose valdymo
srityse veikianCiy jstaigy vadovy, taip pat ministerijos vyriausiyjy pataréjy, dalyvaujanciy
formuojant ir jgyvendinant valstybés politika tam tikroje ministrui pavestoje valdymo srityje
(srityse).

Ministrui, viceministrui ar ministerijos kancleriui teikiami pasirasyti (vizuoti) dokumentali,
susije su Vyriausybés programos jgyvendinimu vidaus reikaly ministro valdymo srityse, be §io
punkto pirmoje pastraipoje nurodyty vizuojanciy asmeny, turi biiti vizuoti ir ministerijos vyriausiojo
patar¢jo, atsakingo uz strateginiy sprendimy paramos ir jgyvendinimo kontrolés uztikrinimg.

Vizuodamas dokumentg asmuo patvirtina, kad jis yra susipazings su jo dalykiniu turiniu, jam
pritaria ir prisiima atsakomybe pagal savo kompetencija.

Jeigu asmuo, kuriam pateiktas dokumentas vizuoti, turi pastaby ir pasitilymy dél dokumento, jis
nevizuoja dokumento, o grazina dokumentg kartu su pastabomis ir pasitilymais. Dél dokumento
tikslinimo (netikslinimo) pagal pateiktas pastabas ir pasiiilymus apimties sprendziama dokumenta
rengusiame ministerijos administracijos padalinyje ar darbo grupéje, prireikus — organizuojamas
pasitarimas pas viceministrg ar ministerijos kanclerj, su kurio veiklos ar administravimo sritimi
susijes dokumentas. Patikslintas dokumentas teikiamas vizuoti pakartotinai.

Dokumentai teikiami vizuoti ir vizuojami dokumenty valdymo sistemos (toliau — DVS)
priemonémis, o kai néra tokios galimybés, dokumentas atspausdinamas ir teikiamas vizuoti
popierinio dokumento forma. Jeigu dokumento originalas (dokumento egzempliorius su parasu)
neturés biti iSsiystas (pateiktas) kitiems asmenims, vizuojama to lapo, kurioje yra pasirasanciojo
parasas, kitoje puséje. Jeigu dokumento originalas turés biiti iSsiystas (pateiktas) kitiems asmenims,
dokumentas atspausdinamas dviem egzemplioriais, kuriy vienas teikiamas Vvizuoti, o0 Kitas —
pasiraSyti.  Popierinio dokumento viza sudaro pareigy pavadinimas, valstybés tarnautojo ar
darbuotojo parasas, vardas ir pavardé, data. Vizuoti galima dedant specialy spauda ir jraSant
trikkstamus rekvizitus ranka arba nurodytus rekvizitus rasant ranka.

Dokumentas DVS priemonémis teikiamas vizuoti taip, kad biity jo sgsaja su vykdomu
pavedimu (kai dokumentas parengtas vykdant pavedimg) ir nurodyta dokumento vizavimo seka
(vizuojantys asmenys ar ministerijos administracijos padaliniai, vizavimo eiliSkumas) bei vizavimo
terminas. Nurodant vizavimo terming turi biti atsizvelgta | pavedimo, kurj vykdant parengtas

dokumentas, jvykdymo terming.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-05, i. k. 2018-15838

31. Ministerijos administracijos padaliniy vadovai, ministerijos vyriausieji patar¢jai pagal
kompetencija turi teis¢ pasirasyti atsakymus ] fiziniy ar juridiniy asmeny praSymus, informacinio
pobiidZio raStus, rasStus tarnybinés pagalbos klausimais, taip pat raStus, kuriais, vykdydami ministro,
viceministro, ministerijos kanclerio rezoliucijas ar pavedimus, ministerijos administracijos padaliniai,
Istaigos prie ministerijos ir kitos ministrui pavestose valdymo srityse veikiancios jstaigos turi pateikti
Ju kompetencijai priklausancig informacija.

Ministerijos administracijos padaliniy vadovai, ministerijos vyriausieji pataréjai taip pat pagal
kompetencija gali pasirasyti raStus, siunciamus kitoms institucijoms ar istaigoms, kai atsakoma i kity

institucijy ar istaigy padaliniy vadovy pasiraSytus rastus.
Punkto pakeitimai:

Nr. 1V-444, 2016-06-16, paskelbta TAR 2016-06-16, i. k. 2016-17151
Nr. 1V-958, 2016-12-29, paskelbta TAR 2016-12-29, i. k. 2016-29894
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Nr. 1V-759, 2017-11-03, paskelbta TAR 2017-11-06, i. k. 2017-17479
Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-05, i. k. 2018-15838

SESTASIS SKIRSNIS
RESPUBLIKOS PREZIDENTO DEKRETU PASIRASYMAS

32. Ministras pasiraSso Respublikos Prezidento dekretus dél Lietuvos Respublikos pilietybés
suteikimo, grazinimo ar iSsaugojimo. Tokie dekretai pasiraSomi per Lietuvos Respublikos
Vyriausybés jstatymo 19 straipsnyje nustatyta laikg.

Prie§ pasirasant ministrui Respublikos Prezidento dekreta dél Lietuvos Respublikos pilietybés
suteikimo, grazinimo ar i$saugojimo, Migracijos departamentas prie Lietuvos Respublikos vidaus
reikaly ministerijos raStu pareiSkia savo nuomong, ar teikiamas pasiraSyti dekretas atitinka
galiojanCius Lietuvos Respublikos pilietybés jstatymg ir kitus teisés aktus Lietuvos Respublikos
pilietybés klausimais.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-05, i. k. 2018-15838

SEPTINTASIS SKIRSNIS
KITU MINISTERIJU PARENGTU DOKUMENTU PASIRASYMAS IR VIZAVIMAS

33. Ministras pasiraso kitos ministerijos parengtus jsakymus, jei jis tuo metu pavaduoja nesantj
ministra, vadovaujant] jsakyma parengusiai ministerijai.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-05, i. k. 2018-15838

34. Ministras vizuoja kitos ministerijos parengtus bei Vyriausybei teikiamus teisés akty
projektus ir pasiraso teikimus Vyriausybei, jei jis tuo metu pavaduoja nesantj ministra, vadovaujantj
teisés akty projektus parengusiai ministerijai.

Kai ministras vizuoja teisés akty projektus ir pasiraSo teikimus Vyriausybei kaip pavaduojantis
ministras, projekta (jo priedus, teikimg) prie§ tai vizuoja tos ministerijos, kurios ministras
pavaduojamas, viceministras ar kancleris ir teisés padalinio vadovas ar jo funkcijas atlickantis
teisininkas.

111 SKYRIUS )
PAVEDIMAL JU VYKDYMAS IR VYKDYMO KONTROLE

PIRMASIS SKIRSNIS
VYRIAUSYBES, MINISTRO PIRMININKO PAVEDIMAI

35. Ministras uztikrina, kad Vyriausybés ir Ministro Pirmininko pavedimai biity deramai ir
laiku jvykdyti. Vyriausybés ir Ministro Pirmininko pavedimy vykdyma organizuoja ir kontroliuoja
viceministrai ir ministerijos kancleris. Vyriausybés, Ministro Pirmininko ar Ministrui Pirmininkui
pavedus — Vyriausybés kanclerio pavedimus vykdyti savo rezoliucija nurodo ministras, viceministras
ar ministerijos kancleris.

36. Vyriausybés ir Ministro Pirmininko pavedimai, i§déstyti Vyriausybés nutarime, Ministro
Pirmininko potvarkyje, Ministro Pirmininko pavedime, jformintame Ministro Pirmininko rezoliucija
ar Vyriausybes kanclerio rezoliucija, ar kitame dokumente, turi buiti jvykdyti Lietuvos Respublikos
Vyriausybés darbo reglamento, patvirtinto Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1994 m. rugpjucio 11
d. nutarimu Nr. 728, 128 punkte nustatytais terminais.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1V-759, 2017-11-03, paskelbta TAR 2017-11-06, i. k. 2017-17479

ANTRASIS SKIRSNIS
MINISTRO, VICEMINISTRU, MINISTERIJOS KANCLERIO PAVEDIMAI
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Pakeistas skirsnio pavadinimas:

Nr. 1V-444, 2016-06-16, paskelbta TAR 2016-06-16, i. k. 2016-17151
Nr. 1V-759, 2017-11-03, paskelbta TAR 2017-11-06, i. k. 2017-17479
Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-05, i. k. 2018-15838

37. Pavedimai gali biti duodami ministro jsakymais, rezoliucijomis, viceministry
rezoliucijomis, ministerijos kanclerio potvarkiais, rezoliucijomis, kitokia rasytine ar zodine forma.

38. Pavedimus duoti turi teise:

38.1. ministras — viceministrams, ministerijos kancleriui, ministerijos administracijos padaliniy
vadovams, kitiems ministerijos valstybés tarnautojams ir darbuotojams, Vyriausybés jstaigy
vadovams, jstaigy prie ministerijos ir kity ministrui pavestose valdymo srityse veikianciy jstaigy
vadovams;

38.2. viceministrai klausimais, susijusiais su ministro nustatytomis veiklos sritimis, — ministro
politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojams, iSskyrus kitus viceministrus, jstaigy prie
ministerijos ir kity ministrui pavestose valdymo srityse veikianCiy jstaigy vadovams, ministerijos
administracijos padaliniy vadovams, kitiems ministerijos valstybés tarnautojams, iSskyrus
ministerijos kanclerj, ir darbuotojams;

38.3. ministerijos kancleris — jstaigy prie ministerijos ir kity ministrui pavestose valdymo
srityse veikian€iy jstaigy vadovams, ministerijos administracijos padaliniy vadovams, kitiems
ministerijos valstybés tarnautojams ir darbuotojams, iSskyrus ministro politinio (asmeninio)
pasitikéjimo valstybés tarnautojus, ministerijos administracijos padaliniy, kurie yra tiesiogiai
pavaldiis ministrui, valstybés tarnautojus ir darbuotojus.

38.4. Neteko galios nuo 2018-10-06
Papunkcio naikinimas:

Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-05, i. k. 2018-15838
Papildyta papunkciu:
Nr. 1V-444, 2016-06-16, paskelbta TAR 2016-06-16, i. k. 2016-17151

39. Ministerijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai, gave tiesioginj ministro, viceministry,
ministerijos kanclerio pavedima, nedelsdami apie §j pavedimg informuoja savo tiesioginj vadova.
Punkto pakeitimai:

Nr. 1V-444, 2016-06-16, paskelbta TAR 2016-06-16, i. k. 2016-17151
Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-05, i. k. 2018-15838

40. Pavedimy vykdyma organizuoja ir kontroliuoja viceministrai ir ministerijos kancleris.
Ministro pavedimy Vyriausybés jstaigy, jstaigy prie ministerijos ir kity ministrui pavestose valdymo
srityse veikianciy jstaigy vadovams vykdyma organizuoja ir kontroliuoja $iy jstaigy vadovai.

Uz Respublikos Prezidento, Seimo, Vyriausybés ir Ministro Pirmininko, taip pat ministro,
viceministry, ministerijos kanclerio pavedimy jvykdyma tinkamai ir laiku pagal kompetencija
atsakingi ministerijos administracijos padaliniy, Vyriausybés istaigy, jstaigy prie ministerijos ir kity
ministrui pavestose valdymo srityse veikianciy jstaigy darbuotojai, vadovai, taip pat viceministrai ir

ministerijos kancleris.

Punkto pakeitimai:

Nr. 1V-444, 2016-06-16, paskelbta TAR 2016-06-16, i. k. 2016-17151
Nr. 1V-958, 2016-12-29, paskelbta TAR 2016-12-29, i. k. 2016-29894
Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-05, i. k. 2018-15838

41. Pavedimas (iSskyrus pavedimus parengti atitinkama teisés akto projekta, pavedimus, kurie
turi biiti jvykdyti per teisés aktuose nustatyta laika, ir pavedimus, nurodytus reglamento 36 punkte)
turi buti jvykdytas ne véliau kaip per 10 darbo dieny nuo jo gavimo ministerijos administracijos
padalinyje (tuo atveju, jeigu pavedimas skirtas ministerijos vyriausiajam pataréjui, atsakingam uz
strateginiy sprendimy paramos ir jgyvendinimo kontrolés uztikrinima, ar ministerijos vyriausiesiems
patar¢jams, dalyvaujantiems formuojant ir jgyvendinant valstybés politikg tam tikroje ministrui
pavestoje valdymo srityje (srityse) - nuo tos dienos, kai jj gauna atitinkamas ministerijos vyriausiasis
patar¢jas), Vyriausybes jstaigoje, istaigoje prie ministerijos ir kitoje ministrui pavestose valdymo
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srityse veikiancioje istaigoje dienos, jeigu pavedime nenurodytas kitas pavedimo jvykdymo laikas.
Pavedimai parengti atitinkamo teisés akto projekta turi biiti jvykdyti ne véliau kaip per 4 ménesius
nuo jy gavimo ministerijos administracijos padalinyje (tuo atveju, jeigu pavedimas skirtas
ministerijos vyriausiajam pataréjui, atsakingam uz strateginiy sprendimy paramos ir jgyvendinimo
kontrolés uztikrinimg, ar ministerijos vyriausiesiems pataré¢jams, dalyvaujantiems formuojant ir
igyvendinant valstybés politika tam tikroje ministrui pavestoje valdymo srityje (srityse) - nuo tos
dienos, kai jj gauna atitinkamas ministerijos vyriausiasis pataréjas), Vyriausybés jstaigoje, istaigoje
prie ministerijos ir kitoje ministrui pavestose valdymo srityse veikiancioje jstaigoje dienos, jeigu
pavedime, jstatyme ar kitame teisés akte, kurio pagrindu duodamas pavedimas, nenurodytas kitas
ivykdymo laikas.

Jei ministro, viceministry, ministerijos kanclerio pavedimus, kuriy jvykdymo laikas ne ilgesnis
kaip 3 darbo dienos, reikia vykdyti nedelsiant arba skubos tvarka, uz dokumenty valdyma atsakingas
ministerijos administracijos padalinys DVS priemonémis juos pazymi Zyma ,,Skubiai®.

Kontroliuvojamy pavedimy jvykdymo laika paprastai nurodo ministras, viceministrai,
ministerijos kancleris. Jei jie pavedimo jvykdymo laiko nenurodo, jvykdymo laikg teisés akty
nustatyta tvarka jveda uz dokumenty valdyma atsakingas ministerijos administracijos padalinys, DVS
kontrolés kortel¢je nurodydamas vidinj ir galutinj (iSorinj) pavedimo jvykdymo laikus. Vidinis
pavedimo jvykdymo terminas paprastai nurodomas 3 darbo dienomis trumpesnis nei galutinis
jvykdymo laikas.

Jei pavedimo jvykdymo laikas ne ilgesnis kaip 3 darbo dienos, vidinis jvykdymo laikas
nenurodomas.

Punkto pakeitimai:

Nr. 1V-444, 2016-06-16, paskelbta TAR 2016-06-16, i. k. 2016-17151
Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-05, i. k. 2018-15838

42. Dokumentai ir teisés akty projektai, susije su pavedimy vykdymu, turi buti pateikti
ministrui, viceministrams, ministerijos kancleriui vizuoti ar pasiraSyti likus ne maziau kaip 2 darbo
dienoms iki pavedimo jvykdymo laiko pabaigos, iSskyrus atvejus, kai pavedimo jvykdymo laikas
trumpesnis nei 3 darbo dienos.

Kontroliuojamy pavedimy (tarp jy ir pavedimy parengti teis€s akty projektus) apskaitg tvarko ir
ju vykdymo duomenis apibendrina uz dokumenty valdymga atsakingas ministerijos administracijos
padalinys. Pavedimo vykdytojas (jei pavedimas duotas keliems vykdytojams — pirmasis vykdytojas)
informacijg apie pavedimo vykdymo eigg uz dokumenty valdyma atsakingam ministerijos
administracijos padaliniui teikia per DVS arba elektroniniu pastu.

Informacija apie jstatymy ir Vyriausybés nutarimy projekty svarstymo eigg Seime ir
Vyriausybéje uz dokumenty valdyma atsakingam ministerijos administracijos padaliniui pagal
kompetencijg teikia ministerijos administracijos padaliniai per DVS arba elektroniniu pastu.

43. Jeigu jvykdyti pavedimo per nustatyta terming negalima dél objektyviy priezasCiy,
nedelsiant apie tai turi biiti praneSta pavedimg davusiam ministrui, viceministrui ar ministerijos
kancleriui, kuris tuo klausimu priima sprendimg. Apie $j sprendimg informuojamas uz dokumenty
valdyma atsakingas ministerijos administracijos padalinys, kuris daro atitinkama zyma DVS.

Pratesus pavedimo ivykdymo terming, uz pavedimo jvykdyma nustatytu laiku atsakingas yra
tas pats vykdytojas (vykdytojai), kuris vykdé duotg pavedimg iki termino pratgsimo.

44. Jei pavedimas duotas keliems vykdytojams, pirmasis vykdytojas privalo organizuoti Sio
pavedimo vykdyma. UZ pavedimo jvykdyma nustatytu laiku yra atsakingi pirmasis vykdytojas ir kiti
vykdytojai. AsmeniSkai uZ pavedimo jvykdyma yra atsakingi tiesioginis reng¢jas, jo vadovas bei jo
administracijos padalinio vadovas.

45, Kartg per savaite uz dokumenty valdyma atsakingas ministerijos administracijos padalinys
informuoja ministra, viceministrus, ministerijos kanclerj, ministerijos vyriausiajj patar¢ja, atsakinga
uz strateginiy sprendimy paramos ir jgyvendinimo kontrolés uztikrinimg, ministerijos vyriausiuosius
pataréjus, dalyvaujanCius formuojant ir jgyvendinant valstybés politika tam tikroje ministrui
pavestoje valdymo srityje (srityse), ministerijos administracijos padaliniy, Vyriausybés jstaigy,
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istaigy prie ministerijos ir kity ministrui pavestose valdymo srityse veikian¢iy jstaigy vadovus apie
kontroliuojamy pavedimy vykdyma.
Uz laiku nejvykdyty pavedimy kontrole yra atsakingas uz dokumenty valdyma atsakingo

ministerijos administracijos padalinio vadovas.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-05, i. k. 2018-15838

IV SKYRIUS
ISTATYMU IR KITU TEISES AKTU PROJEKTU RENGIMAS

PIRMASIS SKIRSNIS
BENDROSIOS ISTATYMU IR KITU TEISES AKTU PROJEKTU RENGIMO NUOSTATOS

46. Ministerija, jgyvendindama Vyriausybés programg ir kasmetinius Vyriausybés veiklos
prioritetus, formuodama valstybés politikg ministrui pavestose valdymo srityse, sickdama perkelti ir
(ar) 1gyvendinti Europos Sajungos direktyvy ar kity Europos Sajungos teisés akty nuostatas, ir
vykdydama Vyriausybés ir Ministro Pirmininko pavedimus ar Ministrui Pirmininkui pavedus —
Vyriausybés kanclerio pavedimus, taip pat savo iniciatyva rengia ir teikia Vyriausybei jstatymy,
Seimo nutarimy, Vyriausybés nutarimy ir kity teisés akty projektus, rengia ministro jsakymy,
prireikus keliy ministry bendry jsakymy, ir ministerijos kanclerio potvarkiy projektus (toliau — teisés
akty projektai).

47. Istatymy, Vyriausybés nutarimy ir norminiy ministro jsakymy projektus paprastai rengia
ministerijos vyriausiyjy patar¢jy, dalyvaujanciy formuojant ir jgyvendinant valstybés politikg tam
tikroje ministrui pavestoje valdymo srityje (srityse), vadovaujamos ministerijos pataréjy darbo
grupes.

Ministras, viceministrai ir ministerijos kancleris gali pavesti Vyriausybés nutarimy ir norminiy
ministro jsakymy projektus rengti ministerijos administracijos padaliniams, jstaigoms prie
ministerijos ir kitoms ministrui pavestose valdymo srityse veikian¢ioms jstaigoms pagal
kompetencija.

Teisés akty projektus, kai i§ esmés keiCiamas teisinis reguliavimas vidaus reikaly ministro
valdymo srityse, ministras gali pavesti rengti ministerijos vyriausiojo pataréjo, atsakingo uz
strateginiy sprendimy paramos ir jgyvendinimo kontrolés uztikrinimg, vadovaujamai ministerijos
patar¢jy darbo grupei.

Ministerijos administracijos padaliniai, atliekantys vidaus administravimo funkcijas, rengia
ministerijos vidaus administravimo teisés akty projektus.

Teisés akty projektams rengti gali biiti sudaromos darbo grupés i§ ministerijos pataréjy, jstaigy
prie ministerijos ir kity ministrui pavestose valdymo srityse veikian¢iy jstaigy, ministerijos
administracijos padaliniy ir nepriskirty ministerijos administracijos padaliniams valstybés tarnautojy,
prireikus — ir kity valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy deleguoty atstovy.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-05, i. k. 2018-15838

48. Ministerijos administracijos padaliniai, ministerijos vyriausieji patar¢jai, jstaigos prie
ministerijos ir kitos ministrui pavestose valdymo srityse veikiancios jstaigos gali teikti teisés akty
projekty rengimo iniciatyvas.

Informacija apie sitiloma rengti norminio teisés akto projekta, iSskyrus teisés akty projektus,
kuriais sitiloma daryti redakcinio ir (ar) techninio pobiidzio pakeitimus, nurodant, kokj teisés akto
projekta sitiloma parengti, kokie Sio teisés akto projekto tikslai ir uZdaviniai, kodél bitina parengti
teisés akto projekta ir kokias problemas juo siekiama iSspresti, pateikiama atitinkamam viceministrui
ar ministerijos kancleriui, i§skyrus reglamento 48' punkte nustatytus atvejus.

Informacija apie sitiloma rengti norminio teisés akto projekta, kuriuo numatoma i§ esmés keisti
teisin] reguliavimg vidaus reikaly ministro valdymo srityse, inicijuoti jstaigy prie ministerijos ir kity
vidaus reikaly ministro valdymo srityse veikianciy jstaigy pertvarkas, prie$ pateikiant jg viceministrui
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ar ministerijos kancleriui, pateikiama ministerijos vyriausiajam pataréjui, atsakingam uz strateginiy
sprendimy paramos ir jgyvendinimo kontrolés uztikrinima. Gaves informacija apie siiilomg rengti
tokj teiseés akto projekta, ministerijos vyriausiasis pataréjas, atsakingas uz strateginiy sprendimy
paramos ir jgyvendinimo kontrolés uztikrinimg, organizuoja jvertinima, ar tikslinga rengti teisés akto
projekta ir teikia iSvada (rengti teisés akto projekta tikslinga ar netikslinga) atitinkamam
viceministrui ar ministerijos kancleriui.

Viceministras ar ministerijos kancleris informacijg apie sitilomg rengti norminio teisés akto
projekta prireikus teikia ministrui teisés akto projekto rengimo tikslingumui jvertinti.

Norminio teisés akto projektas reglamento nustatyta tvarka gali biiti rengiamas gavus ministro,

viceministro ar ministerijos kanclerio pritarima.

Punkto pakeitimai:

Nr. 1V-444, 2016-06-16, paskelbta TAR 2016-06-16, i. k. 2016-17151
Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-05, i. k. 2018-15838

48'. Informacija apie sililoma rengti teisés akto projekta, reglamentuojantj korupcijos
prevencijos ir (ar) tarnybinés (darbo) drausmeés uzZtikrinimo klausimus, nurodant, kokj teisés akto
projekta sitiloma parengti, kokie Sio teisés akto projekto tikslai ir uzdaviniai, kodél biitina parengti
teisés akto projekta ir kokias problemas juo siekiama iSspresti, pateikiama uz korupcijos prevencija
atsakingam ministerijos administracijos padaliniui iSvadai gauti. Gaves informacijg apie sitilomag
rengti tokj teisés akto projekta uz korupcijos prevencijg atsakingas ministerijos administracijos
padalinys jvertina, ar tikslinga rengti teisés akto projekta, ir informacijg apie sitiloma rengti teisés
akto projekta teikia ministrui sprendimui dél teisés akto projekto rengimo tikslingumo priimti.
Papildyta punktu:

Nr. 1V-444, 2016-06-16, paskelbta TAR 2016-06-16, i. k. 2016-17151

Punkto pakeitimai:
Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-05, i. k. 2018-15838

482, Vyriausybés kanceliarijai elektroniniu pa$tu persiuntus i§ Seimo kanceliarijos gauta
informacinj praneSimg apie priimtus jstatymus ir kitus Seimo teisés aktus, ministerijos vyriausiasis
patar¢jas, atsakingas uz strateginiy sprendimy paramos ir jgyvendinimo kontrolés uztikrinima,
preliminariai jvertings persiystame praneSime nurodytus jstatymus ir kitus Seimo teisés aktus,
paskirsto ministerijos administracijos padaliniams, jstaigoms prie ministerijos ir kitoms ministrui
pavestose valdymo srityse veikian¢ioms jstaigoms, su kuriy kompetencija jie susije, juos jvertinti ir
pateikti informacijg, kokie teisés akty projektai turéty biiti rengiami jgyvendinant jstatyma ar kitg
Seimo priimtg teisés aktg, kartu nurodydamas, iki kada $i informacija turi buti pateikta (paprastai ne
véliau kaip per 5 darbo dienas nuo Vyriausybés kanceliarijos elektroniniu pastu persiysto i§ Seimo
kanceliarijos gauto informacinio praneSimo apie priimtus jstatymus ir kitus Seimo teisés aktus
gavimo dienos).

Ministerijos vyriausiasis pataréjas, atsakingas uz strateginiy sprendimy paramos ir
igyvendinimo kontrolés uztikrinimg, organizuoja ministerijos administracijos padaliniy, jstaigy prie
ministerijos ir kity ministrui pavestose valdymo srityse veikianéiy jstaigy pateiktos informacijos
jvertinimg ir apibendrinima, informuoja apie rengtinus teisés akty projektus ministerijos kanclerj bei
atitinkamg viceministrg ir parengia atsakymo Vyriausybés kanceliarijai projekta, kurj teikia pasiraSyti
atitinkamam viceministrui ar ministerijos kancleriui.

Papildyta punktu:
Nr. 1V-759, 2017-11-03, paskelbta TAR 2017-11-06, i. k. 2017-17479

Punkto pakeitimai:
Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-05, i. k. 2018-15838

_ANTRAGSIS SKIRSNIS
ISTATYMU IR KITU TEISES AKTU PROJEKTU RENGIMAS IR DERINIMAS

49. Ministerijoje teisés akty projektai rengiami laikantis bendryjy istatymy ir kity teisés akty
rengimo reikalavimy ir turi atitikti teisés technikos, dokumenty rengimo taisykliy ir lietuviy kalbos
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taisykliy reikalavimus. Ministerijos rengiami teisés akty projektai turi atitikti Lietuvos Respublikos
teisékiros pagrindy istatyma, Teisés akty projekty rengimo rekomendacijas, Dokumenty rengimo
taisykles, Elektroniniy dokumenty valdymo taisykles ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius
dokumenty rengima.

50. Teisés akty projekte apibréziamos sgvokos ir jas jvardijantys terminai turi buti jvertinami
Lietuvos Respublikos terminy banko jstatymo ir jo jgyvendinamyjy teisés akty nustatyta tvarka.

51. Numatomo teisinio reguliavimo poveikio vertinimas atliekamas vadovaujantis Numatomo
teisinio reguliavimo poveikio vertinimo metodika, patvirtinta Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2003 m. vasario 26 d. nutarimu Nr. 276 ,.D¢l Numatomo teisinio reguliavimo poveikio vertinimo
metodikos patvirtinimo*.

Numatomo teisinio reguliavimo poveikio vertinimo pazyma, kai ji rengiama, turi buti jvertinta
reng€jy ir atitinkamy ministerijos administracijos padaliniy pagal kompetencija, atsizvelgiant
Numatomo teisinio reguliavimo poveikio vertinimo metodikoje nurodytus vertinimo aspektus.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-05, i. k. 2018-15838

52. Numatomo teisinio reguliavimo koncepcijos rengiamos vadovaujantis Lietuvos
Respublikos teis¢kiiros pagrindy jstatymo 12 straipsniu.

53. Tarptautinés sutartys rengiamos ir sudaromos vadovaujantis Lietuvos Respublikos
tarptautiniy sutarciy jstatymu ir Lietuvos Respublikos tarptautiniy sutar¢iy rengimo ir sudarymo
taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2001 m. spalio 1 d. nutarimu Nr. 1179.

54. Kai rengiamas Vyriausybei teiktino teisés akto projektas, teisés akto projekto rengéjas kartu
su teisés akto projektu parengia Lietuvos Respublikos Vyriausybés darbo reglamento 24 punkte
nurodytus dokumentus.

55. Rengiant teisés akto projekta, perkeliantj ir (ar) jgyvendinant] direktyvas ir kitus Europos
Sajungos teisés aktus, kartu parengiama Europos Sgjungos reikaly koordinavimo taisykliy, patvirtinty
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. sausio 9 d. nutarimu Nr. 21, 7 priede nustatytos formos
atitikties lentelé (toliau — atitikties lentele).

55!, Rengiant norminio teisés akto projekta, kuriame numatoma reguliuoti visuomeninius
santykius, susijusius su Lietuvos Respublikos korupcijos prevencijos jstatymo 8 straipsnio 1 dalyje
nustatytomis sritims, kartu parengiama Teisés akty projekty antikorupcinio vertinimo taisykliy,
patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2014 m. kovo 12 d. nutarimu Nr. 243 , D¢l Teisés akty
projekty antikorupcinio vertinimo taisykliy patvirtinimo®, nustatytos formos teisés akty projekty
antikorupcinio vertinimo pazyma. Teisés akty projekty antikorupcinio vertinimo pazyma turi biiti
pateikiama ministrui kartu su teikiamu jam pasiraSyti norminiu teisés akto projektu.

Norminiai teisés akty projektai, kuriuose numatoma reguliuoti visuomeninius santykius,
susijusius su Korupcijos prevencijos istatymo 8 straipsnio 1 dalyje nustatytomis sritims, turi biti
teikiami uz korupcijos prevencija atsakingam ministerijos administracijos padaliniui antikorupciniam
vertinimui atlikti.

Papildyta punktu:
Nr. 1V-444, 2016-06-16, paskelbta TAR 2016-06-16, i. k. 2016-17151

Punkto pakeitimai:
Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-05, i. k. 2018-15838

56. Teisés akty projekty rengimg koordinuoja ir kontroliuoja viceministrai pagal veiklos sritis
ar ministerijos kancleris pagal administravimo sritj.

Parengtus  teisés akty projektus projekty rengéjai suderina su tiesioginiais vadovais
(ministerijos vyriausiyjy pataréjy, dalyvaujanciy formuojant ir jgyvendinant valstybés politika tam
tikroje ministrui pavestoje valdymo srityje (srityse), vadovaujamy ministerijy pataréjy darbo grupiy
nariai — grupéms vadovaujanciais ministerijos vyriausiais pataréjais), po to — su reglamento 58
punkte nurodytais (prireikus — ir Kkitais) ministerijos administracijos padaliniais ir valstybés
tarnautojais. Teisés akty projektai derinami darbo tvarka, prireikus pastabas ir konkrecius pasitilymus
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dél teisés akto projekto (sillomas formuluotes) pateikiant elektroniniu pastu, jraSant komentarg teisés
akto projekte arba kitokia raSytine ar Zodine forma (pvz. organizuojant pasitarimus).

Projekty rengéjai, sudering parengtus teisés akty projektus Sio punkto antrojoje pastraipoje
nustatyta tvarka, prireikus juos suderina su jstaigomis prie ministerijos ir kitomis ministrui pavestose
valdymo srityse veikian¢iomis jstaigomis pagal kompetencija.

Punkto pakeitimai:

Nr. 1V-176, 2017-03-13, paskelbta TAR 2017-03-13, i. k. 2017-04199
Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-05, i. k. 2018-15838

57. Istaigos prie ministerijos ir kitos ministrui pavestose valdymo srityse veikiancios jstaigos
pastabas ir pasitilymus dél derinimui pateikty teisés akty projekty pateikia ne véliau kaip per 5 darbo
dienas, o kai pateikiami didelés apimties teisés akty projektai (10 ar daugiau puslapiy) ar sudétingi
jstatymy projektai (nustatantys naujg teisinj reguliavimg ar i§ esmes jj keiciantys) ir didelés apimties
ar sudétingos atitikties lentelés — ne véliau kaip per 7 darbo dienas nuo jy gavimo dienos.

Jeigu jstaigos prie ministerijos, kitos ministrui pavestose valdymo srityse veikiancios jstaigos
per nustatyta terming pastaby ir pasitilymy nepateikia, laitkoma, kad jos teisés akto projektui pritaré.

Istaigy prie ministerijos ir kity ministrui pavestose valdymo srityse veikianciy jstaigy, jvertinti
teisés akty projektai su pastabomis ir pasiiilymais grazinami projekto rengéjui tikslinti.

Jeigu dél pateikto teisés akto projekto pateikiama pastaby ir pasitlymy, ] kuriuos rengejai
nesutinka atsizvelgti, iSkilusiems prieStaravimams pasSalinti organizuojamas pasitarimas (prireikus $is
pasitarimas vyksta pas viceministrg ar ministerijos kanclerj, su kurio veiklos ar administravimo
sritimi susijes teisés akto projektas).

Punkto pakeitimai:
Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-05, i. k. 2018-15838

58. Teisés akty projektai, perkeliantys ir (ar) jgyvendinantys direktyvas ir kitus Europos
Sajungos teisés aktus, kartu su parengtomis atitikties lentelémis turi biiti suderinti su ministerijos
vyriausiuoju pataréju, atsakingu uz Lietuvos Europos Sajungos (toliau — ES) ir tarptautinés politikos
formavimo ir jgyvendinimo koordinavimg vidaus reikaly ministrui pavestose valdymo srityse.

Teisés akty projektai, kuriems jgyvendinti reikalingi valstybés biudZeto asignavimai (jskaitant
planavimo dokumenty projektus, jei numatomas priemoniy finansavimas), turi buti suderinti su uz
finansy valdymga atsakingu ministerijos administracijos padaliniu.

Teisés akty projektai, kuriais tvirtinami planavimo dokumentai — strategijos, programos,
valdymo sri¢iy ar institucijy (jstaigy) strateginiai veiklos planai, metiniai veiklos planai,
tarpinstituciniai veiklos planai ar ministro jsakymu tvirtinami veiksmy planai, kiti planavimo
dokumentai, taip pat ministerijos pastabos dél kity institucijy rengiamy planavimo dokumenty turi
biiti suderinti su uz strateginj planavimg atsakingu ministerijos administracijos padaliniu ar valstybés
tarnautoju.

Teisés akty projektai, kuriuose reglamentuojamas asmens duomeny tvarkymas, turi buti
suderinti su duomeny apsaugos pareigino funkcijas atliekan¢iu ministerijos valstybés tarnautoju.

Teisés akty projektai, kuriais numatoma i§ esmés keisti teisini reguliavimg vidaus reikaly
ministro valdymo srityse, inicijuoti vidaus reikaly ministro valdymo srityse veikianCiy jstaigy
pertvarkas, taip pat susij¢ su Vyriausybés programos jgyvendinimu vidaus reikaly ministro valdymo
srityse, turi biiti suderinti su ministerijos vyriausiuoju pataréju, atsakingu uZ strateginiy sprendimy
paramos ir jgyvendinimo kontrolés uztikrinima.

Punkto pakeitimai:

Nr. 1V-444, 2016-06-16, paskelbta TAR 2016-06-16, i. k. 2016-17151
Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-05, i. k. 2018-15838

59. Neteko galios nuo 2018-10-06
Punkto naikinimas:
Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-05, i. k. 2018-15838

60. Neteko galios nuo 2018-10-06
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Punkto naikinimas:
Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-05, i. k. 2018-15838
Punkto pakeitimai:
Nr. 1V-444, 2016-06-16, paskelbta TAR 2016-06-16, i. k. 2016-17151

60". Neteko galios nuo 2018-10-06
Punkto naikinimas:
Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-05, i. k. 2018-15838
Papildyta punktu:
Nr. 1V-444, 2016-06-16, paskelbta TAR 2016-06-16, i. k. 2016-17151

61. Suderintas teisés akto projektas pateikiamas atitinkamam viceministrui ar ministerijos
kancleriui vizuoti DVS priemonémis, o jeigu vizuoti DVS priemonémis néra galimybeés — teisés akto
projektas teikiamas popierine forma. Kai viceministras ar ministerijos kancleris, jverting pateikta
vizuoti teiseés akto projekta, pateikia deél jo pastaby ir pasiilymy, teisés akto projektas turi buti
patikslintas ir su atitinkamu viceministru ar ministerijos kancleriu suderintas ne véliau kaip per 5

darbo dienas nuo pastaby ir pasitilymy gavimo dienos.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-05, i. k. 2018-15838

62. Suderintos atitikties lentelés elektroniniu pastu pateikiamos uz tarptautinj bendradarbiavima
atsakingam ministerijos administracijos padaliniui:

62.1. kai rengiamas ministro jsakymo projektas — ne véliau kaip ministro jsakymo projekto
pateikimo ministrui pasiraSyti dieng;

62.2. kai rengiamas Vyriausybei teiktino teisés akto projektas — ne véliau kaip projekto
iSsiuntimo iSvadoms gauti ar pateikimo Vyriausybei dieng.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1V-176, 2017-03-13, paskelbta TAR 2017-03-13, i. k. 2017-04199

63. Uz tarptautinj bendradarbiavimg atsakingas ministerijos administracijos padalinys atitikties
lenteles ] Lietuvos narystés Europos Sajungoje informacine sistemg (LINESIS) jveda Europos
Sajungos reikaly koordinavimo taisykliy nustatyta tvarka ir terminais.

. TRECIASIS SKIRSNIS
TEISES AKTU PROJEKTU IR KITU DOKUMENTU VIZAVIMAS

64. , Atitinkamam viceministrui ar ministerijos kancleriui vizuoti teikiamg parengta teisés akto
projekta, kitus reglamento 54 punkte nurodytus dokumentus vizuoja tiesioginis teisés akto projekto
rengéjas, teisés akto projekta rengusio ministerijos administracijos padalinio vadovas, jo nesant — jo
funkcijas atliekantis valstybés tarnautojas, jei teisés akto projekta rengé atsakingo uz strateginiy
sprendimy paramos ir jgyvendinimo kontrolés uztikrinimg ministerijos vyriausiojo patar¢jo ar
formuojant ir jgyvendinant valstybés politika tam tikroje ministrui pavestoje valdymo srityje (srityse)
dalyvaujan¢iy ministerijos vyriausiyjy patar¢jy vadovaujama ministerijos pataréjy darbo grupé —
atitinkamas ministerijos vyriausiasis pataréjas (darbo grupés parengta teisés akto projekta — darbo
grupés vadovas), taip pat rengiant teisés akto projekta dalyvaves ministerijos teisininkas ir kalbos
tvarkytojas.

Atitinkamam viceministrui ar ministerijos kancleriui vizuoti teikiama jstaigos prie ministerijos
ar kitos ministrui pavestoje valdymo srityse veikian¢ios jstaigos parengta teisés akto projekta, kitus
reglamento 54 punkte nurodytus dokumentus vizuoja tiesioginis teisés akto projekto rengéjas,
jstaigos prie ministerijos ar kitos ministrui pavestoje valdymo srityse veikiancios jstaigos vadovas, jo
nesant — jo funkcijas atliekantis valstybés tarnautojas, atitinkamai ministerijos pataréjy darbo grupei,
su kurios kompetencija susij¢s parengtas teisés akto projektas, vadovaujantis ministerijos vyriausiasis
patar¢jas ir Sioje patar¢jy darbo grupéje esantis ministerijos teisininkas, taip pat kalbos tvarkytojas.


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=4c282880c87111e8bf37fd1541d65f38
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=824b9bd0338c11e69cf5d89a5fdd27cc
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=4c282880c87111e8bf37fd1541d65f38
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=824b9bd0338c11e69cf5d89a5fdd27cc
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=4c282880c87111e8bf37fd1541d65f38
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=d1c84ed007b511e79ba1ee3112ade9bc

15

Jei teisés akto projektas buvo derintas su jstaigomis prie ministerijos ir kitomis ministrui
pavestose valdymo srityse veikianiomis jstaigomis, reglamento 58 punkte nurodytais ministerijos
administracijos padaliniais ir valstybés tarnautojais, teisés akto projektas turi buti vizuotas nurodyty
valstybés tarnautojy ir jstaigy ir ministerijos administracijos padaliniy vadovy (jy nesant — jy
funkcijas atliekanciy valstybés tarnautojy).

Vizai prilygsta jstaigos prie ministerijos ir (ar) kitos ministrui pavestose valdymo srityse
veikianc¢ios jstaigos vadovo pasirasytas rastas, kad dél teisés akto projekto pastaby ir pasitlymy pagal
kompetencijg néra.

Vizuodami teisés akto projekta asmenys patvirtina, kad yra susipazine su teisés akto projektu,
jam pritaria ir prisiima atsakomybg¢ pagal kompetencija.

Jeigu valstybés tarnautojas nepritaria pateiktam teisés akto projektui, jis gali vizuoti projekta su

pastaba.

Punkto pakeitimai:

Nr. 1V-444, 2016-06-16, paskelbta TAR 2016-06-16, i. k. 2016-17151
Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-05, i. k. 2018-15838
Nr. 1V-787, 2018-10-26, paskelbta TAR 2018-10-29, i. k. 2018-17060

65. Ministerijos kancleriui teikiamas pasiraSyti potvarkis turi biiti vizuotas tiesioginio potvarkio
rengéjo, potvark] rengusio ministerijos administracijos padalinio vadovo ir administracijos padaliniy,
jstaigy prie ministerijos ar kitos ministrui pavestoje valdymo srityse veikianCiy jstaigy, su kuriy
kompetencija jis yra susijes, vadovy, jy nesant — jy funkcijas atliekanciy valstybés tarnautojy.

Ministerijos kancleriui teikiamos pasirasyti prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy sutartys
(i8skyrus jy priedus) turi biiti vizuotos sutarties tiesioginio rengéjo, sutarties rengéjo tiesioginio
vadovo ir ministerijos administracijos padalinio, inicijavusio prekiy, paslaugy ar darby viesaji
pirkima, vadovo, uz finansy valdyma atsakingo ministerijos administracijos padalinio vadovo (nesant
atitinkamo padalinio vadovo — jo funkcijas atlickan¢io valstybés tarnautojo) ir ministerijos padalinio,
1 kurio funkcijas jeina bendryjy teisés funkcijy (vidaus administravimo teisés akty, sutarciy,
sudaromy jgyvendinant ministerijos uking bei finansing veikla, taip pat susijusiy su Europos
Sajungos parama, skiriama ministerijos veiklos sritims, bendradarbiavimo bei kity ministerijos ar
ministro vardu sudaromy sutarCiy (susitarimy) projekty rengimas ir derinimas, atstovavimas
teismuose, dalyvavimas vieSyjy pirkimy procedirose ir Kkiti teisés taikymo klausimai) (toliau —
bendrosios teisés funkcijos) vykdymas, teisininko. Asmenys, vizuojantys dokumenta, patvirtina, kad
jam pritaria ir prisiima atsakomybe pagal kompetencija.

Prekiy, paslaugy ar darby vieSojo pirkimo sutar¢iy priedus vizuoja sutarties tiesioginis rengg¢jas,
sutarties rengéjo tiesioginis vadovas, ministerijos administracijos padalinio, inicijavusio prekiy,
paslaugy ar darby vie$ajj pirkimg, rengiant pirkimo uzduotj dalyvaves darbuotojas ir vadovas, kurie
vizuodami patvirtina, kad sutartyje ir (arba) sutarties prieduose nurodyta prekiy, paslaugy ar darby

techniné specifikacija atitinka pirkimo dokumenty reikalavimus.
Punkto pakeitimai:

Nr. 1V-958, 2016-12-29, paskelbta TAR 2016-12-29, i. k. 2016-29894

Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-05, i. k. 2018-15838

66. Ministerijos parengtas teisés akto projektas, teikiamas iSvadoms i§ suinteresuoty institucijy
gauti, taip pat teikiamas Vyriausybeli teisés akto projektas ir projekto lydimieji dokumentai turi biiti
vizuoti ar pasiraSyti Vyriausybés darbo reglamento nustatyta tvarka.

67. Jei nerengiamas elektroninis dokumentas ar teisés akto projektas, popierinis dokumento
variantas reglamento nustatyta tvarka vizuojamas to lapo, kurioje yra pasirasanciojo parasas, kitoje
puséje.

Jeigu rengiamas popierinis dokumento variantas, kurio originalas turi bati iSsiystas, kartu su
ministrui, viceministrui ir (ar) ministerijos kancleriui (priklausomai nuo to, kas pasiraSo ar vizuoja
dokumentus) pateikiamu pasirasyti siun¢iamu dokumentu turi buti pateikiamas ir reglamento
nustatyta tvarka vizuotas dokumento antrasis egzempliorius, kuris lieka ministerijoje.

KETVIRTASIS SKIRSNIS


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=824b9bd0338c11e69cf5d89a5fdd27cc
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=4c282880c87111e8bf37fd1541d65f38
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=593e6a60db4111e89a31865acf012092
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=a7280ba0cdab11e6a2cac7383cbb90a3
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=4c282880c87111e8bf37fd1541d65f38
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VYRIAUSYBES TEIKIAMU ISVADU PROJEKTU DEL SEIME SVARSTOMU
ISTATYMU IR KITU SEIMO TEISES AKTU PROJEKTU RENGIMAS IR DERINIMAS

68. Vyriausybés teikiamy iSvady dél Seime svarstomy jstatymy ir kity Seimo teisés akty
projekty projektus rengia ministerijos vyriausiyjy pataréjy, dalyvaujan¢iy formuojant ir jgyvendinant
valstybés politika tam tikroje ministrui pavestoje valdymo srityje (srityse), vadovaujamos
ministerijos pataréjy darbo grupés pagal kompetencija.

Gaves Ministro Pirmininko pavedimg, kuris gali baiti jformintas Vyriausybés kanclerio
rezoliucija (toliau — Ministro Pirmininko pavedimas), parengti Vyriausybés iSvada dél Seime
svarstomy jstatymy ir kity Seimo teisés akty projekty (toliau — Vyriausybés iSvada) atitinkamas
ministerijos vyriausiasis patar¢jas, dalyvaujantis formuojant ir jgyvendinant valstybés politikg tam
tikroje ministrui pavestoje valdymo srityje (srityse) prireikus papraso ministerijos administracijos
padaliniy, jstaigy prie ministerijos, kity ministrui pavestose valdymo srityse veikian¢iy jstaigy pagal
kompetencijg pateikti savo pastabas ir pasiiilymus d¢l Seime svarstomy jstatymy ir kity Seimo teises
akty projekty, dél kuriy rengiama Vyriausybés iSvada.

Ministerijos administracijos padaliniai, jstaigos prie ministerijos ir kitos ministrui pavestose
valdymo srityse veikiancios jstaigos pagal kompetencijg savo motyvuotas pastabas ir pasitilymus dél
Seime svarstomy jstatymy ir kity Seimo teisé€s akty projekty, dél kuriy rengiama Vyriausybés iSvada,
pateikia ne veéliau kaip per 3 darbo dienas nuo Ministro Pirmininko pavedimo ar atitinkamo
ministerijos vyriausiojo patar¢jo, dalyvaujancio formuojant ir jgyvendinant valstybés politikg tam
tikroje ministrui pavestoje valdymo srityje (srityse) prasymo pateikti pastabas ir pasitlymus dél
Seime svarstomy jstatymy ir kity Seimo teisés akty projekty gavimo dienos. Vyriausybés iSvadg
rengianti ministerijos vyriausiyjy pataréjy, dalyvaujan¢iy formuojant ir jgyvendinant valstybés
politikg tam tikroje ministrui pavestoje valdymo srityje (srityse), vadovaujamos ministerijos pataréjy
darbo grupé jas apibendrina ir parengia galutinj Vyriausybés iSvady projekta.

Jeigu ministerijos administracijos padaliniai, jstaigos pric ministerijos, kitos ministrui
pavestose valdymo srityse veikianCios jstaigos per nustatytg terming pastaby ir pasitilymy nepateikia,
laikoma, kad jos pastaby ir pasitilymy neturi.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-05, i. k. 2018-15838

69. Parengtas ir vizuotas reglamento 64 punkte nurodyty valstybés tarnautojy ir darbuotojy bei
atitinkamo viceministro ir (ar) ministerijos kanclerio, Vyriausybés i§vady projektas Vyriausybés darbo
reglamento nustatyta tvarka teikiamas iSvadoms gauti.

Vyriausybés iS§vady projektas pagal suinteresuoty institucijy pastabas tikslinamas reglamento
72 punkte nustatyta tvarka. Patikslintas ir vizuotas reglamento 64 punkte nurodyty valstybés
tarnautojy ir darbuotojy, Vyriausybés iSvady projektas teikiamas vizuoti viceministrui ir (ar)
ministerijos kancleriui.

PENKTASIS SKIRSNIS
MINISTERIJOS PARENGTU TEISES AKTU DERINIMAS SU KITOMIS
INSTITUCIJOMIS IR VISUOMENE

70. Ministerijos parengtas teisés akto projektas ir projekto lydimieji dokumentai iSvadoms gauti
teikiami Vyriausybés darbo reglamente nurodytoms suinteresuotoms institucijoms. Su visuomene
konsultuojamasi Lietuvos Respublikos teisékiiros pagrindy jstatyme nustatyta tvarka.

71. Teisés akty projektai (iSskyrus projektus, kuriuose yra valstybés ar tarnybos paslaptj
sudarancios informacijos) ir su jais susij¢ lydimieji dokumentai iSvadoms i§ suinteresuoty institucijy
gauti teikiami per Lietuvos Respublikos Seimo kanceliarijos teisés akty informacing sistema (toliau —
TAIS), kur pastabas ir pasitlymus gali teikti visi suinteresuoti asmenys (pilieciai, uzsienieciai,
asociacijos, jmonés, valstybés ir savivaldybiy institucijos ir istaigos, kitos organizacijos, §iy asmeny
grupes).


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=4c282880c87111e8bf37fd1541d65f38
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72. Vyriausybes darbo reglamento nustatyta tvarka ir terminais gaves suinteresuoty institucijy
iSvadas dél parengto teisés akto projekto, projekto rengéjas prireikus ne véliau kaip per 7 darbo
dienas po termino suinteresuotoms institucijoms teikti iSvadas pasibaigimo atitinkamai tikslina
projekta.

Jeigu teisés akto projekto suderinti nepavyksta, projekto rengéjas parengia derinimo pazyma,
kurioje aptaria suinteresuoty institucijy pastabas ir pasitilymus, ] kuriuos neatsizvelgta arba
atsizvelgta tik i$ dalies. Jeigu teisés akto projekto rengéjas nesutinka su suinteresuoty institucijy
pateiktomis pastabomis bei pasitilymais ir nepavyksta kitais buidais pasalinti nesutarimy, gali biiti
organizuojamas suinteresuoty institucijy atstovy pasitarimas.

73. Patikslintas pagal suinteresuoty institucijy pastabas bei pasitilymus ir vizuotas reglamento
64 punkte nurodyty valstybés tarnautojy ir darbuotojy teisés akto projektas, Kiti reglamento 54 punkte
nurodyti dokumentai ir derinimo paZyma teikiami vizuoti atitinkamam viceministrui ar ministerijos
kancleriui.

74. Viceministras ar ministerijos kancleris jvertina po derinimo su suinteresuotomis
institucijomis vizuoti pateiktg teisés akto projekta, kitus reglamento 54 punkte nurodytus dokumentus
ir projekto rengéjy parengta derinimo pazyma ne véeliau kaip per 3 darbo dienas nuo jy gavimo
dienos.

75. Neteko galios nuo 2017-11-07

Punkto naikinimas:
Nr. 1V-759, 2017-11-03, paskelbta TAR 2017-11-06, i. k. 2017-17479

76. Neteko galios nuo 2017-11-07
Punkto naikinimas:
Nr. 1V-759, 2017-11-03, paskelbta TAR 2017-11-06, i. k. 2017-17479

5 . SESTASIS SKIRSNIS
ISVADU DEL KITU INSTITUCIJU PATEIKTU TEISES AKTU PROJEKTU TEIKIMAS

77. Ministerija teikia iSvadas d¢l jai pateikty kity valstybés ar savivaldybiy institucijy ar jstaigy
parengty teisés akty projekty Vyriausybés darbo reglamento ir reglamento nustatyta tvarka.

Ministerijai pateiktus iSvadoms gauti kity valstybés ar savivaldybiy institucijy ar jstaigy
parengtus teisés akty projektus nagrinéja ministerijos vyriausiyjy pataréjy, dalyvaujanc¢iy formuojant
ir jgyvendinant valstybés politikga tam tikroje ministrui pavestoje valdymo srityje (srityse),
vadovaujamos ministerijos pataréjy darbo grupés, ministerijos administracijos padaliniai, jstaigos
prie ministerijos ir kitos ministrui pavestose valdymo srityse veikianCios jstaigos, su kuriy

kompetencija susije pateikti teisés akty projektai.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-05, i. k. 2018-15838

78. UZ dokumenty valdymg atsakingas ministerijos administracijos padalinys informuoja apie
ministerijai pateikta teisés akto projekta atitinkama viceministrg ar ministerijos kanclerj ir paskirsto
ministerijos vyriausiesiems pataréjams, dalyvaujantiems formuojant ir jgyvendinant valstybés
politikag tam tikroje ministrui pavestoje valdymo srityje (srityse), ministerijos administracijos
padaliniams, su kuriy kompetencija susijes teisés akto projektas, prireikus — jstaigoms prie
ministerijos ir kitoms ministrui pavestose valdymo srityse veikiancioms jstaigoms, su kuriy
kompetencija jis susijes, jj jvertinti ir teikti pastabas ir pasitilymus.

Ministerijos administracijos padaliniai, jstaigos prie ministerijos ir kitos ministrui pavestose
valdymo srityse veikiancios jstaigos savo pastabas ir pasitlymus dél kity institucijy parengty ir
iSvadoms gauti ministerijai pateikty teisés akty projekty ministerijos teisés vyriausiesiems
patar¢jams, dalyvaujantiems formuojant ir jgyvendinant valstybés politikga tam tikroje ministrui
pavestoje valdymo srityje (srityse) ar administracijos padaliniui, su kurio kompetencija susijes teisés
akto projektas, pateikia ne véliau kaip per 5 darbo dienas, jeigu néra nurodytas kitas terminas, nuo
teisés akto projekto gavimo dienos (dél kity institucijy parengty ir iSvadoms gauti ministerijai


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=ec872dd0c09d11e79122ea2db7aeb5f0
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=ec872dd0c09d11e79122ea2db7aeb5f0
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=4c282880c87111e8bf37fd1541d65f38
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pateikty Vyriausybés iSvady projekty — ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo Vyriausybés iSvady
gavimo dienos).

Jeigu ministerijos administracijos padaliniai, jstaigos prie ministerijos, kitos ministrui
pavestose valdymo srityse veikiancios jstaigos per nustatyta terming pastaby ir pasitilymy nepateikia,
laikoma, kad jos pastaby ir pasitilymy neturi.

Punkto pakeitimai:

Nr. 1V-958, 2016-12-29, paskelbta TAR 2016-12-29, i. k. 2016-29894
Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-05, i. k. 2018-15838

79. Ministerijos vyriausiojo patar¢jo, dalyvaujancio formuojant ir jgyvendinant valstybés
politika tam tikroje ministrui pavestoje valdymo srityje (srityse), vadovaujama ministerijos pataréjy
darbo grupé ar administracijos padalinys, su kurio kompetencija susijes teisés akto projektas, jvertina
ir apibendrina kity ministerijos administracijos padaliniy, jstaigy prie ministerijos ir kity ministrui
pavestose valdymo srityse veikianCiy jstaigy pateiktas pastabas bei pasitilymus ir parengia galuting
ministerijos iSvadg dél ministerijai pateikto teisés akto projekto, kurig, vizuotg atitinkamai
ministerijos vyriausiojo patar¢jo, dalyvaujanio formuojant ir jgyvendinant valstybés politikg tam
tikroje ministrui pavestoje valdymo srityje (srityse), vadovavusio iSvadg rengusiai ministerijos
pataréjy darbo grupei ar ministerijos administracijos padalinio vadovo, teikia pasirasyti ministrui
(tokiu atveju iSvada turi biiti vizuota viceministro ar ministerijos kanclerio su kurio veiklos ar
administravimo sritimi susijes teisés akto projektas, dél kurio teikiama iSvada) arba atitinkamam
viceministrui ar ministerijos kancleriui. Jei iSvada rengiama dél teisés akto, kuriuo tvirtinami
planavimo dokumentai, projekto, iSvada taip pat turi vizuoti uz strateginj planavimg atsakingo
ministerijos administracijos padalinio vadovas.

Punkto pakeitimai:

Nr. 1V-958, 2016-12-29, paskelbta TAR 2016-12-
Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-

9,i.
5, i.

016-29894
018-15838

oN

k.2
k.2

SEPTINTASIS SKIRSNIS
MINISTERIJOS PARENGTU TEISES AKTU TEIKIMAS VYRIAUSYBEI

80. Teisés akty projektai Vyriausybei teikiami Vyriausybés darbo reglamento nustatyta tvarka
per TAIS (iSskyrus teisés akty projektus, kuriuose yra valstybés ir tarnybos paslaptj sudarancios
informacijos).

81. Ministerijos teikimas, kuriuo Vyriausybei teikiamas teisés akto projektas, turi buti
pasirasytas ministro (nesant ministro — jj pavaduojancio ministro). Vyriausybei teikiamas teisés akto
projektas ir jo priedai turi buti vizuoti ministro (jo nesant — viceministro arba ministerijos kanclerio ir
ministrg pavaduojancio ministro), ir rengiant teisés akto projekta dalyvavusio ministerijos teisininko
ir kalbos tvarkytojo.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1V-958, 2016-12-29, paskelbta TAR 2016-12-29, i. k. 2016-29894

Nr. 1V-759, 2017-11-03, paskelbta TAR 2017-11-06, i. k. 2017-17479
Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-05, i. k. 2018-15838

82. Jeigu dél ministerijos Vyriausybei pateikto teisés akto projekto pareiSkiama pastaby ir
pasiilymy ministerijy atstovy (viceministry, ministerijy kancleriy) pasitarime ar Vyriausybeés
pasitarime ir jas S§io pasitarimo sprendimu ministerijai pavedama jvertinti, projekta renges
ministerijos administracijos padalinys, Vyriausybés jstaiga, jstaiga pric ministerijos ir (ar) kita
ministrui pavestose valdymo srityse veikianti jstaiga organizuoja Siy pastaby ir pasiiilymy jvertinima
ir teisés akto projekta patikslina.

ASTUNTASIS SKIRSNIS
TEISES AKTU PROJEKTU IR MINISTRO JSAKYMU SKELBIMAS


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=a7280ba0cdab11e6a2cac7383cbb90a3
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83. Ministerijos parengti teisés akty projektai (iSskyrus projektus, kurivose yra valstybés ar
tarnybos paslapt] sudaranc¢ios informacijos), i§skyrus individualius ministro jsakymus ir ministerijos
kanclerio potvarkius, skelbiami TAIS.

84. Projekta parenges ar darbo grupe aptarnaujantis ministerijos administracijos padalinys
pateikia vizuotg teisés akto projekta asmeniui, atsakingam uz ministerijos administracijos padaliniy
parengty teisés akty projekty paskelbimg TAIS.

Teisés akto projekta parengusi Vyriausybés jstaiga, jstaiga prie ministerijos ir kita ministrui
pavestoje valdymo srityje veikianti jstaiga atsakinga uz $io projekto paskelbimg TAIS.

Valstybés tarnautojas, renges Vidaus reikaly ministerijos iSvadg dél ministerijai pateikto teisés
akto projekto (iSskyrus projektus, kuriuose yra valstybés ar tarnybos paslapti sudarancios

informacijos), yra atsakingas uz jos paskelbimg TAIS.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-05, i. k. 2018-15838

85. Ministro jsakymai, jstatymy ir kity norminiy teisés akty projektai skelbiami ministerijos
interneto svetainéje Bendryjy reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto
svetainéms apraso, patvirtinto Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. balandzio 18 d. nutarimu
Nr. 480, ir Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos interneto svetainé€s tvarkymo apraSo,
patvirtinto vidaus reikaly ministro 2010 m. lapkri¢io 22 d. jsakymu Nr. 1V-696, nustatyta tvarka.

86. Ministro norminiai jsakymai skelbiami Teisés akty registre.

Ministro norminiai jsakymai registruojami ir pateikiami Teisés akty registrui jy pasiraSymo
dieng ir jsigalioja kita dieng po jy oficialaus paskelbimo, jeigu paciuose teiseés aktuose nenustatoma
velesné Jy jsigaliojimo diena.

87. Ministro jsakymai, kuriuose yra valstybés ar tarnybos paslapt] sudarancios informacijos,
Teisés akty registre ir ministerijos interneto svetainéje neskelbiami. Sie teisés aktai rengiami,
jforminami, registruojami, tvarkomi ir saugomi laikantis jslaptinty dokumenty administravimo ir
islaptintos informacijos apsaugos reikalavimy.

88. Kai ministro jsakymai turi biiti paskelbti Teisés akty registre, rengéjas privalo tai nurodyti
ministro jsakymo pateikimo rodykléje.

DEVINTASIS SKIRSNIS
PASIRENGIMAS SVARSTYTI TEISES AKTU PROJEKTUS TARPINSTITUCINIAME

PASITARIME, VYRIAUSYBES PASITARIME IR VYRIAUSYBES POSEDYJE
Pakeistas skirsnio pavadinimas:
Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-05, i. k. 2018-15838

89. Pasirengima tarpinstituciniams pasitarimams, Vyriausybés pasitarimams ar Vyriausybés
posédziams koordinuoja uz strateginiy sprendimy paramos ir jgyvendinimo kontrolés uztikrinimag
atsakingo ministerijos vyriausiojo pataréjo vadovaujama ministerijos pataréjy darbo grupé.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-05, i. k. 2018-15838
Nr. 1V-787, 2018-10-26, paskelbta TAR 2018-10-29, i. k. 2018-17060

90. Ministerijos vyriausieji pataréjai, dalyvaujantys formuojant ir jgyvendinant valstybés
politikag tam tikroje ministrui pavestoje valdymo srityje (srityse), ministerijos administracijos
padaliniai, jstaigos prie ministerijos ar kitos ministrui pavestose valdymo srityse veikiancios jstaigos
kas savait¢ pagal kompetencija perzilri tarpinstituciniy pasitarimy, Vyriausybés pasitarimy ar
Vyriausybés posedziy darbotvarkes ir su jomis susijusia medZiaga dél ministerijos pateikty teisés
akty projekty, taip pat kity institucijy pateikty teisés akty projekty, susijusiy su ministerijos
kompetencija, ir ne veliau kaip prie§ vieng darbo dieng iki tarpinstitucinio pasitarimo, Vyriausybés
pasitarimo ar Vyriausybés posédzio elektroniniu paStu pateikia ministerijos vyriausiajam pataréjui,
atsakingam uz strateginiy sprendimy paramos ir jgyvendinimo kontrolés uztikrinima, iSvadas dél
Vyriausybés kanceliarijos, kity valstybés ir savivaldybiy institucijy ir istaigy pastaby ir pasiiilymy dél
ministerijos pateikty projekty, jeigu pastabos ir pasitilymai buvo pateikti po teisés akto projekto
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pateikimo Vyriausybei, taip pat dél kity institucijy pateikty teisés akty projekty, susijusiy su
ministerijos kompetencija, su konkreciais pasiiilymais (prireikus parengia reglamento 91 punkte
nurodytas pazymas).

Punkto pakeitimai:

Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-05, i. k. 2018-15838

91. Ministerijos vyriausieji pataréjai, dalyvaujantys formuojant ir jgyvendinant valstybés
politikag tam tikroje ministrui pavestoje valdymo srityje (srityse), ministerijos administracijos
padaliniai pagal kompetencija organizuoja pazymos apie ministerijos pateiktg teisés akto projekta,
jtraukta | tarpinstitucinio pasitarimo, Vyriausybés pasitarimo ar Vyriausybés posédzio darbotvarke,
parengimg ir pateikimg ministerijos vyriausiajam pataréjui, atsakingam uz strateginiy sprendimy
paramos ir jgyvendinimo kontrolés uztikrinima.

Pazymoje apie ministerijos pateiktg teisés akto projekta paprastai nurodoma: teisés akto
projekto pavadinimas, tikslai ir uzdaviniai, teisés akto projektu sprendziamo klausimo esmé¢, kodél
biitina priimti teisés akto projekta, kokios problemos bus iSsprestos priemus teis€s akto projekta, su
kuo teisés akto projektas buvo suderintas, jeigu nebuvo suderintas — nesuderinimo priezastys
(motyvai). Pazyma turi biiti konkreti ir glausta (paprastai ne didesné kaip vieno puslapio).

Ministerijos vyriausieji patar¢jai, dalyvaujantys formuojant ir jgyvendinant valstybés politika
tam tikroje ministrui pavestoje valdymo srityje (srityse), ministerijos administracijos padaliniai,
jstaigos prie ministerijos ar kitos ministrui pavestose valdymo srityse veikiancios jstaigos pagal
kompetencijg rengia pazymas apie kity institucijy pateiktus teisés akty projektus, susijusius su
ministerijos kompetencija, jeigu dél Siy projekty ministerijos vyriausieji pataréjai, dalyvaujantys
formuojant ir jgyvendinant valstybés politikg tam tikroje ministrui pavestoje valdymo srityje
(srityse), ministerijos administracijos padaliniai, jstaigos prie ministerijos ar kitos ministrui pavestose
valdymo srityse veikiancios jstaigos turi pastaby ir pasiiilymy, ir reglamento 90 punkte nustatyta
tvarka pateikia Sias pazymas ministerijos vyriausiajam pataréjui, atsakingam uz strateginiy sprendimy
paramos ir jgyvendinimo kontrolés uztikrinimg .

Ministerijos vyriausiasis patar¢jas, atsakingas uz strateginiy sprendimy paramos ir
jgyvendinimo kontrolés uztikrinima, visas Siame punkte nurodytas pazymas tarpinstituciniame
pasitarime, Vyriausybés pasitarime ar Vyriausybés posédyje dalyvausianéiam ministrui,
viceministrui ar ministerijos kancleriui paprastai perduoda ne véliau kaip likus vienai dienai iki
tarpinstitucinio pasitarimo, Vyriausybés pasitarimo ar Vyriausybés posédzio.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-05, i. k. 2018-15838

. DESIMTASIS SKIRSNIS _
TEISES AKTU PROJEKTU TIKSLINIMAS PAGAL VYRIAUSYBES KANCELIARIJOS,
TARPINSTITUCINIAME PASITARIME, VYRIAUSYBES PASITARIME IR

VYRIAUSYBES POSEDYJE PAREIKSTAS PASTABAS IR PASIULYMUS
Pakeistas skirsnio pavadinimas:
Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-05, i. k. 2018-15838

92. Teisés akto projekta, dél kurio Vyriausybés kanceliarijos padaliniai pareiskia pastaby ir
pasitilymy, taip pat dél kurio pastaby ir pasitilymy pareiSkiama ministerijy atstovy pasitarime,
prireikus atitinkamai patikslina ar papildomai suderina su suinteresuotomis institucijomis teisés akto
projekto rengéjas.

93. Jeigu teisés akto projekto rengeéjas nesutinka su Vyriausybés kanceliarijos padaliniy ar
ministerijy atstovy pasitarime pareikStomis pastabomis ir pasitilymais, jis parengia derinimo paZyma
pagal Vyriausybés darbo reglamento reikalavimus.

94. Patikslintas teisés akto projektas (ir priedai, jeigu jy yra), derinimo pazyma ir teikimas
Vyriausybei vizuojami ir pasiraSomi Reglamento nustatyta tvarka ir teikiami Vyriausybei
Vyriausybés darbo reglamento nustatyta tvarka.
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95. Po tarpinstitucinio pasitarimo ar Vyriausybés pasitarimo teisés akto projekta, jei reikia,
tikslina rengéjas kartu su rengiant teisés akto projekta dalyvavusiu ministerijos teisininku.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-05, i. k. 2018-15838

VIENUOLIKTASIS SKIRSNIS
VYRIAUSYBES NUTARIMU PASIRASYMAS

96. Vyriausybés nutarimai Vyriausybés darbo reglamento nustatyta tvarka pasiraSomi
Dokumenty, informacijos ir veiklos procesy valdymo informacinés sistemos DIVIS Lietuvos
Respublikos Vyriausybés dokumenty pasiraSymo posistemyje ELPAS saugiu elektroniniu parasu.

Jeigu iki Vyriausybés posédzio per TAIS ar Vyriausybés posédyje buvo pasiiilytos konkrecios
naujos Vyriausybés nutarimo projekto nuostatos ir Vyriausybés nutarimo projektas, atsizvelgiant |
pasitlymus, priimtas su naujomis nuostatomis, Vyriausybés nutarimg pagal posédzio sprendimag
(protokola) patikslina rengéjas, derindamas su rengiant teisés akto projekta dalyvavusiu ministerijos
teisininku ne véliau kaip per 2 darbo dienas nuo Vyriausybés posédzio dienos. Rengéjo patikslintas
Vyriausybés nutarimas turi biiti vizuotas ministerijos kalbos tvarkytojo ir rengiant teisés akto
projekta dalyvavusio ministerijos teisininko.

Ta pacia tvarka Vyriausybés nutarimo projektas tikslinamas ir vizuojamas, jeigu jo priémimo
metu ministrai nepriestarauja iki Vyriausybés posédzio per TAIS pateiktoms ir prie Vyriausybés
posédzio darbotvarkés pridétoms Vyriausybés kanceliarijos padaliniy ir (ar) ministerijy neesminéms
pastaboms.

Ministras Vyriausybés darbo reglamento nustatyta tvarka vizuoja Vyriausybés nutarimy
priedus, jstatymo ar kito Seimo teisés akto projekta, kuriam buvo pritarta Vyriausybés nutarimu, $io
projekto lyginamgjj variantg, priedus (priedélius) ir aiSkinamajj rasta.

Punkto pakeitimai:

Nr. 1V-759, 2017-11-03, paskelbta TAR 2017-11-06, i. k. 2017-17479
Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-05, i. k. 2018-15838

97. Kai ministras pasiraso Vyriausybés nutarimg kaip pavaduojantis ministras, Vyriausybés
nutarima pries$ tai vizuoja tos ministerijos, kurios ministras pavaduojamas, viceministras ar kancleris.

DVYLIKTASIS SKIRSNIS
ATSTOVAVIMAS MINISTERIJAI SVARSTANT MINISTERIJOS PARENGTUS
TEISES AKTU PROJEKTUS SEIME IR PASTABU BEI PASIULYMU VERTINIMAS

98. Svarstant Seime ministerijos parengtus jstatymy ar kity Seimo teisés akty projektus,
kuriems pritaré¢ Vyriausybé, Vyriausybei atstovauja ministras, o jei ministras negali atstovauti, Seime
del jy Vyriausybei atstovauja viceministras.

Seimo plenariniy posédziy ir Seimo komitety bei komisijy posédziy darbotvarkes stebi ir jas
ministrui, viceministrams, ministerijos kancleriui, ministerijos vyriausiems patar¢jams, ministerijos
administracijos padaliniy, Vyriausybés jstaigy, jstaigy prie ministerijos ir kity ministrui pavestose
valdymo srityse veikianCiy jstaigy vadovams teikia uZz strateginiy sprendimy paramos ir
jgyvendinimo kontrolés uZtikrinimg atsakingo ministerijos vyriausiojo patar¢jo vadovaujama
ministerijos pataréjy darbo grupé.

Ministerijos, Vyriausybés jstaigy, jstaigy prie ministerijos ir kity ministrui pavestose valdymo
srityse veikianCiy jstaigy atstovy dalyvavima Seimo plenariniuose posédziuose ir Seimo komitety
posédziuose pagal kompetencija uztikrina ministerijos vyriausieji pataréjai, ministerijos
administracijos padaliniy, Vyriausybés jstaigy, istaigy prie ministerijos ir kity ministrui pavestose
valdymo srityse veikianciy jstaigy vadovai, viceministrai ir ministerijos kancleris.

Istatymo ar kito Seimo teisés akto projekto rengéjai ne véliau kaip likus 2 darbo dienoms iki
Seimo posédzio, kuriame bus pateikiamas jstatymo ar kito Seimo teiseés akto projektas, pateikia
medziaga, biiting projektui Seime pateikti ministrui, o jei ministras negali atstovauti — viceministrui.
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Kartu su medziaga pateikiama ir projekto rengéjo parengta bei vizuota pazyma, kurioje
paprastai nurodoma: teisés akto projekto pavadinimas, tikslai ir uzdaviniai, teisés akto projektu
sprendziamo klausimo esmé, kodél butina priimti teisés akto projekta, kokios problemos bus
iSsprestos  priémus teisés akto projekta, Seimo kanceliarijos Teisés departamento pastaby ir
pasitilymy jvertinimas. Pazyma turi buti konkreti ir glausta (paprastai ne didesn¢ kaip vieno
puslapio).

Punkto pakeitimai:

Nr. 1V-958, 2016-12-29, paskelbta TAR 2016-12-29, i. k. 2016-29894
Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-05, i. k. 2018-15838
Nr. 1V-787, 2018-10-26, paskelbta TAR 2018-10-29, i. k. 2018-17060

99. Svarstant ministerijos parengtus jstatymy ir kity Seimo teisés akty projektus Seimo
komitetuose kartu su ministru, o jei ministras negali dalyvauti — su atitinkamu viceministru, paprastai
dalyvauja ir jstatymo projekto rengéjas ar kitas ministerijos administracijos padalinio, jstaigos prie
ministerijos, kitos ministrui pavestose valdymo srityse veikiancios jstaigos ar darbo grupés,
parengusios Siuos projektus, atstovas, prireikus — kartu su suinteresuoty ministerijos administracijos
padaliniy, Vyriausybés jstaigy, jstaigy prie ministerijos ir (ar) kity ministrui pavestose valdymo
srityse veikianCiy jstaigy valstybés tarnautojais, dalyvavusiais rengiant jstatymo ar kito Seimo teisés
akto projekta.

100. Jstatymy ar kity Seimo teisés akty projekty svarstymo eiga Seime stebi ir ministrg ir (ar)
atitinkama viceministrg apie Seimo komitety pareikStas pastabas ir pasitilymus dél ministerijos
parengto jstatymo ar kito Seimo teisé€s akto projekto informuoja Sio teisé€s akto projekto rengéjai.

101. Ministerijos vyriausiyjy pataréjy, dalyvaujanciy formuojant ir jgyvendinant valstybés
politikg tam tikroje ministrui pavestoje valdymo srityje (srityse), vadovaujamos ministerijos pataréjy
darbo grupés, jstaigos prie ministerijos ir (ar) kitos ministrui pavestose valdymo srityse veikiancios
Jstaigos, rengusios jstatymo ar kito Seimo teisés akto projekta, kartu su rengiant teisés akto projekta
dalyvavusiu ministerijos teisininku vertina Seimo komitety pareikStas pastabas ir pasitilymus dél
ministerijos parengty jstatymy ar kity Seimo teisés akty projekty ir, jei reikia, dalyvauja Seimo
komitetams tikslinant projektus.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-05, i. k. 2018-15838

102. Apie tai, kad ministerijos parengty jstatymy ar kity Seimo teisé€s akty projektai tikslinami
pagal juos svarstant Seime pareikStas pastabas ir pasitilymus ir apie Siy pataisymy esme bei turinj
projekto rengéjai informuoja ministrg ir (ar) atitinkamg viceministrg.

TRYLIKTASIS SKIRSNIS
SUTARCIU, SUDAROMU IGYVENDINANT MINISTERIJOS UKINE BEI FINANSINE
VEIKLA, IR KITU SUTARCIU (SUSITARIMU) DERINIMAS IR VYKDYMO PRIEZIURA

103. Parengti sutar¢iy, sudaromy jgyvendinant ministerijos tking bei finansing veikla, taip pat
susijusiy su Europos Sajungos parama, skiriama ministerijos veiklos sritims, bendradarbiavimo bei
kity ministerijos ar ministro vardu sudaromy sutarciy (susitarimy) projektai derinami su uz finansy
valdymg atsakingu ministerijos administracijos padaliniu, kitais administracijos padaliniais,
jstaigomis prie ministerijos, kitomis ministrui pavestose valdymo srityse veikian¢iomis jstaigomis, su
kuriy kompetencija jie susij¢, ir vizuojami reglamento IV skyriaus treciajame skirsnyje ,,Teisés akty
projekty ir kity dokumenty vizavimas* ir Siame punkte nustatyta tvarka.

Vizuojamas kiekvienas sutarties lapas. Sutarties projekta renges valstybés tarnautojas vizuoja
kiekviena visy sutarties egzemplioriy (ir priedy, jeigu jy yra) lapa.

Ministerijos administracijos padalinio, jstaigos prie ministerijos ar kitos ministrui pavestose
valdymo srityse veikiancios jstaigos, kurios valstybés tarnautojas rengé sutarties projekta, vadovas,
ministerijos administracijos padalinio, jstaigos prie ministerijos ir (ar) kitos ministrui pavestose
valdymo srityse veikiancios jstaigos, su kuriy kompetencija susijgs sutarties projektas, vadovai ir
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ministerijos padalinio, j kurio funkcijas jeina bendryjy teisés funkcijy vykdymas, teisininkas vizuoja
ministerijoje lieckanCio sutarties egzemplioriaus lapo, kurioje yra pasirasancio asmens parasas, kitoje
puséje.

Ministerijos padalinio, j kurio funkcijas jeina bendryjy teisés funkcijy vykdymas, teisininkas
paprastai nederina ir nevizuoja sutarc¢iy (susitarimy) dél bendradarbiavimo, ketinimy ir kity klausimy,
nesusijusiy su ministerijos tkine bei finansine veikla, taip pat su Europos Sgjungos parama, skiriama
ministerijos veiklos sritims.

Punkto pakeitimai:

Nr. 1V-958, 2016-12-29, paskelbta TAR 2016-12-29, i. k. 2016-29894
Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-05, i. k. 2018-15838

104. Uz sutar¢iy vykdyma atsakingi prekiy ar paslaugy viesajj pirkima inicijave ministerijos
administracijos padaliniy vadovai; jie ne veliau kaip per 2 darbo dienas nuo sutarties pasiraSymo

paskiria uz jos savalaikj ir tinkamg jgyvendinimg atsakinga valstybés tarnautoja ar darbuotoja.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1V-958, 2016-12-29, paskelbta TAR 2016-12-29, i. k. 2016-29894

105. Uz sutarties vykdymg atsakingo ministerijos administracijos padalinio vadovo jgaliotas
valstybés tarnautojas ar darbuotojas:

105.1. reguliariai inicijuoja ir veda pasitarimus, derybas, susitikimus dél sutaré¢iy vykdymo ir
pasiekty rezultaty vykdant sutartis, fiksuoja pasiektus pasitarimy, deryby, susitikimy rezultatus;

105.2. kontroliuoja, ar tiekéjas spés laiku jvykdyti sutartj, fiksuoja visus sutarties pazeidimus ir
apie juos nedelsdamas informuoja atitinkamo ministerijos administracijos padalinio vadova, rengia
pretenzijy projektus kitai sutarties Saliai dél sutarties netinkamo vykdymo ir (ar) nevykdymo;

105.3. prireikus sutarties vykdymo klausimais konsultuojasi su ministerijos administracijos
padaliniais pagal kompetencija;

105.4. teikia ministerijos administracijos padalinio vadovui iSvadas ir pasitilymus dél sutarties
pakeitimo, sutarties nutraukimo ar kreipimosi j teisma, kai kita sutarties Salis nevykdo ar netinkamai
vykdo sutartinius jsipareigojimus ir yra panaudotos visos bendradarbiavimo ir ikiteisminio poveikio
priemongs;

105.5. siekiant jvertinti sutarties ekonoming nauda, ne reciau kaip kartg per pus¢ mety tikrina,
ar rinkoje esanciy analogisky prekiy ir paslaugy kainy (jvertinus ne maziau nei trijy tiekéjy viesai
skelbiamas kainas) vidurkis néra daugiau nei 15 (penkiolika) procenty mazesnis uz sutartyje
nustatytas kainas, ir apie jvertinimo rezultatus informuoja atitinkamo administracijos padalinio

vadova.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1V-958, 2016-12-29, paskelbta TAR 2016-12-29, i. k. 2016-29894

1052, reglamento 105.5 punktas netaikomas:

105.1. statybos rangos sutartims;

105%.2. kai ne maziau nei trijy tiekéjy analogisky prekiy ir paslaugy kainos néra viesai
skelbiamos;

105%.3. kai sutartyje nenumatyta galimybé ja vienasali§kai nutraukti.
Papildyta punktu:
Nr. 1V-958, 2016-12-29, paskelbta TAR 2016-12-29, i. k. 2016-29894

1052, Paaiskéjus, kad tiekéjas pazeidé sutartj arba rinkoje esanciy analogiky prekiy ir paslaugy
kainy (jvertinus ne maziau nei trijy tiekéjy viesai teikiamas kainas) vidurkis yra daugiau nei 15
(penkiolika) procenty mazesnis uZ sutartyje nustatytas kainas, uz atitinkamos vieSojo pirkimo
pardavimo sutarties vykdyma atsakingo ministerijos administracijos padalinio vadovas apie tai
informuoja ministerijos kanclerj ir teikia siilymus dé¢l galiojancios sutarties pakeitimo ar nutraukimo,
pretenzijos pateikimo, netesyby taikymo ar kreipimosi ] teismg sutarties pazeidimo atveju ir
tikslingumo atlikti pakartoting analogiSky prekiy ar paslaugy viesajj pirkima.

Papildyta punktu:
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Nr. 1V-958, 2016-12-29, paskelbta TAR 2016-12-29, i. k. 2016-29894

106. Ministerijos padalinio, | kurio funkcijas jeina bendryjy teisés funkcijy vykdymas,
teisininkai konsultuoja kitus ministerijos administracijos padalinius sutar¢iy sudarymo, vykdymo,
nutraukimo ir gin¢y sprendimo klausimais ir kartu su uz sutarties vykdymga atsakingo ministerijos
administracijos padalinio vadovo jgaliotu valstybés tarnautoju ar darbuotoju dalyvauja teisme
sprendziant ginéus dél sutarties vykdymo. Reglamento 105.2 ir 1052 punktuose nurodyti dokumentai
(i8skyrus siilymus dél tikslingumo atlikti pakartoting analogisky prekiy ar paslaugy viesaji pirkima)
turi biiti suderinti su ministerijos padalinio, j kurio funkcijas jeina bendryjy teisés funkcijy vykdymas,
teisininku.

Punkto pakeitimai:

Nr. 1V-958, 2016-12-29, paskelbta TAR 2016-12-29, i. k. 2016-29894
Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-05, i. k. 2018-15838

107. Igyvendinant sutartis, prekiy ar paslaugy perdavimo ir priémimo aktus pasiraso uz
sutarties vykdyma atsakingo ministerijos administracinio padalinio vadovas.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1V-759, 2017-11-03, paskelbta TAR 2017-11-06, i. k. 2017-17479
Nr. 1V-143, 2018-02-20, paskelbta TAR 2018-02-21, i. k. 2018-02571

108. Ministerijos interneto svetainéje pateikiama pagal teisés aktus privaloma skelbti
informacija apie numatomus, vykdomus ar jvykdytus vieSuosius pirkimus ir kita su ministerijos

.....

KETURIOLIKTASIS SKIRSNIS
TARPTAUTINIU SUTARCIU RENGIMAS IR SUDARYMAS

109. Lietuvos Respublikos tarptautiniy sutarciy (toliau — tarptautinés sutartys) bei ministerijos
vardu ir pagal ministerijos kompetencija sudaromy su uzsienio valstybiy ar tarptautiniy organizacijy
institucijomis ir jstaigomis susitarimy (toliau — susitarimai) projektus, taip pat teisés akty projektus,
susijusius su tarptautinés sutarties ar susitarimo sudarymu, tvirtinimu ar ratifikavimu, paprastai rengia
ministerijos vyriausiojo patar¢jo, atsakingo uz Lietuvos ES ir tarptautinés politikos formavimo ir
jgyvendinimo koordinavimg vidaus reikaly ministrui pavestose valdymo srityse, vadovaujama
ministerijos patar¢jy darbo grupé kartu su kitais ministerijos administracijos padaliniais pagal
kompetencijg, prireikus — su Vyriausybés jstaigomis, jstaigomis prie ministerijos, kitomis ministrui
pavestose valdymo srityse veikianCiomis jstaigomis. Ministras, viceministrai gali pavesti tarptautinés
sutarties ar susitarimo projekta rengti ministerijos administracijos padaliniams, Vyriausybés
istaigoms, jstaigoms prie ministerijos, kitoms ministrui pavestose valdymo srityse veikian¢ioms
istaigoms, kuriy kompetencijai priklauso tarptautinés sutarties ar susitarimo reguliuojami klausimai.
Tokiu atveju uz tarptautinj bendradarbiavimg atsakingas ministerijos administracijos padalinys

organizuoja ir koordinuoja tarptautinés sutarties ar susitarimo projekto rengima.
Punkto pakeitimai:

Nr. 1V-176, 2017-03-13, paskelbta TAR 2017-03-13, i. k. 2017-04199

Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-05, i. k. 2018-15838

110. Ministerijos administracijos padaliniai, jstaigos prie ministerijos, kitos ministrui pavestose
valdymo srityse veikianCios jstaigos, kuriy kompetencijai priklauso tarptautinés sutarties ar
susitarimo reguliuojami klausimai, gali inicijuoti tarptautiniy sutar¢iy ar susitarimy projektus.

Tarptautiniy sutarCiy ar susitarimy projekty rengimo iniciatyvos vertinamos reglamento 48
punkte nustatyta tvarka.

111. Uz tarptautinj bendradarbiavimg atsakingas ministerijos administracijos padalinys teisés
akty nustatyta tvarka kreipiasi i Uzsienio reikaly ministerijag dél tarptautinés sutarties sudarymo
tikslingumo. Tolesni veiksmai, susij¢ su tarptautinés sutarties sudarymu, galimi tik esant teigiamam
sprendimui dél tarptautinés sutarties sudarymo tikslingumo.
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Punkto pakeitimai:
Nr. 1V-176, 2017-03-13, paskelbta TAR 2017-03-13, i. k. 2017-04199

112. Parengti tarptautiniy sutarciy projektai ir kiti teisés akty projektai, susij¢ su tarptautinés
sutarties sudarymu, tvirtinimu ar ratifikavimu, ir susitarimy projektai derinami reglamento nustatyta
tvarka.

Teikiant tarptautinés sutarties projekta ar susitarimo projekta derinti ministerijos
administracijos padaliniams, Vyriausybés jstaigoms, jstaigoms prie ministerijos ir kitoms ministrui
pavestose valdymo srityse veikiancioms jstaigoms, su kuriy kompetencija jie susije, pridedamas
tarptautinés sutarties projekto ar susitarimo projekto teksto vertimas j lietuviy kalbg. Tarptautinés
sutarties ar susitarimo projekto teksto vertimg j lietuviy ir (ar) atitinkama uZzsienio kalbg teisés akty
nustatyta tvarka organizuoja projekto reng¢jas.

113. Uz tarptautinj bendradarbiavimg atsakingas ministerijos administracijos padalinys
Vyriausybés darbo reglamento nustatyta tvarka teikia tarptautinés sutarties, dél kurios sudarymo
tikslingumo UZsienio reikaly ministerija priémé teigiama sprendimg, projekta ar tarptautinio
susitarimo projekta derinti suinteresuotoms institucijoms (Teisingumo ministerijai projektai teikiami
derinti tuo paciu metu kaip ir kitoms suinteresuotoms institucijoms). UZsienio reikaly ministerijai
teikiamas derinti jau suderintas su kitomis suinteresuotomis ministerijomis tarptautinés sutarties ar

susitarimo projektas, kartu pateikiamos projekta derinant pateiktos iSvados.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1V-176, 2017-03-13, paskelbta TAR 2017-03-13, i. k. 2017-04199

114. Vyriausybés darbo reglamento nustatyta tvarka ir terminais gaves suinteresuoty institucijy
iSvadas dél tarptautinés sutarties ar susitarimo projekto, uz tarptautinj bendradarbiavimg atsakingas
ministerijos administracijos padalinys prireikus jj tikslina ar organizuoja jo tikslinimg. Jeigu
tarptautinés sutarties ar susitarimo projekto suderinti nepavyksta, parengiama derinimo paZyma,
kurioje aptariamos suinteresuoty institucijy pastabos ir pasitlymai, ] kuriuos neatsizvelgta.
ISkilusiems nesutarimams paSalinti ministerijoje gali biiti organizuojamas suinteresuoty institucijy
atstovy pasitarimas.

Patikslintas pagal suinteresuoty institucijy pastabas ir pasitilymus tarptautinés sutarties ar
susitarimo projektas teikiamas Uzsienio reikaly ministerijai derinti su uzsienio valstybiy
suinteresuotomis institucijomis.

Uz tarptautinés sutarties ar susitarimo projekto derinimg su uzsienio valstybiy suinteresuotomis
institucijomis atsakingas uz tarptautinj bendradarbiavimg atsakingas ministerijos administracijos
padalinys. Derindamas tarptautinés sutarties ar susitarimo projekta, UZ tarptautinj bendradarbiavimag
atsakingas ministerijos administracijos padalinys prireikus gali organizuoti eksperty konsultacijas ir
jose dalyvauti.

Suderintas su uZsienio valstybiy suinteresuotomis institucijomis tarptautinés sutarties ar
susitarimo projektas kartu su teisés akty projektais, susijusiais su tarptautinés sutarties ar susitarimo
sudarymu, tvirtinimu ar ratifikavimu, derinimo paZyma ir suinteresuoty institucijy raStais

Vyriausybés darbo reglamento nustatyta tvarka teikiamas Vyriausybei.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1V-176, 2017-03-13, paskelbta TAR 2017-03-13, i. k. 2017-04199

115. Per Uzsienio reikaly ministerija gavus tarptautinés sutarties ar susitarimo projekta i§
uzsienio valstybiy suinteresuoty institucijy, laikomasi reglamento 111-115 punktuose nustatytos
tarptautinés sutarties ar susitarimo sudarymo tikslingumo vertinimo, projekto derinimo su
suinteresuotomis institucijomis ir prireikus tikslinimo, teisés akty projekty, susijusiy su tarptautinés
sutarties ar susitarimo sudarymu, tvirtinimu ar ratifikavimu, rengimo tvarkos.

116. PasiraSytos ir teisés akty nustatyta tvarka uzregistruotos tarptautinés sutartys perduodamos
saugoti ir saugomos Tarptautiniy sutarCiy jstatymo ir Lietuvos Respublikos tarptautiniy sutarciy
rengimo ir sudarymo taisykliy nustatyta tvarka. PasiraSyti ir reglamento V skyriaus ,Ministerijos
dokumenty valdymas* nustatyta tvarka uZregistruoti susitarimai saugomi teisés akty nustatyta tvarka
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uz tarptautinj bendradarbiavimg atsakingame ministerijos administracijos padalinyje. Sudaryto
susitarimo kopija ir jo elektroning versijg uz tarptautinj bendradarbiavimg atsakingas ministerijos
administracijos padalinys pateikia Uzsienio reikaly ministerijai, kuri kaupia ir tvarko informacija apie
tokius susitarimus.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1V-176, 2017-03-13, paskelbta TAR 2017-03-13, i. k. 2017-04199

PENKIOLIKTASIS SKIRSNIS
EUROPOS SAJUNGOS REIKALU KOORDINAVIMAS

117. Uz Lietuvos Respublikos pozicijos Europos Sajungos institucijose nagrinéjamais
klausimais pagal ministerijos kompetencijg rengimg, derinimg bei pristatymg Europos Sajungos
Tarybos ir Europos Komisijos darbo grupése ir komitetuose ir Europos Sgjungos teisés (Acquis
communautaire) perkélimg j nacionaling teis¢ ir jgyvendinimg Europos Sajungos reikaly
koordinavimo taisykliy, Vyriausybés darbo reglamento ir ministro nustatyta tvarka atsakingi
ministerijos administracijos padaliniai pagal kompetencija.

118. Ministerijos administracijos padaliniy veikla, susijusig su Lietuvos Respublikos pozicijy
Europos Sajungos institucijose nagrinéjamais klausimais rengimu, derinimu ir pristatymu, Europos
Sajungos teisés perkélimu ir jgyvendinimu ministrui pavestose valdymo srityse, ministerijos
administracijos padaliniy veiksmus, susijusius su ministrui pavestose valdymo srityse pradéta
Europos Sajungos teisés pazeidimo procediira, organizuoja ir koordinuoja ministerijos vyriausiojo
pataréjo, atsakingo uz  Lietuvos ES ir tarptautinés politikos formavimo ir jgyvendinimo
koordinavimg vidaus reikaly ministrui pavestose valdymo srityse, vadovaujama ministerijos pataréjy
darbo grupé.

Pozicijos d¢l Europos Sgjungos teisminése institucijose svarstomy byly, susijusiy su vidaus
reikaly ministrui pavestomis valdymo sritimis, parengimg ir pateikimg Europos teisés departamentui
prie Lietuvos Respublikos teisingumo ministerijos organizuoja ir koordinuoja ministerijos
administracijos padaliniai pagal kompetencija.

Punkto pakeitimai:

Nr. 1V-176, 2017-03-13, paskelbta TAR 2017-03-13, i. k. 2017-04199
Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-05, i. k. 2018-15838

119. Lietuvos Respublikos pozicija Europos Sajungos institucijose nagrinéjamais klausimais
Europos Sajungos Teisingumo ir vidaus reikaly tarybos ir Svietimo, jaunimo, kultiiros ir sporto
tarybos posédziuose, Lietuvos Respublikos Vyriausybés pasitarimuose ir Lietuvos Respublikos
Seimo komitety ir komisijy posédziuose pristato ministras arba ministro pavedimu — atitinkamas
viceministras, o Lietuvos Respublikos Vyriausybés Europos Sajungos komisijos posédziuose —
atitinkamas viceministras, paskirtas $ios komisijos nariu, o jam dél objektyviy priezas¢iy negalint
dalyvauti Komisijos posédyje — Kitas viceministras, ministerijos kancleris arba kitas ministerijos
atstovas, ne zemesnio nei ministerijos administracijos padalinio vadovo lygmens.

Lietuvos Respublikos pozicija del Europos Sajungos teisés akty pasiilymy ir kity Europos
Sajungos dokumenty Lietuvos Respublikos Seimo komitetuose ir komisijose ar kity valstybés
institucijy posédZiuose pristato ministras arba viceministras arba jy jgalioti atsakingy ministerijos
administracijos padaliniy atstovai, prireikus — Vyriausybés jstaigy, jstaigy prie ministerijos ar kity
ministrui pavestose valdymo srityse veikianciy jstaigy atstovai.

SESIOLIKTASIS SKIRSNIS
TEISINIO REGULIAVIMO STEBESENA

120. Siekiant nustatyti norminiuose teisés aktuose nustatyto galiojancio teisinio reguliavimo
jvertinimg, teisinio reguliavimo faktinius padarinius planuotiems tikslams ir padariniams, teisinio
reguliavimo reikalinguma, pakankamumg ir efektyvuma, Lietuvos Respublikos teisékiiros pagrindy
jstatymo ir Teisinio reguliavimo stebésenos atlikimo tvarkos apraSo, patvirtinto Lietuvos Respublikos
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teisingumo ministro 2013 m. geguzés 8 d. jsakymu Nr. 1R-142, nustatyta tvarka atliekama teisinio
reguliavimo stebésena.

121. Ministras, atsizvelgdamas | Vyriausybés programg, Vyriausybés nustatytus veiklos
prioritetus, ministrui pavesty valdymo sri¢iy strateginius veiklos planus (strateginj veiklos plang),
ministerijos metinj veiklos plana, jvertings kilusias problemas ar atsiradusius pokyc€ius tam tikroje
visuomeniniy santykiy srityje ir kitas aplinkybes, tvirtina teisinio reguliavimo stebésenos plang. | §j
plang taip pat jtraukiama teisinio reguliavimo stebésena, atlickama pagal Vyriausybés pavedimus.

Apie Sio plano patvirtinimg praneSama Teisingumo ministerijai.

122. Per vieng ménes] nuo teisinio reguliavimo stebésenos termino pabaigos parengiama ir
Teisingumo ministerijai pateikiama Teisinio reguliavimo stebésenos atlikimo tvarkos apraso
patvirtintos formos teisinio reguliavimo stebésenos pazyma.

123. Patvirtintas teisinio reguliavimo stebésenos planas, informacija apie atlickamg teisinio
reguliavimo stebéseng ir teisinio reguliavimo stebésenos pazymos skelbiamos ministerijos interneto
svetainéje Bendryjy reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto svetainéms
apraso nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
MINISTERIJOS DOKUMENTU VALDYMAS

124. Uz ministerijos dokumenty valdyma yra atsakingas uz dokumenty valdymga atsakingo
ministerijos administracijos padalinio vadovas.

Fizinty ir juridiniy asmeny praSymus uZz dokumenty valdyma atsakingo ministerijos
administracijos padalinio vadovas paskirsto nagrinéti ministerijos administracijos padaliniams
(prireikus §] paskirstymg zodziu suderings su atitinkamy ministerijos administracijos padaliniy
vadovais) arba persiuncia nagrinéti jstaigoms prie ministerijos ir kitoms ministrui pavestose valdymo
srityse veikian¢ioms jstaigoms pagal kompetencija.

Fiziniy ir juridiniy asmeny skundus, kai dél skunde iSdéstyto klausimo ministerija neturi
jgaliojimy priimti administracinés procediiros sprendimg, uz dokumenty valdymg atsakingo
ministerijos administracijos padalinio vadovas persiunéia vie$ojo administravimo subjektui, kuris turi
reikiamus jgaliojimus (prireikus tg suderings su atitinkamy ministerijos administracijos padaliniy
vadovais) ir apie §] persiuntimg rastu pranesa skundg pateikusiam asmeniui.

Fiziniy ir juridiniy asmeny skundus dé¢l vidaus reikaly centrinéms jstaigoms pavaldziy
teritoriniy, specializuoty ir kity jstaigy veiksmy ar neveikimo uz dokumenty valdyma atsakingo
ministerijos administracijos padalinio vadovas persiuncia nagrinéti pagal kompetencija vidaus reikaly
centrinéms jstaigoms, apie tai informaves uz korupcijos prevencijg atsakingo ministerijos
administracijos padalinio vadova.

Fiziniy ir juridiniy asmeny skundus dél ministerijos, ministerijos administracijos padaliniy,
vidaus reikaly centriniy jstaigy ar kity jstaigy prie ministerijos veiksmy ar neveikimo, uz dokumenty
valdyma atsakingo ministerijos administracijos padalinio direktorius perduoda uz korupcijos
prevencijg atsakingo ministerijos administracijos padalinio vadovui. Gaves toki skunda uz korupcijos
prevencijg atsakingo ministerijos administracijos padalinio vadovas jvertina, ar i§ pateikto skundo yra
pakankamai informacijos apie galimg tarnybinj nusiZengimg, ir gautg informacija teikia ministrui
sprendimui dél tikslingumo atlikti tarnybinj patikrinimg priimti.

Tuo atveju, jeigu Sio punkto penktojoje pastraipoje nurodytame skunde yra keliami klausimai,
susij¢ ir su kity ministerijos administracijos padaliniy kompetencija, uz korupcijos prevencija
atsakingo ministerijos administracijos padalinio vadovo pasitilymu uz dokumenty valdyma atsakingo
ministerijos administracijos padalinio vadovas juos paskirsto nagrinéti ministerijos administracijos
padaliniams pagal kompetencija (prireikus §j paskirstyma zodziu suderings su atitinkamy ministerijos
administracijos padaliniy vadovais).

Ministerijos veiklos dokumentai rengiami, tvarkomi, jtraukiami ] apskaita ir saugomi
Dokumenty rengimo taisykliy, Elektroniniy dokumenty valdymo taisykliy, Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-
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118, Vidaus reikaly ministerijos dokumenty valdymo taisykliy, patvirtinty Lietuvos Respublikos
vidaus reikaly ministro 2015 m. liepos 17 d. jsakymu Nr. 1V-557 ,Dél Vidaus reikaly ministerijos
dokumenty valdymo taisykliy patvirtinimo®, ir kity teisés akty, reglamentuojan¢iy dokumenty

valdyma ministerijoje, nustatyta tvarka.

Punkto pakeitimai:

Nr. 1V-759, 2017-11-03, paskelbta TAR 2017-11-06, i. k. 2017-17479
Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-05, i. k. 2018-15838

125. Dokumentai, Kuriuose yra valstybés ir tarnybos paslaptj sudaranéios informacijos,
traukiami j apskaita, rengiami, jforminami, siun¢iami, gaunami, naudojami, dauginami, naikinami ir
saugomi laikantis Lietuvos Respublikos valstybés ir tarnybos paslapCiy jstatymo ir kity teisés akty,
reglamentuojan¢iy jslaptinty dokumenty administravimg ir jslaptintos informacijos apsauga,
reikalavimy. UZsienio valstybiy, Europos Sajungos ar tarptautiniy organizacijy jslaptinta informacija,
perduota Lietuvos Respublikai, saugoma ir naudojama Lietuvos Respublikos tarptautiniy sutaréiy ir
Siomis sutartimis grindziamy bei jas jgyvendinanCiy tarptautiniy organizacijy sprendimy, Europos
Sajungos teiseés akty ir Valstybés ir tarnybos paslapCiy jstatymo nustatyta tvarka. Kai Lietuvos
Respublikos tarptautinése sutartyse ir (ar) jomis grindziamy, ir (ar) jas jgyvendinanciy tarptautiniy
organizacijy sprendimuose, Europos Sajungos teisés aktuose yra nustatyti kitokie uzsienio valstybiy
ar tarptautiniy organizacijy jslaptintos informacijos saugojimo ir naudojimo reikalavimai, negu
nustato Valstybés ir tarnybos paslapCiy jstatymas, yra taikomos tarptautiniy sutarciy ir (ar) jomis
grindziamy, ir (ar) jas jgyvendinanciy tarptautiniy organizacijy sprendimy, Europos Sajungos teisés
akty nuostatos.

VI SKYRIUS
UZSIENIO VALSTYBIU OFICIALIU ASMENU IR TARPTAUTINIU ORGANIZACIJU
ATSTOVU PRIEMIMAS

126. Uzsienio valstybiy oficialiy asmeny, tarptautiniy institucijy ir organizacijy atstovy
susitikimus su ministru, viceministrais ar ministerijos kancleriu organizuoja uz tarptautinj
bendradarbiavimg atsakingas ministerijos administracijos padalinys.

127. Ne véliau kaip pries 3 darbo dienas iki susitikimo darbotvarké ir susijusi su susitikimu kita
medziaga pateikiama ministrui, viceministrui ar ministerijos kancleriui. Darbotvarke ir kitg susijusig
su susitikimu medziaga rengia ir ministrui, viceministrui ar ministerijos kancleriui teikia uz
tarptautinj bendradarbiavima atsakingas ministerijos administracijos padalinys.

ISimtiniais atvejais darbotvarke ir kita susijusi su susitikimu medziaga ministrui, viceministrui
ar ministerijos kancleriui gali buti pateikiama likus maziau kaip 3 darbo dienoms iki susitikimo.

128. Apie jvykusij susitikimg ne veliau kaip per 3 darbo dienas po susitikimo uz tarptautinj
bendradarbiavimg atsakingas ministerijos administracijos padalinys informuoja atitinkamus
ministerijos administracijos padalinius, jeigu $iy padaliniy atstovai nedalyvavo susitikime.

Apie jvykusius susitikimus ir jy rezultatus paprastai skelbiama ministerijos interneto svetainéje.

129. Apie numatomus ir jvykusius ministro, viceministry ar ministerijos kanclerio susitikimus
su uzsienio valstybiy oficialiais asmenimis, tarptautiniy institucijy ir organizacijy atstovais teisés akty
nustatyta tvarka informuojama UZsienio reikaly ministerija ir prireikus Vyriausybés kanceliarija.

VIl SKYRIUS
VISUOMENES INFORMAVIMAS IR INFORMACIJOS TEIKIMAS
PAGAL VISUOMENES PAKLAUSIMUS

130. Visuomenés informavimu apie ministerijos ar ministro veiklg ir palankios vieSosios
nuomonés apie ministerija formavimu, ministerijos vidine komunikacija ripinasi padedantis
ministrui koordinuoti ir kontroliuoti rySiy su visuomene srities jgyvendinimg asmuo (toliau —
ministro pataréjas vieSiesiems rySiams) ir uz vieSuosius rySius atsakingi ministerijos valstybés
tarnautojai.
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Punkto pakeitimai:
Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-05, i. k. 2018-15838

131. Ministro pataréjui vieSiesiems rySiams ir uz vieSuosius rysSius atsakingiems ministerijos
valstybés tarnautojams jy prasymu reikiama informacija teikia kity ministerijos administracijos
padaliniy, Vyriausybés jstaigy, jstaigy prie ministerijos ir kity ministrui pavestose valdymo srityse
veikian¢iy jstaigy vadovai, valstybés tarnautojai ir darbuotojai. Ministro pataréjas vieSiesiems
rySiams ir uz vieSuosius rysius atsakingi ministerijos valstybés tarnautojai (ministrui, viceministrui ar
ministerijos kancleriui pavedus — ir kity ministerijos administracijos padaliniy, Vyriausybés jstaigy,
istaigy prie ministerijos ir kity ministrui pavestose valdymo srityse veikianiy jstaigy vadovai,
valstybés tarnautojai ir darbuotojai) teikia informacija visuomenés informavimo priemonéms bei
visuomenei, komentuodamas su ministerijos kompetencija susijusius klausimus, informuodamas apie
ministro, viceministry, ministerijos kanclerio, kity ministerijos valstybés tarnautojy, darbuotojy
vizitus, susitikimus, pasitarimus, svarbiausius sprendimus, pasiraSytus dokumentus bei kitus su
ministerijos veikla susijusius klausimus, taip pat rengia praneSimus spaudai aktualiais klausimais.
PraneSimus pasiraSo ministro pataréjas vieSiesiems rySiams, suderings su ministru, viceministru ar
ministerijos kancleriu. UZ vieSuosius rySius atsakingi ministerijos valstybés tarnautojai taip pat
apibendrina su ministerijos veikla susijusig informacijg spaudoje ir kitose visuomenés informavimo
priemonése ir teikia ja ministrui, viceministrams, ministerijos kancleriui, Kitiems ministerijos
valstybés tarnautojams ar darbuotojams, jstaigoms prie ministerijos ir kitoms ministrui pavestose

valdymo srityse veikianCioms jstaigoms.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-05, i. k. 2018-15838

132. Ministro patar¢jas vieSiesiems rySiams ar uz vieSuosius rySius atsakingi ministerijos
valstybés tarnautojai ministro pavedimu operatyviai reaguoja j visuomen¢s informavimo priemonése
pasirodziusias tikrovés neatitinkanc¢ias Zinias ir, suderings su ministru ar viceministrais, ministerijos
kancleriu, pateikia visuomenes informavimo priemonéms oficialig ministerijos pozicijg dél jy.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-05, i. k. 2018-15838

133. Ministro pataréjas vieSiesiems rySiams ir uz vieSuosius rySius atsakingi ministerijos
valstybés tarnautojai organizuoja spaudos konferencijas, rengia joms informacinius paketus, spaudos
konferencijose informuoja zurnalistus ir visuomeng apie ypatingos reikSmes jvykius, susijusius su
ministerijos veikla, organizuoja ministro, viceministry, ministerijos kanclerio ir kity valstybés
tarnautojy ar darbuotojy interviu su visuomenés informavimo priemoniy atstovais.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-05, i. k. 2018-15838

134. Ministro patar¢jo vieSiesiems rySiams ir uz vieSuosius rySius atsakingy ministerijos
valstybés tarnautojy iSplatinti praneSimai ir kita informacija visuomenés informavimo priemonéms ir
visuomenei privalo atspindéti oficialig ministro pozicija.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-05, i. k. 2018-15838

135. Su visuomenés informavimo priemonémis bendrauja ministras, viceministrai ar
ministerijos kancleris bei ministro pataré¢jas vieSiesiems rySiams ir uZ vieSuosius rySius atsakingi
ministerijos valstybés tarnautojai. Ministrui, viceministrui ar ministerijos kancleriui pavedus su
visuomenés informavimo priemonémis gali bendrauti kiti ministerijos valstybés tarnautojai ar

darbuotojai pagal kompetencija.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-05, i. k. 2018-15838
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136. Informacija pagal visuomenés paklausimus teikiama Lietuvos Respublikos teisés gauti
informacija i§ valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy istatymo ir kity teisés akty nustatyta
tvarka.

137. Siekiant sudaryti visuomenei salygas gauti informacija internetu, visa vieSa informacija
apie ministerijg ir jos veikla, pagrindines teisékiiros iniciatyvas, numatomus rengti, rengiamus ir
parengtus jstatymy ir kity norminiy teisés akty projektus Bendryjy reikalavimy valstybés ir
savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto svetainéms apraso nustatyta tvarka skelbiama ministerijos
interneto svetaingje.

VIl SKYRIUS

ASMENU PRASYMU IR SKUNDUY NAGRINEJIMAS
Pakeistas skyriaus pavadinimas:
Nr. 1V-759, 2017-11-03, paskelbta TAR 2017-11-06, i. k. 2017-17479

138. Asmeny praSymai ministerijoje priimami ir nagrinéjami vadovaujantis Asmeny pra§ymy
nagrinéjimo ir jy aptarnavimo vieSojo administravimo institucijose, jstaigose ir kituose vieSojo
administravimo  subjektuose taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybeés
2007 m. rugpjucio 22 d. nutarimu Nr. 875 ,Dél PraSymy ir skundy nagringjimo ir asmeny
aptarnavimo vieSojo administravimo subjektuose taisykliy patvirtinimo*, Lietuvos Respublikos
vidaus reikaly ministro 2007 m. spalio 18 d. jsakymu Nr. 1V-361 ,,.D¢l asmeny aptarnavimo* ir kitais
teisés aktais. Asmeny skundai nagrin€¢jami pagal Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo
jstatymo nustatytg administracing procediirg.

Nagrinéjant asmeny praSymus ir skundus Sio punkto pirmoje pastraipoje nurodyty teisés akty
nuostatos taikomos tiek, kiek ty klausimy nereglamentuoja kiti jstatymai ir jy pagrindu priimti kiti
teisés aktai. Asmenys turi teis¢ susipazinti su savo asmens duomenimis ir jgyvendinti kitas Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme nustatytas duomeny subjekty teises
vadovaudamiesi ministro patvirtintu Duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo Lietuvos Respublikos

vidaus reikaly ministerijoje tvarkos aprasu.

Punkto pakeitimai:

Nr. 1V-759, 2017-11-03, paskelbta TAR 2017-11-06, i. k. 2017-17479
Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-05, i. k. 2018-15838

139. Ministras, viceministrai, ministerijos kancleris asmenis priima ministerijoje, savo darbo
vietoje, karta per ménesj. Asmenys ] ministro, viceministry, ministerijos kanclerio priémima
paprastai yra uzraSomi i§ anksto, bet ne véliau kaip likus 1 darbo dienai iki priémimo datos. Asmeny
priémima pas ministrg, viceministrus, ministerijos kanclerj organizuoja uz dokumenty valdyma
atsakingas ministerijos administracijos padalinys — jis kickvieno ménesio pabaigoje rengia ir teikia
ministrui tvirtinti asmeny pri€émimo pas ministrg, viceministrus, ministerijos kanclerj grafikg ir pagal
poreiki priémimo pas jstaigy prie ministerijos vadovus grafika.

Informacija apie asmeny priémima, aptarnavimg telefonu, jy praSymy ir skundy priémimo
tvarka, vietg ir laikg uz dokumenty valdyma atsakingas ministerijos administracijos padalinys skelbia
ministerijos prilmamajame asmenims matomoje vietoje ir ministerijos interneto svetainéje.

Duomenys apie ministerijos priimamajame priimtus ir telefonu besikreipian¢ius asmenis yra
traukiami ] apskaita.

Punkto pakeitimai:
Nr. 1V-444, 2016-06-16, paskelbta TAR 2016-06-16, i. k. 2016-17151

Nr. 1V-759, 2017-11-03, paskelbta TAR 2017-11-06, i. k. 2017-17479
Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-05, i. k. 2018-15838

IX SKYRIUS
TARNYBINES KOMANDIRUOTES

140. Ministro politinio (asmeninio) pasitikeéjimo valstybés tarnautojy, ministerijos kanclerio,
kity ministerijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy, jstaigy prie ministerijos vadovy ir kity ministrui
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pavestose valdymo srityse veikianCiy ijstaigy vadovy iSvykimas ] tarnybines komandiruotes
organizuojamas Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandzio 29 d. nutarimo Nr. 526 ,,Dél
dienpinigiy ir kity tarnybiniy komandiruociy iSlaidy apmokéjimo* nustatyta tvarka.

Punkto pakeitimai:

Nr. 1V-759, 2017-11-03, paskelbta TAR 2017-11-06, i. k. 2017-17479

141. Ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojy, ministerijos kanclerio,
ministrui pavestose valdymo srityse veikian¢iy Vyriausybés jstaigy vadovy ir Vyriausybés priimamy
kity Siy jstaigy pareigliny, jstaigy prie ministerijos vadovy, kity ministrui pavestose valdymo srityse
veikianCiy jstaigy vadovy iSvykimo |} tarnybines komandiruotes j uzsienj ir Lietuvos Respublikos
teritorijoje klausimus sprendzia ministras.

Kity ministerijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy iSvykimo ] tarnybines komandiruotes
uzsienj ir Lietuvos Respublikos teritorijoje klausimus sprendzia ministerijos kancleris.

Laikinai nesant ministro, ministerijos kancleris taip pat sprendzia klausimus dél ministro
politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojy, istaigy prie Vidaus reikaly ministerijos ir kity
ministrui pavestose valdymo srityse veikianc¢iy jstaigy vadovy komandiruo¢iy klausimus.

142. Sprendimai dél vykimo | tarnybing komandiruote priimami remiantis motyvuotu
tarnybiniu praneSimu, kuriame iSdéstomas komandiruotés tikslas, trukmé, dalyvavimo salygos
(jskaitant finansavimg) ir kita su komandiruote susijusi informacija, ir 8ig informacijg
pagrindzianciais dokumentais (pavyzdziui, kvietimas, programa, darbotvarké ir kt.). Ministrui
pavestose valdymo srityse veikian¢iy Vyriausybés jstaigy vadovy ir Vyriausybés priimamy kity Siy
jstaigy pareigiiny, jstaigy prie ministerijos vadovy, kity ministrui pavestose valdymo srityse
veikianCiy jstaigy vadovy tarnybiniuose praneSimuose taip pat turi biiti nurodyta kartu i
komandiruote vyksiancios delegacijos sudétis ir preliminarios komandiruotés iSlaidos.

Motyvuotas tarnybinis praneSimas dé¢l vykimo j tarnybing komandiruote turi biiti suderintas su
uz finansy valdymg atsakingu ministerijos administracijos padaliniu ar jstaiga prie ministerijos. Kai
vykstama ] tarnybines komandiruotes j uzsienj, tarnybinis praneSimas taip pat turi buti suderintas su
uz tarptautin} bendradarbiavimg atsakingu ministerijos administracijos padaliniu ir uz regioning
politikg atsakingu ministerijos administracijos padaliniu (jeigu vykstama ] tarnybin¢ komandiruote,
finansuojamg Europos Sajungos struktiiriniy fondy techninés paramos léSomis, kity ministerijos
administruojamos  Europos Sagjungos fondy paramos 1éSomis finansuojamy teritorinio
bendradarbiavimo ir vidaus saugumo srities programy bei Norvegijos finansinio mechanizmo
programy administravimui skirtomis techninés paramos ir valstybés biudzeto bendrojo finansavimo
I¢Somis (toliau — finansuojama ES paramos léSomis). Suderintas tarnybinis praneSimas turi biti
vizuotas atitinkamo viceministro. Ministrui teikiamas tarnybinis praneSimas taip pat turi biiti vizuotas
ministerijos kanclerio.

Jeigu valstybés tarnautojas ar darbuotojas ] tarnybing komandiruotg vyksta pagal kas pusmetj
ministro tvirtinama ministerijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy tarnybiniy komandiruociy j uzsienj
grafika, tarnybinis praneSimas dél vykimo ] tarnybing komandiruote neteikiamas. Tokiu atveju i
tarnybing komandiruote vykstantis valstybés tarnautojas ar darbuotojas, paprastai likus ne maZziau
kaip 10 darbo dieny iki kelionés pradzios, elektroniniu pastu pateikia uz tarptautinj bendradarbiavimag
atsakingam ministerijos administracijos padaliniui informacija, reikalinga ministro jsakymo ar
ministerijos kanclerio potvarkio projektui parengti ir kelionés bilietams, nakvynei bei draudimui
pirkti.

Punkto pakeitimai:

Nr. 1V-629, 2016-09-08, paskelbta TAR 2016-09-08, i. k. 2016-23379
Nr. 1V-176, 2017-03-13, paskelbta TAR 2017-03-13, i. k. 2017-04199

143. Ministro politinio (asmeninio) pasitikeéjimo valstybés tarnautojy, ministerijos kanclerio,
ministrui pavestose valdymo srityse veikian¢iy Vyriausybés istaigy vadovy ir Vyriausybés priimamy
kity $iy istaigy pareigliny, istaigy prie ministerijos vadovy, kity ministrui pavestose valdymo srityse
veikianciy jstaigy vadovy siuntimas ] tarnybines komandiruotes jforminamas ministro jsakymu.
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Kity ministerijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy iSvykimo ] tarnybines komandiruotes i
uzsienj ir Lietuvos Respublikos teritorijoje siuntimas j komandiruotes jforminamas ministerijos
kanclerio potvarkiu.

Kai j tarnybing komandiruot¢ vyksta viceministras, ministerijos kancleris, ministerijos
administracijos padalinio vadovas, Vyriausybés jstaigos, jstaigos prie ministerijos ar kitos ministrui
pavestose valdymo srityse veikiancios jstaigos vadovas, jsakyme (potvarkyje) nurodomas ir
iSvykstant]j j komandiruote valstybés tarnautoja pavaduojantis ar jo funkcijas atliekantis asmuo (jei
néra pavaduotojo pareigybes).

144, Teisés akty projektus dél viceministry, kity ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo
valstybés tarnautojy, ministerijos administracijos padaliniams nepriklausanciy valstybés tarnautojy ar
ministerijos kanclerio vykimo ] komandiruot¢ Lietuvos Respublikoje rengia ministerijos
administracijos padalinys, atsakingas uz personalo valdyma.

Teisés akty projektus dél kity valstybés tarnautojy ar darbuotojy vykimo j komandiruote
Lietuvos Respublikoje rengia ministerijos administracijos padalinys, Vyriausybés jstaiga, jstaiga prie
ministerijos ar kita ministrui pavestoje valdymo srityje veikianti jstaiga, kurios valstybés tarnautojas
ar darbuotojas vyksta ] komandiruote.

Teisés akty projektai de¢l vykimo ] tarnybines komandiruotes Lietuvos Respublikoje turi biiti
suderinti su uz finansy valdymg atsakingu ministerijos administracijos padaliniu ar jstaiga prie
ministerijos ir vizuoti atitinkamo viceministro. Ministro jsakymo dél vykimo | tarnybing
komandiruotg projektas taip pat turi biiti vizuotas ministerijos kanclerio.

145. Ministro, viceministry, kity ministro politinio (asmeninio) pasitik€jimo valstybés
tarnautojy, ministerijos administracijos padaliniams nepriklausan¢iy valstybés tarnautojy,
ministerijos kanclerio, kity ministerijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy tarnybines komandiruotes
uzsienyje bei ministro vadovaujamy delegacijy vykimag j uzsien] organizuoja (pasiriipina kelionés
biliety, nakvynés bei draudimo uzsakymu ir nupirkimu) ir teisés akty projektus dél jy vykimo j
tarnybines komandiruotes uzsienyje rengia uz tarptautinj bendradarbiavimg atsakingas ministerijos
administracijos padalinys.

Kai vykstama j tarnybing komandiruote uzsienyje, finansuojamg ES paramos 1éSomis, ministro
jsakymo ar ministerijos kanclerio potvarkio projekta parengia uz regioning¢ politika atsakingas
ministerijos administracijos padalinys. | tarnybin¢ komandiruote uzsienyje, finansuojamg ES
paramos léSomis, vykstantis valstybés tarnautojas ar darbuotojas paprastai likus ne maziau kaip 10
darbo dieny iki kelionés pradzios elektroniniu pasStu pateikia uz tarptautinj bendradarbiavimag
atsakingam ministerijos administracijos padaliniui informacijg, reikalingg kelionés bilietams,
nakvynei ir draudimui uzsakyti. Priimto ministro jsakymo ar ministerijos kanclerio potvarkio kopija
(gali biiti elektroniniu pastu pateikiama skaitmeniné kopija) uz regioning politikg atsakingas
ministerijos administracijos padalinys pateikia uz tarptautinj bendradarbiavimg atsakingam
ministerijos administracijos padaliniui. Uz tarptautinj bendradarbiavimg atsakingas ministerijos
administracijos padalinys nuperka tarnybinés komandiruotés kelionés bilietus, nakvyng¢ ir draudima
tik gaves ministro jsakymo ar ministerijos kanclerio potvarkio kopija.

Teisés akty projektai dél vykimo j tarnybines komandiruotes uzsienyje paprastai ne véliau kaip
prie§ 5 darbo dienas iki numatomos iSvykimo ] tarnybing¢ komandiruot¢ dienos turi biiti pateikti
derinti uZ finansy valdyma atsakingam ministerijos administracijos padaliniui ar jstaigai prie
ministerijos. Suderinti projektai teikiami vizuoti atitinkamam viceministrui. Ministro jsakymo dél
vykimo j tarnybing komandiruote¢ projektas taip pat turi biiti vizuotas ministerijos kanclerio.

Ministrui pavestose valdymo srityse veikian¢iy Vyriausybés jstaigy, jstaigy prie ministerijos,
kity ministrui pavestose valdymo srityse veikian¢iy jstaigy vadovy ir kity valstybés tarnautojy ar
darbuotojy tarnybines komandiruotes uzsienyje organizuoja ir teisés akty projektus del jy vykimo j
komandiruotes uZsienyje rengia Vyriausybés jstaiga, jstaiga prie ministerijos ar kita ministrui
pavestose valdymo srityse veikianti jstaiga, kurios vadovas vyksta j komandiruote.

146. Sprendimas dé¢l valstybés tarnautojy ir darbuotojy vykimo j tarnybing komandiruotg vienai
darbo dienai Lietuvos Respublikoje ir reziduojamos valstybés teritorijoje iforminamas ministro ar
ministerijos kanclerio rezoliucija, patvirtinancia, kad tarnybinis praneSimas dél vykimo ] tarnybing
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komandiruote vienai darbo dienai ar darbuotojo prasymas iSvykti i§ nuolatinés darbo vietos
suderintas.

147. Valstybés tarnautojai ar darbuotojai, grize i§ tarnybiniy komandiruo¢iy Lietuvos
Respublikoje ir uzsienyje, ne véliau kaip per 3 darbo dienas atsiskaito uz pavedimo arba uzduoties
atlikimg ministerijos administracijos padalinio vadovui; ministerijos administracijos padaliniy
vadovai — viceministrui ar ministerijos kancleriui arba ministrui; viceministrai, Kiti ministro politinio
(asmeninio) pasitik¢jimo valstybés tarnautojai, ministerijos kancleris, ministerijos administracijos
padaliniams nepriklausantys valstybés tarnautojai, Vyriausybés jstaigy, jstaigy prie ministerijos ir
kity ministrui pavestose valdymo srityse veikianciy jstaigy vadovai — ministrui.

Valstybés tarnautojai ar darbuotojai, griz¢ i§ tarnybiniy komandiruoCiy uzsienyje, ne véliau
kaip per 3 darbo dienas reglamento 2 priede nustatytos formos tarnybiniy komandiruo¢iy uzsienyje
ataskaitas pateikia uz tarptautinj bendradarbiavimg atsakingam ministerijos administracijos padaliniui
(18skyrus Europos Sgjungos Tarybos darbo grupiy posédzius, po kuriy ataskaitos Europos Sajungos
reikaly koordinavimo taisykliy nustatyta tvarka ir terminais teikiamos per Lietuvos narystés Europos
Sajungoje informacing sistemg (LINESIS) ir uZz regioning politikag atsakingam ministerijos
administracijos padaliniui (kai vykstama ] tarnybing komandiruot¢ uzsienyje, finansuojamg ES
paramos léSomis) bei Kitiems ministerijos administracijos padaliniams pagal kompetencijos sritis.

148. Ministras, viceministrai ir ministerijos kancleris, numatydami savo oficialius ar darbo
vizitus ] uzsienio valstybes (taip pat ministro sudaromy specialiy darbo grupiy darbo vizitus |
uzsienio valstybes derétis ir rengti tarptautiniy sutar¢iy), ne veliau kaip prie§ savaite (iSskyrus is
anksto nenumatytus vizitus) informuoja UZsienio reikaly ministerijg apie iSvykimo laika, delegacijos
sudét], numatomus oficialius susitikimus, $iy susitikimy tikslus ir ne véliau kaip per savaite¢ nuo
vizity ir susitikimy pabaigos pateikia per uz tarptautinj bendradarbiavimg atsakingg ministerijos
administracijos padalinj Uzsienio reikaly ministerijai ataskaitas apie oficialius ar darbo vizitus |
uzsienio valstybes. Kai Siuose vizituose ir susitikimuose aptariami Europos Sajungos klausimai,
ataskaitos pateikiamos ir Vyriausybés kanceliarijai.

IX* SKYRIUS )
INFORMACINIU TECHNOLOGIJU IR TELEKOMUNIKACINES JRANGOS
NAUDOJIMAS TARNYBINIU KOMANDIRUOCIU METU

148, Tarnybiniy komandiruo¢iy metu:

1481.1. naudojantis tarnybiniam naudojimui suteiktu neSiojamu, plansetiniu ar Kkitu
kompiuteriu, iSmaniaisiais telefonais ar kitais jrenginiais (toliau — jrenginiai), turi biiti vengiama
veiksmy, kurie gali biiti kvestionuojami etikos, moralés ar teisiniu pozitiriu;

148'.2. naudojant jrenginius, draudziama naudotis atvirais (neapsaugotais slaptazodZiais)
belaidzio interneto prieigos taskais; turi buti naudojama tik patikimy tiekéjy (pvz., vieSbuliy,
renginiy organizatoriy rekomenduoty tiekéjy) vieSoji prieiga prie interneto;

148.3. nesant tarnybinio biitinumo, naudojant jrenginius, neturi biiti naudojamasi elektronine
bankininkyste, tarnybiniais informaciniais iStekliais ir kitomis paslaugomis, kuriomis naudojantis
privaloma autentifikuotis slaptazodziu ar kita priemone;

148'.4. jrenginiai turi biiti apsaugoti slapta?odziu, PIN kodu ar kitais apsaugos biidais;
nesiojamuosiuose ir plansetiniuose kompiuteriuose (jei techniskai jmanoma ir telefono aparatuose)
esanti informacija turi biti Sifruota;

148.5. pametus ar kitais biidais praradus jrenginj, kuriame buvo sukonfigiiruotas ir naudojamas
@vrm.It elektroninis pastas, turi biiti nedelsiant informuojama Informatikos ir rySiy departamento
priec Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos (toliau — IRD) Informaciniy ir
telekomunikaciniy technologijy (ITT) paslaugy tarnyba: tel. (8 5) 271 7777 ar el pastu
ittpagalba@vrm.It. IRD esant galimybei (jei jrenginys jjungtas) nuotoliniu biidu inicijuoja
elektroninio pasto informacijos (el. laisky, kalendoriaus, el. pasto kontakty) iStrynima;

148'.6. draudziama palikti jrenginius be prieZiliros, taip pat vieSbuciuose, konferencijy ar
posédZziy salése ir pan.
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1482, Esant tarnybinéje komandiruotéje aukstesnés rizikos valstybése (ne Europos Sajungos ir
Siaurés Atlanto sutarties organizacijos narése, Sveicarijos Konfederacijoje):

148%.1. | tarnybines komandiruotes vezami ir naudojami tik specialiai Siam tikslui skirti
jrenginiai (mobilusis telefonas, SIM kortelé, neSiojamasis kompiuteris ir kiti jrenginiai), kuriuos
iSduoda ir tinkamai sukonfigiiruoja IRD; Siuose jrenginiuose turi biiti kaip jmanoma maziau darbinés
informacijos;

1482.2. grizus i§ tarnybinés komandiruotés, uzsienyje naudoti jrenginiai nedelsiant grazinami
IRD patikrinti ir iSvalyti;

1482.3. jrenginiuose, kol néra biitinos, turi biiti i§jungtos visos papildomos rysio paslaugos ir
duomeny perdavimo paslauga (Wi-Fi, mobiliyjy duomeny perdavimas, Bluetooth, GPS ir kt.); Sios
paslaugos turi biiti jjungiamos tik tuo metu, kai biitina, o pasinaudojus vél i§jungiamos;

1482.4. esant tarnybiniam biitinumui, jrenginiy sujungimui tarpusavyje turi biiti naudojami
laidai, nenaudojami belaidziai btudai (Wi-Fi, Bluetooth ir pan.); jrenginiy jkrovimui turi bati
naudojami tik IRD iSduoti krovikliai;

1482.5. draudziama tarnybinés komandiruotés uzsienyje metu kaip dovanas ar suvenyrus gautas
USB atmintines, optines laikmenas, kroviklius ir pan. naudoti jrenginiuose; grizus i§ tarnybinés
komandiruotés, minétos dovanos ir suvenyrai turi biiti pateikti IRD vertinti; netinkamos naudoti
(virusais uzkréstos) dovanos ir suvenyrai negraZinami.

Papildyta skyriumi:
Nr. 1V-554, 2017-08-04, paskelbta TAR 2017-08-04, i. k. 2017-13084

X SKYRIUS
ATOSTOGU SUTEIKIMO TVARKA

149. Kasmetinés, nemokamos atostogos, atostogos kvalifikacijai tobulinti, atostogos d¢l
valstybés tarnautojo perkélimo } kitas pareigas, atostogos dél dalyvavimo Europos Sajungos,
tarptautinés  organizacijos finansuojamuose paramos teikimo arba Lietuvos vystomojo
bendradarbiavimo ir paramos demokratijai projektuose ministerijos valstybés tarnautojams
suteikiamos Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo bei Lietuvos Respublikos vidaus
tarnybos statuto nustatyta tvarka. Kitos tikslinés atostogos ministerijos valstybés tarnautojams
suteikiamos Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.

Kasmetinés, tikslinés, pailgintos ir papildomos atostogos ministerijos darbuotojams
suteikiamos Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.

Uz kiekvienus darbo metus kasmetinés atostogos suteikiamos tais paciais darbo metais.
Darbuotojo pageidavimu ir ministro arba ministerijos kanclerio, tvirtinanc¢iy atostogy eile (grafika),
sutikimu kasmetinés atostogos gali biiti skaidomos. Bent viena i§ kasmetiniy atostogy daliy negali

biti trumpesné kaip desSimt darbo dieny.

Punkto pakeitimai:

Nr. 1V-568, 2016-08-16, paskelbta TAR 2016-08-16, i. k. 2016-22358
Nr. 1V-759, 2017-11-03, paskelbta TAR 2017-11-06, i. k. 2017-17479

150. Kasmetinés atostogos ministerijos valstybés tarnautojams ir darbuotojams suteikiamos
pagal atostogy suteikimo grafika (eile). Kity mety kasmetiniy atostogy grafikas (eilé) sudaromas
kasmet iki gruodzio 31 d.

Ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojy, ministerijos kanclerio,
Vyriausybés istaigy vadovy ir Vyriausybés priimamy kity $iy jstaigy pareigiiny, vidaus reikaly
centriniy statutiniy jstaigy vadovy atostogy suteikimo grafika (eil¢) jsakymu nustato ministras.

Kity ministerijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy, nestatutiniy jstaigy prie ministerijos ir kity
ministrui pavestose valdymo srityse veikian¢iy jstaigy vadovy atostogy suteikimo grafika (eile)
potvarkiu nustato ministerijos kancleris.

Kasmet iki gruodzio 1 d. Sio punkto antrojoje ir treCiojoje pastraipose nurodyti asmenys turi
pateikti ministerijos administracijos padaliniui, atsakingam uZ personalo valdyma, planuojamy
atostogy grafikus (eiles), suderintus su ministru (Sio punkto antrojoje pastraipoje nurodyti asmenys)


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=ae0cab1078e111e7827cd63159af616c
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=c60d82c0637011e68abac33170fc3720
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=ec872dd0c09d11e79122ea2db7aeb5f0
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arba ministerijos kancleriu (Sio punkto treCiojoje pastraipoje nurodyti asmenys) pasiraSytinai.
Ministerijos administracijos padaliniuose esaniy valstybés tarnautojy ir darbuotojy planuojamy
atostogy grafikus (eiles) pateikia ministerijos administracijos padalinio vadovas.

Punkto pakeitimai:

Nr. 1V-103, 2016-02-05, paskelbta TAR 2016-02-12, i. k. 2016-02802

Nr. 1V-759, 2017-11-03, paskelbta TAR 2017-11-06, i. k. 2017-17479

151. Jeigu valstybés tarnautojui ar darbuotojui atostogos suteikiamos pagal atostogy suteikimo
grafikg (eilg), praSymas dél atostogy suteikimo neteikiamas.

Kitais atvejais prasymai dél atostogy suteikimo turi biiti vizuoti tiesioginiy vadovy ir pateikiami
atitinkamai ministrui ar ministerijos kancleriui ne véliau kaip 14 kalendoriniy dieny iki atostogy
pradzios. Esant ypatingoms prieZastims, praSymai gali biiti pateikiami nesilaikant 14 kalendoriniy
dieny termino.

152. Ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojams, ministerijos
kancleriui, Vyriausybés jstaigy vadovams ir Vyriausybés priimamiems Kkitiems Siy jstaigy
pareigiinams, vidaus reikaly centriniy statutiniy jstaigy vadovams atostogos suteikiamos ministro
jsakymu.

Kitiems ministerijos valstybés tarnautojams ir darbuotojams, nestatutiniy jstaigy prie
ministerijos ir kity ministrui pavestose valdymo srityse veikian¢iy jstaigy vadovams atostogos

suteikiamos ministerijos kanclerio potvarkiu.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1V-759, 2017-11-03, paskelbta TAR 2017-11-06, i. k. 2017-17479

153. Laikinai nesant ministro, ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés
tarnautojams ir vidaus reikaly centriniy statutiniy jstaigy vadovams atostogos suteikiamos

ministerijos kanclerio potvarkiu.
Punkto pakeitimai:
Nr. 1V-759, 2017-11-03, paskelbta TAR 2017-11-06, i. k. 2017-17479

154. Ministerijos administracijos padaliniy vadovai turi uztikrinti, kad jy vadovaujamy
padaliniy valstybés tarnautojams ar darbuotojams, kurie planuoja Sio reglamento nustatyta tvarka eiti
atostogy, duoti pavedimai biity jvykdyti arba jeigu dél objektyviy priezas¢iy duoty pavedimy
jvykdyti néra galimybés, per jy atostogas tokie nejvykdyti pavedimai biity perduoti vykdyti kitiems
valstybés tarnautojams ar darbuotojams.

X1 SKYRIUS
MINISTERIJOS VALSTYBES TARNAUTOJU IR DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

155. Ministerijos valstybés tarnautojai uz tarnybinius nusizengimus gali biti traukiami
tarnybinén atsakomybén, o uz ministerijai padaryta materialing Zalg — materialinén atsakomybeén
Valstybés tarnybos jstatymo bei Vidaus tarnybos statuto nustatyta tvarka.

156. Ministerijos darbuotojai uz darbo drausmés pazeidimus gali biiti traukiami drausminén, o
uz ministerijai padaryta materialing Zzalg — materialinén atsakomybén darbo santykius
reglamentuojanciy teisés akty nustatyta tvarka.

157. Jstatymy nustatytais atvejais ministerijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai gali buti
traukiami baudZiamojon, administracinén ar civilinén atsakomybeén.

X1l SKYRIUS
REIKALU PERDAVIMAS KEICIANTIS MINISTRUIL, VICEMINISTRAMS,
MINISTERIJOS KANCLERIUI, MINISTERIJOS ADMINISTRACIJOS PADALINIU
VADOVAMS BEI KITIEMS MINISTERIJOS VALSTYBES TARNAUTOJAMS AR
DARBUOTOJAMS


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=e863cf00d16711e583a295d9366c7ab3
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=ec872dd0c09d11e79122ea2db7aeb5f0
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=ec872dd0c09d11e79122ea2db7aeb5f0
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=ec872dd0c09d11e79122ea2db7aeb5f0
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158. Keiiantis ministrui, reikaly perdavimas organizuojamas Vyriausybés darbo reglamento
nustatyta tvarka.

159. Keiciantis viceministrams, ministerijos kancleriui, ministerijos administracijos padaliniy
vadovams, materialiai atsakingiems valstybés tarnautojams ir darbuotojams, reikalai ir turtas
perduodami pagal reglamento 1 priede nustatytos formos reikaly perdavimo akta.

160. Keiiantis viceministrui, ministerijos kancleriui, ministerijos administracijos padalinio
vadovui, reikalai perduodami paskirtam naujam viceministrui, ministerijos kancleriui, ministerijos
administracijos padalinio vadovui. Jeigu néra paskirto naujo viceministro, ministerijos kanclerio,
ministerijos administracijos padalinio vadovo, viceministro reikalai ministro pavedimu perduodami
kitam viceministrui ar kitam ministro politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojui,
ministerijos kanclerio reikalai — ministro pavedimu ministerijos administracijos padalinio vadowui,
ministerijos administracijos padalinio vadovo — aukstesniam pagal pavaldumg ministerijos valstybés
tarnautojui, 0 ministerijos administracijos padalinio, tiesiogiai pavaldaus ministrui, vadovo reikalai —
ministro pavedimu kitam ministerijos valstybés tarnautojui.

161. Atleidziami i$ pareigy (darbo) arba perkeliami | kitas pareigas kiti ministerijos valstybés
tarnautojai ar darbuotojai privalo teisés akty nustatyta tvarka perduoti reikalus (nebaigtus vykdyti
dokumentus, nebaigtus spresti klausimus), taip pat turimus dokumentus ir bylas, informacinge bei
normin¢ medZiaga, knygas, jgytas uz ministerijos léSas, antspaudus ir spaudus, kitg turta, uz kurj
ministerijos valstybés tarnautojas ar darbuotojas materialiai atsakingas, ministerijos administracijos
padalinio vadovui.

Ministerijos administracijos padalinio vadovas paskiria valstybés tarnautojg (-us) ar darbuotoja
(-us), atsakingg (-us) uz perduoty reikaly tvarkyma.

X1 SKYRIUS
ANTSPAUDO NAUDOJIMAS

162. Ministerija turi antspaudg su Lietuvos valstybés herbu.

163. Ministerijos antspaudg saugo ir uz jo naudojimg atsako ministerijos kancleris. Ministras
saugoti ministerijos antspauda gali jgalioti kita ministerijos valstybés tarnautoja. Siuo atveju uz
antspaudo naudojimg atsako ministro jgaliotas ministerijos valstybés tarnautojas.

164. Ministerijos antspaudas naudojamas teisés akty nustatyta tvarka.

XIV SKYRIUS
ARCHYVO TVARKYMAS

165. Ministerijoje archyva tvarko uZz dokumenty valdymg atsakingas ministerijos
administracijos padalinys.

166. Archyviniai dokumentai tvarkomi, naudojami ir saugomi Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatymo ir kity teisés akty nustatyta tvarka.




Lietuvos Respublikos
vidaus reikaly ministerijos
darbo reglamento

1 priedas

(dokumento sudarytojo pavadinimas)

TVIRTINU

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavarde)

REIKALU PERDAVIMO AKTAS
Nr.

(data)

(sudarymo vieta)

Vadovaujantis

(dokumento data, numeris, pavadinimas)

perduoda, 0 priima $iuos
(vardas ir pavarde) (vardas ir pavarde¢)

darbus ir dokumentus:

1. (nurodomi perduodami dokumentai arba dokumenty bylos, nebaigti teisés akty projektai,
pavedimai ir pan.)
2.

Perdave

(Pareigy pavadinimas) (ParaSas) (Vardas ir pavard¢)
Priémeé

(Pareigy pavadinimas) (ParaSas) (Vardas ir pavard¢)




Lietuvos Respublikos
vidaus reikaly ministerijos
darbo reglamento

2 priedas

(Tarnybinés komandiruotés uZsienyje ataskaitos forma)

(ataskaitg teikianCio asmens pareigos, vardas, pavarde)

Vidaus reikaly ministrui
(Vidaus reikaly ministerijos kancleriui)

(vardas, pavarde)

TARNYBINES KOMANDIRUOTES ATASKAITA
(miestas (Salis)

2015- - Nr.

(suraSymo vieta)

Europos Sajungos institucijy ar agentiry, uzsienio valstybiy institucijy, tarptautiniy organizacijy
surengty susitikimy, posédziy, seminary, konferencijy ar kity renginiy (toliau — renginys) vieta,
laikas ir dalyviai:

Svarstyti klausimai arba svarstyty teisés akty projekty pavadinimai ir numeriai:

Renginio eigos apibendrinimas:

Renginio metu priimti sprendimai, planuojama Kito renginio data:

Pasiiilymai dél tolesniy Lietuvos veiksmy:

Pasitilymas dél tikslingumo su ataskaita supazindinti Vidaus reikaly ministerijos administracijos
padalinius, jstaigas prie Vidaus reikaly ministerijos arba kitas Lietuvos Respublikos institucijas:

Pridedama informacija (darbotvarke, iSdalyta medziaga, komandiruotéje gauty vizitiniy korteliy
kopijos, nuorodos ar kita svarbi informacija):

Ataskaitos rengéjo kontaktai (telefono numeris, elektroninio pasSto adresas):

(pareigos) (parasas) (vardas, pavardé)

Pakeitimai:




1.
Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerija, Isakymas
Nr. 1V-103, 2016-02-05, paskelbta TAR 2016-02-12, i. k. 2016-02802

D¢l Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro 2015 m. liepos 17 d. jsakymo Nr.

vidaus reikaly ministerijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo

2.
Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerija, [sakymas
Nr. 1V-444, 2016-06-16, paskelbta TAR 2016-06-16, i. k. 2016-17151

Dél Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro 2015 m. liepos 17 d. jsakymo Nr.

vidaus reikaly ministerijos darbo reglamento patvirtinimo" pakeitimo

3.
Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerija, Isakymas
Nr. 1V-568, 2016-08-16, paskelbta TAR 2016-08-16, i. k. 2016-22358

D¢l Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro 2015 m. liepos 17 d. jsakymo Nr.

vidaus reikaly ministerijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo

4,
Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerija, [sakymas
Nr. 1V-629, 2016-09-08, paskelbta TAR 2016-09-08, i. k. 2016-23379

Dél Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro 2015 m. liepos 17 d. jsakymo Nr.

vidaus reikaly ministerijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo

5.
Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerija, [sakymas
Nr. 1V-958, 2016-12-29, paskelbta TAR 2016-12-29, i. k. 2016-29894

Dél Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro 2015 m. liepos 17 d. jsakymo Nr.

vidaus reikaly ministerijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo

6.
Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerija, [sakymas
Nr. 1V-176, 2017-03-13, paskelbta TAR 2017-03-13, i. k. 2017-04199

Dél Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro 2015 m. liepos 17 d. jsakymo Nr.

vidaus reikaly ministerijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo

7.
Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerija, [sakymas
Nr. 1V-554, 2017-08-04, paskelbta TAR 2017-08-04, i. k. 2017-13084

Dél Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro 2015 m. liepos 17 d. jsakymo Nr.

vidaus reikaly ministerijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo

8.
Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerija, [sakymas
Nr. 1V-759, 2017-11-03, paskelbta TAR 2017-11-06, i. k. 2017-17479

Dél Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro 2015 m. liepos 17 d. jsakymo Nr.

vidaus reikaly ministerijos darbo reglamento patvirtinimo" pakeitimo

9.
Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerija, [sakymas
Nr. 1V-143, 2018-02-20, paskelbta TAR 2018-02-21, i. k. 2018-02571

D¢l Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro 2015 m. liepos 17 d. jsakymo Nr.

vidaus reikaly ministerijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo

10.
Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerija, [sakymas
Nr. 1V-716, 2018-10-03, paskelbta TAR 2018-10-05, i. k. 2018-15838

D¢l Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro 2015 m. liepos 17 d. jsakymo Nr.

vidaus reikaly ministerijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo

11.
Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerija, Isakymas
Nr. 1V-787, 2018-10-26, paskelbta TAR 2018-10-29, i. k. 2018-17060

1V-558 ,,Dé¢l Lietuvos Respublikos

1V-558 ,,Dél Lietuvos Respublikos

1V-558 ,,Dél Lietuvos Respublikos

1V-558 ,,Dél Lietuvos Respublikos

1V-558 ,,Dél Lietuvos Respublikos

1V-558 ,,Dél Lietuvos Respublikos

1V-558 ,,.Dél Lietuvos Respublikos

1V-558 ,,.Dél Lietuvos Respublikos

1V-558 ,,Dél Lietuvos Respublikos

1V-558 ,,Dél Lietuvos Respublikos


https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=e863cf00d16711e583a295d9366c7ab3
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=824b9bd0338c11e69cf5d89a5fdd27cc
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=c60d82c0637011e68abac33170fc3720
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=7fe4a060759711e6b969d7ae07280e89
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=a7280ba0cdab11e6a2cac7383cbb90a3
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=d1c84ed007b511e79ba1ee3112ade9bc
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=ae0cab1078e111e7827cd63159af616c
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=ec872dd0c09d11e79122ea2db7aeb5f0
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=f3a07e60164b11e88456d055fb6f6244
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=4c282880c87111e8bf37fd1541d65f38
https://www.e-tar.lt/portal/legalAct.html?documentId=593e6a60db4111e89a31865acf012092
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Dél Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro 2015 m. liepos 17 d. jsakymo Nr. 1V-558 , Dél Lietuvos Respublikos
vidaus reikaly ministerijos darbo reglamento patvirtinimo* pakeitimo



